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Nastavenie dvojfaktorového overovania pre systém 
Microsoft 365 

Dvojfaktorové overovanie je dôležitým bezpečnostným opatrením, ktoré výrazne 
zvyšuje ochranu vašich účtov. Použitím dvoch rôznych metód overovania, ako sú heslo  
a autentifikačný kód, sa znižuje riziko neoprávneného prístupu a krádeže identity.  
V nasledujúcich krokoch vás prevedieme procesom nastavenia dvojfaktorového 
overovania pre systém Microsoft 365.  

 

Výber autentifikačnej metódy 
V prvom kroku je potrebné začať výberom autentifikačnej metódy, ktorá bude 

najlepšie vyhovovať vašim potrebám. 

Na prihlásenie do systému Microsoft 365 bude potrebné vybrať minimálne jednu 
metódu overovania. Môžete zvoliť aj viacero metód a následne si vybrať tú, ktorú 
preferujete. Je možné niektoré metódy odstrániť, avšak vždy musí byť vybraná minimálne 
jedna metóda overovania. 

Nastavenie dvojfaktorového overovania je vhodné vykonať ešte pred jeho samotným 
spustením. Ak tak neurobíte, po spustení dvojfaktorového overovania budete systémom 
vyzvaní na jeho nastavenie a budete musieť postupovať podľa návodu nižšie výberom 
autentifikačnej metódy. 

 

1. Prihláste sa do svojho konta Microsoft cez webový prehliadač na 
http://mail.unipo.sk alebo https://microsoft365.com . 

2. Kliknite na svoje meno v ľavom dolnom rohu a vyberte možnosť "Zobraziť konto". 
 

 

             CENTRUM VÝPOČTOVEJ TECHNIKY 

http://mail.unipo.sk/
https://microsoft365.com/
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3. Kliknite na odkaz "Informácie o zabezpečení" (alebo "Informácie 
o aktualizácii") (https://mysignins.microsoft.com/security-info). 

 

 

 

4. Kliknite na tlačidlo "+ Pridať spôsob prihlasovania". Môžete si vybrať z 
nasledujúcich možností: 
 

• Aplikácia Microsoft Authenticator – schválenie prihlásenia pomocou 
mobilnej aplikácie Microsoft Authenticator, ktorá je dostupná na 
platformách Android a iOS.  

• Telefón – bezplatné doručenie kódu formou SMS alebo hovorom na vaše 
telefónne číslo. 

• Telefón do kancelárie – telefonát na telefónne číslo vašej kancelárie. 

 

https://mysignins.microsoft.com/security-info
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1. autentifikačná metóda – Aplikácia Microsoft Authenticator 
1. Po kliknutí na možnosť "Microsoft Authenticator" sa riaďte pokynmi na 

obrazovke počítača. 
2. Kliknite na tlačidlo "Stiahnuť", ktoré vás presmeruje na webovú stránku, kde si 

môžete stiahnuť aplikáciu pre Android alebo iOS. 

 

 

3. Pokračujte stiahnutím aplikácie Microsoft Authenticator na svojom mobilnom 
telefóne. 

4. Po stiahnutí aplikácie ju otvorte vo svojom telefóne. 
5. Kliknite na tlačidlo "Pridať pracovné alebo školské konto" a zvoľte "Naskenovať 

QR kód". 
6. Pokračujte v nastaveniach na obrazovke počítača kliknutím na tlačidlo "Ďalej" 

a opäť "Ďalej". 
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7. Na obrazovke počítača sa zobrazí QR kód. Naskenujte tento QR kód pomocou 
aplikácie Microsoft Authenticator vo svojom telefóne. 

8. Po úspešnom naskenovaní QR kódu kliknite na tlačidlo "Ďalej" na obrazovke 
počítača. 
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9. Na obrazovke počítača sa zobrazí číslo, ktoré je potrebné zadať do aplikácie 
Microsoft Authenticator vo svojom telefóne a potvrdiť. 

 

 

 

10. Po schválení sa na obrazovke počítača zobrazí oznámenie o schválení a kliknutím 
na tlačidlo "Ďalej" dokončíte proces nastavenia. 
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2. autentifikačná metóda – Telefón 
1. Vyberte predvoľbu (napr. Slovensko (+421)) a zadajte svoje telefónne číslo. 
2. Zvoľte si spôsob overenia: 

• Prijať kód (cez SMS) 
• Zavolať mi 

 

2.1 Prijať kód (cez SMS) 

1. Ak ste si zvolili možnosť "Prijať kód", označte túto voľbu a kliknite na tlačidlo 
"Ďalej". 

 

2. Na váš mobilný telefón by mal prísť 6-miestny kód. 
3. Zadajte tento kód na počítači a pokračujte kliknutím na tlačidlo "Ďalej". 

 

 

4. Ak ste zadali správny kód, na obrazovke by sa malo zobraziť, že overenie je 
dokončené a kliknutím na tlačidlo "Hotovo" dokončíte proces nastavenia. 
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2.2 Zavolať mi 

1. Ak ste si zvolili možnosť "Zavolať mi", označte túto voľbu a kliknite na tlačidlo 
"Ďalej". 

 

2. Na obrazovke sa objaví správa, že volajú na vaše telefónne číslo. 

 

3. Po zdvihnutí hovoru sa ozve automat od Microsoftu, ktorý vás vyzve, aby ste 
stlačili požadované tlačidlo na overenie. 

4. Po tomto kroku prebehne overenie, hovor sa ukončí, na obrazovke počítača sa 
zobrazí informácia, že overenie prebehlo úspešne a kliknutím na tlačidlo 
"Hotovo" dokončíte proces nastavenia. 
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3. autentifikačná metóda – Telefón do kancelárie 
1. Vyberte predvoľbu (napr. Slovensko (+421)) a zadajte svoje telefónne číslo do 

kancelárie. 
2. Ak nemáte priamu linku, môžete pridať aj svoju klapku (ak vás musí prepojiť 

spojovateľ). 
3. Pokračujte kliknutím na tlačidlo "Ďalej". 

 

4. Na obrazovke počítača sa zobrazí správa, že volajú na vaše telefónne číslo do 
kancelárie. 

 

5. Po zdvihnutí hovoru sa ozve automat od Microsoftu, ktorý vás vyzve, aby ste 
stlačili požadované tlačidlo na overenie. 

6. Po tomto kroku prebehne overenie, hovor sa ukončí, na obrazovke počítača sa 
zobrazí informácia, že overenie prebehlo úspešne a kliknutím na tlačidlo 
"Hotovo" sa dokončí proces nastavenia. 
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Riešenie problémov 
V prípade problémov alebo potreby poradenstva kontaktujte lokálneho správcu IKT 

na vašej fakulte / pracovisku alebo sa obráťte na centrálnych správcov systému 
Microsoft 365: 

• Ing. Radko Modránsky 
VŠA, prízemie, č. m. 42A 
e-mail: radko.modransky@unipo.sk  
t. č.: 051 / 75 70 132  
 

• Aleš Aščeka 
VŠA, prízemie, č. m. 42 
e-mail: ales.asceka@unipo.sk  
t. č.: 051 / 75 70 130  
 

mailto:radko.modransky@unipo.sk
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