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1. UCEL
Tento poriadok stanovuje model riadenia, hlavné sluzby a zdkladné prevadzkové pravidla
Systému automatickej identifikacie oséb (d’alej len ,,SAIO*). Je zavézny pre vsetky osoby,

ktoré poskytuju a pouzivaju sluzby SAIO. Sluzi pre zabezpeCenie organizacie a prevadzky
SAIO.

2. OBLAST PLATNOSTI

Tato smernica je zavdzna v plnom rozsahu pre vSetky opravnené osoby Presovskej univerzity
V PreSove, t.j. vSetkych zamestnancov univerzity, ktori v rdmci svojej pracovnej ¢innosti maja
alebo mdzu mat’ pristup k SAIO.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Pouzivatelia SAIO - zamestnanci univerzity a Studenti univerzity, ako aj d’alSie osoby, ktorym
univerzita alebo jej si€ast’ umozni pristup k niektorym sluzbam SAIO alebo IIS

Operator - pracovnici uvedeni v prilohe ¢. 1 smernice

Vlastnik procesu — riaditel CVT PU

IS — informacény systém

CVT PU — Centrum vypoctovej techniky PreSovskej univerzity v Presove
SAIO - Systém automatickej identifikacie osob

IS - Integrovany informaény systém

univerzita - Presovska univerzita v PreSove

CPK - Centrum prvého kontaktu

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Majitel'om tohto procesu je riaditel CVT. Operatori procesu st uvedeni priamo pri popise
procesu.



5. POPIS

51 URCENIE

Pre naplnenie ustanoveni zédkona o vysokych $kolach o preukaze $tudenta® , pre zvysenie
ochrany hmotného aj nehmotného majetku univerzity, jej zamestnancov, Studentov a d’alSich
0sOb, ako aj pre umoznenie ich pristupu k automatizovanym sluzbam, ktoré vyzaduju
identifikaciu svojich pouzivatel'ov univerzita prevadzkuje SAIO.

SAIQ je jednotny systém automatickej identifikacie osdb vyuzivajacich sluzby IIS univerzity
a jej sucasti, pripadne iné sluzby univerzity, ktoré takuto identifikaciu vyzaduju.

5.2 POPIS PRIEBEHU PROCESOV A PODPROCESOV

CL

1.

1 Zakladné ustanovenia

Tento poriadok stanovuje model riadenia, hlavné sluzby a zdkladné prevadzkové pravidla
SAIO. Je zavézny pre vSetky osoby, ktoré poskytuju a pouZzivajl sluzby SAIO.

SAIO je jednotny systém automatickej identifikdcie osdb vyuZivajucich sluzby IIS,
pripadne iné sluzby univerzity, ktoré takuto identifikaciu vyzaduju.

Pouzivatelia SAIO st zamestnanci univerzity a Studenti univerzity, ako aj d’alSie osoby,
ktorym univerzita alebo jej sicast umozni pristup k niektorym sluzbam SAIO alebo IIS.

. 2 Organizacia SAIO

Riaditel CVT PU:

a) navrhuje plan dlhodobého rozvoja SAIO,

b) zaist'uje rieSenie aktudlnych organiza¢nych, ekonomickych a koncepcnych otazok,

c) zodpoveda za realizaciu schvalenych opatreni.

Prorektor pre vonkajsie vzt'ahy a marketing - Centrum prvého kontaktu (d’alej len ,,CPK*):

a) zaistuje rieSenie aktudlnych organiza¢nych, ekonomickych a koncepénych
otazok v oblasti ITIC/ISIC preukazov,

b) zodpoveda za realizaciu schvéalenych opatreni v oblasti ITIC/ISIC preukazov.

Administrativne, informacné, konzultacné a technické funkcie v oblasti vydavania a spravy

elektronickych preukazov Studentov univerzity a zamestnancov univerzity zabezpecuje
CVT PU.

Administrativne, informac¢né, konzulta¢né a technické funkcie v oblasti vydavania a spravy
ITIC/ISIC preukazov zabezpecuje CPK.

Zakladnym poslanim CVT PU v tejto oblasti je:
a) zabezpecovanie dodavok identifikacnych kariet,

b) sprava kariet (vydaj novych preukazov, zmeny osobnych udajov, vylucenie karty —
ukoncenie platnosti, rozne potvrdenia atd’.),

1§ 67 ods. 1 pism. a) a ods. 2 zdkona NR SR &. 131/2002 Z. z. o vysokych §kolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov



¢) technické ¢innosti,
d) spréava centralnej databazy (priradenie Cisla karty k personalnym tidajom atd’.),

e) upravy datovej Struktury preukazov podla usmernenia ministerstva Skolstva
(elektronicky zapis udajov do paméte preukazov),

f) informac¢né ¢innosti (informacie o moznostiach pouzitia ISIC, ITIC, zamestnaneckych
preukazov),

g) sprava a administracia externych funkcionalit (napr. dopravné aplikacie),

h) rieSenie mimoriadnych udalosti (strata, poskodenie a odcudzenie karty, blokovanie
internych a externych funkcionalit, vydaj duplikatu, vydaj ndhradnej karty atd’.),

i) zabezpeCovat’ technicku spravu jednotlivych technologickych zariadeni SAIO (vyvoj,
inStalovanie, nastavovanie, zdlohovanie, idrzbu a aktualizaciu systému vratane rieSenia
prevadzkovych havarii, poskytovanie konzultécii a $kolenia zamestnancov poverenych
rutinnou pracou na systéme),

J) koordinacia aktivit s ohladom na nadvazujice technologie.
Zakladnym poslanim CPK v tejto oblasti je:
a) administrativa ITIC/ISIC preukazov,

b) informacné Cinnosti (informéacie o moznostiach pouzitia Studentskych preukazov a
ISIC, ITIC preukazov),

c) sprostredkovanie doplnkovych sluzieb pontkanych tretimi stranami (napr. tlatové
sluzby a pod.)

Dekan fakulty, riaditel’ inej sti€asti univerzity alebo rektor kiazského seminara méze na
urovni fakulty, sicasti univerzity alebo knazského seminara vytvorit podobné funkcie pre

zabezpecenie sluzieb SAIO s tym, Ze ich zaviaZe k primeranej spolupraci s univerzitnou
uroviiou a k reSpektovaniu internej univerzitnej legislativy jej noriem a zéasad.

Dekan fakulty, riaditel’ inej sucasti univerzity alebo rektor kilazského seminara poveri
potrebny pocet primerane kvalifikovanych zamestnancov ulohami stvisiacimi s rutinnou
prevadzkou sluzieb SAIO, ako je zber, vkladanie a Uprava dat o pouZzivatel'och sluzieb, o
ich pravach a pod.

. 3 Struktiira SAIO

SAIO z hl'adiska jeho riadenia a softvérovej 1 hardvérovej vystavby ma modulov Strukttru.
Kazdy modul komplexne zaistuje jednu alebo viac sluzieb pri zachovani maximalnej
nezavislosti modulov. Porucha alebo pozastavenie Cinnosti jedného modulu nesmie
podstatne ovplyvnit’ funkénost’ ostatnych modulov.

Hlavné sluzby SAIO su:

a) sprava centralnej databazy pouzivatel'ov SAIO,
b) priprava a vydaj identifikaénych predmetov,

C) pristupovy systém,

d) parkovaci systém,

e) stravovaci informacny systém,



f) dochadzkovy informacény systém,

g) informacny systém kl'acovy poriadok,

h) identifika¢ny systém v Univerzitnej kniznici PreSovskej univerzity v Presove (UK PU),
i) informacny systém v CPK,

Podl'a uzavretych zmluv SAIO a identifikacné predmety vydané pre jeho potreby mozu
sprostredkovat’ aj pristup k sluzbdm externych dodéavatelov.

. 4 Centralna databaza SAIO

Centralna databaza SAIO je zdkladnym modulom systému. V nej sa uchovavaju udaje o
pouzivateloch SAIO, ktoré st pouzivané ostatnymi modulmi SAIO, a tdaje o ich
identifikacnych predmetoch. Centrdlna databaza SAIO je prevadzkovana ako sucast’
pouzivaného akademického informa¢ného systému na univerzite.

V centralnej databaze SAIO st uchovéavané:
a) meno a priezvisko pouzivatel'a SAIO,
b) datum narodenia,

€) vyznacenie vztahu k univerzite (zamestnanec, Student) spolu s urCenim stcasti
univerzity, na ktorej je pouzivatel' pracovne zaradeny, zapisany v Studijnom programe
alebo host'uje,

d) <islo karty, prip. d’alie udaje o nej,

e) zaciatok a predpokladany koniec obdobia, v ktorom je pouzivatel’ opravneny vyuzivat’
sluzby SAIO.
f) adresa trvalého pobytu (u dennych Studentov je povinny udaj)

Udaje, ktoré su potrebné pre ¢innost’ niektorej sluzby a nie st sti€astou centralnej databazy,
st uchovavané v ramci modulu prislusnej sluzby?.

Na osobné udaje v centralnej databaze SAIO sa vztahuje Nariadenie Eurdpskej Unie
2016/679 snazvom General Data Protection Regulation (GDPR), Zakon o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (18/2018), Opatrenie rektora €.
4/2018 Bezpecnostna smernica o ochrane osobnych tidajov, Zakon ¢.131/2002 o vysokych
skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Udaje moZu byt poskytnuté tretej strane
iba na zaklade zmluvného vztahu alebo suhlasu dotknutej osoby. Pristup k tymto tdajom
maju iba osoby zodpovedné za prevadzku a spravu SAIO, a to v rozsahu nutnom na plnenie
svojich povinnosti. Pre tieto osoby plati povinnost’ ml¢anlivosti o zistenych tdajoch, a to aj
po skonceni pracovného pomeru.

Za zber a aktualizaciu udajov pre zamestnancov zodpoveda dekan fakulty, riaditel’ inej
sucasti univerzity, rektor kinazského semindra a veduci personalno-pravneho utvaru
rektoratu prostrednictvom poverenej osoby.

2 Spravidla ide o udaje $pecifické pre jeden konkrétny modul (napr. informécie o prave nositel’a karty na vstup
do chranenych priestorov, informacia o kredite v systéme hromadného stravovania, zaciatok a predpokladany
koniec obdobia, v ktorom je pouzivatel’ opravneny vyuzivat' sluzby modulu a pod.).


https://www.unipo.sk/public/media/28618/Opatrenie%20rektora%204-2018%20Bezpe%C4%8Dnostn%C3%A1%20smernica%20o%20ochrane%20osobn%C3%BDch%20%C3%BAdajov.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/28618/Opatrenie%20rektora%204-2018%20Bezpe%C4%8Dnostn%C3%A1%20smernica%20o%20ochrane%20osobn%C3%BDch%20%C3%BAdajov.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/9481/VS%20zakon.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/9481/VS%20zakon.pdf

Za zber a aktualizaciu udajov pre Studentov zodpovedd dekan fakulty prostrednictvom
poverenej osoby, ktorou je spravidla veduci Studijného oddelenia fakulty, ktord studentov
registruje a vedie v evidencii.

Poskytnutie sluzby spojenej s pouzitim systému SAIO pre osobu, ktora nie je ani Studentom
univerzity, ani zamestnancom univerzity, je podmienené sthlasom dotknutej osoby
poskytnut’ svoje osobné udaje pre ucely SAIO v zmysle tohto poriadku.

Akékol'vek neopravnené nakladanie s udajmi, ich falSovanie alebo poskytnutie
neopravnenej osobe pocas zberu, spracovavania, aktualizacie a archivacie budu povazované
za porusSenie zakona o ochrane osobnych udajov a za zvlast’ zdvazné porusenie pracovnej
discipliny podl'a Zakonnika prace s prisluSnymi dosledkami v oblasti pracovnopravnych
vzt'ahov az po okamzité skoncenie pracovného pomeru a pozadovanie nahrady skody alebo
inej ujmy.

. 5 Jednotny identifikaény predmet pre SAIO

Jednotnym identifika¢nym predmetom (d’alej ,,JIP*) pre ucely SAIO je karta kompatibilna
s bezkontaktnou cipovou kartou typu MIFARE3 (dalej len ,univerzitna karta®).
Univerzitna karta umoziuje pouzivatelovi SAIO pristup k tym sluzbam SAIO a
informacnym systémom, pre ktoré bola aktivovana.

Univerzitna karta je vizualizovand a personifikovana tak, aby mohla sluzit’ aj ako preukaz
Studenta, vysokoskolského ucitel'a v pracovnom pomere, v ktorom je rozsah pracovného
Casu najmenej 18 hodin tyzdenne a ostatnych zamestnancov alebo externého pouzivatela
niektorej zo sluzieb SAIO. Vizualizacia univerzitnej karty pre jednotlivé skupiny
pouzivatel'ov je uvedena v odsekoch 3 az 7 a graficky je zndzornena v prilohe ¢.1.

Univerzitné karty vydadvané ako preukaz Studenta a preukaz vysokoSkolského ucitel’a
univerzity v pracovnom pomere, v ktorom je rozsah pracovného ¢asu najmenej 18 hodin
tyZzdenne st vizualizované na zéklade dohody uzavretej medzi univerzitou a ob¢ianskym
zdruZzenim CKM SYTS tak, Ze mdzu sluZit’ aj ako medzinarodny preukaz Studenta (ISIC) a
medzinarodny preukaz ucitela (ITIC). Pre Studentov sa tato sluzba poskytuje vylucne
Studentom dennej formy Stadia. Platnost’ licencie ISIC je jeden akademicky rok a ITIC
jeden kalendarny rok. Na d’alSie roky ju mozno individualne predlZovat na naklady jej
pouzivatela. Platnost’ licencie ISIC alebo ITIC neovplyviiuje pouZitel'nost’ karty pre pristup
pouzivatel'a k sluzbam SAIO. PouZitel'nost’ univerzitnej karty ako preukazu Studenta mimo
pody univerzity je vSak viazana na platnost’ licencie ISIC.

Univerzitnad karta vydand ako preukaz Studenta univerzity je vizualizovana odliSne od
preukazu vysokoskolského ucitel'a univerzity v pracovnom pomere, v ktorom je rozsah
pracovného ¢asu najmenej 18 hodin tyZzdenne a od preukazu ostatnych zamestnancov a je
graficky zndzornend v prilohe ¢.1.

Univerzitna karta vydand ako preukaz Studenta univerzity v externej forme Studia je
vizualizovana obdobne ako preukaz zamestnanca a graficky je znazornena v prilohe ¢.1.

Univerzitna karta vydana ako preukaz pouzivatel'a, ktory nie je ani Studentom univerzity
ani jej zamestnancom, je vizualizovand obdobne ako preukaz zamestnanca a graficky je
znazornend v prilohe ¢.1.

31SO/IEC 1443 A, MIFARE RF Interface, Standard CARD IC MF1 IC S70, MIFARE DESFIRE EV1
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Univerzitna karta méze sluzit’ zaroven ako preukaz pre mestskii hromadnu dopravu i v
ramci integrovaného dopravného systému pre primestski dopravu a pod. Podrobnosti o
spOsobe pouzivania univerzitnej karty pre tieto a dalSie sluzby buda zverejiované
oznamom na internete a obvyklym spdsobom na uradnych vyveskach.

Ak je pouzivatel' karty Clenom viacerych skupin pouzivatelov (napriklad Student aj
zamestnanec zaroveil), si mu osobitne vydané karty zodpovedajiice kazdému jeho vzt'ahu
k univerzite.

. 6 Personifikacia a aktivacia kariet PU

Studentom univerzity, zamestnancom univerzity a ostatnym pouzivatelom sa Univerzitné
karty vydavaji postupom stanovenym v odseku 5 az 11. Po vyhotoveni karty pouzivatel’
osobne prevezme kartu a podpiSe jej prevzatie. Prevzatim karty vznika pouzivatel'ovi narok
na jej pouzivanie. PouZzivatel je povinny kartu chranit’ pred mechanickym poSkodenim, ako
aj pred uc¢inkami magnetického pola, a nesie zodpovednost’ za jej zneuzitie.

Univerzitna karta je personifikovana do podoby preukazu pouZivatela s jeho fotografiou,
menom a datumom narodenia, s vynimkou docasnych kariet, ktoré su viacnasobne
pouzitelné.

Aktivacia kariet predstavuje technologicky proces, v ramci ktorého je v centralnej databaze
SAIO osobe pouzivatela priradené¢ c&islo personifikovanej karty. Zaroven su 0

pouzivatel'ovi a jemu priradenej karte vytvorené zdznamy v ramci jednotlivych modulov
SAIO.

Administrativu spojent s vydavanim a preberanim kariet a ich evidenciou zabezpecuje CVT
PU:

a) pre Studentov,
b) pre zamestnancov zaradenych na fakultach,
c) pre ostatnych zamestnancov univerzity a pre ostatnych pouzivatel'ov karty.

Personifikaciu kariet pre zamestnancov univerzity vykondva CVT PU na zédklade Ziadosti
personalno-pravneho utvaru rektoratu alebo persondlneho referatu fakulty, ktorej zavézna
forma je uvedena v prilohe €. 4. Spravnost’ tidajov pre potreby SAIO overuje kompetentny
zamestnanec prislusného tutvaru, ktory pripravuje ziadost na zéklade predloZzen¢ho
obgianskeho preukazu alebo pasu. Ziadost je autorizovani vedicim zamestnancom
organizac¢nej zlozky, ktory ju podava. Pre Gcely personifikacie je potrebné poskytnut’ bud’
fotografiu budiceho pouzivatela karty v elektronickej podobe a formate, ktory je
predpisany a uvedeny v prilohe €. 3, alebo CVT PU zabezpeci operativne vyhotovenie
fotografie zamestnanca na svojom Specializovanom fotopracovisku.

Personifikaciu kariet pre Studentov univerzity vykonava CVT PU na zdklade vykonania
elektronického zapisu v akademickom IS MAIS ttvarom pre vzdeldvanie prislusnej fakulty
a nahratia fotografie uchadzatom do rozhrania MAIS Elektronickd prihlaSka alebo
Studentom do rozhrania MAIS Student. Pre tiely personifikacie je potrebné poskytnit
elektronicku fotografiu budtiiceho pouzivatel’a karty v podobe a formate, ktory je predpisany
a uvedeny v prilohe ¢. 3. V rdmci personifikdcie sa sucasne aktualizuje databaza tidajov
pre potreby SAIO.

Ostatnym pouZzivatel'om personifikdciu univerzitnej karty vykondva CVT PU na zéklade
ziadosti kvestora univerzity. Personifikacia kariet pre tito skupinu pouZzivatel'ov je zalozena



10.

11.

na takom vzt'ahu k univerzite, ktory ju dovol'uje (napr. externi pouzivatelia parkovacieho a
pristupového systému, knizniénych alebo stravovacich sluzieb a pod).

Pre zamestnancov univerzity aktivaciu vykonava CVT PU v spolupréaci s personalno-
pravnym utvarom rektoratu a prisluSnymi personalnymi referatmi fakult.

Po personifikacii a aktivacii vydava zamestnancom univerzity karty CVT PU.

Aktivaciu kariet si $tudenti vykonavaji na univerzitnych terminaloch. Studentom sa karty
vydavaji na CVT PU po ich personifikacii.

Aktivaciu a vydavanie kariet pre ostatnych pouzivatel'ov vykonava CVT PU na zaklade
pisomného rozhodnutia kvestora univerzity. Bez uvedeného rozhodnutia nie je mozné kartu
aktivovat’.

. 7. Poskytovanie, vratenie, ukoncenie platnosti a archivacia univerzitnych kariet

Univerzitné karty st vydavané univerzitou pre pouzivatel'ov SAIO a jeho sluzieb po
zaplateni uhrady za sluzby, ktoré su poskytnuté pouzivatel'ovi po dobu pouzivania SAIO,
pokial’ nie je rozhodnuté inak.

Vydanie univerzitnej karty zamestnancovi je podmienené uzavretim zmluvy medzi
zamestnancom a univerzitou o poskytnuti sluzieb pouzivatel'om jednotného identifikacného
predmetu — univerzitnej karty. Uzatvorenie zmluvy zabezpeci personalno-pravny utvar
rektoratu univerzity a personalne referaty fakult. Vzor zmluvy je v prilohe ¢. 2 tohto
opatrenia.

Uhrada za karty a sluzby suvisiace s pouzivanim SAIO sa stanovuje pre jednotlivé kategorie
pouzivatel'ov na zéklade ndkladov na obstaranie identifika¢ného predmetu, vizualizéciu,
personifikdciu a aktivaciu prisluSného typu karty na celi dobu pouzivania karty jej
pouzivatelom. Uhrady za sluZby spojené s vydanim a pouzivanim univerzitnej karty moze
za pouzivatela uhradit’ aj fakulta alebo ina sti€ast’ univerzity, ina pravnickd osoba alebo
fyzicka osoba. Na tento ucel nesmu byt pouZzité prostriedky Statneho rozpoctu poskytnuté
univerzite. Karta pre zamestnancov univerzity zostdva vo vlastnictve univerzity, karta pre
Studentov sa po zaplateni uhrady za kartu a sluzby stava vlastnictvom Studenta.

Uhrady za kartu a sluzby sa platia spravidla postovymi poukazkami alebo prevodom na
ucet.
Uhrady za karty a sluzby spojené s uzivanim univerzitnej karty okrem ISIC/ITIC poplatkov

vytvaraji Fond SAIO, ktory spravuje CVT PU. Fond SAIO je ucelovy fond, ktorého
prostriedky a vynosy sa pouZzivaji vylu¢ne na:

a) nakup a obnovu JIP (univerzitnych kariet),

b) hradenie ¢asti nevyhnutnych nékladov spojenych s prevadzkou, mzdovymi nakladmi a
technickym vybavenim SAIO.

Uhrady za sluzby spojené s uzivanim ISIC/ITIC licencie vytvaraju Fond ISIC/ITIC, ktory
spravuje CPK. Fond ISIC/ITIC je ucelovy fond, ktorého prostriedky a vynosy sa pouZzivaji
vylucne na hradenie nevyhnutnych nakladov spojenych s prevadzkou, mzdovymi nakladmi
a technickym vybavenim pre zabezpecenie zmluvnych povinnosti stivisiacich s ISIC/ITIC.

Studentska karta je platna pocas akademického roka v ktorom je jej drzitel’ zapisany na
niektory zo Studijnych programov univerzity. Karta vydana v prisluSnom akademickom
roku ma platnost’ dant od vyroby. Karte vydanej v predchadzajtcich akademickych rokoch
je potrebné prolongovat’ platnost’ na kazdy d’al$i akademicky rok stiidia. Prolongacia karty
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11.

sa vykonava elektronicky a vizualne. Elektronickd prolongacia spociva v aktualizovani
udajov na Cipe karty prostrednictvom Univerzitnych termindlov. Vizudlna prolongacia sa
vykondva v CPK prostrednictvom prolongacnej nalepky ISIC alebo EXTERNISTA s
vyznacenou platnostou, prilepenej na zadnl stranu preukazu. Vizualnu prolongaciu je
mozné vykonat’ pocas celého akademického roka, najskor vSak v den aktualizovania udajov
o drzitelovi v centralnej databaze SAIO. Studentska karta je platna iba v pripade su¢asnej
pritomnosti elektronického aj vizualneho prvku platnosti. Studenti univerzity platia Ghradu
za vyrobu karty podl'a platného cennika univerzity jednorazovo. Ostatné platby, ako platby
za sluzby tretich stran, poplatky za ro¢nu licenciu ISIC a administrativne poplatky spojené
s prolongaciou, platia Studenti vzdy podl'a platného Cennika skolného a poplatkov v danom
akademickom roku.

Pri strate alebo poskodeni karty sa v§etkym skupinam pouZzivatel'ov vyda nova univerzitna
karta len po zaplateni uhrady podla platného Cennika Skolného a poplatkov v prislusnom
akademickom roku. V pripade, Ze je preukaz zamestnanca star§i ako 5 rokov, vyroba
duplikatu je bezplatna, ak univerzita zabezpec¢i prostriedky na vymenu preukazov.

Po skonceni pracovného pomeru alebo po ukonceni vyuZzivania sluzieb SAIO zamestnanec
vrati univerzitni kartu na CVT PU. O vréteni karty sa spiSe zdznam na vystupnom liste
zamestnanca. Vratena karta je okamzite deaktivovana a presunutd do skladu kariet na CVT
PU. V pripade, ze zamestnanec nemoze preukaz vratit’ z dovodu jeho straty, vystupny list
zamestnanca bude potvrdeny az po zaplateni uhrady.

Pri preruseni ¢i skonceni Studia, alebo pri skonceni pracovného pomeru na univerzite straca
univerzitna karta platnost’, je deaktivovand pre pouzitie v rdmci SAIO, prip. zablokovana
pre d’alSie pouzitie (napr. Studentské zl'avy na cestovnom a pod.). Za vyznacenie tejto
informdcie v informacnom systéme zodpovedaju prislusné poverené osoby.

Univerzitné karty sa skladuji v sklade CVT PU. Skladuju sa aktivované a deaktivované
karty a plasty pre vyrobu kariet. Skladované karty, ktoré su funkéné a nie su fyzicky
opotrebované, je mozné opakovane pouzit po prislusnej personifikdcii a aktivacii.
Spravcom skladu je zamestnanec zaradeny na CVT PU.

. 8 Pouzivanie univerzitnych kariet

PouZivatel’ univerzitnej karty je zodpovedny za jej riadne pouzivanie. Univerzitna karta sa
ako jednotny identifikacny predmet pouZiva v ramci SAIO:

a) ako preukaz Studenta podla zakona,
b) ako preukaz zamestnanca univerzity,

C) na preukazovanie totoznosti a opravnenia pre vstup do prisluSnych priestorov, vratane
ubytovacich kapacit,

d) na identifikaciu v ramci stravovacieho informa¢ného systému,
e) na identifikiciu v ramci dochadzkového informac¢ného systému,
f) naidentifikaciu pri vypoZic¢kach knizni¢nych fondov,

g) na identifikdciu pri vypozickach kl'acov,

h) na prihlasovanie do informa¢ného systému CPK,

i) na ostatné sluzby postupne zavadzané v ramci SAIO.



2.

Stratu alebo kradez karty je pouzivatel povinny bez zbytocného odkladu nahlésit’ pri
kartach zamestnancov, Studentov a ostatnych pouzivatelov na CVT PU. Zodpovedny
zamestnanec CVT PU zabezpe¢i okamzité zablokovanie karty pred jej pripadnym
zneuzitim.

3. Nahradna karta sa vyda na zaklade pisomného vyhlasenia, v ktorom ziadatel’ uvedie
dovod (strata, znehodnotenie, zmena priezviska, a pod.), pre ktory ziada vydat’ ndhradnu
kartu. V pripade, Ze ziadatel'om je zamestnanec univerzity, musi byt na ziadosti i vyjadrenie
jeho priameho nadriadeného. V pripade, Ze je ziadatelom niekto zo skupiny ostatnych
pouzivatel'ov univerzitnej karty, musi byt’ na jeho ziadosti 1 vyjadrenie kvestora univerzity
alebo nim povereného zamestnanca. Nahradné karty vydava vSetkym ziadatel'om vyluc¢ne
CVT PU.

. 9 Pristupovy a parkovaci systém (modul) SAIO

Pristupovy a parkovaci systém umoziiuje pouzivatel'ovi univerzitnej karty prostrednictvom
automatického otvarania dveri a ramp selektivny vstup do vyhradenych priestorov
univerzity, jej fakult a ostatnych sucasti, ako su parkoviskd, Studentské domovy, kniznice,
pocitacové miestnosti, laboratdria, telocvi¢ne a Sportoviska a pod. Fakulta alebo sucast’
univerzity méa opravnenie nastavovat pristupové prava k elektronickym zdmkom
umiestnenym v jej priestoroch.

Pre akékol'vek zneuzitie pristupovych prav v ramci SAIO platia:

a) pre zamestnancov prislusné ustanovenia Zakonnika prace a Pracovného poriadku
PreSovskej univerzity v PreSove, priCom zneuZzitie pristupovych prav v rdmci SAIO sa
bude posudzovat’ ako zavazné porusenie pracovnej discipliny,

b) pre Studentov prislusné ustanovenia disciplindrneho poriadku univerzity pre Studentov
a disciplindrneho poriadku fakulty pre Studentov. V pripade vzniku Skody z titulu
zneuzitia pristupovych prav v ramci SAIO platia vo¢i Studentom tieZ prislusné
ustanovenia Obcianskeho zadkonnika.

V pripade zneuZitia pristupovych prav pouzivatelom, ktory nie je ani zamestnanec
univerzity, ani Student univerzity, bude tento vylic¢eny z poskytovania sluzieb v ramci
SAIO. V pripade vzniku Skody z tohto titulu platia voc¢i osobe, ktord zneuzila pristupové
prava SAIO, ustanovenia Obc¢ianskeho zdkonnika.

. 10 Stravovaci systém (modul) SAIO

Stravovaci informacny systém (modul) SAIO umoziiuje automatizovany objednavkovy
(rezervacny), reStauraény alebo kombinovany sposob vyberu stravy s vyuzitim
univerzitnych kariet ako nahrady za klasicky systém objednavania a vydaja stravy na
zaklade papierovych stravnych listkov.

Pre akékol'vek zneuzitie vlastnosti a funkecii stravovacieho systému v rdmci SAIO platia:

a) pre zamestnancov prislusné ustanovenia Zakonnika prace a Pracovného poriadku
PreSovskej univerzity v PreSove, pricom zneuzitie pristupovych prav v ramci SAIO sa
bude posudzovat’ v zavislosti od miery zavaznosti ako poruSenie alebo zavazné
poruSenie pracovnej discipliny,

b) pre Studentov prisluSné ustanovenia disciplinarneho poriadku univerzity pre Studentov,
disciplinarneho poriadku fakulty pre Studentov. V pripade vzniku Skody z titulu
zneuzitia vlastnosti stravovacieho systému v ramci SAIO platia voc¢i Studentom tiez
prislusné ustanovenia Obcianskeho zakonnika.
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11 Dochadzkovy systém (modul) SAIO

Dochadzkovy informac¢ny systém (d’alej len “DIS*) Presovskej univerzity v PreSove je
informacny systém evidencie dochddzky zamestnancov na pracoviskach zamestnavaterl’a.
Na evidenciu dochédzky a na identifikdciu zamestnanca sluzi zamestnanecka karta, ktorou
si zamestnanec snima na dochddzkovom termindli prichody na pracovisko, odchody
Z pracoviska, kratkodob¢ prerusenia pracovného ¢asu, celodenné nepritomnosti a sluzobné
prichody a odchody. Webova aplikécia sluzi na planovanie celodennych nepritomnosti pre
zamestnancov a na spracovanie a vyhodnocovanie dochadzky.

Pre akékol'vek zneuzitie vlastnosti a funkcii dochadzkového systému v rdmci SAIO platia
pre zamestnancov prislusné ustanovenia Zakonnika prace a Pracovného poriadku
PreSovskej univerzity v PreSove, priCom zneuzitie pristupovych prav v rdmci SAIO sa
bude posudzovat’ v zavislosti od miery zadvaznosti ako poruSenie alebo zdvazné poruSenie
pracovnej discipliny.

. 12 Informacny systém KPacovy poriadok (modul) SAIO

Informacny systém KI'ic¢ovy poriadok je systém sltiziaci pre evidenciu vypoziciek kIicov
na vratniciach.

Pre akékol'vek zneuzitie vlastnosti a funkcii kIi¢ového poriadku v ramci SAIO platia:

a) pre zamestnancov prislusné ustanovenia Zakonnika prace a Pracovného poriadku
PreSovskej univerzity v PreSove, pricom zneuzitie pristupovych prav v ramci SAIO sa
bude posudzovat v zavislosti od miery zdvaznosti ako poruSenie alebo zavazné
poruSenie pracovnej discipliny,

b) pre Studentov prislusné ustanovenia disciplinarneho poriadku univerzity pre Studentov,
disciplinarneho poriadku fakulty pre Studentov. V pripade vzniku Skody z titulu
zneuzitia vlastnosti kI'i¢ového poriadku v rdmci SAIO platia voci Studentom tieZ
prisluSné ustanovenia Obcianskeho zakonnika.

. 13 KniZni¢ny modul SAIO

Knizni¢ny modul SAIO slazi najmi na identifikaciu Citatel'a pri vypozicke z knizni¢nych
fondov a pouzivani reSerSnych a d’alSich sluzieb kniZnice.

Knizniény modul SAIO sluzi vSetkym pouzivatel'om univerzitnej karty. Jej pouzivatelia st
povinni re§pektovat’ knizni¢ny poriadok kniznice.

V pripade zneuZitia vlastnosti knizni¢ného modulu SAIO, alebo v pripade jeho obchadzania
pouzivatel'om budu tieto skuto¢nosti posudzované podl'a ustanoveni ¢l. 14 16.
14 Iné moduly SAIO

Vyuzitie vlastnosti a moznosti SAIO v d’alSich moduloch bude pre kazdy z nich upravené
samostatnym univerzitnym predpisom, ktory bude tvorit’ prilohu tohto opatrenia.

Vyuzitie vlastnosti a moznosti JIP v ramci poskytovania d’alSich sluzieb upravi vlastnym
predpisom poskytovatel prislusSnej sluzby.
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C1. 15 Prava pouzivatela SAIO

1. Pouzivatel SAIO méa pravo vyuzivat’ vsetky sluzby poskytované v ramci SAIO, a to v
rozsahu svojho vztahu lege artis k univerzite.

CL. 16 Povinnosti a zodpovednost’ pouZivatela SAIO

1. Pouzivatel SAIO je povinny a zodpovedny za:

a)

poskytovanie spravnych udajov nevyhnutnych pre riadne fungovanie SAIO. V
pripade zamerného poskytnutia nespravnych udajov bude tito skutocnost
posudzovana:

aa) u zamestnancov univerzity v zavislosti od miery zavaznosti ako porusenie
alebo zavazné porusenie pracovnej discipliny v zmysle Zakonnika prace a
Pracovného poriadku PreSovskej univerzity v PreSove,

ab) u Studentov ako disciplinarny priestupok v zmysle disciplinarneho poriadku
univerzity pre Studentov a disciplindrneho poriadku fakulty pre Studentov,

ac) u ostatnych pouzivatel'ov ako porusenie tohto poriadku s nasledkom vylucenia
z pouzivania SAIO a jeho sluzieb,

riadne pouzivanie univerzitnej karty v rameci jednotlivych modulov,

okamzit¢ nahldsenie straty alebo podozrenia na zneuzitie univerzitnej karty
neopravnenou osobou,

nahlasenie podozrenia na zneuzitie karty, ktora je ina ako jeho vlastna (nie vlastne;j),

nahlasenie poznatkov o zneuZivani karty na iné ucely ako bola urcena.

2. Zistené pokusy o falSovanie alebo iné zneuZitie univerzitnej karty sa bude posudzovat’:

a)

b)

u zamestnancov univerzity v zavislosti od miery zavaznosti ako poruSenie alebo
zavazné porusenie pracovnej discipliny v zmysle Zakonnika prace a Pracovného
poriadku Presovskej univerzity v PreSove,

u Studentov ako disciplindrny priestupok v zmysle disciplindrneho poriadku
univerzity pre Studentov a disciplinarneho poriadku fakulty pre Studentov, u ostatnych
pouzivatel'ov ako poruSenie tohto poriadku s nésledkom vylucenia z pouzivania SAIO
a jeho sluzieb.

Cl. 17 Zaverecné ustanovenia

1. Toto opatrenie nadobuda platnost’ a uc¢innost’ dita 15.4.2019

5.3 ZDROJE

Narealizaciu tohoto procesu st potrebné Standardné — rozpoc¢tované aj nerozpoctované zdroje.

54 MONITOROVANIE A MERANIE PROCESOV

Monitorovanie a meranie procesov je uvedené vo vecne prislusnych ¢lankoch tohto opatrenia

rektora.
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6. ODKAZY A POZNAMKY

Priloha €. 5 a €. 6 nie je zverejnena pre pouzivatel'ov Systému automatickej identifikécie osob
Prilohy m6ze menit riaditel’ CVT PU podla aktualnych organizacnych zmiena technickych
opatreni..

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora zodpoveda riaditel CVT.

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora je zodpovedny riaditel CVT. Zmeny
st vykonavané novym vydanim.
Zverejnenim OR €. 11/2019 sa zarovei rusi platnost’ a a¢innost’ OR €. 1/2009 zo dna 1.3.2009.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré su ulozené:

e na personalno-pravnom utvare, ktory opatrenie zverejni,

e U prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,

e U riaditel'a CVT, majitel'a procesu.
Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, preto je dostupné vsetkym
zainteresovanym stranam.

10. PRILOHY

Priloha €. 1 - Vizual univerzitnej karty

Priloha €. 2 - Zmluva o poskytovani sluZieb pouzivatel'om Univerzitnej karty

Priloha €. 3 - Technické parametre fotografie pre Univerzitna kartu

Priloha ¢. 4 - Ziadost’ o vyrobu univerzitnej karty pre zamestnanca

Priloha €. 5 - Postup obnovy prevadzky Systému automatickej identifikacie osob pri havariach
a poruchéach

Priloha €. 6 - Zasady pre udrzbu systému a zalohovanie dat Systému automatickej identifikacie
0s0b
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Priloha ¢. 1
Vizual univerzitnej karty

1. Karta zamestnancov

1.1. Pedagogicky zamestnanec
(v pracovnom pomere s minimalnym pracovnym ¢asom 18 hodin tyzdenne)
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1.2. Ostatni zamestnanci

Zamestnane

Ludmila OSke¢ \
datum narodenia: 13.1
ID 1234567890

Ludmila Oske
datum narodenia: 13. 13

banka




Zamestnén

ID: 1234567890

v, banka
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2. Karta Studentov

2.1. Student denného $tadia
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# STUDENTSKA RADA
§ VYSOKYCH $KOL

§ STUDENT COUNCIL FOR
§ HIGHER EDUCATION
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2.2. Student externého $tudia




3. Karta hosti

ID: 1234567890
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Zmluva
0 poskytovani sluZieb pouzivateom Univerzitnej karty

Zmluvné strany:

1. Presovska univerzita v PreSove
Ul. 17. novembra ¢. 15, 080 01 PreSov
zastupena: Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Kénya, PhD., rektor
opravnena konat’ vo veciach zmluvy a zmluvu podpisat’
Ing. Maria Novakova, kvestorka
ICO: 17070775
Uget:  Statna pokladnica

¢.1.: 7000066503/8180
(d’alej len ,,univerzita®)
a

2. Titul, meno, priezvisko

narodeny: DD. MM. RRRR, miesto narodenia
bytom: ulica, mesto, PSC
zamestnanec: Presovskej univerzity v PreSove zaradeny na pracovisko:

(dalej len ,,pouzivatel*)

uzavreli podla § 51 Obcianskeho zakonnika a ¢l. 7 ods. 2 Prevadzkového poriadku Systému automatickej
identifikacie osdb tato

zmluvu.

CL1
Predmet zmluvy

1. Predmetom zmluvy je stanovenie podmienok, prav a povinnosti zmluvnych stran pri vyuzivani sluzieb
Systému automatizovanej identifikacie osob (d’alej len ,,SAIO®).

CLII
Zikladné pojmy

1. Univerzita je pravnickd osoba, ktora je podla zakona a podla uzavretych zmliv opravnena vydavat
a spravovat’ elektronické preukazy zamestnancov univerzity, Studentov univerzity a d’al§ich osob.

2. Pouzivate'mi st zamestnanci univerzity, Studenti univerzity alebo d’al§ie osoby, ktorym univerzita umozni
pristup k niektorym sluzbam SAIO a Integrovaného informacéného systému (d’alej len ,,IIS*).

3. SAIO je jednotny systém automatickej identifikacie 0sob vyuzivajicich sluzby IIS univerzity a jej sudasti,
pripadne iné sluzby univerzity, ktoré takuto identifikaciu vyzaduju.

4. Jednotny identifika¢ny predmet pre ucely SAIO je karta kompatibilna s bezkontaktnou ¢ipovou kartou typu
MIFARE (d’alej len ,,Univerzitna karta“).

CL 11
Prava a povinnosti univerzity

1. Univerzita je povinnad zabezpecit' vietky administrativne, technické, informacné a konzultacné sluzby
suvisiace s vydavanim a spravovanim Univerzitnych kariet.
2. Univerzita umozni v8etkym pouzivatelom vyuzivat’ hlavné sluzby SAIO, najma:
a) pristupovy systém,
b) parkovaci systém,
C) stravovaci informa¢ny systém,



d) dochadzkovy informaény systém,

e) informacny systém klaiCovy poriadok,

f) identifikaény systém v Univerzitnej kniZnici PreSovskej univerzity v PreSove,

g) pristup k sluzbam externych dodavatel'ov.
Univerzita je opravnena vydat’ pouzivatel'om Univerzitn kartu az po zaplateni thrady za obstaranie karty a
sluzby suvisiace s pouzivanim SAIO, pokial’ nie je rozhodnuté inak.
Univerzita je povinna vydat ,,Prevadzkovy poriadok Systému automatickej identifikacie os6b PU* (d’alej len
,.prevadzkovy poriadok®) a vhodnym spdsobom s nim oboznamit’ vSetkych pouzivatel'ov.

CLIV
Prava a povinnosti pouzivatel’ov

Pouzivatel' Univerzitnej karty je zodpovedny za jej riadne pouZzivanie, je povinny kartu chranit pred
poskodenim, stratou, zneuzitim alebo odcudzenim. Poskodenie, stratu alebo kradez Univerzitnej karty je
povinny nahlasit’ bez zbytocného odkladu.

Pouzivatel’ Univerzitnej karty je povinny zaplatit’ stanovenu uhradu za obstaranie karty a sluzby, pokial’ nie
je rozhodnuté inak, a kartu osobne prevziat'.

PouZivatel’ je opravneny vyuZzivat’ sluzby spojené s pouzivanim systému SAIO na univerzite.

Qv
Uhrada za sluzby

Uhrada za obstaranie karty a sluzby savisiace s pouzivanim SAIO sa stanovuje pre jednotlivé kategorie
pouzivatel'ov na zaklade nakladov na obstaranie identifikaéného predmetu, na vizualizaciu, personifikaciu
a aktivaciu prislusného typu karty na celit dobu pouzivania karty jej pouzivatelom.

Vyska thrady je stanovena v cenniku $kolného a poplatkov na dany akademicky rok.

CL VI
Spolo¢né ustanovenia

Pouzivatel’ vyhlasuje, Ze bol oboznameny s ,,Prevadzkovym poriadkom Systému automatickej identifikacie
0s0b PU* a zavazuje sa ho dodrziavat’. V pripade nedodrzania ustanoveni prevadzkového poriadku a tejto
zmluvy je si vedomy s tym spojenych nasledkov.

Pouzivatel’ karty je povinny po ukonéeni pracovného pomeru alebo po ukonceni vyuzivania sluzieb SAIO
vratit’ Univerzitnu kartu. Karta pre zamestnancov univerzity zostava vo vlastnictve univerzity.

Univerzita sa zavdzuje pri operaciach s osobnymi tidajmi riadit’ Nariadenim Eurdopskeho parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 0 ochrane fyzickych 0sob pri spractivani osobnych tdajov a volnom pohybe takychto tidajov
(d’alej len ,,GDPR*) a zakonom €. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Univerzita pre potreby vyhotovenia karty spracuva osobné udaje dotknutej osoby v rozsahu: meno
a priezvisko, datum narodenia a adresu trvalého bydliska. Doba spracovania je priamo Uumernd obdobiu
platnosti karty.

Dotknuté osoby maji podl'a GDPR svoje prava o ktorych ziskaju informacie na webovom portali univerzity:
https://www.unipo.sk/odkazy/ochrana-os-udajov

CL VIl
Zaverecéné ustanovenia

Této zmluva ma dve vyhotovenia, kazda zo zmluvnych stran dostane jedno vyhotovenie.
Zmluva nadobuda platnost’ diiom podpisu zmluvnymi stranami.

PreSov .oovvvviviiiiiiieien,

...................................................... Ing. Maria Novakova

podpis zamestnanca kvestorka



Priloha ¢. 3

Technické parametre fotografie pre univerzitna kartu

Skuto¢na vel’kost’ fotografie na preukaze:
Obdiznikovy tvar 2,5 cm x 3,0 cm.

Orientacia fotografie:
Tvér (vzdialenost’ medzi bradou a vrchom hlavy) musi byt’ v rozsahu 70 - 80 % z vysky
fotografie.

Elektronicky format:
Standard: JPG, farebné fotografia, kompresia Huffman standard (nepodporované
formaty JPG su JPG progressive a JPG 2000).

Rozlisenie: 300 dpi.

Maximalna vel’kost’ suboru: 200 kB.

Prenosové médium:

Fotografie je potrebné dodat’ vyhradne v elektronickej forme na Standardnom paméatovom
médiu (USB flash disk, externy pevny disk, CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW) alebo e-
mailom zaslanym v ramci systému Office 365.



Ziadost o vyrobu univerzitnej karty pre zamestnanca

Tymto Véas ziadam o:
e vyrobu personifikovanej univerzitnej karty *
[ pedagogicky zamestnanec

O nepedagogicky zamestnanec

e znovuvydanie personifikovanej univerzitnej karty v savislosti so:
[0 zmenou osobnych udajov *

L] stratou / kradezou / poSkodenim **

e [ vydanie nepersonifikovanej univerzitnej karty *

Udaje o zamestnancovi:

Osobné ¢islo

Titul pred menom

Krstné meno

Priezvisko

Titul za priezviskom

Datum narodenia

Adresa trvalého bydliska

Datum zaciatku PP

* Potvrdenie personalno-pravneho utvaru:

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze poziadavka je opodstatnend, je v sulade s Prevadzkovym
poriadkom Systému automatickej identifikacie osob a vSetky uvedené udaje su pravdivé.

Podpis a peciatka personalno-pravneho utvaru

** Vyjadrenie priameho nadriadeného: ..................ccccooiiiiiiii

Dia......ocooovenennnn. Podpis nadriadeného: .........cccocceiiiiiiiii



