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1. UCEL
Tieto Pravidld upravuju jednotny postup pouzivany pri praci s prevadzkou a spravou
digitalnych multimedialnych LCD panelov (d’alej len ,,DMS*), ako informa¢ného systému pre
prehravanie multimedidlneho obsahu.

2. OBLAST PLATNOSTI

Tato smernica je zavdzna v plnom rozsahu pre vSetky opravnené osoby Presovskej univerzity
Vv Presove, t.J. vSetkych zamestnancov univerzity, ktori v rdmci svojej pracovnej ¢innosti maju
alebo m6zu mat’ pristup k DMS.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Spravca systétmu DMS - zamestnanec univerzity zaradeny na CVT PU. Spravuje vsetky
technické zariadenia DMS okrem servera DMS po technickej stranke. Zabezpecuje
bezporuchovy chod zariadeni a rie§i mimoriadne udalosti a opravy.

Spravca servera DMS - zamestnanec univerzity zaradeny na CVT PU. Spravuje server DMS
po technickej stranke. Zabezpecuje bezporuchovy chod servera, zalohuje data a riesi
mimoriadne udalosti a opravy.

Spravca centralnych informacii DMS - zamestnanec univerzity zaradeny na CVT PU.
Zabezpecuje realizaciu zverejiiovania centralnych informacii na LCD panely po technicke;j
stranke.

Spravca lokalnych informacii DMS - zamestnanec univerzity zaradeny na prislusnej fakulte
alebo pracovisku. Zabezpecuje realizdciu zverejiiovania lokalnych informacii na LCD panely
po technickej strankeOperator - pracovnici uvedeni v prilohe €. 1 smernice

Vlastnik procesu — riaditel’ CVT PU

IS — informacny systém

CVT PU — Centrum vypoctovej techniky PreSovskej univerzity v Presove

DMS - Digitalne multimediadlne LCD panely

Univerzita - PreSovska univerzita v PreSove

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Majitelom tohto procesu je riaditel CVT. Operatori procesu su uvedeni priamo pri popise
procesul.

Za obsahovi Struktiru vysielanl na multimedialnych LCD paneloch zodpoveda hovorca PU,
Struktura je zverejnena v Prilohe €. 2.
Za technicku prevadzku celého systému DMS zodpoveda riaditel CVT PU.

Za pouzivanie systému DMS a obsahovu stranku zodpovedaji:
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a) Na centralnej urovni hovorca PU.
b) Na lokalnej Girovni dekani fakult a riaditelia celouniverzitnych pracovisk.
Za technicku funk¢nost’ systému DMS zodpoveda riaditel’ CVT PU

5. POPIS

5.1 Urd¢enie

Digitalne multimedialne LCD panely (syst¢tm Digital Media Suite, dalej len “DMS®)
PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len ,univerzita®) je informacny systém urceny na
prehréavanie centralne aj adresne na dialku spravovaného multimedialneho obsahu (texty,
obrazky, video, www stranky, posuvné spravy a ich kombinaciu).

Prehravanie multimedialneho obsahu je mozné na LCD paneloch umiestnenych v objektoch:
2 ks v objekte VSA, Ul 17. novembra 1,

1 ks v objekte PF, Ul. 17. novembra 15,

1 ks v objekte FZO, Partizanska 1,

1 ks v objekte PBF, Masarykova 15,

1 ks v objekte FM, Konstantinova 16,

1 ks v objekte SDJ, Ul 17. novembra 13.

1 ks v objekte GTF, Ulica biskupa Gojdica 2.

Charakteristika DMS

DMS je komplexny nastroj pre tvorbu, distribiiciu a publikovanie multimediadlneho obsahu.

Pontika néstroje pre zdiel'anie video obsahu na baze socialnych sieti, publikovanie multimédii

na prezentacné a informacné tabule. UmoZznuje pouzitie televizie Sirenej pocitacovou siet'ou na

univerzitnej baze a zaroveil pontika tieto mozZnosti pre publikovanie vzdeldvacieho obsahu.

DMS sa orientuje na tri zakladné skupiny aplikacii:

e Cisco Digital Signs — pouziva multimedialny obsah digitalnych prezentacnych ploch (LCD
panelov) a poskytuje rychlu prezentaciu informacii s réznym zameranim,

e Cisco Show and Share — komunikaény nastroj vo forme socidlnej siete zamerany na
zdielanie video obsahu,

Cisco Cast — doruc¢uje video obsah vo forme Zivych udalosti alebo na poziadanie, teda uz

spracovanych video prezenticii vo forme archivu. Umoziiuje definovat’ televizne kanaly

a vytvorit' tak televiznu siet pre rézny obsah so zameranim na zvySenie efektivity

poskytovanych informacii cielovym skupinam..

5.2 Zoznam technickych prostriedkov

Systém DMS tvoria:

prehravace Cisco Digital Media Player,

LCD panely Cisco LCD Pro 100,

video portal Cisco DMS Show and Share server,

server Cisco DMS Digital Media Manager, Cisco Encoder,

pocitaova siet,

pocitace centralnych spravcov DMS a spravcov jednotlivych LCD panelov.

5.3 Spravcovia systému
Menovity zoznam spravcov systému je uvedeny v Prilohe ¢. 1.
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5.4 Obsahova Struktira a vkladanie informacii na LCD panely systému DMS

Centralne informacie, ktoré st zverejniované na vsetkych LCD paneloch, musia byt’ schvalené
hovorcom PU alebo jeho zastupcami pre systém DMS.

Technickl stranku zverejiiovania centralnych informécii zabezpecuje spravca centralnych
informacii DMS.

Lokalne informacie (fakulty a pracoviskd), ktoré st zverejiované na jednotlivych LCD
paneloch, musia byt schvalené a odsthlasené dekanom, alebo vedenim prislusnej fakulty
a riaditel'om, alebo vedenim celouniverzitnych pracovisk.

Technickil strdnku zverejiiovania lokdlnych informécii zabezpecuje prislusny spravca
lokalnych informécii DMS.

Osobné udaje - Ak obsah zobrazeny na LCD paneloch obsahuje akékol'vek osobné tidaje ako
napr. meno, priezvisko, rodné ¢islo alebo akékol'vek iné tidaje, ktoré je mozné spojit’ s fyzickou
osobou, je nutné pred uverejnenim takéhoto obsahu potrebné kontaktovat’ zodpovednu osobu
za ochranu osobnych udajov.

5.5 InStalacia aplikacii pre syst¢ém DMS a poradenstvo

InsStalaciu a konfiguraciu pracovnych stanic pouzivatelov systému DMS zabezpecuju
lokalni spravcovia sieti na jednotlivych sucastiach univerzity (fakultach a pracoviskach). Su
povinni v tejto oblasti reSpektovat’ metodické usmernenia spravcu systému DMS.

Pri problémoch so zverejiiovanim obsahu systému DMS pouZivatelia kontaktuju spravcu
centralnych informécii DMS.

Pri problémoch s technickym zariadenim systému DMS pouZivatelia kontaktujii spravcu
systému DMS.

V pripade zabudnutia hesla do systétmu DMS kontaktuje pouZzivatel’ spravcu systému DMS.

5.6 Pravidla prevadzky systému DMS

Vysielanie na LCD paneloch syst¢ému DMS prebieha v diioch pondelok az piatok v ¢ase od
7.00 h do 18.00 h., sobota v ¢ase od 7.30 h do 15.00 h, okrem Statnych sviatkov.

Termin odovzdavania podkladov pre zverejnenie centralnych informacii je najneskor 24
hodin pred zverejnenim v pracovnych dnoch.

Zapinanie a vypinanie LCD panelov realizuje dial’kovou spravou spravca systému DMS a je
nastavené na dve minuaty pred a dve minlty po ukoneni vysielania. Spravca systému DMS
moze panely LCD v mimoriadnych situaciach vypinat aj pocas vysielania, ale len pri
vykondvani servisného zadsahu na nevyhnutne nutny ¢as. Je zakdzané vypinat’ ¢i zapinat’ LCD
panely neopravnenymi osobami.

Nie je povolené vypinat’ zvuk na LCD paneloch syst¢ému DMS, sluzba v objekte ho mdze
Vv odovodnenych pripadoch len pomocou dial’kového ovladaca stisit’ alebo zosilnit’ zvuk.
Spravcovia lokdlnych informacii DMS vkladaji informacie do ureného ¢asového useku
vysielania, mézu aj planovat’ vysielanie na d’alSie dni dopredu.

Kazdy spravca centralnych a lokalnych informéacii DMS je povinny si preverit, ¢i je
Vv danom c¢ase uz naplanované centralne vysielanie na danom LCD panely. Pokial’ ano, tak
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kontaktuje spravcu centralnych informacii DMS ainformuje ho o potrebe napldnovania
vysielania na danom LCD panely.

5.7 Pouzivatel'ska prirucka DMS systému a podporované formaty

Spravcovska prirucka a elektronickd dokumentacia je k dispozicii pre interni potrebu pre
vsetkych spravcov systému DMS.

5.8 Vytvorenie, zruSenie a uzamknutie pristupu

Vytvorenie pristupu

Na zaklade riadne vyplneného tlagiva ,,Ziadost’ o pridelenie prihlasovacich udajov do systému
DMS* (Priloha ¢. 3) spravca systému DMS vytvori poverenému zamestnancovi univerzity
pouzivatel'sky ucet.

Pristupové prava

Pristupové prava podla zariadeni prideli spravca systému DMS na zéklade vyplnenych udajov
v Ziadosti o pridelenie prihlasovacich tdajov do systému DMS. Spravca lokalnych informacii
DMS moéze mat’ administratorské prava na LCD panel umiestneny v objekte kde sidli prislusna
fakulta ¢i pracovisko.

ZruSenie pristupu
Pouzivatel'sky ucet sa rusi zamestnancom, ktori skoncili pracovny pomer

5.9 Udriba systému a zalohovanie dat

Zasady pre udrZzbu systému a zalohovanie dat si uvedené v Prilohe €. 4.

5.10 Odstavka systému DMS

Odstavka systtmu DMS a udrzba servera sa vykonava niekolkokrat roCne v cCase
predpokladaného najmenSieho zat'aZenia systtmu DMS mimo beZného pracovného ¢asu (od
8.00 hod. do 16.00 hod.). O termine odstavky je hovorca PU a vSetci spravcovia informovani
dopredu mailovym oznamom od riaditela CVT PU alebo spravcu systému DMS.

5.11 Ochrana systému DMS

Vsetky kategorie pouzivatelov - spravcov systému DMS zodpovedaju za utajenie hesla.
Hesla by nemali byt nikde zaznamenané. V pripade ak st hesld zapisané, nesmt byt volne
dostupné (napr. vedl'a pocitaca, pod klavesnicou, pod monitorom, na stole a pod.). V pripade
opustenia pracoviska je pouZivatel’ povinny odhlasit’ sa z DMS systému (Cas obeda, odchod
do vedlajSej miestnosti, odchod domov a pod.). PouZzivatel’ nesmie poskytovat’ svoje meno a
heslo inym osobam a plne zodpoveda za pripadné Skody sposobené v dosledku zneuzitia jeho
uctu spristupnenim inej osobe.

Pouzivatel systému DMS sa nesmie Ziadnymi prostriedkami pokusat’ ziskat’ pristupové prava,
ktoré mu neboli pridelené¢ spravcom systému DMS. Ak pouzivatel v dosledku chyby



programovych alebo technickych prostriedkov ziska pristupové prava, ktoré mu neboli
pridelené, je povinny tuto skutocnost’ bezprostredne oznamit spravcovi systému DMS.

5.12 Postup obnovy prevadzKky systému pri havariach a poruchach

Postupy st uvedené v Prilohe €. 5.

5.13 Zdroje

Narealizéciu tohoto procesu su potrebné Standardné — rozpoctované aj nerozpoctované zdroje.
Na realizaciu tohoto procesu su potrebné technické zdroje uvedené v ¢lanku 5.2.

5.14 Monitorovanie a meranie procesov

Monitorovanie a meranie procesov je uvedené vo vecne prislusnych clankoch tohto opatrenia
rektora.

6. ODKAZY A POZNAMKY

Prilohu €. 1 mo6zZe aktualizovat’ riaditel CVT PU na zédklade aktualnych personalnych zmien
na CVT PU alebo personalnych zmien nahlasenych fakultami a pracoviskami.

Prilohu ¢. 2 moze aktualizovat hovorca PU na zéklade aktualnych zmien v Strukture
vysielania.

Prilohy ¢. 3 a ¢ 4 modZe aktualizovat’ riaditel CVT PU na zéklade aktudlnych zmien
Vv dokumentécii k systému DMS a d’alSich nevyhnutnych prevadzkovych opatreni.

Priloha €. 4 nie je zverejnena pre pouzivatelov DMS systému..

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora zodpoveda riaditel CVT.

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora je zodpovedny riaditel’ CVT. Zmeny
st vykonavané novym vydanim.

Zverejnenim OR €. 5/2019 sa zaroven rusi platnost’ a u¢innost’ Pravidiel prevadzky a spravy
multimedialnych LCD panelov (systém DMS) zo diia 1.9.2012.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré su ulozené:

e na personalno-pravnom utvare, ktory opatrenie zverejni,

e U prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,

e U riaditel'a CVT, majitel’a procesu.
Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, preto je dostupné vsetkym
zainteresovanym stranam.



10. PRILOHY

Priloha ¢. 1: Spravcovia systému DMS

Priloha €. 2: Obsahova Strukttra vysielania v syst¢éme DMS

Priloha &. 3: Ziadost' o pridelenie prihlasovacich udajov do systému DMS
Priloha €. 4: Zasady pre tdrzbu systému a zalohovanie dat



Priloha ¢. 1
Zoznam spravcov systému DMS

Spravcovia systému DMS:

Spravca systému DMS: Ing. Juraj Ondovcik
Zastupujuci spravca systému DMS: Bc. Jozef Kormanik
Spravca servera DMS: Ales Asceka

Zastupca spravcu servera DMS: Jaroslav Straka

Spravcovia centralnych informacii DMS:

Q Spravca centrdlnych informdcii DMS: Ing. Juraj Ondov¢ik

Q Zastupujuci spravca centralnych informdcii DMS: Bc. Jozef Kormanik

Spravcovia lokalnvch informacii DMS:

Q Filozoficka fakulta: Mgr. Ladislav Palko

Q Gréckokatolicka teologicka fakulta: Ing. Juraj Ondov¢ik (ak si fakulta neurci svojho
zastupcu)

0 Fakulta humanitnych a prirodnych vied: Ing. Martin Marusak

Q Fakulta manaZmentu: Mgr. Lubomir Krucay

Q Pedagogickd fakulta: Peter Holdok

Q Pravoslavna bohoslovecka fakulta: Ing. Juraj Ondovcik (ak si fakulta neurci svojho zastupcu)

Q Fakulta Sportu: Ing. Juraj Ondovcik (ak si fakulta neurci svojho zastupcu)

o Fakulta zdravetnickych odborov: Ing. Juraj Ondov¢ik (ak si fakulta neur¢i svojho zastupcu)



Pracoviska:

Centrum celoZivotného a kompetencného videlavania: Ing. Juraj Ondovcik (ak si pracovisko
neurci svojho zastupcu)

Centrum jazykov a kultiur ndrodnostnych mensin: Ing. Juraj Ondovc¢ik (ak si pracovisko
neurci svojho zastupcu)

Centrum excelentnosti ekologie Zivocichov a ¢loveka: Ing. Juraj Ondovc¢ik (ak si pracovisko
neurci svojho zastupcu)

Centrum excelentnosti sociohistorického a kultiurnohistorického vyskumu: Ing. Juraj
Ondov¢ik (ak si pracovisko neurc¢i svojho zastupcu)

Studentsky domov a jeddleii: Ing. Juraj Ondovéik (ak si pracovisko neuréi svojho zastupcu)
Univerzitnd kniZnica: Ing. Juraj Ondov¢ik (ak si pracovisko neur¢i svojho zastupcu)
Pravoslavny kiriazsky semindr: Ing. Juraj Ondov¢ik (ak si pracovisko neur¢i svojho zastupcu)

Gréckokatolicky kriazsky semindar blahoslaveného biskupa Pavla Petra Gojdic¢a: Ing. Juraj
Ondov¢ik (ak si pracovisko neurc¢i svojho zastupcu)



Priloha ¢. 2
Obsahova Struktira vysielania v systéme DMS

1. Reklama a propagacia partnerov univerzity, denne v ¢ase od 9.00 hod. do 15.00 hod.

2. Aktualne oznamy Akademickej obce PreSovskej univerzity v Presove, denne od 7.00
hod. do 18.00 hod., (sobota od 7.30 hod. do 15.00 hod.)

3. Aktualne oznamy o spolocenskych, vzdelavacich a Sportovych podujatiach konanych
na pdode univerzity, denne od 7.00 hod. do 18.00 hod., (sobota od 7.30 hod. do 15.00
hod.)

4. LCD panely su pridelené pre lokalne vysielanie takto:

FF — 2 kusy LCD panelov vo VSA, UL 17. novembra 1

GTF — 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul. 17. novembra 1

FHPV — 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul. 17. novembra 1

FM — 1 kus LCD panelov, Konstantinova 16, PreSov

PF — 1 kus LCD panelov, Ul. 17. novembra 15, PreSov

PBF — 1 kus LCD panelov, Masarykova 15, PreSov

FS — 1 kus LCD panelov pri vstupe do VSA, Ul 17. novembra 1, 1 kus LCD panelov
pri vstupe do jedalne SDJ PU

FZO — 1 kus LCD panelov, Partizanska 1, PreSov

CCaKV - 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul. 17. novembra 1
CJaKNM — 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul. 17. novembra 1
CEEZaC — 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul. 17. novembra 1
CESaKV — 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul 17. novembra 1
SDJ — 1 kus LCD panelov, Ul. 17. novembra 13

UK — 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul. 17. novembra 1

PKS — 1 kus LCD panelov, Masarykova 15, PreSov

GKS — 2 kusy LCD panelov vo VSA, Ul. 17. novembra 1

5. Cas pre lokalne vysielanie je stanoveny aZ po bloku centralneho vysielania. Spravcovia
lokalnych informacii DMS, za jednotlivé fakulty, nemaju opravnenie Ziadnym sposobom
zasahovat' do programovej Struktury centralneho vysielania a akymkol'vek spdsobom
obmedzovat’ realizaciu centralneho vysielania.



LA CENTRUM VYPOCTOVEJ TECHNIKY PU

vypoctovej
techniky Ul. 17.novembra 1, PreSov

ZIADOST O PRIDELENIE PRIHLASOVACICH UDAJOV
DO SYSTEMU DMS

PrIEZVISKO: oo

THUL oo

FaKulta / PraCOVISKO: .......oui et

TelefOn: ..o €-MaAIl v

Pristup na LCD panely:

O objekt VSA 0 objekt SDJ PU
O objekt PF PU O objekt FZO PU
O objekt PBF PU O objekt FM PU
O objekt GTF PU

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil s Pravidlami digitalnych
multimedialnych LCD panelov, pravidlami pre tvorbu hesla a budem ich dodrziavat'.

Suhlas opravneného zastupcu fakulty, pracoviska ...
(podpis a peciatka)

Pravidla pre pouzivanie systému DMS

Pre pouzivanie systému DMS - multimedialnych LCD panelov na PreSovskej univerzite
v PreSove plati Prevadzkovy poriadok pocitacovej siete PreSovskej univerzity v PreSove.

1. Opravnenymi pouzivatefmi (dalej len “pouzivatel®) pre autorizovany pristup do
multimedialnych LCD panelov su zamestnanci v pracovnhom pomere s univerzitou.

2. Skonéenim pracovného pomeru pristupové prava pouzivatela zanikaju.

3. Pristupové meno a heslo je hlavnou stu¢astou bezpe€nosti systému.

4. Pouzivatel nesmie poskytovat svoje meno a heslo (odplatne alebo bezodplatne) inym

osobam.

Pre prvotné prihlasenie do systému prideluje prihlasovacie meno a heslo spravca uctov.

Prihlasovacie meno nie je mozné menit uzivatelom.

V pripade zabudnutia hesla alebo vaznych problémov s prihlasovanim do systému

kontaktujte spravcu uctov.

8. Pouzivatel ma pInu zodpovednost za svoje aktivity v systéme multimedialnych LCD
panelov
a v pocitacovej sieti univerzity.

9. Pouzivatel je zodpovedny za neopravnené spristupnenie svojho Uctu inej osobe a plne
zodpoveda za $Skody, ku ktorym doSlo v dosledku zneuZzitia jeho uctu pre nedbalu
manipulaciu s heslom tohto uctu.

10. Pouzivatel sa zavazuje nezneuzit' pristup na multimedidlne LCD panely na nezakonné
alebo nevhodnej aktivity odporujuce poslaniu PreSovskej univerzity v PreSove.

Noo

Spravca je opravneny obmedzit' pristup k systému LCD panelov osobam, ktoré zavaznym
spdsobom porusili zasady ich pouzivania a to podmieneé¢nym, do€asnym alebo trvalym
zablokovanim pristupu.

Pravidla pre tvorbu hesla:

1. Heslo by malo mat’ najmenej 8 znakov, z toho aspori jedno velké pismeno a aspori jedno
Cislo alebo nepismenovy znak

2. Nepismenové znaky su napriklad &islice, |#,$,%,%.&,.,+,-,?,/,~ a pod.

3. Heslo by nemalo obsahovat privela rovnakych znakov, nemalo by obsahovat Vase
prihlasovacie meno, Ziadne udaje suvisiace s VaSou osobou ani s udajmi Vasich blizkych
pribuznych (napr. meno, rok narodenia a pod. ).

4. Heslo by nemalo obsahovat slovo, ktoré sa mdze nachadzat v slovniku slovenskych,
anglickych ani inych slov.

5. Vhodnou poméckou pri tvorbe hesla je vyber spoluhlasok z viacerych slov alebo ich
zaciato€nych pismen.

6. Heslo by malo byt lahko zapamatatelné a nemalo by byt’ nikde zapisané.

Heslo je hlavnou sucast'ou bezpeénosti systému. Odporicame zmenu hesla najmenej

raz
zarok.
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