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Opatrenie dekanky FZO PU ¢, 01/2021
k vypracovaniu a evidencii zmliv o praktickej vyucbe so zdravotnickymi zariadeniami

Dekanka Fakulty zdravotnickych odborov Presovskej univerzity v Presove vyddva nasledujiice
usmernenie  vSetkym  pedagogickym, vedecko-vyskumnym, administrativno-technickym
pracovnikom Fakulty zdravotnickyvch odborov PU v Presove (dalej len . fakulty ).

1. Sablénu zmluvy (ev. dodatku) so zdravotnickym zariadenim (kde idu platby)
vypracuje prodekanka pre vzdeldvanie.

2. Posle ju na sekretariat prisluinych katedier, kde bude trvalo k dispozicii.

3. Ak si $tudijny program bude vyzZadovat’ uzatvorenic novej zmluvy, aktualizdciu
existujice] zmluvy, alebo vypracovanie dodatku — sekretarka katedry v suéinnosti
so zastupcom pre praktickd vyucbu (ev. vedicim katedry) pripravi a spracuje
dokument v naleZitej pracovnej podobe (s prislusnymi prilohami).

4. Ten posle na sekretaridt prodekanov, kde ho referentka prodekaniek preberie
a postupi v pracovnej verzii prodekanke pre vzdeldvanie, ktora ho posidi, koriguje
a postupuje takto:

a). ak ide o novi zmluvu - zabezpeti jej odoslanie na pravne oddelenie PU a pravne
oddelenie zdravotnickeho zariadenia

b). po odsthlaseni pravnym oddelenim PU a zdravotnickeho zariadenia sa zmluva
vrati na referat prodekanick, ktory zabezpe¢i jej odoslanie rektorovi PU
a zdravotnickemu zariadeniu s adresou ndvratu na referat prodekaniek v piatich
vyhotoveniach ( dve dostane zdravotnicke zariadenie, tri dostane PU v Predove,
z toho 1 original ide na pravne oddelenie PU a dva originaly si ponecha F20.

c). po prijati podpisanych zmluv z PU ich prodekanka pre vzdeldvanie odovzda na
sekretariat dekanky, ktory zabezpedi a zrealizuje ich evidenciu do registra zmliv
FZO, pisomnt verziu zalozi do registra aich kopie odosle na prislusné katedry.
Jeden original zmluvy skrycim listom zaSle na pravne oddelenie PU, ktoré
zabezpedi zverejnenie zmluvy v centralnom registri zmliv

d).ak ide o Dodatok Kk existujucej zmluve - sekretirka katedry v suinnosti
so zéastupcom pre praktickd vyuébu (ev. veddcim katedry) pripravi a spracuje
dokument v nalezitej pracovnej podobe (s prislusnymi prilohami).

e). ten posle na sekretariat prodekanov, kde ho referentka prodekaniek preberie
a postipi prodekanke pre vzdeldvanie, ktora ho posudi a koriguje.

f).po odsthlaseni dodatku s prilohami prodekankou pre vzdeldvanie dodatok
postipi dekanke na podpis a vrati na sekretariat katedry, ktory zabezpeli jeho
zaslanie zdravotnickemu zariadeniu s adresou navratu na prisludni katedru; dodatok
do zdravotnickeho zariadenia sa zasiela v $tyroch vyhotoveniach.

g). po prijati podpisanych dodatkov na sekretariat katedry sa zabezpedi vytvorenie
a uloZenie kdpie pre prisluinu katedru; dal$iu kopiu sekretarka katedry odovzda na
sekretariat dekanky, ktory zabezpedi a zrealizuje ich evidenciu do registra zmlav
FZO a dodatkov, a pisomnu verziu zaloZi do registra; original Dodatku s krycim listom
zasle na pravne oddelenie PU. ktoré zabezpec¢i zverejnenie zmluvy v centralnom
registri zmluv.




5. Register zmlav a dodatkov FZO vytvori Oddelenie pre plan, rozpocet a ekonomiku
prace a ulozi ho na platformu OneDrive; na zac¢iatku kazdého semestra ho bude
aktualizovat' a dopliiat’.

6. Vietky formalne identifikacné udaje do zmluvy resp. dodatku vzdy doplni
Oddelenie pre plan, rozpocet a ekonomiku prace v registri zmlav a dodatkov FZO.

7. Do registra zmliv a dodatkov FZO budi moct’ vstupovat’ osoby s pridelenou
kompetenciou ato: dekanka. asistentka dekanky, prodekanka pre vzdelavanie,
referat prodekaniek, tajomnicka fakulty, referentka Oddelenia pre plan, rozpocet
a ekonomiku prace a zastupcovia pre prakticku vyu¢bu jednotlivych katedier.

S téinnost'ou od: 1.4.2021
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