	[image: image1.png]





	Fakulta manažmentu, ekonomiky a obchodu Prešovskej univerzity v Prešove


Zásady edičnej činnosti 
Fakulty manažmentu, ekonomiky a obchodu Prešovskej univerzity v Prešove

Prešov, 2021
Článok 1 
Úvod

1. Fakulta manažmentu Prešovskej univerzity v Prešove (ďalej len „FMEO PU“) realizuje vlastnú edičnú činnosť na podporu svojej vzdelávacej, vedecko-výskumnej, odbornej, propagačnej a administratívnej činnosti.

2. Každý interný, alebo externý pedagogický, alebo výskumný zamestnanec FMEO PU, každý interný a externý doktorand FMEO PU má právo podať žiadosť o vydanie publikácií. Žiadosť sa podáva na formulári uvedenom v prílohe 1 týchto Zásad.

3. Edičnú činnosť FMEO PU koordinuje oddelenie pre vedu a výskum FMEO PU (ďalej len „OVaV FMEO PU“). Činnosť OVaV FMEO PU je v súlade s Organizačným poriadkom FMEO PU.
Článok 2 
Riadenie edičnej činnosti

1. Za edičnú činnosť FMEO PU zodpovedá predseda edičnej komisie FMEO PU (ďalej len „predseda“). Predsedu edičnej komisie menuje a odvoláva dekan FMEO PU.
2. Koordináciu edičnej činnosti FMEO PU procesne zabezpečuje predseda Edičnej komisie a vedúci  OVaV FMEO PU.

3. Odbornú kvalitu publikácií vydávaných FMEO PU kontroluje edičná komisia FMEO PU. 

Článok 3 
Edičná komisia

1. Edičná komisia FMEO PU (ďalej len EK) je orgánom FMEO PU zriadeným pri OVaV FMEO PU 
2. EK koordinuje edičnú činnosť FMEO PU, zostavuje Edičný plán a kontroluje jeho plnenie.

3. Členov EK menuje dekan FMEO PU na návrh predsedu EK. 

4. EK schvaľuje edičný plán na príslušný kalendárny rok. 

5. EK zasadá min. 1 krát ročne. Predseda EK môže navrhnúť zasadnutia korešpondenčnou formou, vrátane korešpondenčného hlasovania.
6. Zasadnutia EK zvoláva predseda EK.

7. Členmi EK sú: predseda EK, minimálne siedmi  interní pedagogickí, alebo výskumní (vedeckí) pracovníci FMEO PU a tajomník FM PU. Referent OVaV FMEO PU nie je členom EK.
8. EK zodpovedá za odbornú kvalitu vydávaných knižných publikácií, schvaľuje recenzentov a na návrh predsedu EK schvaľuje  vedeckých redaktorov pre knižné publikácie. 

9. Rozhodnutia EK sú platné, ak za nich hlasuje nadpolovičná väčšina prítomných členov EK. V prípade rovnosti hlasov má hlas predsedu EK hodnotu dvoch hlasov.

10. Členstvo v EK je dvojročné. Člen EK môže byť opätovne navrhnutý a vymenovaný pre ďalšie obdobie.

11. Členstvo v EK nie je honorované. 

12. Členstvo v EK zaniká:

a. odvolaním člena dekanom FMEO PU, 

b. uplynutím doby členstva,

c. písomným vzdaním sa členstva, 

d. ukončením pracovného pomeru na FMEO PU,

e. smrťou člena.
13. Členovi EK, ktorý sa nezúčastní na prácach EK bez ospravedlnenia na troch zasadnutiach po sebe (prezenčne, alebo korešpondenčne), zaniká členstvo automaticky. Zánik členstva z tohto dôvodu  oznamuje predseda EK písomne členovi, referentovi OVaV FM PU, dekanovi FM PU a vedeniu FMEO PU.

14. Člen EK sa môže svojho členstva vzdať. V tomto prípade je povinný písomne informovať predsedu EK. V takomto prípade dekan  FMEO PU na návrh predsedu vymenuje nového člena EK.

15. Členovia EK sú o skutočnostiach, ku ktorým majú prístup z titulu vykonávanej činnosti viazaní mlčanlivosťou.

Článok 4

Správca agendy edičnej komisie

1. Správca agendy EK zabezpečuje činnosť EK. Správcom agendy EK je referent OVaV FMEO PU.

2. Referent OVaV FMEO PU vo vzťahu k aktivitám edičnej činnosti FM PU  vykonáva predovšetkým tieto aktivity:

a. zodpovedá za vedenie agendy EK súvisiacej s jej činnosťou,

b. zabezpečuje realizáciu rozhodnutí EK a styk s autormi publikačných výstupov,

c. prijíma nové žiadosti o vydávanie publikačných výstupov, 

d. kontroluje, či žiadosť spĺňa formálne i obsahové náležitosti, 

e. zodpovedá za realizáciu vydavateľskej činnosti FMEO PU podľa schváleného  edičného plánu a dodržiavanie termínov realizácie vydávaných diel,
3. Referent OVaV FMEO PU je o skutočnostiach, ku ktorým majú prístup pri vedení agendy EK viazaní mlčanlivosťou.

Článok 5 
Vydávané publikácie

1. FMEO PU vydáva publikácie predovšetkým v týchto kategóriách:

a. vedecké monografie,

b. vedecké časopisy,

c. vedecké zborníky

d. odborné knižné publikácie,

e. vysokoškolské učebnice,

f. skriptá,

g. odborné časopisy,

h. zborníky z konferencií,

i. účelové publikácie.

2. Vedecká monografia je pôvodná monotematická vedecká práca v rozsahu najmenej 3 AH. Vyznačuje sa predovšetkým tým že je pred publikovaním recenzovaná uznávanými odborníkmi v danom alebo príbuznom odbore, ktorých mená sú uvedené v publikácii, zvyčajne na rube titulnej strany. Vedecká monografia je vedecké dielo, ktoré systematicky a komplexne podáva vybranú, presne vymedzenú tému a má vedecko-objaviteľský charakter so zreteľným prínosom. Témou môže byť určitý vedecký problém, udalosť, osobnosť, vymedzená časť vedného odboru a pod. Dôležitá je ucelenosť a všestrannosť spracovania.

3. Vedecký časopis je periodická publikácia zameraná na podporu vedy, prinášajúca originálne recenzované vedecké články.

4. Vedecký zborník je publikácia, obsahujúca  vedecké state, ktoré obsahujú pôvodné výsledky vlastnej práce autora alebo autorského kolektívu, a ktoré vytvárajú zmysluplný tematicky ucelený kontext, sú recenzované a v zborníku sú uvedení recenzenti aj vedecký redaktor.

5. Odborná knižná publikácia je pôvodné monotematické dielo, ktoré má presne vymedzenú tému a rozpracováva určitú problematiku s využívaním odbornej terminológie v rozsahu najmenej 3 AH. Nemá vedecko-objaviteľský charakter, ale jej spracovanie si vyžaduje vysokú odbornú úroveň autora Dôraz sa kladie na analýzu problémov, na prezentáciu vlastného názoru autora na spracovanú problematiku, resp. iných názorov. Závery obsahujú možnosti využitia uvedených poznatkov v praxi. Jej obsah je prezentovaný presne vyjadrenými myšlienkami a s využitím odbornej terminológie.

6. Vysokoškolská učebnica je publikácia, ktorá sleduje didaktické ciele a systematicky vysvetľuje poznatky z určitej teoretickej alebo praktickej oblasti. Základný výkladový text, ktorý vysvetľuje obsah učiva, dopĺňajú viaceré zložky: orientačný aparát, ilustrácie a príklady, pokyny pre proces osvojovania si poznatkov, úlohy na riešenie, kontrolné otázky a pod. Vysokoškolská učebnica je zameraná na prenos odborných informácií, ktorých informačná hodnota presahuje hranice pedagogických procesov. Hlavnou funkciou je súhrn podstatných, spoľahlivých a už overených poznatkov a sprostredkovanie vývojových tendencií v danej oblasti a uvedenie študujúceho do sporných, ešte nie celkom ujasnených problémov. Koncepcia textu, utriedenie informácií, vzájomné prepojenie faktov a celkovým prístupom vysokoškolská učebnica sprostredkováva poznatky o nových trendoch vo vývoji daných disciplín. Je dôležitý zdrojom informácií tak pre študentov, ako aj odborníkov daného alebo príbuzných vedných odborov. Vysokoškolská učebnica má mať rozsah najmenej 3 AH.

7. Skriptá a učebné texty sú učebné pomôcky určené študentom, ktoré dočasne nahrádzajú alebo dopĺňajú učebnice príslušných študijných predmetov. Zvyčajne obsahujú základný výkladový text, ktorý vysvetľuje obsah učiva, doplnený ilustráciami a príkladmi, úlohami na riešenie, kontrolnými otázkami, návodmi na cvičenia a pod. Sú recenzované. a ktoré vydáva FM PU najmä na podporu svojich vzdelávacích programov.

8. Odborný časopis je periodická publikácia zameraná na podporu praxe, prinášajúca originálne recenzované odborné články.

9. Zborník z konferencie je publikácia, obsahujúca  vedecké alebo odborné state, ktoré obsahujú pôvodné výsledky vlastnej práce autora alebo autorského kolektívu, aj prednesené na domácich a medzinárodných vedeckých konferenciách. Príspevky sú recenzované a v zborníku sú uvedení recenzenti.
10. Účelové publikácie sú publikácie určené na osobitné účely (informácie o štúdiu, informačné a propagačné bulletiny a pod.).

11. Vo všetkých vydávaných publikačných výstupoch musia byť dôsledne dodržiavané zásady citačných noriem a originalita.

Článok 6

Recenzent publikácií
1. Recenzent publikácií je osoba, ktorá odborne posúdi dielo vypracovaním recenzného posudku. V posudku zhodnotí odbornú i formálnu stránku publikácie a jednoznačne odporučí, resp. neodporučí vydanie diela v navrhovanej kategórii publikácií. Posudok recenzenta je súčasťou dokumentácie a podkladom pre EK na konečné schválenie publikácie na jej vydanie.

2. Za recenzentov sa navrhujú významné osobnosti príslušného odboru, s vedecko-pedagogickou hodnosťou spravidla vyššou alebo rovnakou ako má autor diela. Recenzentom odbornej knižnej publikácie môže byť významný odborník z praxe.

3. Na vybrané kategórie publikácií môže byť vydaný formulár recenzného posudku.

4. Recenzná činnosť je honorovaná. Výšku honorára a jeho realizáciu zabezpečí subjekt financujúci vydanie publikácie.

Článok 7

Vedecký redaktor a spravodajca
1. Vedecký redaktor je osoba, ktorá spoluzodpovedá za odbornú kvalitu vybraných publikácií  v kategóriách vedecké monografie, vedecké časopisy a vedecké články. Spravodajca je osoba, ktorá spoluzodpovedá za odbornú kvalitu vybraných publikácií  v kategóriách vysokoškolské učebnice, skriptá, odborné časopisy, zborníky, účelové publikácie.

2. Vedecký redaktor za základe hodnotenia recenzentov a vlastného hodnotenia predlohy navrhne vydanie diela, úpravu diela, vydanie diela v inej kategórii alebo zamietnutie vydania diela. Predlohu diela s posudkami oponentov, vlastným hodnotením a odporúčaním doručí vedecký redaktor referentovi OVaV FMEO PU.
Článok 8
Edičný plán

1. Edičná činnosť FMEO PU sa riadi Edičným plánom (ďalej len „EP“). EP je sumarizovaný prehľad printových  publikačných titulov, ktoré FMEO PU plánuje vydať v najbližšom akademickom roku. EP sa zostavuje na akademický rok. Do EP sú zaradené tituly riadne a náhradné. EP obsahuje názov titulu, meno autora, mená recenzentov, príp. meno vedeckého redaktora, počet autorských hárkov, predpokladaný náklad, predpokladaný termín odovzdania rukopisu, číslo vydania, primárnu cieľovú skupinu publikácie, zdroj financovania vydania publikácie.
2. Žiadosť o zaradenie titulu do EP na nasledujúci akademický rok podáva zadávateľ, ktorým môže byť interný, alebo externý pedagogický, alebo výskumný zamestnanec FMEO, alebo interný, alebo externý doktorand FMEO  predsedovi EK na predpísanom tlačive, s povinnými údajmi vrátane finančného krytia (uvedenom v prílohe 1 týchto Zásad), do 30.11.
3. Referent OVaV FMEO PU pripraví pre EK sumár doručených žiadostí pre nasledujúci kalendárny rok. Referent OVaV FMEO PU osobitne vyznačí žiadosti, ktoré sú z formálneho, alebo obsahového hľadiska nekompletné, alebo chybné. Referent OVaV FMEO PU prikladá aj výsledky overenia finančného krytia predkladaných publikácií.  

4. Predseda EK zvolá zasadnutie EK, na ktorej sa má prerokovať EP najneskôr do 15.12. O výsledku zasadnutia EK na ktorej bol prerokovaný a schválený EP informuje predseda EK dekana FMEO PU, garantov študijných programov, vedenie FMEO PU a vedúceho OVaV FMEO PU  bez zbytočného odkladu, najneskôr však do 25.12.
5. O výsledku zasadnutia EK, na ktorej bol prerokovaný EP informuje predseda EK žiadateľov o zaradenie do EP v termíne do 31.12. Procesné otázky týkajúce sa vydávania schválených publikácií uvedených v EP rieši autor schválenej publikácie s OVaV FMEO PU a so subjektom financujúcim schválenú publikáciu.
6. Ako riadne tituly sa zaraďujú do EP tituly podľa finančných možností subjektu pokrývajúceho vydanie príslušnej publikácie. V prípade, ak autor riadneho titulu nedodá publikáciu v termíne uvedenom v EP, môže byť riadny titul nahradený náhradným titulom, ak má náhradný titul zabezpečený ten istý finančný zdroj krytia.  

7. Katedra, alebo iné pracovisko FMEO PU zastúpené vedúcim pracoviska  môže požiadať o mimoriadne zaradenie titulu do EP aj v priebehu akademického roka. Mimoriadne zaradenie titulu nesmie ovplyvniť vydávanie publikácií podľa schváleného EP. O mimoriadnom zaradení titulu do EP rozhodne EK.

8. Autor je povinný odovzdať predlohu diela OVaV FMEO PU najneskôr 60 dní pred plánovaným termínom vydania. Následne v termíne do 30 dní autor obdrží stanovisko spravodajcu/vedeckého redaktora. V prípade identifikovaných nedostatkov predloženého diela uvedených v stanovisku spravodajcu/vedeckého redaktora má autor 30 dní na odstránenie týchto nedostatkov, autor je povinný upravené dielo predložiť na opätovné posúdenie a vypracovanie  stanoviska príslušného spravodajcu/vedeckého redaktora. O vyradení titulu z EP pre daný kalendárny rok z dôvodu nedodržania predpísaných termínov rozhoduje predseda EK. 

9. V prípade závažných dôvodov môže autor s odporúčaním subjektu financujúcim vydanie publikácie pred schváleným termínom odovzdania predlohy požiadať o zmenu termínu odovzdania predlohy. Termín možno posunúť iba raz, najviac o tri mesiace, avšak najneskôr do konca príslušného akademického roka. O žiadosti o zmenu termínu rozhodne EK, pričom táto zmena nesmie ovplyvniť vydávanie titulov podľa schváleného EP.

10. Publikáciu, ktorá bola schválená v EP, ale nebola v rukopise odovzdaná vo schválenom termíne, môže autor nahlásiť do EP pre nasledujúci akademický rok. Autorovi, ktorého publikácia nebola  v rukopise odovzdaná vo schválenom termíne ani v nasledujúcom akademickom roku, nemôže byť v EP schválená žiadna publikácia pre vydanie v nasledujúcich dvoch akademických rokoch. Uvedené obmedzenie sa týka len toho člena autorského kolektívu neodovzdanej publikácie, ktorý neodovzdal svoju časť publikácie. O nedodržaní termínu a dôvodoch nedodržania termínu informuje vedúci autorského kolektívu predsedu EK a  referenta OVaV FMEO PU. Ak publikácie nemá uvedeného vedúceho autorského kolektívu, povinnosť informovať prechádza na prvého, resp. ďalšieho člena autorského kolektívu.
11. Autor, ktorého publikácia bola v EP schválená na vydanie, môže v priebehu prípravy modifikovať autorský kolektív publikácie. Oznámenie o zmene zloženia autorského kolektívu predkladá autor publikácie (prvý autor uvedený v EP pri danej publikácii, resp. ďalší autor v poradí) predsedovi EK, referentovi OVaV FMEO PU a subjektu financujúcemu vydanie publikácie. Zmeny kolektívu musia byť zdôvodnené. Oznámenie obsahuje aj odporúčanie katedry, na ktorej autor pôsobí. Zmena autorského kolektívu nemá vplyv na schválené termíny odovzdania rukopisu.

Článok 9 
Zabezpečenie kvality publikácií
1. Za odbornú kvalitu publikácií zodpovedá FMEO PU prostredníctvom EK.
2. Publikácie vydávané podľa EP sú recenzované. Každé vydávané neperiodické dielo musí byť recenzované najmenej minimálne dvoma nezávislými recenzentmi, pričom najmenej jeden recenzent musí byť mimo FMEO PU. 

3. EK určí pre každé dielo recenzentov z významných špecialistov z odboru a podľa charakteru diela aj vedeckého redaktora, resp. spravodajcu, ktorý je interným pracovníkom FMEO PU. Ak sú posudky recenzentov nejednoznačné, môže predseda EK navrhnúť na schválenie ďalšieho recenzenta. Dielo sa vydá ako knižná publikácia iba v prípade kladného vyjadrenia dvoch recenzentov a vedeckého redaktora. Mená recenzentov odporúčajúcich vydanie a vedeckého redaktora sa uvedú na rube titulnej strany a v tiráži. Na základe hodnotenia recenzentov a vlastného hodnotenia predlohy odporučí vedecký redaktor alebo spravodajca vydanie publikácie, úpravu publikácie, vydanie publikácie v inej kategórii alebo zamietnutie vydania publikácie. Vedecký redaktor vydáva svoje hodnotenie až po prípadnom zrevidovaní rukopisu, ako výsledku zapracovania pripomienok recenzentov  do rukopisu autorom diela. Recenzenti, vedecký redaktor, spravodajca doručujú svoje hodnotenia na referentovi OVaV FMEO PU. Referent OVaV FMEO PU po obdržaní recenzných posudkov od obidvoch recenzentov poskytne kópie posudkov vedeckému redaktorovi alebo spravodajcovi pre vypracovanie stanoviska vedeckého redaktora alebo spravodajcu. Vedecký redaktor alebo spravodajca svoje stanovisko zasiela na referentovi OVaV FMEO PU. Referent OVaV FMEO PU po zosumarizovaní výstupov odovzdá podklady predsedovi EK.  Na základe doručených podkladov predseda EK odporúča EK dielo na vydanie, prípadne na úpravu alebo vyradenie z EP
4. Za kvalitu skrípt (príp. účelových publikácií podľa EP) zodpovedá autor a spravodajca. EK určí a zabezpečí posúdenie minimálne dvoma recenzentmi, z ktorých aspoň jeden nie je zamestnancom FMEO PU. Recenzné posudky zasielajú recenzenti na OVaV FMEO PU. Referent OVaV FMEO PU po zosumarizovaní výstupov odovzdá podklady predsedovi EK. Na základe recenzných posudkov predseda EK odporúča dielo na vydanie, prípadne na úpravu alebo vyradenie z EP. Zodpovednosť autora za odborný obsah diela sa uvedie v tiráži. 

5. Za kvalitu periodík vydávaných FMEO PU zodpovedá ich redakčná rada. Na procesy spojené so zabezpečením kvality periodík sa vhodne uplatňujú pravidlá uvedené v čl. 9, ods. 8 týchto Zásad.
6. Všetky publikácie vydávané podľa týchto Zásad musia byť odovzdané a archivované aj v digitálnej podobe. Digitálnu verziu upraveného rukopisu publikácie doručí autor predsedovi EK pred vydaním publikácie.

7. Každé vydávané dielo pred schválením môže byť preverené testom originality, ktorého výsledok sa v tomto prípade oznámi autorovi. Výsledok testu môže vyradiť publikáciu z tlače.

Článok 10 
Procesy pri vydávaní publikácií
1. Autor zamýšľaného diela nahlási publikáciu do 30.11. na formulári, ktorý tvorí prílohu 1 týchto zásad. Žiadateľ vyplní všetky časti žiadosti. Vedúci katedry, na ktorej pôsobí autor požadujúci vydanie diela sa ku žiadosti vyjadrí. 

2. Autor v súčinnosti s vedúcim katedry navrhne min. dvoch recenzentov, z ktorých aspoň jeden nesmie byť zamestnancom FMEO PU. Pri návrhu recenzentov sa prihliada na pravidlá uvedené v článku 8. 

3. Žiadosť o vydanie diela doručí autor na OVaV FMEO PU. V prípade vedeckého časopisu žiadosť o vydanie doručí výkonnému redaktorovi.
4. Referent OVaV FMEO PU po zosumarizovaní všetkých žiadostí doručí sumarizované výstupy pre EK. EK do 15.12. schváli EP o čom informuje referenta OVaV FMEO PU, dekana FMEO PU, garantov študijných programov, vedenie FMEO PU a autora.

5. Recenzentov, vedeckého redaktora a spravodajcu schvaľuje EK.
6. Recenzenti a vedecký redaktor doručia v termíne stanovenom predsedom EK FMEO PU posudky na OVaV FMEO PU.

7. Referent OVaV FMEO PU vyzve autora, aby v stanovenom termíne zapracoval do rukopisu recenzné posudky. Autor po zapracovaní pripomienok recenzentov, príp. aj  vedeckého redaktora zašle opravený rukopis na OVaV FMEO PU. Spolu s opraveným rukopisom zasiela prehlásenie o zapracovaní pripomienok (Príloha 2 týchto Zásad). Zrevidovaný rukopis ( v jednom vytlačenom exemplári a elektronickej kópii), recenzné posudky, príp. posudok vedeckého redaktora a vyhlásenie autora o zapracovaní pripomienok recenzentov, príp. vedeckého redaktora zašle referent OVaV FMEO PU predsedovi EK. Predseda EK oboznámi členov EK s uvedenými dokumentmi. V prípade kladných recenzných posudkov a prehlásení recenzentov EK odporučí publikáciu vydať. Predseda EK informuje o výsledku rozhodnutia EK  autora publikácie a subjekt financujúci vydanie publikácie. 
8. Ak je predmetom vydávania vedecký časopis, redakčná rada časopisu na svojom zasadnutí (min. 2 krát ročne) rozhodne o akceptovaní doručených príspevkov pre publikovanie. Výkonný redaktor informuje autorov o výsledku zasadnutia redakčnej rady a zabezpečí zaslanie akceptovaných príspevkov recenzentom, ktorých schválila redakčná rada. Recenzent príspevkov je minimálne jeden. Recenzentom môže byť pracovník FMEO PU. Recenzentom nemôže byť členom redakčnej rady ani výkonný redaktor. Recenzenti zasielajú recenzné posudky výkonnému redaktorovi, ktorý s nimi oboznámi autorov príspevkov. V prípade, ak redakčná rada akceptovala príspevok pre publikovanie avšak recenzent dal zamietavý posudok, príspevok nebude publikovaný. Autor po zapracovaní pripomienok recenzenta doručí príspevok spolu s vyhlásením autora  o zapracovaní pripomienok výkonnému redaktorovi. Výkonný redaktor po zosumarizovaní všetkých zrevidovaných príspevkov ich zasiela hlavnému redaktorovi.  Hlavný redaktor po prehodnotení zrevidovaných príspevkov a  celkovej úprave vedeckého časopisu dáva súhlasné, alebo zamietavé stanovisko pre vydanie publikácie.
9. Ďalšie procesy pri vydávaní publikácie predstavujú vzťah medzi autorom a subjektom financujúcim vydanie publikácie a sú upravené ich vzájomnou dohodou.

Článok 11 
Záverečné ustanovenia

1. Distribúciu publikácií, zaslanie povinných výtlačkov publikácií, autorské honoráre a celkové daňovo-legislatívne vysporiadanie vydávanej publikácie zabezpečuje subjekt, ktorý zabezpečuje financovanie vydávanej publikácie. 
2. Referent OVaV FMEO PU overuje, či publikácie navrhované autormi na vydanie majú uvádzaný finančný zdroj krytia. V prípade, ak sa uvádzaný finančný zdroj krytia publikácie nepotvrdí, EK vylúči danú publikáciu z EP.
3. V prípade, ak zdrojom pre financovanie publikačných výstupov sú účelové zdroje grantových schém (napr. VEGA, KEGA a pod.), subjektom, ktorý je vo vzťahu s EK, predsedom EK, OVaV FMEO PU a vedúcim OVaV FMEO PU je zodpovedný vedúci projektu danej grantovej schémy a ekonomické oddelenie organizácie, na ktorú boli účelové zdroje grantových schém pridelené.

4. Formát rukopisu stanoví subjekt, ktorý bude zabezpečovať tlač publikácie. Subjektom zabezpečujúcim tlač publikácie je obvykle víťaz verejného obstarávania na tlačiarenské služby  Prešovskej univerzity v Prešove. Autor publikácie zaradenej na vydanie v EP je povinný vyžiadať si od subjektu, ktorý bude zabezpečovať tlač publikácie pokyny na formálnu úpravu rukopisu. Subjekt, ktorý bude zabezpečovať tlač publikácie nie je povinný prevziať rukopis od autora, ktorý nie je napísaný v požadovanom formáte.
5. Pracovníci FMEO PU majú možnosť okrem publikovania tlačených publikácií, ktoré je upravené týmito Zásadami publikovať v rámci Prešovskej univerzity aj elektronicky prostredníctvom Univerzitnej knižnice PU, resp. vo Vydavateľstve Prešovskej univerzity. Publikovanie v uvedených spôsoboch upravujú interné predpisy Prešovskej univerzity v Prešove. Autor takto vydanej publikácie informuje o vydaní predsedu EK bezodkladne po vydaní publikácie.
6. Pracovníci FMEO PU majú možnosť publikovať v hociktorom domácom, alebo zahraničnom vydavateľstve. Vydávanie publikácií, ktoré neboli schválené v EP FMEO PU, resp. neboli vydávané podľa čl. 10, ods.5 týchto Zásad a ktoré v záhlaví majú názov alebo logo FM PU, môže byť posudzované ako poškodzovanie dobrého mena FMEO PU. 
7. Tieto Zásady nadobúdajú platnosť po prerokovaní a schválení Akademickým senátom FM PU dňa 5.2.2021
prof. Ing. Róbert Štefko, Ph.D.

                                                                                                                              dekan FMEO PU
Príloha 1
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	Žiadosť o vydanie diela

	Názov diela: 



	Autor (autori):



	Predpokladaný rozsah strán:
	Druh publikácie (monografia, učebnica, skriptum ...):

	Náklad:



	Stručná charakteristika diela (anotácia): 



	Predmet a ročník, pre koho je dielo primárne určené (neplatí pre periodické diela):



	Spôsob financovania (FMEO PU, vlastný grant, mimorozpočtové zdroje FMEO PU a pod.):



	Návrh recenzentov:



	Záväzný dátum odovzdania rukopisu: 




Dátum: 

      .......................................                                                               ......................................      

                autor                                                                                         vedúci  katedry                 

Príloha 2

VYHLÁSENIE

Vyhlasujem, že som zrevidoval  po úprave rukopis vedeckej monografie, príspevku vo vedeckom časopise, vo vedeckom zborníku, odbornej monografie, vysokoškolskej učebnice, skrípt, príspevku v odbornom časopise, v zborníku z konferencií, účelovej publikácie.
:

od autora, autorov, zostavovateľa, zostavovateľov1: 

Úprava bola urobená podľa pripomienok uvedených v recenzných posudkoch. S opraveným znením rukopisu súhlasím a odporúčam ho na publikovanie.

Miesto, DD/MM/RRRR                                                                        .........................................................

    





                                Vedecký redaktor, spravodajca1
Príloha 3
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	Fakulta manažmentu, ekonomiky a obchodu 
Prešovskej univerzity v Prešove


STANOVISKO VEDECKÉHO REDAKTORA

Autor(i): 
                                                                                                     




Názov diela:
                                                                                                       


___________________________________________________________________________

Toto stanovisko slúži na záverečné hodnotenie formálnej a obsahovej kvality predkladaného diela. Vedecký redaktor tu presne špecifikuje druh publikácie. Vedecký redaktor ďalej podľa stanovených kritérií hodnotí kvalitu predloženého diela. Vedecký redaktor sa vyjadrí ku každej analyzovanej oblasti. Pri svojich hodnoteniach vychádza z hodnotení recenzentov dela i zo svojich vlastných hodnotení. Vedecký redaktor prihliada na hodnotenia recenzentov, ale nie je nimi viazaný. V prípade kladného stanoviska vedeckého redaktora  bude jeho meno uvedené  v publikácii.

Zaradenie rukopisu

	Vedecká monografia
	Pôvodné, monotematicky zostavené vedecké  práce autora (kolektívu), alebo slovesná práca venovaná jednej osobnosti.
	□

	Odborná publikácia
	Monotematická, alebo multitematická práca, ktorá nemá vedecko-objaviteľský charakter, ale pre jeho zostavenie je potrebná vysoká odborná kvalifikácia autora (kolektívu).
	□

	Vysokoškolská učebnica
	Sumarizačná práca, ktorá v podstatnej časti síce neprináša nové, doteraz nepublikované poznatky, ale sprístupňuje, utrieďuje a zovšeobecňuje súčasné poznatky s úzkou väzbou na vysokoškolský vzdelávací proces v študijných a vedných odboroch. 
	□


Hodnotenie rukopisu

	Aktuálnosť obsahu
Váš komentár1
:




	Zhoda obsahu a názvu publikácie 

Váš komentár:




	Obsahová a informačná hodnota 

Váš komentár:




	Prínos publikácie pre fakultu, študijný odbor, alebo hospodársku prax 

Váš komentár:




	Zrozumiteľnosť textu a logickosť jeho usporiadania  

Váš komentár:




	Kvalita a jednotný štýl tabuliek a grafických objektov
Váš komentár:




	Gramatická a štylistická úroveň textu
Váš komentár:




	Zrozumiteľnosť textu 

Váš komentár:




	Záverečné zhodnotenie diela:




Odporúčanie vedeckého redaktora

	Vydať bez potreby dodatočných úprav
	□

	Vydať po odstránení nedostatkov
	□

	Vydať po prepracovaní a opätovnom prehodnotení
	□

	Nie je vhodné pre publikovanie
	□


Meno a priezvisko:



Pracovisko:




Dátum:


                 

                                    .........................................









    Podpis vedeckého redaktora   
� nehodiace sa preškrtnite


� 1 V prípade nedostatku vyhradeného miesta pri komentároch použite rubovú stranu  Stanoviska









