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1. UCEL

Opatrenie rektora ,,Postup realizacie prichadzajucich Studentskych mobilit v ramci programu
Erasmus+“ je na PreSovskej univerzite v PreSove (d’alej len ,,PU*) vydavané na zaklade
ustanovenia § 15 ods. 1 pism. 1) zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene
a doplneni niektorych zédkonov V zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o vysokych
skolach®).

Tymto opatrenim rektora vedenie PU uréuje priebeh aktivit jednotlivych aktérov stvisiacich
s realizaciou Studentskych mobilit zo zahrani¢ia v rdmci programu Erasmus+.

1.1 Uvodné ustanovenia

Opatrenie rektora reaguje na hlavné myslienky Bolonského procesu, vytvorit’ medzinarodne
uznavany eurdpsky spolo¢ny vysokoskolsky vzdelavaci priestor na zaklade spolo¢ne
akceptovanych Standardov anoriem kvality vzdelavania. PU pri koncipovani kvality
vzdeldvania aplikuje pristupy deklarované v si¢asnych koncepcidch ur€ovania a hodnotenia
vysledkov vzdelavania. Opatrenie rektora je spracované v sulade s § 87a zakona 0 vysokych
Skoléch.

1.2 Postupy zabezpecenia kvality

Vychodiskom uréenia postupov zabezpecenia kvality vzdelavania na PU a jej stcastiach st
normy asmernice na zabezpecovanie kvality v Eurépskom priestore vysokoskolského
vzdelavania (ESG). PU, fakulty a d’al$ie jej sucasti vytvaraji, implementuji, monitoruju,
hodnotia a reviduju pravidla, nastroje a postupy prijaté podl'a § 87a ods. 6 zakona o vysokych
Skolach.

2. OBLAST PLATNOSTI

Toto opatrenie rektora plati pre vSetky sucasti PU a pre vSetkych zamestnancov i studentov.
Jednotlivé sucasti PU maju, vychadzajic z tohto opatrenia rektora, pravo v pripade potreby
doplnit’ jednotlivé body tohto opatrenia podla vlastnych S$pecifickych podmienok a tieto
potom upravit’ vlastnym opatrenim.

3.  POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Operator — funkéné miesto (pracovna pozicia), ktoré danu aktivitu vykonava.
Vlastnik procesu — funkéné miesto zodpovedné za stanovenie priebehu procesu, jeho
implementéciu, udrziavanie a zdokonal'ovanie.

UVV — Utvar vonkajsich vztahov

RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove

KEK — Katedrovy Erasmus koordinator

MID — Medziinstitucionalna dohoda
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4.  ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Operatori — vykonavatelia procesov a podprocesov s stanoveni pri jednotlivych aktivitach
procesu. Majitel'om procesu je prorektor pre vonkajsie vztahy. Za riadenie tohto procesu su
zodpovedni: prorektor pre vonkajSie vztahy a vecne prislusni prodekani fakult. Jednotlivi
vykonavatelia procesu a podprocesov si uvedeni pri popise procesu a suvisiacich
podprocesov.

5. POPIS

5.1 Informacia 0 procese
Tento proces prispieva Krozvoju poznania, d’alej k rozvoju spoluprace, ¢o vyznamne
prispieva kK zvySovaniu Girovne vyucby i vyskumu.
Predchadzajuce procesy:
— ziskanie grantu Erasmus+ pre aktualny rok, informacna
kampan, zverejnenie vyzvy,
- podpisanie medziinstitucionalnych dohod,
- marketingové aktivity,
- zaujem o mobilitu.

Nasledujtce procesy:
- transfer znalosti,

o Student - Studenti — skiisenosti zo Stiidia v zahranici,

o Student - garant Studijného programu — skudsenosti so
Struktirovanim a obsahom vzdeldvania na partnerskej
inStitucii v zahranici,

o Student — ucitelia predmetov, ktoré Student absolvoval
Vv zahrani¢i.

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov

Dany proces sa sklada z nasledujucich podprocesov:
I.  Priprava mobility.

Il.  Realizacia mobility.

|. Priprava mobility
a) Zahrani¢na univerzita nominuje Studentov na Studium na PU na prislusny semester,
resp. akademicky rok.

T: spravidla v aprili (pre zimny semester) a septembri (pre letny semester).
b) UVV RPU posle nominovanym Studentom email s informéciou o $tudiu,

podmienkach prijimacieho konania a kontaktom na katedrovych Erasmus
koordinatorov (KEK) na PU.

T: spravidla april a oktober.
c) Zahrani¢ny Student kontaktuje prisluSné¢ho katedrového Erasmus koordinatora.
T: spravidla zaciatok méja a oktober.
d) KEK poskytne Studentovi blizsie informéacie o moznostiach $tudia na danej fakulte

a pomoze Studentovi zostavit Zmluvu o Studiu (Learning agreement for studies)
T: spravidla m4j a oktdber.

Strana3z7



f)

g)

h)

j)

k)

Student spolu so zahraniénym oddelenim na svojej univerzite posle potvrdenti
prihlasku spolu s povinnou dokumentaciou na adresu UVV RPU.

T: Termin pre zaslanie prihlasok je spravidla 15. jun kalendarneho roka pre zimny
semester; 15. november kalendarneho roka pre letny semester.
UVV RPU spracuje prihlasku s dokumentaciou a prihlasku so Zmluvou o $tadiu

za$le KEK na odsuhlasenie.

T: spravidla jain, november.

KEK skontroluje Zmluvu o §tudiu a svojim podpisom odsuhlasi prijatie Studenta ako
aj vyber predmetov (ktorych zabezpecenie bolo odkonzultované s garantom
programu a vyucujicimi).

T: spravidla jan/jal, november/december. ’

Podpisant dokumentaciu odosle KEK na UVV RPU.

T: spravidla jal, december.

Institucionalny Erasmus koordinétor schvali prihlasky svojim podpisom (resp. ich
neschvali) a UVV RPU v pripade schvalenia vystavi $tudentovi Akceptadny
dokument.

T: spravidla jul, december.
UVYV zabezpeci ubytovanie vSetkym Erasmus Studentom v Studentskom domove.

V pripade, Ze $tudentovi nevyhovuje ubytovanie v SD, zabezpedi si ubytovanie sam.
UVV RPU vyziada od prichadzajicich §tudentov presny termin ich prichodu

a postupi tuto informéciu i na ubytovaci referat.

UVV RPU informuje ESN UNIPO o prichadzajicich $tudentoch, ktori sa s nimi
skontaktuju a pridelia im buddy.

Zodpovednost™: je uvedena v texte.

11. Realizacia mobility

a)

b)

Student sa po prichode o najskor ohlasi na UVV RPU.

T: spravidla do jedného dila od prichodu.

UVYV PU nahlési poverenym pracovnikom na fakultach zahrani¢nych $tudentov,
ktori budi v danom semestri Studovat’ na jednotlivych fakultach.

T: najneskor 3 dni po zacati vyucby.

Poverené referentky zaeviduju Studentov v systéme MAIS.

T: Najneskor v prvy tyzden vyucby.

Student sa po prichode osobne skontaktuje s KEK a upresni vyber predmetov.

V pripade potreby zmien v Zmluve o $tadiu, vypracuji spolo¢ne dokument Zmeny
v zmluve o stadiu (Changes to Learning agreement for studies).

T: do 1 tyzdna po zacati semestra.

KEK pomdze Studentovi zostavit’ rozvrh hodin.

Student bezodkladne odovzda dokument Zmeny v zmluve o $tadiu podpisany KEK
na UVV RPU, najneskér viak do 14 dni po zacati semestra.

Institucionalny Erasmus koordinator svojim podpisom schvali Zmeny v zmluve o
studiu. UVV RPU zabezpedi odoslanie dokumentu na partnerski institaciu.

UVV PU nahlési poverenym zamestnancom na fakultach , ktoré predmety buda
Studovat’.

T: najneskor 3 tyZzdne po zacati semestra.

Poverené referentky zaeviduju predmety jednotlivym Studentom v systéme MALIS.
T: Najneskor 4 tyzdne po zacati semestra.
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j)

k)

Na konci mobility poverené $tudijné referentky na ziadost UVV RPU vyhotovia
Vypis vysledkov studia (Transcript of records), ktory podpisuje dekan/ka fakulty.
UVV RPU vyhotovi $tudentovi Certifikat o absolvovani mobility.

T: posledny tyzden mobility Studenta.

Certifikat je Studentovi vydany po predloZeni potvrdenia o odovzdani izby (v
pripade ubytovania v SD PU).

T: posledny pracovny deft mobility Studenta.

Zodpovednost™: je uvedena v texte.

Postup pri prichddzajucich Studentskych mobilitach ERASMUS+
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5.3 Zdroje

Proces si okrem ziskania grantu Erasmus+ nevyzaduje ziadne dodatkové, resp. Specifické
zdroje.

5.4 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poctu Studentskych mobilit. Taktiez su zaznamenané
odportcania Studentov pre zvysenie ucinnosti tohto procesu. S tym stvisiaca dokumentacie je
uloZena u prorektora pre vonkajSie vztahy, resp. u vecne prislusného prodekana. Ziskané
poznatky st vyuzivané pri zefektiviiovani procesov suvisiacich s mobilitou Studentov do
zahrani¢ia iv ramci inych schém. Udaje o $tudentskych mobilitich st zverejiiované
pravidelne ro¢ne vo vyrocnej sprave PU.

6. ODKAZY A POZNAMKY

Nie st.

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre vonkajsie vztahy.

Stvisiace zaznamy:
Zaznamy v zmysle bodu 5.4 st uloZené u prorektora pre vonkajSie vzt'ahy, resp. uvecne
prislusnych prodekanov.

Formulare:
Formulare vysielajucej institicie
Prihlaska na mobilitu (Student application form for foreign exchange students),
Zmluva o §tadiu (Learning agreement for studies),
Certifikat o absolvovani mobility(Confirmation of Erasmus study period).

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre
vonkajsie vztahy. Zmeny su vykonavané dodatkami.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré st uloZené:
e na pravnom referate, ktory opatrenie zverejni,
e u prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,
e U prorektora pre vonkajsie vztahy, majitel'a procesu.

Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, Cize tento dokument je pristupny
vSetkym zainteresovanym stranam.
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10. PRILOHY

Formular 1: Prihlaska na mobilitu,
Formular 2: Zmluva o $tadiu,
Formular 3: Certifikat o absolvovani mobility.
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