Opatrenie dekana o edinej ¢innosti GTF PU v PreSovet.1 /2009

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

(1) Opatrenie dekana o &dej ¢innosti GTF PU upravuje zasady &) ¢innosti na
GTF PU v PreSove.

(2) Ustanovenia tohto opatrenia satatzuju na tituly pripravené na vydanie vo
Vydavatd'stve Gréckokatolicka teologicka fakulta PreSovakiaarzita v PreSove.

Clanok 2
Predseda a edina rada

(1) Edina rada je odbornym garantom @uhj cinnosti na GTF PU v PreSove. Tvoria ju
predseda ednej rady, vykonny tajomnik dalSi ¢lenovia edinej rady. Predsedom e€dkej
rady je dekan. Funkciu vykonného tajomnika zasealekan pre rozvollenov edénej
rady menuje dekan n&s trvania jeho furiného obdobia. Dekan méa pravo odvotiena
edicnej rady.

(2) Ediéna rada zasada minimalne razne.

(3) Edicna rada je uznasania schopna, ak je pritomna madpoh v&Sina vSetkych
¢lenov.

(4) Predseda ethiej rady zvolava a vedie zasadnutietedj rady

(5) Vykonny tajomnik zodpoveda za vypracoearapisu zo zasadania &ukj rady a raz
rocne predklada ednej rade spravu &innosti.

Clanok 3
Edi¢ny program

(1) Edigny program pripravuje GTF PU na prislusny kalengaok.

(2) Edicny program obsahuje tituly monografii¢albnic, u¢ebnych textov (skript),

a zbornikov, ktoré planuja vydav prislusnom kalendarnom roku jednotlivé
pracoviskd GTF PU v PreSove vo Vydavatee Gréckokatolicka teologicka fakulta
PreSovska univerzita v PreSove a v inych vyddeatach.

(3) Edi¢ny program sa zostavuje na navrh jednotlivych pres,coGTF PU v PreSove.

(4) Do edtného programu su zafavane tituly s touto prioritauituly uré¢ené na povinné
predmety Studijného odboru, titulyd@né na povinné predmety Studijného programu,
resp. Specializacie, tituly ¢&né na povinne volifeé a vyberové predmety, tituly
vydavaneé v suvislosti s kvalifikaym rastom &itel'ov a zborniky.



(5) Navrh edéiného programu kazdého pracoviska, ktoré navrhtigytido edéného
programu GTF PU, musi vychadzazo vSeobecnych zasad pripravy ceého
programu.

(6) Tituly uvedené v ednom programe GTF PU su zoradené ligodharakteru titulov
v poradi: monografie, aebnice, debné texty (skriptd), zborniky a tituly vydavané
v inych vydavatkstvach, a to aj pdd jednotlivych pracovisk.

(7) Tituly charakteru — zbornik — na ktorych vydani fseanéne podi€aju jednotlivé
pracoviska, resp. zodpovedni rieSitelia ridSikech kolektivov vedeckych projektov,
sa zard'uju na vydanie do e#éiného programu najneskér do 3 mesiacov od &doia
vedeckeho podujatia.

(8) Edicny program obsahuje nazov titulu, celé meno autoesp. autorov, mena
recenzentov, pet stran/autorskych harkov, predpokladany naklagédmokladany
termin vydania.

Clanok 4
Priprava ediéného programu

(1) Kazdy titul navrhovany na zaradenie dodeého programu musia postidiajmenej
dvaja recenzenti, giom jeden z recenzentov musitbgxterny recenzent z daného
odboru.

(2) Kazdy titul zaradeny do etfieho programu GTF PU musi tbyprerokovany na
zasadnuti pracoviska, ktoré ho docedho programu navrhuje. Pisomné stanovisko
veduceho pracoviska, ktoré je ¢cad@’ou dokladov pri predloZen€istopisu, musi
obsahové vyjadrenie, Ze osnova aobsah prislusného titudli prerokované na
zasadnuti prislusného pracoviska.

(3) Prislusné pracovisko pripravuje navrh do¢adho programu s uvedenim nazvu titulu,
celéeho mena autora, resp. autorov (editora, redgorev), mena aspo jedného
interného a taktiez externého recenzenta, plantvangatu autorskych harkov,
planovaného nakladu, predpokladaného terminu vgdamiategorie titulu —debnica,
monografia, gebny text (skriptd), zbornik.

(4) Navrhy titulov na zaradenie do eédého programu GTF PU prerokiva @@ rada
fakulty a schvBuje kolégium dekana fakulty.

(5) Navrh edéného programu GTF PU ndialSi kalendarny rok prerokuje éda rada
GTF PU najneskér do 1. decembra prislusného roka.

Clanok 5

Zaverefné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobudaidnog’ dina 20.oktébra 2009.

V PreSove, 20. oktdébra 2009

prof. ThDr. Peter Sturak, PhD.
dekan GTF PU



PRILOHY

EDICNA RADA
Edi¢né stredisko GTF PU, Ulica biskupa Gepl2, 080 01 PreSov

Ziadost’ 0 vydanie publikacie

Vyjadrenie a podpis VedUCENO PraCOVISKA: ...ccccccvivvveieiiiiiiiiiise e e e e eee e e e eeeeeeeeeeeeeeeeenaannes
a) suhlasim s navrhovanymi recenzentmi

b) nesuhlasim s navrhovanymi recenzentminehodiace sa Skrtnite)

Naklad: .....ccooeeeiiieiiii e
Patet Stran: ........ccceeeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeee,
ISBN (EAN): ..o (doplni pracovnik ER)

Tymto vyhlasujem, Ze predkladany rukopis dokumejgupdvodny, bol vypracovany v sulade s STN
ISO 690, metodolégiou pisania odbornych prac na GTIFU a zolfadiuje pripomienky
recenzentov
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Schvalené ERTR: ..ovvieeieeeeeee e,

prof. ThDr. Peter Sturék, PhD.
predseda ethej rady



VYHOTOVENIE CISTOPISU

(1) Autor, resp. veduci autorského kolektivu je povinmyhotovi® cistopis titulu
pocitacom ako dokument vo forméte *.doc, nastavenie stéehynie iné!).

(2) Pri pripravecistopisu @ebnic, monografii a zbornikov sa poZzaduje datraatek
textu nastavenia okrajov 2,5 cm. Kes’ pisma sa pozaduje 12 bodov v pisme typu
Times New Roman, riadkovanie sa pozaduje 1,5, namie sa poZaduje do bloku.

(3) Cislovanie stradistopisu sa uskutgiuje takto:

- 1. strana — tituln& strana obsahujuca z&kladnée(@dazov univerzity, nazov fakulty,
mena autorov bez titulov, nazov titulu, vydavateo, rok vydania) — rigsluje sa,

- 2. strana — obsahujuca mena autorov s titulmi,namaov, jazykovych redaktorov,
ISBN — ne&isluje sa,

- 3. strana — pripadn#alSie — obsahujuca napr. obsah ¢islaje sa,

- samotny text vratane predslovu s&ima v zavislosti od rozsahu obsahu vzdy na
neparnej strane, t. j. vZdy na pravej, tzv.liaélovej strane ( s. 5, 7 a podJisluje sa,

- ak ma predslov rozsah iba jednu stratialSia strana zostava prazdna a prva kapitola
sa z&ina na neparnej strane.

(4) Cistopis musi bty vyhotoveny uz pred jazykovou redakciou v defimidypodobe, t. j.
musi obsahowva pripadné zahlavia, poznamky, registégsla strdn a pod. vratane
¢islovania priloh.

(5) Pripomienky recenzentov musiatby cistopise zapracované pred jeho zadanim na
jazykovu korektaru.

(6) Mernou jednotkou na stanovenie rozsatistopisu je jeden autorsky harok (AH).
Jeden AH obsahuje 36000dtevych znakov, ptiom do tohto p&tu sa zapditavaju
vSetky pismenagislice, interpunkné arozdiovacie znamienka i medzery medzi
slovami. Jeden AH = 20 normovanych stran (30 ri&dko60 = 1 800 tl&ovych
znakov na jednej normovanej strane). Pri reprodukciobrazovych predidh sa za
jeden AH povaZuje 2300 émpotlasenej plochy.

ZASADY TECHNICKEJ UPRAVY CISTOPISU DIELA PRI PRIPRAVE DO TLA CE

Cistopis diela je upraveny v zmysle Slovenske] tédtej normy STN 01 69 10 Pravidla
pisania a Upravy pisomnosti dalej sa upravuje pdd nasledujucich poZiadaviek
tlaciarne:

(1) Do tlate sa praca odovzdava tak, aby kEalSej Upravy mohla by vytlatena. Na
oznaenie rukopisu prace v takej podobe pouzivame tetisiopis diela.

(2) Je povinna®u autora (autorov) zabezfy aby cistopis diela bol napisany v textovom
editore Word. V zaujme zrychlenia a zefektivneniacp v tl&iarni je nutné pripoji k
Cistopisu diela aj definitivnu verziu na diskete (@D/D).

(3) V uvedenej uprave ma strana cca 35 riadkovaaok 70 - 80 znakov (vratane
medzier).Potom jeden AH bude 20 stram’kest’ pisma spravidla 12 bodov). S tym savisi
poZiadavka, aby strana mala po celom obvode oRr&jem (vratane strankovania).

(4) Cistopis diela musi biyvytlateny na laserovej tigarni (nie ihlékovej), kazda strana na
osobitnom papieri.

(5) Cislovanie musi ntajednotni Gpravu (lli na stred, alebolavo parnegislo, vpravo
nepéarne), ptiom Gvod, nova kapitola, obsah musf bydy na neparnej strane.

(6) Tabuky, grafy a iné obrazové predlohy, ak nie s@astbu textu, musia kiydodané
osobitne na spracovanie vdiarni s oznaenim miesta istopise diela. Specifické
poziadavky grafického a farebného charakteru zaézjaciarer po dohode medzi
predsedom ER a autorom (autormi) v ramci fimgich moznosti BVSP. 15



POZIADAVKY NA RECENZENTSKY POSUDOK

Recenzentsky posudok matbpredovSetkym jednoztiaym vyjadrenim recenzenta k
opodstatnenosti vydania recenzovanej prace. Teokiop treba vzdy uvigsv zavere
posudku.

Zakladnym kritériom na takéto vyjadrenie m& loglborné kvalita diela.

Dalsim vyznamnym kritériom je zhodnotenie prace muts literatirou — doméacou aj

zahranénou. Ide o posudenie komplexnosti a aktualnostzpepliteratary.

Najmé& pri skriptach a aebniciach by si mal recenzent vSimarozumiténog’ textu z

poh’adu adresatov.

Pri webniciach sa treba jednozime vyjadri, ¢i predloZzeny text ma charakter

vysokoskolskej tebnice.

Pri posudzovani monografie je nevyhnuté reSpektaah monografie: vedecka alebo

odborna.

U vedeckej monografie recenzent hodnadti, autor vychadza z vlastného vedeckého

vyskumu, tento vyskum treba aj stne charakterizova ¢i tematika je autorom spracovana

do potrebnej fbky a origindlnym spdsobom, teda treba vyjadgiiinos autora k rozvoju
vednej discipliny.

Pri posudzovani odbornej monografie sa nevyZadondtenie prinosu autora k rozvoju

vednej discipliny.

Recenzent si musi vSithaj Stylistickd a jazykova UroviepredloZeného diela.

V zévere posudku recenzent uvedie,

- odpora rukopis na uverejnenie bez vyhrad,

- odpora rukopis na uverejnenie s vyhradou (v tomto prpad recenzent nasledne
vyjadri, ¢i pripomienky boli autorom zdladnené &i odpor(ta rukopis na uverejnenie
bez vyhrad),

- neodporda rukopis na uverejnenie.

OSNOVA RECENZENTSKEHO POSUDKU

Recenzentsky posudok predkladaného rukopisbneho textu ma obsahava

(1) Posudenie

« odbornej Urovne a terminolégie slfadom na stasny stav poznatkov v oblasti,
ktorej sa rukopis tyka (najma v pripadeshnic a skript ¢enych pre prednasky)

« Struktary ¢lenenia) rukopisu

* primeranosti rozsahu

* vhodnosti, resp. zretrosti, podania obsahu

* jazykovej stranky.

(2) Navrhy na apravu rukopisudalSie odportania a pripomienky

(3) Zavergné zhodnotenie gas’ou ktorého je odpotianie vydania &éebného textu
* bez uprav, alebo s malymi Upravami

* s rozsiahlejSimi Upravami (v tomto pripade moézemeent poZzadov¥eontrolu
upraveného textu),

pripadne neodpotanie.

(4) Datum, podpis, meno (vratane titulov), pracozagédenie a adresa zamestnédiaate
recenzenta.



VZOROVY ROZDE I2OVNIK NEPERIODICKYCH PUBLIKACII

(z&kon¢. 212/1997 Z. z. o povinnych vytlikoch v zneni neskorsSich predpisov)
Bezodplatne

Slovenska narodna kniznica v Matici slovenskej 2 ks

Centrum vedecko-technickych. informacii SR 1ks

Univerzitna kniznica v Bratislave 2 ks

Ministerstvo kultiry SR 1ks

Kniznica PU 3 ks

Kniznica GTF PU 3 ks

Reprezentény fond fakulty 5 — 10 ks

Recenzenti & 1 ks

Redaktor | ks

Poznamka: tento roztievnik sa netyka zbornikov a diel bez ISBN















