Manual k verifikacii vystupov tvorivych
zamestnancov a k prehladom
0 zamestnancoch pracovisk Filozoficke;
fakulty PU v Presove prostrednictvom online
aplikacie Staff Evaluation (“STEVA”)

Softvérova aplikacia STEVA a jej webové rozhranie su jednoduché a intuitivne.
Manudal pouZite v pripade, Ze Vam nie je jasny postup, alebo niektory pojem. Pre
Jjednoduchy pohyb v manuali kliknite na poloZku v obsahu, pripadne stlacte Ctrl

a kliknite na polozku obsahu. V pripade, ze Vam ani po prestudovani manualu

nebude nieco jasné, kontaktujte prodekanov:
peter.manko@unipo.sk.

Peter Manko

Presov 2024
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Domovska stranka

Na rozdiel od zamestnancov su na Vasej domovskej stranke polozky ,Zamestnanci®,
»Inbox“, a ,Nahlady“. SlUzia na vytvaranie prehladov za pracovisko a jeho
zamestnancov a na verifikaciu evidovanych zéznamov:
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Dolezité upozornenie

Po Uprave boli aktivované vietky formuldre, mozte evidovat publikaénu aj umeleckd éinnost a ¢innosti Specifické pre jednotlivé intitdty.
Dakujeme za pochopenie a trpezlivost po¢as nevyhnutnej odstavky.

Inbox
Kliknutim na "Inbox" sa zobrazia jednotlivé oblasti hodnotenia a nevybavené

Zamestnandi | Inbox (3) Nahlady ~ EREHCAE:IRS

zdznamy Cakajuce na verifikaciu:

Domov Vytvorit zaznam z&;mgr

Inbox

Publikac¢na, redakéna a editorska cinnost

Meno Typ Body Detail

Tester Tester Citécia evidovana v databazach WOS a SCOPUS 50

Projektova ¢innost

Meno Typ Body

Tester Tester Podanie projektu APVV 20

Vedecka a/alebo odborna ¢innost $pecificka pre jednotlivé institaty
Body Stav Detail

# Meno Typ

1  Tester Tester Vedecka afalebo odborna &innost $pecificka pre jednotlivé institity 40




Zobrazenie detailov a verifikacia zaznamu

Kliknutim na "Detail" (1) sa dostanete do rozhrania, v ktorom mézete priamo zmenit
stav zdznamu. Pri verifikdcii m6zete otvorit prilozeny link, a/alebo si stiahnut prilohy
(2) dokladujuce hodnovernost zdznamu (dostupnost tychto poloziek zdavisi od
kategdrie). Zaznam je mozné komentovat (3), komentar sa zobrazi zamestnancovi.
Mo6zete mu dat pokyny na Upravu, alebo vysvetlit dovody zamietnutia zdznamu.
Komentdr nie je povinny. Zdznam vyhodnotite a oznacite Schvalit, , alebo
Zamietnut (4). Po zmene stavu zdznam zmizne z Inboxu a upravi sa informécia
o tom kto a kedy zdznam upraivl:

Domov Vytvorit zdznam ‘ |

Zamestnanci Inbox (3) Néhlady ~ RISHGIRl(ldMRg

Inbox

Publikacna, redakéna a editorska cinnost

Meno Typ Body Stav 1 Detail

Tester Tester Citacia evidovana v databazach WOS a SCOPUS 50

Zamestnanci Inbox (3) Nihlady ~ RISV

Domov  Vytvorit ziznam | |

Citacia evidovana v databazach WOS a SCOPUS - Tester
Tester

Posledna
Kategéria Aktivita Body Rok Link 2 Priloha Stav uprava Upravil

Publikaéna, redakéna a Citacia evidovana v 2024-01-22 Tester
editorska ¢innost databazach WOS a SCOPUS 12:17:16 Tester

Komentir: 3

Ak je to potrebné, tu vpiste komentdr pre zamestnance. Napriklad pokyny na upravu (zly link, zIy pocet, chybajdci doklad, ...),
alebo dévod zamietnutia (zly formular, duplikat zaznamuy, ..).
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Zobrazovanie informacii

1. Kliknutim na tlacidlo "Zamestnanci" sa zobrazia mena zamestnancov
pracoviska a informacie o ich schvalenych zdznamoch. Kliknutim na "Detail"
sa zobrazia jednotlivé polozky, ktoré ste im schvalili.

2. Kliknutim na tlacidlo "Nahlady" a vyberom "Suma pracoviska" sa zobrazia
pocty schvalenych bodov za pracovisko ako sucet bodov jednotlivych
zamestnancov.

3. Kliknutim na tlacidlo "Nahlady" a vyberom "Sumar zamestnancov" sa
zobrazia mena zamestnancov pracoviska a informacie o ich schvalenych
zaznamoch. Kliknutim na "Detail" sa zobrazia jednotlivé polozky, ktoré ste im
schvalili.

4. Kliknutim na tlacidlo "Nahlady" a vyberom "Sumar kategérii" sa zobrazi
moznost filtrovania kategérii. Po vybere kategérii a stlaceni tlacidla "Odoslat"
sa zobrazia zaznamy zamestnancov v jednotlivych kategdriach.
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