PROCES UCITELSKA MOBILITA — PRICESTOVANIE ZAHRANICYCH UCITELOV NA
FILOZOFICKU FAKULTU PU V PRESOVE

(INCOMING TEACHER MOBILITY)

1 UCEL

Urcenie priebehu aktivit jednotlivych aktérov suvisiacich s realizaciou ucitelskych mobilit
zo zahranicia v ramci programu Erasmus+.

2 OBLAST PLATNOSTI

Plati pre vSetky organiza¢né jednotky fakulty a pre vSetkych pracovnikov i Studentov.

3 POJMY A POUZIVANE SKRATKY

OVV — Oddelenie vonkajSich vztahov

RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove

I/KEK — katedrovy Erasmus koordinator

OZV FF — Oddelenie zahrani¢nych vztahov FF

4 ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu su zodpovedni prorektor pre vonkajSie vztahy a prodekan pre
zahrani¢né vztahy FF. Jednotlivi vykonavatelia procesu a podprocesov su uvedeni pri popise
procesu a podprocesov.

5 POPIS

Tento proces prispieva k rozvoju poznania, dalej k rozvoju spoluprace, ¢o vyznamne
prispieva k zvySovaniu urovne vyucby i vyskumu.

5.1 Informacia o procese

Predchadzajuce procesy:
- ziskanie grantu Erasmus+ pre aktualny rok, informacna
kampan, zverejnenie vyzvy
- podpisanie medzi-institucionalnych dohod
- marketingové aktivity
- zaujem o mobilitu

Nasledujuce procesy:
- transfer znalosti
o ucitel — prijimajuce pracovisko — skusenosti zo Studia
v zahranidi, Struktirovanim a obsahom vzdelavania na
partnerskej institucii v zahranici
o ucGitel — I/KEK - skusenosti s realizaciou mobilit
v zahranici
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o ucitel — vedenie fakulty — transfer skusenosti
S manazovanim réznych procesov

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov
Dany proces sa sklada z nasledujucich podprocesov:

I.  Priprava mobility.
II.  Realizacia mobility.

|. Priprava mobility

a) Ugcitel z partnerskej institucii informuje PU (bud OVV PU, alebo priamo
intitutového/katedrového Erasmus koordinatora) o zaujme absolvovat' ucitel'sku
Erasmus mobilitu.
T: podfa zvyklosti vysielajucej in&titucie

b) I/KEK dohodne s ugitefom termin a program jeho mobility.

c) Vyplneny predbezny program vyucéby preposle I/KEK na OVV PU, kde ho podpise
inStitucionalny Erasmus koordinator.

d) OVV PU odosle naskenovany dokument vyudujucemu, priom kopia je zaslana
prislusnému koordinatorovi.

e) V pripade, ze ucitel potrebuje original programu vyuéby, OVV PU ho zasiela na
partnersku univerzitu.

f) I/KEK poméze zabezpedit' prichadzajucemu ucitelovi ubytovanie na obdobie
mobility.

Zodpovednost: je uvedena v texte.
Terminy: v zavislosti od terminov jednotlivych vysielajucich institucii

Il. Realizacia mobility
a) I/KEK informuje OVV PU a OZV FF o prichode a doruci program jeho aktivit.
T: spravidla druhy derfi mobility
b) I/KEK dohodne termin prevzatia si certifikatu.
T: spravidla najneskér 2 dni pred ukonéenim mobility
c) Certifikat je odovzdavany na OVV PU v posledny deri mobility.
T: spravidla posledny defi mobility

Zodpovednost’ je uvedena v texte.
5.3 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poctu ucCitel'skych mobilit. Taktiez su zaznamenané
odporucania Studentov pre zvySenie uginnosti tohto procesu. S tym suvisiaca dokumentacie
je uloZena u prorektora pre vonkajsie vztahy, resp. u vecne prisludného prodekana. Ziskané
poznatky su vyuzivané pri zefektiviiovani procesov suvisiacich s mobilitou ucitelov zo
zahraniéia i v rdmci inych schém. Udaje o ugitelskych mobilitach st zverejiiované pravidelne
ro¢ne vo vyro€nej sprave univerzity.

6 DOKUMENTACIA

Riadenie organizacného predpisu:
Za riadenie tohto organizacného predpisu je zodpovedny prorektor pre vonkajsie vztahy.
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