POSTUP REALIZACIE ODCHADZAJUCICH STUDENTSKYCH MOBILIT V RAMCI
PROGRAMU ERASMUS +

NA FILOZOFICKEJ FAKULTE PRESOVSKEJ UNIVERZITY V PRESOVE
1 UCEL

- UrCenie priebehu aktivit jednotlivych aktérov suvisiacich s realizaciou Studentskych
mobilit do zahranicia v ramci programu Erasmus+.

2 OBLAST PLATNOSTI

- Plati pre vSetky organiza¢né jednotky fakulty a pre vSetkych pracovnikov i Studentov.
3 POJMY A POUZIVANE SKRATKY

OVV — Oddelenie vonkajSich vztahov

RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove

OZzV - Oddelenie zahrani¢nych vztahov

I/KEK — Institutovy/katedrovy koordinator

4 ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu su zodpovedni prorektor pre vonkajsie vztahy a prodekan pre
zahrani¢né vztahy na FF PU. Jednotlivi vykonavatelia procesu a podprocesov su uvedeni pri
popise procesu a podprocesov.

5 POPIS
5.1 Informacia o procese

Predchadzajuce procesy:
- ziskanie grantu Erasmus+ pre aktualny rok, informacna
kampan, zverejnenie vyzvy
- podpisanie medziinstitucionalnych dohod
- marketingoveé aktivity
- nastavenie kritérii pre vyber Studentov
- zaujem o mobilitu

Nasledujuce procesy:
- transfer znalosti

o Student - Studenti — skusenosti zo Studia v zahranici

o Student - garant Studijného programu — skudsenosti so
Strukturovanim a obsahom vzdelavania na partnerskej
institacii v zahranici

o Student — ucitelia predmetov, ktoré Student absolvoval
v zahranici

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov
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Dany proces sa sklada z nasledujucich podprocesov:

I.  Podanie prihlasky na mobilitu v rdamci programu Erasmus+.
Il.  Vyberové konanie.
[ll.  Realizacie mobility.
IV.  Uznanie vysledkov ziskanych v zahranici.

|. Podanie prihlasky na mobilitu v ramci programu Erasmus+

a) Student ziska zakladné informéacie na webovej stranke univerzity o aktualnej vyzve
a podavani prihlaSok na dalsi ak. rok.

T: spravidla vo februari
b) Uchadzac zisti, kto je institutovy/katedrovy Erasmus koordinator (na webe alebo
priamo na institute/katedre) a skontaktuje sa s nim.
T: spravidla zaCiatok februara
c) Institutovy/Katedrovy Erasmus koordinator poskytne Studentovi blizSie informacie o
moznostiach Studia v zahrani€i, s dérazom na preverenie kompatibility studia vo
vybranom roéniku. Informuje Studenta o pravidlach uznavania predmetov, aby
Student este pred podanim prihladky bol upovedomeny o tom, ktoré povinné
predmety mdze absolvovat po¢as zahrani¢nej mobility a akym spdsobom.
T: spravidla februar
d) Student poda Prihlasku (ktord je zverejnend na webe) spolu s povinnou
dokumentaciou na Oddelenie vonkajsich vztahov na Rektorat PU (OVV RPU, ul.
17. novembra 15., 1. poschodie)

Termin: spravidla zaciatok marca

Zodpovednost: je uvedena v texte.
Il. Vyberové konanie

a) Rada pre zahraniéné vztahy (prorektor a prodekani pre zahrani¢né vztahy) stanovi

a zverejni termin vyberu Studentov na mobilitu na webe.
T: spravidla prvy marcovy tyzden
b) Student sa v stanovenom termine dostavi na uréené miesto a zUdastni sa
pohovoru. V pripade, ze jazyk Studia v zahrani¢i bude slovensky, bude pohovor
realizovany v slovenskom jazyku, v ostatnych pripadoch bude pohovor realizovany

Vv jazyku Studia.

T: spravidla druhy marcovy tyzden
c) Uchadzadi budu informovani o vysledkoch vyberu na webe do konca marca.
T: spravidla koncom marca

Zodpovednost’: prorektor a prodekan pre zahrani¢né vztahy, OVV RPU, OVZ FF
Ill. Realizacie mobility
a) OVV RPU organizuje instruktazny seminar pre uspesnych uchadzacov, ich ucast je
povinna.

T: spravidla v aprili
b) UspeSny uchadzaé o mobilitu kontaktuje instititového/katedrového Erasmus
koordinatora a odkonzultuje s nim svoj vyber predmetov na prijimacej institucii.
T: spravidla v maji (pre zimny semester) a septembri (pre letny semester)
c) Student pripravi s institGtovym/katedrovym Erasmus koordinatorom Zmluvu o
Studiu (Learning Agreement for studies) a s kazdym vyucujucim spiSe spdsob
uznania predmetov na domacej intitucii v Dohode o prenose kreditov.
1. Ak je predmet zhodny na domacej aj prijimajucej institucii - predmet je
zavedeny do MAIS s kédom prijimajucej inStitucie a plne uznany.
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d)

e)

f)

j)

k)

2. Ak je predmet obsahovo Ciasto¢ne zhodny - dohodne sa kreditové uznanie
jedného alebo viacerych predmetov (pocet ziskanych kreditov musi byt
uznany)

3. Ak predmet prijimajucej institucie neexistuje na domacej a nie je obsahovo
pribuzny - predmet je uznany ako vyberovy predmet.

Student odovzda Dohody o prenose kreditov fakultnému ECTS koordinatorovi.
T: pred odchodom na mobilitu
Student si zapige v MAIS tie predmety, ktoré bude $tudovat na domacej institucii
v riadne stanovenom termine Harmonogramom akademického roka PU.
T: podla aktualneho Harmonogramu akademického roka na PU
Student odovzda na OVV RPU vyplnent Zmluvu o $tudiu a potrebnt dokumentaciu
na jeho prihlasenie na mobilitu.
T: spravidla v maji (pre zimny semester) a septembri (pre letny semester)
Student obdrzi Akceptacény list z prijimajucej univerzity.

T: spravidla v auguste (pre zimny semester) a decembri (pre letny semester)
Student podpise Finanéni zmluvu na OVV RPU a obdrzi prvu splatku grantu, ktora
mu bude zaslana na jeho ucet.

T: spravidla september (pre zimny semester) a januar (pre letny semester)
OVV RPU zaeviduje mobilitu Studenta v systéme Mobility Tool a nahlasi termin
mobility Studenta na prislusnej fakulte.
Povereny pracovnik na fakulte (spravidla Studijny referent) bezodkladne zaeviduje
mobilitu Studenta do Priebehu Studenta v MAIS a zaznamena datum odchodu.
T: september (pre zimny semester) a januar (pre letny semester)
Po prichode na prijimaciu instituciu kontaktuje Student institutového/katedrového
Erasmus koordinatora, s ktorym prekontroluje realizovatelfnost predmetov, ktoré si
zvolil. Ak su zvolené predmety v aktualnej ponuke Student si ich realne zapise.
Pokial je to potrebné spolu s institutovym/katedrovym Erasmus koordinatorom sa
dohodne na zmenach (pouzije formular Zmeny k Zmluve o Studiu (Changes to
Learning Agreement for studies). Zmeny k zmluve o $tudiu, podpisané prijimajucou
instituciou, zaSle v elektronickej forme na OVV RPU a na OZV FF.
T: do dvoch tyzdrov od zacCiatku mobility
Na dodato¢né predmety Student dohodne s kazdym vyucujucim spdsob uznania
predmetov na domdacej institicii v Dohode o prenose kreditov. Student dorudi
dodatocné Dohody o prenose kreditov fakultnému ECTS koordinatorovi
elektronicky.
T: do dvoch tyzdrov od zacCiatku mobility
Prijimajuca institucia vyda Studentovi na konci mobility Potvrdenie o absolvovanych
predmetoch a vysledkoch (Transcript of records) a Certifikat o dizke pobytu.
T: spravidla na konci mobility
Po navrate Student odovzda potrebné dokumenty na OVV RPU a vyplni dotaznik
na Mobility Tool.
T: spravidla do 2 tyzdnov od skonCenia mobility
OVV RPU po skontrolovani splnenia podmienok zabezpeci odoslanie 2. splatky
grantu na ucet Studenta.
T: spravidla 2 tyZdne po odovzdani kompletnej dokumentacie

Zodpovednost’ je uvedena v texte.

IV. Uznanie vysledkov v zahraniéi

a)

Po navrate Student bezodkladne kontaktuje fakulthného ECTS koordinatora a
odovzda mu koépiu Vypisu o absolvovani predmetov a vysledkoch (Transcript of
records), aby bolo mozné realizovat uznanie absolvovanych predmetov a zapis
kreditov.

T: spravidla do 2 tyzdfiov od skon€enia mobility
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b)

d)

e)

f)

Zlozka Studenta na mobilite, zaloZzena na OZV FF, pre uznanie predmetov musi
obsahovat: Zmluvu o $tudiu, Dohody o prenose kreditov av pripade, Ze boli
vykonané zmeny v Zmluve o Studiu, zloZzka musi obsahovat Zmeny k Zmluve
o Studiu a podpisané dodato¢né Dohody o prenose kreditov.
Na zaklade Zmluvy o Stadiu, Dohdd o prenose kreditov a ich doplnkov a Vypisu
vysledkov zo zahranigia (Transcript of records) zabezpeci ECTS koordinator
zaznamenanie vysledkov do systému MAIS.
T: spravidla do 1 mesiaca po odovzdani kompletnej dokumentacie
Studentovi, ktory odovzdal dokumentéciu na OVV RPU vystavi OVV RPU Certifikat
0 ucasti na mobilite.
T: spravidla marec (po zimnom semestri) a jul (po lethom semestri)
OVV RPU nahlasi poverenej osobe na fakultu informacie o presnom termine
mobility Studenta
T: priebezne
Povereny pracovnik na fakulte (spravidla Studijny referent) zaznamena informaciu
0 ukonceni mobility v MAIS.
T: priebezne
Zodpovednost: je uvedena v texte.

5.3 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poc¢tu Studentskych mobilit. TaktieZ su zaznamenané
odporuc¢ania Studentov pre zvySenie uc€innosti tohto procesu. S tym suvisiaca dokumentacie
je uloZend u prorektora pre vonkajsie vztahy, resp. u vecne prisludného prodekana. Ziskané
poznatky su vyuzivané pri zefektiviiovani procesov suvisiacich s mobilitou Studentov do
zahraniéia iv ramci inych schém. Udaje o $tudentskych mobilitich su zverejfiované
pravidelne ro¢ne vo vyro€nej sprave univerzity.

6 DOKUMENTACIA

Riadenie organizaéného predpisu:
Za riadenie tohto organiza&ného predpisu je zodpovedny prorektor pre vonkajsie vztahy.

Formulare:

Prihlaska na mobilitu

Learning Agreement for studies + Changes
Dohoda o prenose kreditov

Certifikat

ZMENOVE KONANIE

7

Zmenovym konanim tohto organizaného predpisu je povereny prorektor pre vonkajSie
vztahy.
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