PROCES STUDENTSKA MOBILITA :

PRICESTOVANIE ZAHRANICYCH STUDENTOV NA FILOZOFICKU FAKULTU PU
V PRESOVE

(INCOMING STUDENT MOBILITY)

1 UCEL

- Ur€enie priebehu aktivit jednotlivych aktérov suvisiacich s realizaciou Studentskych
mobilit do zahranicia v ramci programu Erasmus+.

2 OBLAST PLATNOSTI

- Plati pre vSetky organiza¢né jednotky fakulty a pre vSetkych pracovnikov i Studentov.

3 POJMY A POUZIVANE SKRATKY

OVV — Oddelenie vonkajSich vztahov

RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove

I/lKEK — institutovy/katedrovy Erasmus koordinator

MID — medzi-inStitucionalna dohoda

0OzV — Oddelenie zahrani¢nych vztahov

4 ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu su zodpovedni prorektor pre vonkajSie vztahy a prodekan FF
pre zahrani¢né vztahy. Jednotlivi vykonavatelia procesu a podprocesov su uvedeni pri
popise procesu a podprocesov.

5 POPIS
5.1 Informacia o procese

Predchadzajuce procesy:
- ziskanie grantu Erasmus+ pre aktualny rok, informacna
kampan, zverejnenie vyzvy
- podpisanie medzi-institucionalnych dohdd
- marketingoveé aktivity
- zaujem o mobilitu
Nasledujuce procesy:
- transfer znalosti
o Student - Studenti — skusenosti zo Studia v zahranici
o Student - garant Studijného programu — skusenosti so
Strukturovanim a obsahom vzdelavania na partnerskej
institacii v zahranici
o Student — ucitelia predmetov, ktoré Student absolvoval
v zahranici
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5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov
Dany proces sa sklada z nasledujucich podprocesov:

I.  Priprava mobility.
II.  Realizacie mobility.

|. Priprava mobility

a) Zahrani¢na univerzita nominuje studentov na stidium na PU na prislusny semester, resp.
akademicky rok.

T: spravidla v aprili a novembri
b) OVV RPU posle nominovanym studentom email s informaciou o $tadiu, podmienkach
prijimacieho konania a kontaktom na I/K koordinatorov (I/KEK) na PU.
T: spravidla zaciatok maj a december
c) Zahrani¢ny student kontaktuje prislusného katedrového Erasmus koordinatora.
T: spravidla zaCiatok maj a december
d) I/KEK poskytne studentovi blizSie informacie o moznostiach studia na danej fakulte
a pombze Studentovi zostavit Zmluvu o Stadiu.
T: spravidla zaliatok maj a december
e) Student spolu so zahraniénym oddelenim na svojej univerzite po$le potvrdenu prihlasku
spolu s povinnou dokumentaciou na adresu OVV RPU.

T: spravidla 15. jun kalendarneho roka pre zimny semester; 15. november kalendarneho roka
pre letny semester

f)  OVV RPU spracuje prihlasku s dokumentéaciou a prihlasku so Zmluvou o stidiu zasle I/KEK
na odsuhlasenie.
T: spravidla jun, december
g) I/KEK skontroluje Zmluvu o $tudiu a svojim podpisom odsuhlasi prijatie $tudenta ako aj
vyber predmetov (ktorych zabezpecenie bolo odkonzultované s garantom programu
a vyucujucimi).
T: spravidla jun, december
h) Podpisant dokumentaciu odosle I/KEK na OVV PU.
T: spravidla jun, december
i) Institucionalny Erasmus koordinator schvali prihlasky svojim podpisom (resp. ich neschvali)
a OVV PU v pripade schvalenia vystavi Studentovi Akceptaény dokument.
T: spravidla jun, december
j)  OVV zabezpedi ubytovanie v§etkym Erasmus studentom v studentskom domove.
V pripade, Ze $tudentovi nevyhovuje ubytovanie v SD, zabezpeéi si ubytovanie sam.
k) OVV vyzZiada od prichadzajucich Studentov presny termin ich prichodu a postupi tuto
informaciu i na ubytovaci referat.
I)  OVV informuje ESN UNIPO Presov o prichadzajicich studentoch, ktori sa s nimi
skontaktuju a pridelia im buddy.

Zodpovednost: je uvedena v texte.

Il. Realizacia mobility
a) Student sa po prichode &o najskér ohlasi na OVV PU.

T: spravidla prvy marcovy tyzden

b) OVV PU nahlasi poverenym pracovnikom na fakultdch mena zahrani¢nych Studentov, ktori
budid v danom semestri Studovat’ na jednotlivych fakultach.

T: najneskér 3 dni po zakati vyucby
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Povereny referent (spravidla referent Oddelenia zahrani¢nych vztahov FF) zaeviduje
Studentov v systéme MAIS.
T: Najneskor v prvy tyzder vyucby

Student sa osobne skontaktuje s I/KEK a spresni vyber predmetov. V pripade potreby
zmien v Dohode LA, vypracuju spolo¢ne dokument Zmeny v zmluve o stadiu.
I/IKEK poméze Studentovi zostavit rozvrh hodin.
Student bezodkladne odovzda koordinatorom podpisany dokument Zmeny v zmluve o
$tadiu na OVV PU, najneskér vSak do 14 dni po zacati semestra.
Intitucionalny Erasmus koordinator Zmeny v zmluve o $tadiu. OVV PU zabezpedi
odoslanie dokumentu na partnersku instituciu.
OVV PU nahlasi poverenym pracovnikom na fakultach, ktoré predmety budu Studovat' .

T: najneskér 3 tyZzdne po zacati semestra
Povereny referent (spravidla referent Oddelenia zahraniénych vztahov FF) zaeviduje
predmety jednotlivym Studentom v systéme MAIS.

T: Najneskoér 4 tyzdne po zacati semestra
Na konci mobility poverené Studijné referentky na ziadost OVV PU vyhotovia Vypis
vysledkov Studia (Transcript of records), ktory podpisuje dekan/ka fakulty.
OVV PU vyhotovi Studentovi Certifikat o absolvovani mobility.
Certifikat je Studentovi vydany po predloZeni potvrdenia o odovzdani izby (v pripade
ubytovania v SD PU).

Zodpovednost: je uvedena v texte.

5.3 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poctu studentskych mobilit. Taktiez su zaznamenané

odporucania Studentov pre zvySenie uginnosti tohto procesu. S tym suvisiaca dokumentacie
je ulozena u prorektora pre vonkajsie vztahy, resp. u prodekana pre zahrani¢né vztahy FF.
Ziskané poznatky su vyuzivané pri zefektiviiovani procesov suvisiacich s mobilitou Studentov
do zahranigia iv ramci inych schém. Udaje o $tudentskych mobilitach su zverejfiované
pravidelne ro¢ne vo vyrocnej sprave univerzity.

6 DOKUMENTACIA

Riadenie organizaéného predpisu:

Za riadenie tohto organiza&ného predpisu je zodpovedny prorektor pre vonkajsie vztahy.

Formulare:

Formulare vysielajucej institucie
Prihlaska na mobilitu

Zmluva o Studiu

Certifikat
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