PROCES ,,DOHODY ERASMUS KA1“

NA FILOZOFICKEJ FAKULTE PU V PRESOVE

1 UCEL

- Ur€enie priebehu aktivit jednotlivych aktérov suvisiacich s uzatvaranim medzi-
inStitucionalnych dohdd v programe Erasmus+ (aktivita KAL) .

2 OBLAST PLATNOSTI

- Plati pre vSetky organizac¢né jednotky fakulty a pre vSetkych pracovnikov.
3 POJMY A POUZIVANE SKRATKY

OVV — Oddelenie vonkajSich vztahov

RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove

I/KEK — Institutovy/katedrovy Erasmus koordinator

MID — medzi-institucionalna dohoda

OZV FF — Oddelenie zahrani¢nych vztahov FF

4 ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu na urovni fakulty je zodpovedny/a prodekan/ka pre zahrani¢né
vztahy. Jednotlivi vykonavatelia procesu a podprocesov su uvedeni pri popise procesu
a podprocesov.

5 POPIS
5.1 Informacia o procese

Predchadzajuce procesy:

- Ziskanie Erasmus charty

- ziskanie grantu Erasmus+ pre aktualny rok, informacna kampan, zverejnenie vyzvy
- porovnanie kompatibility, resp. komplementarity Studijnych programov

- zaujem o nadviazanie spoluprace

Nasledujuce procesy:
- mobilita Studentov, pedagégov a administrativnych pracovnikov
- komparacia a transfer znalosti a skusenosti zo Studia v zahranici

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov
Dany proces sa sklada z nasledujucich podprocesov:

l. Iniciacia spoluprace.
Il. Komparacia zamerania pracovisk, spresnenie detailov obsahu zmluvy.
1. Odsuhlasenie navrhu Dohody a jej administrativne spracovanie.
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I Iniciacie spoluprace

a) Institutovy/Katedrovy Erasmus koordinator (I/KEK) konzultuje uzavretie medzi-
intitucionanej dohody (MID) s riaditefom institatu/veducim katedry a garantom $tudijného
programu na zaklade iniciativy vlastného pracoviska, alebo vyzvy partnerskej inStitucie.

T: termin nie je limitovany (uchadzaci o mobilitu sa mdzu hlasit’ iba na uzavreté MID)

Zodpovednost: uvedena v texte

Il. Obsah zmluvy

a) V pripade suhlasu veduceho pracoviska a garanta Studijného programu I/KEK
navrhne partnerskej institucii spolupracu formou zaslania Navrhu MID Dohody a dohodne
typy a pocty mobilit

T: termin nie je limitovany
b) I/KEK zapracuje pripomienky a navrhy partnerskej institicie do navrhu Dohody.

I1l. Odsuhlasenie navrhu Dohody a jej administrativne spracovanie

a) I/KEK predlozi navrh dohody prodekanovi pre zahrani¢né vztahy FF PU, ktory svojim
podpisom odsuhlasi navrh Dohody. V pripade vyuCby v cudzom jazyku je sucastou
predkladaného materialu i Zoznam predmetov, ktoré su zabezpecované v cudzom jazyku
(to sa netyka jazykovych katedier a pracovisk).

Termin: termin nie je limitovany

b) Referent/ka Oddelenia zahrani¢nych vztahov (OZV) na FF PU doruéi podpisanu dohodu
na OVV PU. Képia ostava na prislusnom institute pre potreby evidencie.

c) I/KEK zasle schvalenu verziu MID elektronicky na OVV RPU.

d) Institucionalny Erasmus koordinator zohfadriujuc strategické zamery univerzity svojim
podpisom schvali navrh zmluvy.

e) OVV PU zasle naskenovanu verziu podpisanej dohody na partnersku instituciu.

f) Po doru€eni dohody podpisanej oboma stranami OVV PU uchovava naskenovanu
dohodu a zaroven ju odosiela I/KEK a prodekanovi pre zahrani¢né vztahy.

T: po doru€eni dohody na OVV PU

Zodpovednost: je uvedena v texte.

5.3 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poctu uzatvorenych zmllv, geografické rozmiestnenie
partnerov aich aktivita. Procesy suU monitorované pravidelne roCne a vystupy su
zverejnovaneé vo vyrocnej zahrani¢nej sprave Filozofickej fakulty.

6 DOKUMENTACIA

Riadenie organizaéného predpisu:
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Za riadenie tohto organizacného predpisu je zodpovedny prorektor pre vonkajSie vztahy a na
urovni fakulty prodekan pre zahrani¢né vztahy.

Formulare:

Vzor navrhu Dohody
Formular Zoznam predmetov vyu€ovanych v cudzom jazyku
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