Filozoficka fakulta Presovskej univerzity v PreSove

Postup pri vydavani publikdcii v ramci
Vydavatelstva FF PU v PreSove

autor, resp. editor podava formulér - Ndvrh na vydanie publikacie. Navrhy sa
predkladaju k trom terminom: 28. februar; 31. maj; 30. september.

Opatrenie ¢. 5/2019 k edi¢nej Cinnosti, formulare na vydanie publikacii a d’alSie
informacie k edi¢nej ¢innosti st zverejnené na stranke:
https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/veda-a-vyskum/edicna/

po zosumarizovani navrhov referentka Utvaru pre edi¢nu &innost’ (dalej len referentka
UEC) spracuje tzv. Materidl na zasadnutie Edicnej komisie FF PU, ktory zasiela e-
mailom vSetkym predsedniCckam/predsedom jednotlivych opier a clenom Edi¢nej
komisie FF PU (d’alej len EK);

spracované navrhy doruéi referentka UEC osobne predsedni¢kam/predsedovi
jednotlivych opier, aby mohli na zdklade tychto ndvrhov a Materidlu na zasadnutie
EK uskuto¢nit’ zasadnutie svojej redakénej rady, ato bud prezen¢nou alebo
elektronickou formou;

predsednicka EK (dekanka FF) stanovi termin a program zasadnutia EK.
S uvedenymi informaciami referentka UEC oboznami e-mailom vsetkych ¢lenov EK;

po zasadnuti ediénej komisie referentka UEC vyhotovi Zapisnicu zo zasadnutia EK,
ktort posiela na kontrolu predsednicke EK. Po jej odsthlaseni zaroven zasiela
zapisnicu vSetkym ¢lenom EK na pripomienkovanie;

ak nie su vyhrady k zapisnici, na jej zaklade vyhotovi referentka UEC Rozhodnutia
knavchom na vydanie publikacii, ktoré distribuuje e-mailom kazdému
autorovi/editorovi, ktory podal navrh na vydanie publikécie v rdmci vydavatel'stva FF
s rozhodnutim, ¢i jeho navrh na vydanie bol schvaleny/resp. neschvaleny;

ak EK autorovi/editorovi navrh na vydanie publikacie schvali, doruci rukopis
publikacie e-mailom technickej redaktorke Vydavatel'stva FF (d’alej len technicka
redaktora), ktord rukopis zalomi a doplni, prip. skontroluje formalnu stranku
publikacie;

nasledne dochadza ku korekturam, niekedy niekolkonasobnym. Ak je rukopis
technicky spracovany a po korekturach, poziada technické redaktorka v stlade s ¢l. 7
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ods. 3 pism. e) a ¢l. 8 ods. 1 a4 Opatrenia dekana ¢. 5/2019 0 dorucenie minimalne 2
posudkov referentke UEC, ktora originaly posudkov naskenuje a zasiela ich technickej
redaktorke. Zaroven ich zaklada k Navrhu na vydanie publikacie;

» po zapracovani pripomienok z posudkov autorom/resp. editorom vyziada referentka
UEC na pokyn technickej redaktorky ISBN k publikacii. Technicka redaktorka
zaroven prideli publikécii ¢islo edicie, ktoré sa uvadza v uvode tiraznej strany;

» technicka redaktorka po ukonéeni korektar a prideleni ISBN zasicla e-mailom text na
schvalenie predsednickam/predsedovi danej edicie (opery) so ziadostou sthlasu
zaradenia publikacie do tlace;

» Vpripade kladného vyjadrenia zasiela technicka redaktorka dany text na zavereénu
kontrolu predsednicke EK FF PU /dekanke a po jej schvaleni technicka redaktorka
text zasiela prodekanovi na schvalenie do tlace;

> nasledne  technickd redaktorka  zasiela e-mailom vyzvu autorovi/editorovi
a referentke pre verejné obstardvanie, aby rozbehli proces vyberu firiem na tla¢
publikacie cez EKS (elektronické kontraktacny systém);

» zavereCny text posiela vybranej firme technicka redaktorka,

» po vytlaceni publikicie zabezpeci podla prislusnosti daného autora/editora ku
konkrétnemu instititu zodpovedna administrativna pracovnicka, aby bolo doruc¢enych
30 ks z kazdej vytlacenej publikacie edi¢nému ttvaru, z dovodu distribucie povinnych
vytlackov knih do kniznic. Zvy$né vytlacky publikacie (iba ak bola publikacia vydana
z projektu)  opeciatkuje  prislusna  administrativna  pracovni¢ka  peciatkou
LNEPREDAJNE®. Povinné vytlatky zasiela referentka UEC postou do kniznic
vramci Slovenska (Slovenskd narodnd kniznica Martin, Univerzitnd kniznica
Bratislava, CVTI Bratislava, Statna vedecka kniZnica PreSov, Statna vedecka kniZnica
Kosice, Kniznica P. O. Hviezdoslava, Univerzitna kniznica Presov).

V Presove 2. 2. 2021
Spracovala: PhDr. Gabriela Harcarikova
Utvar pre edicnii cinnost

Schvdlila dia 3. 2. 2021 prof. PhDr. Bedta Balogova, PhD.
dekanka FF PU v Presove
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