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Rokovaci poriadok
Akademického senatu Filozofickej fakulty PU v PreSove

Akademicky senat Filozofickej fakulty PU v PreSove podla § 33 ods. 2 pism. d) zakona €.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov a €l. 7 ods. 11 Statutu Filozofickej fakulty vydava tento

rokovaci poriadok

Prva cast’
Zakladné ustanovenia

Cl.1
VSeobecné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok Akademického senatu Filozofickej fakulty (dalej len ,rokovaci
poriadok®) je vnutornym predpisom Filozofickej fakulty (dalej len ,fakulta®), ktory upravuje
podrobnosti o rokovani Akademického senatu Filozofickej fakulty (dalej len ,senat®),
0 kreovani organov senatu a o pravach a povinnostiach ¢lenov senatu.

2. Rokovaci poriadok je zavazny pre vSetkych ¢lenov senatu.
Cl. 2
Postavenie a posobnost’ senatu

1. Senat je najvysSim samospravnym organom fakulty. Senat a jeho ¢lenovia zodpovedaju
za svoju Cinnost akademickej obci.

2. Postavenie a pésobnost senatu upravuje najma § 26 a 27 zakona &. 131/2002 Z. z.
0 vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov
(dalej len ,zakon“) a ¢l. 19 Statutu Filozofickej fakulty (dalej len ,Statat).

3. Pre operativnu potrebu mozno pouzivat’ skratku AS FF PU.

Druha ¢ast’
Clenovia senatu a organy senatu

Cl.3
Clenovia senatu

1. Podrobnosti o Clenstve v akademickom senate su upravené v § 26 zakona, v ¢l. 19
Statutu a ¢l. 1 Zasady volieb do Akademického senatu Filozofickej fakulty.



Cl 4
Zakladné prava a zakladné povinnosti ¢lena senatu

1. Medzi zakladné prava ¢lena senatu patri najma:
a) pravo predkladat navrhy na rokovanie senatu,
b) pravo vyjadrovat sa ku vdetkym otazkam patriacim do pésobnosti senatu,
c) pravo klast otazky aziadat na zasadnutiach senatu vysvetlenia od dekana,
prodekanov a tajomnika vo veciach patriacich do posobnosti senatu,
d) pravo vzdat sa funkcie Clena senatu,
e) pravo volit a byt voleny do organov senatu.

2. Zakladné povinnosti ¢lena senatu su najma:
a) zucastiovat sa na zasadnutiach senatu,
b) informovat o vysledkoch rokovania akademicku obec fakulty,
c) zucastriovat sa na praci senatu ako celku i na praci jeho komisii,
d) pisomne ospravedinit svoju nepritomnost na zasadnuti senatu predsedovi senatu,
pri ustanovujucom zasadnuti senatu predsedovi volebnej komisie, alebo predsedovi
komisie, ktorej je €lenom.

ClL5
Organy senatu

1. Organmi senatu su predseda, dvaja podpredsedovia, komisie a tajomnik. Predseda,
dvaja podpredsedovia, jeden zo zamestnaneckej Casti senatu a jeden zo Studentskej Casti
senatu, a tajomnik su zvoleni na ustanovujucom zasadnuti senatu tajnym hlasovanim.

2. Na zvolenie predsedu, podpredsedov a tajomnika je potrebny suhlas nadpolovi¢nej
vacsiny vSetkych ¢lenov senatu.

3. Postavenie a pésobnost organov senatu je upravena v ¢l. 19 Statutu.

Tretia cast’
Zasadnutia senatu

Cl.6
Ustanovujuce zasadnutie senatu

1. Ustanovujuce zasadnutie senatu zvola predseda Volebnej a mandatovej komisie pre
volby do Akademického senatu Filozofickej fakulty (dalej len ,predseda volebnej komisie®),
a to najneskér do 15 dni po vyhlaseni vysledku volieb do senatu.

2. Predseda volebnej komisie vykona volbu volebnej a mandatovej komisie pre volbu
predsedu, podpredsedov a tajomnika senatu.

3. Predseda volebnej a mandatovej komisie pre volbu predsedu, podpredsedov a tajomnika
senatu riadi dalSi priebeh zasadnutia senatu az do zvolenia predsedu, podpredsedov
a tajomnika senatu.

4. Clenovia volebnej a mandatovej komisie pre volbu predsedu, podpredsedov a tajomnika
senatu sa nemo6zu uchadzat o tieto funkcie.

5. Na funkciu predsedu senatu mézu kandidovat' ¢lenovia senatu zo zamestnaneckej Casti
akademického senatu.



6. Na funkcie podpredsedov méze kandidovat kazdy Clen senatu. Jeden z podpredsedov
musi byt zo Studentskej Casti senatu.

7. Senat najskor zvoli predsedu, nasledne podpredsedov a tajomnika.

8. Zvoleny predseda senatu prevezme po skon&eni volieb vedenie dalSej Casti zasadnutia
senatu a navrhne dalSi program rokovania.

Cl.7
Zasadnutia senatu

1. Zasadnutia senatu zvolava predseda senatu alebo nim povereny podpredseda senatu.

2. Riadne zasadnutia senatu sa konaju najmenej Styrikrat za akademicky rok. Na Ziadost
dekana fakulty je predseda senatu povinny bezodkladne, najneskér vdak do siedmich dni
zvolat mimoriadne zasadnutie senatu. Mimoriadne zasadnutie senatu je mozné zvolat
aj z iniciativy predsedu senatu, alebo na ziadost najmenej jednej Stvrtiny ¢lenov senatu.

3. Zasadnutia senatu sa mézu uskutoCnit v odévodnenych pripadoch aj koreSpondenénou
formou. Zasadnutia senatu koreSpondencnou formou oznami predseda senatu najmenej tri
dni vopred. Zasadnutie senatu koreSpondenénou formou sa spravidla realizuje elektronickou
formou. Program zasiela predseda senatu (tajomnik). Ten obsahuje sprievodny text,
program zasadnutia, material zaradeny na rokovanie zasadnutia senatu, navrh uznesenia a
hlasovaci listok. Zapisnicu zo zasadnutia senatu koreSpondenénou formou vyhotovi tajomnik
senatu.

4. Zasadnutia senatu su verejné. Senat méze vyhlasit ¢ast svojho rokovania za neverejnu.

5. Dekan alebo v jeho zastupeni povereny prodekan alebo tajomnik ma pravo vystuapit na
zasadnuti v sulade s rokovacim poriadkom senatu kedykolvek, ked o to poZiada.

6. Predseda senatu méze prizvat na zasadnutie senatu akademickych funkcionarov fakulty,
ostatnych ¢lenov akademickej obce a odbornych zamestnancov fakulty.

7. Termin, miesto a program riadneho zasadnutia senatu musi byt oznameny aspor sedem
dni pre jeho konanim. Termin, miesto a program mimoriadneho a koreSpondenéného
zasadnutia musi byt oznameny najmenej tri dni pred jeho konanim.

Cl.8
Priebeh rokovania

1. Rokovanie senatu je mozné zacat, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vSetkych Clenov
senatu, ak nie je dalej uvedené inak. Rokovanie riadi predseda senatu alebo nim povereny
podpredseda, resp. iny povereny ¢len senatu.

2. Program rokovania senatu a spdsob prerokovavania jednotlivych bodov uri predseda
senatu. Navrhovany program rokovania musi byt oznameny spolu s pozvankou v termine
podla ¢l. 8 ods. 7 tohto rokovacieho poriadku. V naliehavych pripadoch méze predseda
senatu navrh programu dodatocne doplnit alebo inak zmenit.

3. Po zacati rokovania umozni predsedajuci ¢lenom senatu predkladat’ doplfiovacie navrhy
alebo pozmenovacie navrhy k programu rokovania. Pravo predlozit doplfiovacie navrhy
alebo pozmeriovacie navrhy prislicha rovnako dekanovi. Doplfiovacie a pozmeriovacie
navrhy musia byt schvalené nadpolovi¢nou vacésinou pritomnych ¢lenov senatu.



4. Jednotlivé body programu sa prerokuvaju spravidla na zaklade pisomnych podkladovych
materialov. Tieto materialy predklada predkladatel, ktory Ziada o prerokovanie predsedovi
senatu najneskér 12 dni pred dfiom zasadnutia senatu. V odévodnenych pripadoch méze
predseda senatu skratit' tuto lehotu na sedem dni, u mimoriadnych zasadnuti na tri dni.
Lehota 12 dni musi byt dodrzana pri schvalovani rozpoctu fakulty, dlhodobého zameru
fakulty a vyro€nej spravy o Cinnosti a hospodareni fakulty.

5. Podkladové materialy sa zasielaju ¢lenom senatu spolo¢ne s oznamenim o termine a
mieste konania podla ¢l. 8 ods. 7 tohto rokovacieho poriadku v elektronickej podobe.

6. Ak sa senat v priebehu rokovania uznesie, Ze podkladové materidly su nedostatoCné,
senat upusti od dalSieho prerokovavania prislusného bodu programu.

7. Ku kazdému bodu programu sa otvara rozprava. Clen senatu ma pravo na faktickd
poznamku, ktorou reaguje na priebeh rozpravy. Slovo mu bude udelené ihned po skonéeni
rozpravy.

8. Predkladatel méze svoj navrh upravit alebo doplnit, pokial sa senat neuzniesol, ze
zmeny predkladaného navrhu nepripusta. Predkladatel ma pravo predloZeny navrh zobrat
spat’ pred zadiatkom hlasovania o tomto navrhu.

9. Predsedajuci méze navrhnut ukoncenie rozpravy, ak je zrejmé, ze jej pokraCovanie
nemdze prispiet k objasneniu prerokovavaného navrhu. S tymto navrhom musi suhlasit
nadpolovi¢na vacsina pritomnych ¢lenov senatu.

10. Nikto nesmie byt preruSovany, ked vystupuje v rozprave. VynimocCne je predsedajuci
opravneny odnat’ slovo tomu, kto:
a) napriek predchadzajucemu upozorneniu nehovori k prerokovanému navrhu
alebo zneuzije prava na fakticki poznamku,
b) prekroCi uréenu dobu vystupenia, ak sa senat uznesie na obmedzeni doby
vystupenia.

Cl.o
Uznesenia senatu a hlasovanie

1. Senat prijima uznesenia formou hlasovania. Uznesenie je prijaté, ak zan hlasuje
nadpolovi¢na vacsina pritomnych &lenov senatu, ak nie je uvedené inak. Pritomni hostia
nemaju hlasovacie pravo.

2. Znenie uznesenia senatu predklada predsedajuci na zaklade pisomného podkladu
alebo navrhov formulovanych na zasadnuti v rozprave. Ak boli k navrhu predlozené
pozmenovacie navrhy, hlasuje sa najprv o nich, a to v poradi, v akom boli podané. Ak prijaty
pozmenovaci navrh vyluCuje dalSie pozmerovacie navrhy, o tychto sa uz nehlasuje. O
navrhoch tykajucich sa proceduralnych otazok sa hlasuje najprv.

3. Znenie uznesenia musi byt doslovne uvedené v zapisnici. Ak je potrebné vyhotovit' vypis
uznesenia, ten podpisuje predseda alebo nim povereny podpredseda.

4. Hlasuje sa osobitne o kazdom navrhu, ktory bol senatu predlozeny, pokial ten, kto navrh
podal, nevezme navrh do zacatia hlasovania spat. Hlasovanie nesmie byt preruSené.

5. Ak spbsob hlasovania nevyplyva zo zakona a Statutu, alebo o tajné hlasovanie
nepoziada aspon jedna tretina ¢lenov senatu, hlasovanie je verejné.

6. Pred kazdym hlasovanim upozorni predsedajuci ¢lenov senatu, Ze sa bude hlasovat a
zisti po€et skutocne pritomnych ¢lenov senatu.



7. Po skonCeni hlasovania a po zisteni vysledkov hlasovania vyhlasi predsedajuci vysledok
tak, ze oznami pocet hlasov odovzdanych pre navrh, proti navrhu a pocet Clenov senatu,
ktori sa zdrzali hlasovania.

8. Navrh, ktory senat neprijal, sa na zaklade rozhodnutia senatu bud definitivne odlozi,
alebo sa vrati predkladatelovi na dopracovanie s tym, Zze bude predmetom opakovaného
rokovania na nasledujucom zasadnuti senatu.

Cl.10
Zapisnica zo zasadnutia senatu

1. Zkazdého =zasadnutia senatu vyhotovuje zapisnicu tajomnik senatu, za jeho
nepritomnosti osoba poverena predsedajucim. Zapisnicu podpisuje predseda senatu, resp.
predsedajuci a tajomnik senatu. Sufastou zapisnice je prezenéna listina, navrhy
na prerokovanie v senate a pisomné podklady k jednotlivym bodom rokovania.

2. V zapisnici sa uvadza:
a) termin zasadnuitia,
b) pritomni a nepritomni ¢lenovia senatu,
c) hostia,
d) predsedajuci,
e) program rokovania, predkladatelia,
f) vystupujuci v rozprave a stru¢ny zaznam rozpravy,
g) prijaté uznesenia,
h) vysledky hlasovania.

3. Kazdy ¢&len senatu ma pravo trvat na tom, aby jeho stanovisko ku prerokovavanej
problematike bolo doslovne uvedené v zapisnici. V takomto pripade musi svoje stanovisko
predlozit zapisovatelovi pisomne.

4. Zapisnica sa zasiela Clenom senatu. Inym osobam a organom sa zasiela vypis z
uznesenia, ktoré sa ich menovite tyka. Vypisy uzneseni z rokovani senatu sa zverejiiuju na
internetovej stranke fakulty.

5. Kontrola uzneseni sa vykona na najblizSom zasadnuti senatu ako samostatny bod

programu rokovania. Zapisnice a pisomné podklady tvoria agendu, ktora sa uklada v archive
senatu.

Stvrta éast’
Spolo¢né a zaverec¢né ustanovenia

Cl.11
Spoloéné ustanovenia

1. Akademicky senat ma pravo menit' a dopinat Rokovaci poriadok Akademického senéatu
Filozofickej fakulty formou dodatkov.

2. Archivacia pisomnosti sa riadi osobitnymi predpismi.

3. Za administrativnu agendu senatu zodpoveda zamestnanec povereny dekanom po
dohode s predsedom senatu.



Cl.12
Zaverecéné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok bol prerokovany a schvaleny v Akademickom senate Filozofickej
fakulty dna 27. aprila 2011 .

2. Tento rokovaci poriadok nadobuda platnost’ a u€innost’ diiom jeho schvalenia.

Presov 27. aprila 2011

doc. PhDr. Vladislav Dudinsky, PhD.
predseda AS FF PU



