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Oddelenie informačných systémov
Referát akademických informačných systémov
Ul. 17. novembra 1, Prešov






ŽIADOSŤ O PRIDELENIE PRIHLASOVACÍCH ÚDAJOV
DO MODULÁRNEHO AKADEMICKÉHO INFORMAČNÉHO SYSTÉMU
PRE ZAMESTNANCOV

Fakulta (pracovisko): ...………………………………………………………………………...
Katedra (inštitút): ..……..…………………………………………………………………………
Meno, priezvisko, titul: .….…………………………………………………………………………….
Telefón: .….……………….......……………………     e-mail: ..….……………….......……………


Svojím podpisom potvrdzujem, že som sa oboznámil s Prevádzkovým poriadkom počítačovej siete PU, s Pravidlami prevádzky a správy MAIS, s Pravidlami pre používateľov MAIS, súhlasím s ich dodržiavaním a som si vedomý následkov plynúcich z ich porušenia. 


……………………………                               	……………………………
                             dátum                                                                podpis žiadateľa


Súhlas vedúceho katedry alebo pracoviska:
(podpis a pečiatka)					……………………………


Pridelené používateľské role:       		Platnost rolí:

  pedagóg		
  správca predmetov štúdia	  pracovisko       fakulta 
  správca odporúčaných študijných plánov 	  pracovisko       fakulta	  	         
  správca študijných programov 	                           	  	         
  rozvrhár                                                	  pracovisko       fakulta	   univerzit.
  referent študijného oddelenia, pre doktorandské štúdium		
  vedúci študijného oddelenia, oddelenia pre doktorandské štúdium		
  sekretárka			
  fakultný administrátor			
[image: ]  referent ubytovacieho oddelenia
  doktorand
  iné (uviesť) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Pravidlá pre používateľov
Modulárneho akademického informačného systému

1. Údaje v  Modulárnom akademickom informačnom systéme (ďalej len „MAIS“) môžu byť dôverné. Ochrana dôverných informácií a narábanie s nimi podlieha platnej slovenskej legislatíve a vnútorným predpisom univerzity a fakúlt.
2. Meno a heslo sú hlavnou súčasťou bezpečnosti MAIS. Používateľ MAIS nesmie poskytovať svoje meno a heslo (prihlasovacie údaje) iným osobám, alebo im umožniť pracovať s MAIS po prihlásení cez svoje prihlasovacie údaje.
3. Používateľ MAIS sa musí riadiť pokynmi centrálneho a fakultného administrátora MAIS.
4. Pre prvotné prihlásenie do MAIS je prihlasovacie meno a heslo vytvorené portálom IDM.
5. Prihlasovacie meno nie je možné meniť používateľom.
6. Používateľ MAIS je povinný pred prvým prihlásením do MAIS,  najprv sa prihlásiť do portálu IDM a vykonať:
- Zmenu hesla, ktoré mu bolo prvotne nastavené.
- Nastaviť si kontrolné otázky a odpovede. Tieto si uschovať. V budúcnosti slúžia pre obnovu hesla pri zabudnutí.
- Odhlásiť sa z portálu IDM.
7. V prípade zabudnutia hesla do MAIS najprv využite možnosť zmeny hesla cez používateľský portál IDM - Obnovenie zabudnutého hesla.
8. Ak si nepamätáte nastavené odpovede na kontrolné otázky, je potrebné kontaktovať správcu IDM cez používateľský portál IDM - kontaktný formulár alebo osobne na CVT PU.
9. V prípade opustenia pracoviska je používateľ povinný odhlásiť sa z MAIS. 
10. Používatelia, ktorí budú pracovať s MAIS z počítača, ktorý nie je evidovaný v majetku univerzity, je pripojený mimo pracovísk univerzity, respektíve mimo počítačovej siete univerzity potvrdzujú svojím podpisom na Žiadosti o pridelenie prihlasovacích údajov do Modulárneho akademického informačného systému pre zamestnancov, že sú si plne vedomí zvýšeného rizika zneužitia svojich prihlasovacích údajov a dôsledkov z toho plynúcich.
11. Používateľ je zodpovedný za všetky škody, ktoré spôsobí porušením týchto pravidiel. 

Pravidlá pre tvorbu hesla:
1. Heslo:
- Heslo rozlišuje veľké a malé písmená.
- Počet znakov musí byť aspoň 8.
- Musí obsahovať aspoň nasledovný počet čísel: 1.
- Musí obsahovať aspoň nasledovný počet malých písmen: 1.
- Musí obsahovať aspoň nasledovný počet veľkých písmen: 1.
- Nesmie obsahovať časti Vášho mena a používateľského mena.
[bookmark: _GoBack]- Nesmie obsahovať bežné slovo alebo bežne používanú postupnosť znakov.
- Nové heslo nemohlo byť použité v minulosti. 
2. Vhodnou pomôckou pri tvorbe hesla je výber spoluhlások z viacerých slov.
3. Heslo by malo byť  ľahko zapamätateľné a nemalo by byť nikde zapísané.

Heslo je hlavnou súčasťou bezpečnosti informačných systémov.
Odporúčaná periodicita zmeny hesla je minimálne raz za rok.
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