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ZÁKLADNÉ INFO O PANORAME  
PANORAMA I.L.A, s.r.o - zal. 1999 : 

patrí medzi popredných 

poskytovateľov: 

• Firemnej jazykovej 

výučby 

• Prekladov 

• Tlmočenia 

• Školení “soft skills“ 

Jej hlavným cieľom je : 

Pomocť klientovi získať 

jazykové zručnosti, prípadne 

sa v nich zdokonaliť, či 

rozšíriť odbornú sposobilosť, 

vďaka širokej ponuke služieb, 

ktoré uspokoja potreby tak 

jednotlivca, ako aj firiem a 

iných společnosti. 

Spolupracuje s  viac ako 50 

lektormi výučby cudzích 

jazykov a 100 prekladateľmi. 

Ponúka výučbu 14 svetových 

jazykov,  prekladateľské a 

tlmočnícke služby  v 

 46 jazykoch.  



VYKONÁVANÉ ČINNOSTI 
 

• osobný a telefónny kontakt s klientmi a lektormi, vybavovanie emailovej a ďalšej korešpondencie 

• evidencia dochádzok študentov, kontrola  výkazov práce lektora a spracovávanie prehľadov o 

účasti na kurzoch pre jednotlivé spoločnosti 

• plánovanie lekcií, zostavovanie rozvrhov, zabezpečovanie náhradných lekcií 

• príprava ponúk  výučby a prekladov pre spoločnosti 

• asistovanie manažérom spoločnosti podľa  aktuálnych potrieb 

• pomoc pri zabezpečovaní a spracovávaní prekladov a tlmočníckych služieb 

• aktualizácia rozvrhov učební, evidencia “knihy jízd “a logistika lektorov 

• zaisťovanie inzercie a reklamy 

•  . . .  
 

 





POZITÍVA A NEGATÍVA STÁŽE 

 získanie praxe v študijnom odbore 

rozšírenie praktických poznatkov 

získanie nových informácií  

získanie  pracovných návykov 

spoznanie nových ľudí 

každodenná komunikácia s klientmi  a 

zamestnancami 

absolvovanie kurzu anglického jazyka 

 

 

                                          

čas lúčenia 



PRÍNOS STÁŽE 
 

•prepojenie získaných vedomostí s praxou 

• získanie informácií o chode vzdelávacej  agentúry 

•možnosť sledovať prácu lektorov 

• získanie nových kontaktov 

• zdokonalenie sa v českom a anglickom jazyku 

 

 

 



UBYTOVANIE 
Bývala som na 

priváte, na Svatém 

Kopečku. 

 

Cesta do práce 

hromadnou 

dopravou – 20 min.  



 

 




