
 

 

 

 

 

Hledáme stážistu v rámci programu Erasmus + stáže 
 
Zajímá Vás, jak funguje mezinárodní dobrovolnictví? 
Baví Vás pracovat pečlivě s mnoha daty a údaji? 
Umíte v komunikaci vystihnout to podstatné a zároveň zaujmout? 
Pokud ano, těšíme se na setkání s Vámi v rámci našeho výběrového řízení. 

 
Administrativní činnost v oblasti mezinárodních dobrovolnických projektů: 

 primární kontakt s dobrovolníky (osobní, e-mail, v češtině, angličtině), 

 zpracovávání přihlášek od zájemců, komunikace se zahraničními přijímajícími organizacemi, 
komunikace s českými přijímacími organizacemi (partneři INEX-SDA - NNO, obce, další 
subjekty) 

 zadávání a aktualizace projektů v INEX-SDA databázi, 

 správa webových stránek a sociálních sítí – aktualizace informací pro dobrovolníky, 

 spolupráce na přípravě dobrovolníků před odjezdem na projekt – přípravná školení, smlouvy, 

 sběr a vyhodnocování dotazníků dobrovolníků a tvorba statistik, 

 propagace projektu – online, prezentace, tištěné materiály, 

 spolupráce na celotýmových aktivitách (besedy/akce pro veřejnost, PR/média aktivity, 
spolupráce s dobrovolníky v organizaci atd.) 

 
Profil kandidáta: 

 student denního studia VŠ 

 Aktivní znalost angličtiny a češtiny nebo slovenštiny (B2) 

 Zkušenost nebo zájem o mezinárodními dobrovolnickými projekty  

 Časovou flexibilitu a spolehlivost, odpovědnost a samostatnost 

 Schopnost pracovat v týmu 
 
Nabízíme: 

 plný úvazek 

 samostatnou, dynamickou, smysluplnou a zodpovědnou práci s možností vlastního rozvoje a 
vzdělávání 

 příjemné prostředí neziskové organizace s mezinárodním týmem se sídlem v centru Prahy 

 flexibilní pracovní podmínky 

 březen - červenec 2016  - 500€/měsíc – podpora programu Erasmus + stáže 

 pravděpodobnost prodloužení spolupráce srpen - září 2016 na HPP 
 
Podmínky: 

 pozici nabízíme v rámci stáže Erasmus +  - zájemce si zajišťuje sám přes VŠ 

 V případě zájmu prosíme zašlete životopis a motivační dopis na adresu inexsda@inexsda.cz 
do 20.1.2016 

 Vybraní kandidáti obdrží úkoly k vypracování a budou pozváni k pohovoru po Skypu 
 
INEX – Sdružení dobrovolných aktivit je nevládní nezisková organizace působící od roku 1991 v 
oblasti mezinárodního dobrovolnictví a mezikulturního vzdělávání. Zprostředkováváme 
dobrovolnické projekty po celém světě a v České republice organizujeme každoročně přes 30 
dobrovolnických projektů, tzv. workcampů, pro zahraniční i české dobrovolníky.  


