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1 UCEL
Tymto opatrenim rektora sa urcuje priebeh aktivit stivisiacich so zberom, analyzou a pouzivanim
informacii potrebnych na riadenie a uskutoc¢novanie studijnych programov.

Hlavnym cielom v oblasti zberu, analyzy a pouZzivania informacii potrebnych na efektivne
riadenie uskuto¢novania Studijnych programov je vytvorit' a pravidelne aktualizovat’ systém
zverejnovania transparentnych informacii o procesoch zabezpeCovania vzdelavania
v akreditovanych Studijnych programoch na PU. Toto opatrenie rektora sa opiera o vrcholové
dokumenty VSK uvedené v casti 6 Odkazy a poznamky.

2 OBLAST PLATNOSTI

Toto opatrenie rektora plati pre vSetky fakulty a d’alsie sucasti PU a pre vSetkych zamestnancov
i Studentov PU.

Fakulty a d’alsie sucasti PU maju pravo, vychadzajuc z tohto opatrenia rektora, v pripade potreby
dospecifikovat’ na vlastné podmienky jednotlivé body tohto opatrenia rektora a tieto upravit’
vlastnym opatrenim.

3 POJMY A POUZIVANE SKRATKY

CVTI SR — Centrum vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky

OZSP — osoba zodpovedna za §tudijny program, osoba zodpovedna za uskutoéiiovanie, rozvoj
a zabezpe€ovanie kvality Studijného programu

PU — PreSovska univerzita v PreSove

SAAVS — Slovenska akreditaéna agentura pre vysoké skolstvo

4 ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu st zodpovedni: prorektor pre vzdelavanie a vecne prislusni prodekani
fakult a ostatnych sucasti PU.

5 POPIS
5.1 Informacie o procese - zhromazZd’ovanie a spracovanie informacii o Studijnom program

Zhromazd’ovanie a zverejiiovanie informacii o vysokych skolach je jednym z predpokladov
efektivneho riadenia Studijnych programov. Z urovne Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja
a mladeze Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) je inStitucionalne upravena politika
centrdlneho registrovania zdkladnych udajov o vysokych Skolach, Studijnych odboroch,
Studijnych programoch, Studentoch, zamestnancoch a zdverecnych pracach Studentov. Zverejnené
informacie sa vyuzivaju pre ucely prijimaciecho konania uchadzacov o §tGdium, umiestnenia
absolventov v praxi, porovnavania kvality vysokych §kol, analyzy vysokého $kolstva z tirovne
odbornej i laickej verejnosti. Povinnostou zberu, analyzy a zverejiiovania informacii st
zaviazané vysoké $koly, ministerstvo, SAAVS a CVTI SR.

Univerzita zbiera, analyzuje a vyuziva relevantné informacie na efektivne manazovanie
Studijného programu a d’alSich aktivit.

Zber a analyza informacii o Studijnom programe a suvisiacich aktivitach st stcastou dat
a informacii, ktoré st predmetom hodnotenia Studijného programu a navrhov jeho uprav.
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Pri Studijnom programe sa sleduju a vyhodnocuju kl'aicové indikatory vzdeldvania a ucenia sa,
charakteristiky zdujemcov a Studentov (napr. typ absolvovanej Skoly, miesto bydliska, vek),
postup (napredovanie) Studentov v S§tadiu, ich uspeSnost’ (success rate) a zanechavanie $tadia
(drop-out rate), spokojnost Studentov, uplatnenic absolventov, nazory absolventov
a zamestnavatel'ov, informécie o zdrojoch a podpore Studentov.

Do ziskavania, analyzy, ako aj naslednych informacii o opatreniach st zapojeni Studenti, ucitelia,
zamestnavatelia a d’alSie zainteresované strany Studijného programu.

Predchadzajuce procesy: nevyziadané podnety na zvysenie efektivnosti riadenia a uskuto¢niovania
Studijnych programov.
Nasledujuce procesy:  hodnotiaca sprava obsahujica navrhy vyuzitia podnetov.

5.2 Popis priebehu procesu a podprocesov pri zhromaZd’ovani a spracovani Studijnych
programov a d’alSich oblasti.

Dany proces sa sklada z nasledujucich podprocesov:
- vyziadanie podnetov od aktérov z interné¢ho/externého prostredia,
- prijatie vyziadanych i nevyziadanych podnetov,
- spracovanie podnetov,
- vyhodnocovanie podnetov,
- tvorba a aktualizacia boxu prilezitosti,
- iniciovanie aktualizacii (Studijnych programov, osnov predmetov, textov a pod.),
- vykonavanie hospitacii.

VyzZiadanie podnetov od aktérov z interného/externého prostredia moze byt uskuto¢nené tromi
spOsobmi:

- interné podnety periodické,

- interné podnety neperiodické,

- externé podnety.

V pripade potreby vyziadania periodickych podnetov (hodnotenie pedagogického procesu
Studentom, hospitacné zaznamy, autoevaluacny zaznam a iné) pripravi prorektor pre
vzdelavanie/veduci zamestnanec PU list, v ktorom poziada vybrana skupinu aktérov o spolupracu
(ak nie je upravené inak), napr. v opatreni dekana. V pripade poziadavky potreby vyZziadania
neperiodickych podnetov postupuju rovnako ako v prvom pripade. Pri osloveni aktérov externého
prostredia tak konaju so sthlasom vecne prislu§ného nadriadeného.

Prijatie vyZiadanych i nevyZiadanych podnetov sa uskutociiuje na sekretaridte prislusSného
vediuceho zamestnanca. Zamestnanec sekretariatu ich priebezne (minimélne raz mesacne)
odovzdava svojmu nadriadenému. V pripade dorucenia podnetu elektronickou posStou prijimatel’
zvazi do kompetencie koho podnet spada a po posudeni podnet posle kompetentnému
zamestnancovi.

Za Spracovanie prijatych podnetov je zodpovedny prorektor pre vzdelavanie, resp. prodekani pre
vzdelavanie v pripade potreby v sucinnosti s personalno-pravnym tutvarom a/alebo Referatom
kontroly, ochrany osobnych udajov a civilnej ochrany. V pripade potreby urcuju prorektor pre
vzdelavanie, resp. prodekani pre vzdelavanie spracovatela podnetov. V pripade hodnotenia
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vyucovacieho procesu Studentmi podnety spracuji veduci katedier, resp. iny povereny
zamestnanec a dorucia spracovanu informaciu prorektorovi pre vzdelavanie, resp. prodekanom
pre vzdeldvanie po ukonceni kazdého semestra. Rovnako veduci katedier postupuju i pri
hospitacnom procese.

Za vyhodnocovanie podnetov zodpoveda prorektor pre vzdelavanie, resp. prodekani pre
vzdelavanie. Na vyhodnocovani podnetov spojenych s kvalitou sa podiel’a aj prodekan pre rozvoj
a hodnotenie kvality. Spracované a vyhodnotené podnety su presunuté do boxu prilezitosti alebo
su vyuzité na aktualizéaciu.

Tvorba a aktualizacia boxu prileZitosti je v sprave prorektora pre vzdelavanie, resp. prodekanov
pre vzdelavanie, ktori si zodpovedni za jeho priebeznt aktualizaciu. Vyhodnotenie obsahu boxu
prilezitosti sa vykona minimalne raz rocne. O vyslednom stave informuju prodekani pre
vzdeldvanie raz do roka na kolégiu rektora, resp. kolégiu dekana.

V pripade iniciovania aktualizacii (programov, osnov predmetov, textov a pod.)
prorektor/prodekani pre vzdeldvanie prerokuji takito moznost s vedenim PU/fakulty, ¢i
pracoviska. Nasledne na zéklade rozhodnutia vedenia a jeho pokynov tito odovzdaji informaciu
d’alej jednotlivym aktérom (OZSP, vyucéujiicim predmetov, vedicim katedier, autorom textov
a pod.).

Hospitacie su na stcastiach PU (fakulta/tstav) vykonavané podla interného organizaéného aktu
danej sucasti PU v PreSove.

5.3 Zdroje

Proces si nevyzaduje dodatkové zdroje.

5.4 Monitorovanie a meranie procesov

Monitorovanie a meranie procesov prebieha na zdklade tohto opatrenia minimalne jedenkrat
ro¢ne, v pripade potreby dvakrat do roka. Hodnotiaca sprava je predkladana vecne prislusSnému
grémiu minimalne jedenkrat ro¢ne, resp. dvakrat ro¢ne. Spravu vypracivaju prorektor pre
vzdelavanie za PU a na stcCastiach PU vecne prislusni zodpovedni prodekani, resp. veduci
zamestnanci.

6 ODKAZY A POZNAMKY

Toto opatrenia rektora je priamo naviazan¢ na nasledujiice opatrenia, resp. dokumenty:

- Standardy pre vnitorny systém zabezpeCovania kvality vysokoskolského vzdelavania
SAAVS (¢l. 5 Prijimacie konanie, priebeh $tadia, uznavanie vzdelania a udelovanie
akademickych titulov; ¢1.8 Zhromazd’ovanie a spracovanie informacii, ¢l. 10 Priebezné
monitorovanie, periodické hodnotenie a periodické schval’ovanie §tudijnych programov)

- Standardy pre $tudijny program SAAVS (¢l. 9 Zhromazd'ovanie a spracovanie informécii
o Studijnom programe), ¢l. 11 PriebeZzné monitorovanie, periodické hodnotenie
a periodické schvalovanie studijného programu)

- Vnutorny systém hodnotenia kvality vzdeldvania na PreSovskej univerzite v PreSove

- Vychodiskové principy zabezpecovania a hodnotenia vnutorného systému kvality
PreSovskej univerzity v PreSove

- Dlhodoby zamer PU v PreSove

- OR Zverejnovanie informacii o Studijnych programoch

-V mape procesov vnutorného systému kvality PreSovskej univerzity v Presove v Casti
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Procesy riadenia Centrom vypoctovej techniky PU st obsiahnuté d’alSie suvisiace
dokumenty.

7 DOKUMENTACIA

Suvisiace zaznamy:
Zaznamy v zmysle bodu 5.4 tohto opatrenia rektora su ulozené na pracovisku prorektora pre
vzdelavanie, prodekanov pre vzdeldvanie a veducich zamestnancov.

8 ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Zmenovym konanim tohto opatrenia rektora je povereny prorektor pre vzdeldvanie.
Zverejnenim OR ¢. 12/2025 sa zaroven rusi platnost’ a i¢innost’ OR ¢. 7/2021 Zhromazd'ovanie
a spracovanie informécii o Studijnom programe zo diia 01. 11. 2021. Cislo VSK zostdva pdvodné.

9 ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré su ulozené:
- na persondlno-pravnom utvare, ktory opatrenie zverejni,
- u prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,
- u prorektora pre vzdelavanie.

Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, €ize tento dokument je pristupny vSetkym
zainteresovanym stranam.

10 PRILOHY

Nie su.
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