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1. UCEL
Tato Smernica upravuje jednotny postup pri registrovani publikacnej ¢innosti a umeleckej
¢innosti pouzivany pri praci s Informa¢nym systémom pre spravu identit PreSovskej univerzity
Vv PreSove.

2. OBLAST PLATNOSTI
Tato Smernica rektora plati pre vSetky stcasti univerzity.

Téato Smernica je zavdzna Vv plnom rozsahu pre vSetky opravnené osoby PreSovskej univerzity
V PreSove, t. j. vSetkych zamestnancov a Studentov univerzity, ktori v rdmci svojej pracovnej
¢innosti maju alebo mozu realizovat’ publika¢nu ¢innost’, umeleck ¢innost’ a ohlasy.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Smernica — Smernica o registracii publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti.

Vyhlaska — Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a §portu SR €. 397/2020 Z. z.
Univerzita — Presovska univerzita v PreSove.

CREPC - Centralny register evidencie publikaénej ¢innosti.

CREUC - Centralny register evidencie umeleckej innosti

KniZnica - Univerzitna kniznica PreSovskej univerzity v PreSove

IHUaVU FF - Institat hudobného a vytvarného umenia Filozofickej fakulty
Vlastnik procesu — riaditel’ Univerzitnej kniznice PreSovskej univerzity v PreSove

Operator — funkéné miesto (pracovna pozicia), ktoré danu aktivitu vykonava

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu je zodpovedny jeho vlastnik. Vlastnikom tohto procesu je riaditel
kniZnice. Operatori procesu su uvedeni priamo pri popise procesu.

5. POPIS

5.1 Informaécia o procese

Cielom je zabezpecCenie jednotného postupu registrovania publikacnej ¢innosti a umeleckej
¢innosti a ohlasov na Univerzite.

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov



Cl1
Vseobecné ustanovenia

1. Smernica o registracii publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti upravuje jednotny postup
pri registrovani a vykazovani publikacnej Cinnosti a umeleckej Cinnosti a ohlasov na
Presovskej univerzite v PreSove.

2. Pravidla, zasady avztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia vyhlaskou
¢.397/2020 Z. z. Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
0 centralnom registri evidencie publikacnej Cinnosti a centrdlnom registri evidencie
umeleckej ¢innosti a zakonom o vysokych skolach a metodickymi pokynmi, ktoré vydava
Centralny register evidencie publika¢nej ¢innosti a Centralny register evidencie umeleckej
¢innosti.

ClL2
Posobnost’ univerzity, jej sucasti, pracovisk a autora diela
1. Na zabezpecenie registracie publika¢nej ¢innosti a umeleckej ¢innosti na univerzite je
nevyhnutna koordinacia a kooperacia zloziek: kniznica — autor — vedecko-pedagogické
pracovisko — fakulta — univerzita. Ich pdsobnost’ je upravena v odsekoch 2 az 6.
2. Univerzitna kniznica PreSovskej univerzity v PreSove
a) V ramci univerzity je spracovatel'skym pracoviskom a odbornym garantom registracie
publikacnej ¢innosti.
b) V ramci univerzity je spracovatel'skym pracoviskom umeleckej ¢innosti.
c) Riaditel' kniznice je zodpovedny za organizaciu registracie publika¢nej Cinnosti
aumeleckej Cinnosti na univerzite (za tymto ucelom moze vydavat metodické
usmernenia platné pre celt univerzitu) a riesi pripadné rozpory, ktoré¢ vznikna pri
registracii publika¢nej ¢innosti.
d) Kniznica najma:
da) na zaklade dodanych podkladov spractiva zaznamy publika¢nej a umeleckej
¢innosti,

db) archivuje doru¢entt dokumentaciu,

dc) v zmysle vyhlasky vykondva pdsobnosti univerzity voé¢i CREPC a CREUC,

dd) buduje $pecializovany knizni¢ny fond publikaénej ¢innosti a umeleckej ¢innosti
a ohlasov so statusom vylu¢ne prezenénych vypoziciek,

de) pripravuje potrebné vystupy a Statistické prehl'ady pre univerzitu,

df) kazdoro¢ne zostavuje a vydava bibliografiu publika¢nej ¢innosti univerzity.

3. Autor

a) Autor za tiCelom spracovania svojej publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti, ohlasov
na publika¢ni ¢innost’ a ohlasov na umelecku ¢innost” odovzdéa kniznici podla jej
usmernenia prislusni  dokumentaciu v zmysle metodickych pokynov CREPC
aCREUC, ktoré vydava Centrum vedecko-technickych informacii Slovenskej
republiky (Ministerstvom Skolstva, vyskumu, vyvoja amladeze SR povereny
prevadzkovatel’ oboch registrov).

b) Z dévodu budovania Specializovaného knizni¢ného fondu v pripade dokumentov typu
knihy je potrebné odovzdat’ origindl dokumentu (ak ide o dielo viacerych autorov,
odovzd4d sa iba jeden exemplar podla vzajomnej dohody autorov) avV pripade



d)

f)

9)

h)

)

k)

elektronického dokumentu na digitalnom nosici 1 ks originalneho média s dokumentom
(CD, DVD, USB a pod.).
Za ucelom registracie publikacnej jednotky autor dolozi ku kazdému jednotlivému
dokumentu vyplnena aktualnu verziu prislusného formulara, ktora je dostupna na
webovej stranke kniznice:

ca) typ A, ak ide o publikaénu ¢innost,

cb) typ B, ak ide 0 ohlasy na publika¢nu ¢innost’.
Formular typu A (pre publika¢nti ¢innost’) vyplni autor online na webovej stranke
kniznice, kde zaroven k nemu pripoji elektronicka verziu plného textu dokumentu.
V pripade viacerych autorov plny text pripaja prvy z vykazujucich autorov PU uvedeny
na dokumente (v pripade zostavovatel'skych prac prvy z vykazujtcich editorov PU).
Formular typu A, ktory nebude vyplneny online na stranke kniznice, nebude
akceptovany. Vytlaceny formular podpisany autorom a vedicim pracoviska musi byt
doruceny do kniznice.

Pripojené plné texty budi pouzité len na evidenciu publikaénej jednotky v CREPC a
nebudu zverejnené. Bez plného textu nebude publikac¢na jednotka zaevidovana.

Pripojené plné texty sa akceptuju, ak su:
ea) dobre citateI'né a kompletné, so zobrazenim textu v horizontalnej polohe,
eb) uloZzené v jednom samostatnom PDF subore s vel'kost'ou max. 50 MB,
ec) vo forme URL odkazu na plny text publikacie, ktory je trvalo a verejne dostupny.

Autor zaradi publikaéni jednotku alebo ohlas do prislusnej kategérie v zmysle
vyhlasky, ¢o uvedie na prislusnom formulari. Svojim podpisom garantuje spravnost’
vSetkych uvedenych udajov na prisluSnom formulari.

Za ucelom registracie umeleckej jednotky autor dolozi ku kazdému jednotlivému
dokumentu vyplnena aktualnu verziu prislusného formulara, ktora je dostupna na
webovej stranke kniznice:

ea) typ C, ak ide o umelecku ¢innost,
eb) typ D, ak ide o ohlasy na umelecku ¢innost’.

Autor zaradi umelecku jednotku do prisluSnej kategdrie v zmysle vyhlasky, ¢o vyznaci
na prislu§nom formulari. Svojim podpisom garantuje spravnost’ uvedenych tdajov.
Kniznica moéze aktualizovat’ formulare podl'a aktudlnych poziadaviek CREPC
a CREUC.

Autor je zodpovedny za spravne uvadzanie svojho pracoviska na publikatnom vystupe
(naymd v periodikdch a zbornikoch) tak, aby bola jednozna¢nd jeho afilidcia
K univerzite (pozri prilohu 1).

4. Vedecko-pedagogické pracovisko

a)
b)

c)

d)

Predstavuje medziclanok komunikacie medzi autorom a kniznicou.

Veduci pracoviska kontroluje spravnost autorovho zaradenia publikacnej alebo
umeleckej jednotky do prislusnej kategérie v zmysle vyhlasky. Svojim podpisom
garantuje spravnost’ zaradenia.

Veduci pracoviska vymenuje kontaktnii osobu zradov vysokoskolskych ucitel'ov
a ozndmi to kniZnici podl'a pokynov jej riaditela.

Kontaktna osoba organizuje zber tdajov na pracovisku, a odovzdava ich kniznici.

5. Fakulta



a) Posobnost’ fakulty pri publikacnej ¢innosti vykonava prislusny prodekan, ktory ma
VO svojej pdsobnosti vedu. Prodekan je opravneny vyziadat’ si z kniznice vystupy
publika¢nej Cinnosti fakulty, kontrolovat’ ich a v pripade potreby zmenit’ zaradenie
publikacnej jednotky do inej kategorie (po konzultacii s autorom), pokial’ to nie je
V rozpore s vyhlaskou a metodickymi pokynmi CREPC.

b) Posobnost’ fakulty pri umeleckej Cinnosti vykonava prislu$ny prodekan, ktory ma
VO svojej posobnosti umenie. Prodekan je opravneny vyziadat’ si z kniznice vystupy
publika¢nej ¢innosti fakulty a kontrolovat’ ich a v pripade potreby navrhnat’ garantom
umeleckej ¢innosti zmenu zatriedenia umeleckej jednotky do inej kategodrie, pokial to
nie je v rozpore s vyhlaskou a metodickymi pokynmi CREUC.

6. Univerzita
a) Prorektor, ktory zodpoveda za vedu a umenie na univerzite:
aa) kontroluje rocné vykazy publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti univerzity,
ab) je opravneny vyziadat’ si z kniznice vystupy publikacnej ¢innosti a umeleckej
¢innosti,
ac) je opravneny zmenit' zatriedenie publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti do inej

kategorie (po konzultacii s autorom), pokial’ to nie je v rozpore s vyhlaskou a
metodickymi pokynmi CREPC a CREUC.

ad) riesi pripadne rozpory, ktoré vznikni pri registracii publikaénej cinnosti
a umeleckej ¢innosti.

b) V pripade evidencie umeleckej ¢innosti udel'uji autorom sthlas so zaradenim do
prislusnej kategorie v zmysle vyhlasky univerzitni garanti umeleckej ¢innosti, co
vyznacia na prisluSnom formuléri. Svojim podpisom garantuju spravnost’ zaradenia.

¢) Univerzitnymi garantmi umeleckej ¢innosti pre CREUC podla jednotlivych druhov
umenia su:

ca) Garant hudobného umenia — menuje ho rektor univerzity z radov docentov alebo
profesorov s hudobnym zameranim.

cb) Garant vytvarného umenia — menuje ho rektor univerzity z radov docentov alebo
profesorov s vytvarnym zameranim.

cc) Garant literarno-dramatického umenia — menuje ho rektor univerzity z radov
docentov alebo profesorov s literarno-dramatickym zameranim.

CL3
Terminy

1. Vedecko-pedagogické pracoviska su povinné zabezpeCit priebezné odovzdavanie
publika¢nych jednotiek a umeleckych jednotiek, tak ako boli v priebehu roka realizované,
no najneskor do:

a) 30. septembra — za 1. polrok,
b) 31. decembra— za 2. polrok.

Nedodrzanie tychto terminov mdze mat’ za nésledok nespracovanie publikacnej ¢innosti
alebo umeleckej ¢innosti za dany rok vykazovania.

2. KniZnica zostavi periodické vystupy publikacnej €innosti a umeleckej ¢innosti prislusného
kalendarneho roka pre potreby spravy o vedecko-vyskumnej ¢innosti univerzity a zverejni
ich na svojej webovej stranke www.pulib.sk. Termin vyhotovenia vystupov ur¢i rektor prip.
prorektor, ktory zodpoveda za vedu a umenie na univerzite.
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3. Kniznica vyhotovi neperiodické vystupy na zaklade pisomnej ziadosti fakult, prip. vedecko-
pedagogickych pracovisk univerzity. Na zaklade osobitnej pisomnej ziadosti vyhotovi
kniZnica neperiodicky vystup publikacnej ¢innosti aj pre autora v pripade dokladovania pre
potreby jeho kvalifikacného postupu. Termin vyhotovenia vystupov urci riaditel’ kniznice,
najneskor vSak do 14 dni od dorucenia pisomnej ziadosti.

ClL 4
Zavereéné ustanovenia

1. Vynimky zo smernice moze udelit’ iba rektor univerzity, pokial’ nie si v rozpore so
zakonom o vysokych skolach, vyhlaskou alebo metodickymi pokynmi CREPC a CREUC.

2. Tato smernica nadobuda platnost’ a i€innost’ dilom 12. februara 2024.

5.3 Zdroje

Narealizaciu tohoto procesu su potrebné Standardné — rozpoctované aj nerozpoctované zdroje.

5.4 Monitorovanie a meranie procesov

Monitorovanie a meranie procesov je uvedené vo vecne prislusnych ¢lankoch tohto opatrenia
rektora.

6. ODKAZY A POZNAMKY
Stvisiace predpisy:

* Zékon €. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zékonov
Vv zneni neskorSich predpisov.

» Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢. 397/2020
Z. z. o centralnom registri evidencie publikacnej ¢innosti a centralnom registri evidencie
umeleckej ¢innosti.

e Zakon €. 126/2015 Z. z. o knizZniciach v zneni neskorSich predpisov.

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora zodpoveda riaditel’ kniznice.

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora zodpoveda riaditel’ kniznice. Zmeny
st vykondvané novym vydanim.

Touto smernicou sa rusi Opatrenie rektora 3/2022: Smernica o registracii publikacnej ¢innosti
a umeleckej ¢innosti zo dna 1. 2. 2022.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré su ulozené:

e na personalno-prdvnom utvare, ktory opatrenie zverejni,
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e U prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,
e U riaditel’a Kniznice, majitel'a procesu.

Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, preto je dostupné vsetkym
zainteresovanym stranam.

10. PRILOHY

Priloha 1 — Uvadzanie pracoviska autora na publika¢nom vystupe



PRILOHA 1: UVADZANIE PRACOVISKA AUTORA NA PUBLIKACNOM VYSTUPE

Uvadzanie pracoviska autora na publikatnom vystupe (najmé v periodikach a zbornikoch) je
nevyhnutné zvlast preto, aby bola jednozna¢na jeho afiliacia k univerzite, a to najméa kvoli jeho
evidencii a vyhl'adavaniu v cita¢nych indexoch a bibliografickych databazach.

Pokial’ nie je stanovené inak pracovisko sa uvadza v poradi:
1. Nazov univerzity
2. Nazov fakulty prip. celouniverzitného pracoviska

3. Nazov vedecko-pedagogického pracoviska (institat, katedra)

V zmysle Organiza¢ného poriadku PU je oficidlny nazov univerzity:
e 'V slovenskom jazyku: PreSovska univerzita v PreSove

e 'V anglickom jazyku: University of Presov

Napr.:
e PreSovska univerzita v PreSove, Pedagogicka fakulta, Katedra Specidlnej pedagogiky

e University of Presov, Faculty of Education, Department of Special Education



