METODICKE USMERNENIE

k Zasadam edi¢nej ¢innosti Vydavatel’stva Presovskej univerzity

Na vykonanie Zdasad edicnej cinnosti Vydavatelstva Presovskej univerzity (dalej len
,»VPU*) vyddvam toto Metodické usmernenie:

A. Postup pri vydavani publikacii

1. O vydavani publikacii vo VPU rozhoduje rektor univerzity spravidla na zaklade
edi¢ného planu schvaleného Radou pre edi¢nu ¢innost’ PU (d’alej len ,,REC*) v zmysle
Zasad edic¢nej ¢innosti VPU.

2. Ziadost' o vydanie publikacie obsahuje tieto povinné dokumenty: kryci list, Ziadost
0 schvalenie financovania, minimalne 2 recenzné posudky a rukopis.

3. Kryci list (priloha €. 1) je potrebné vyplnit’ vzdy, a to aj v pripade, ak bola publikacia
schvalena v EP na prislusny rok.

4. 'V pripade zaujmu o spolufinancovanie univerzitou (Gplné alebo Ciasto¢né), je potrebné
adresovat Ziadost’ o financovanie rektorovi, podpisant predsedom REC (priloha €. 2).

5. Recenzné posudky (priloha ¢. 3) je potrebné dorucit’ na Referat pre edi¢nt ¢innost’. Recenzny
posudok ma byt predovsetkym jednoznacnym vyjadrenim recenzenta k opodstatnenosti
vydania recenzovanej prace. Tento postoj je potrebné vzdy deklarovat’ v zavere posudku,
kde uvedie, ¢i odporuca rukopis na uverejnenie bez vyhrad/s vyhradou (v tomto pripade je
potrebna blizsia Specifikacia, v ktorej sa recenzent vyjadri k zohladneniu pripomienok
autorom a odporucaniu rukopisu na uverejnenie bez vyhrad), alebo neodporuca rukopis na
uverejnenie.

6.  Rukopis publikacie v elektronickej podobe je potrebné dorucit’ po splneni bodov 1 — 4
referentke na Referat pre edi¢nu ¢innost’.

7. Podmienky publikovania kniznych publikacii stanovuje licencnd zmluva uzavretd medzi
autorom diela a univerzitou, zastipenou rektorom.

8.  Ziadost o pridelenie ISBN (priloha ¢&. 4) vybavuje vydavatelstvo az po dorudeni
pozitivnych posudkov, ked’7e sa jednd o vystup vydavatel'stva. Ziadost o ISBN zasiela
grafik VPU na Referat pre edi¢nu ¢innost’. Autori publikacii o ISBN neziadaju.

9.  Pripravu tlace (sadzbu) vSetkych publikacii vydavanych vo VPU realizuje spravidla
grafik VPU. Sadzbu realizuje autor vo vlastnej rézii v pripade publikacie hradenej
z finan¢nych prostriedkov grantu, projektu a pod. Pokial’ si autor zabezpeCuje sadzbu
publikécie samostatne, pred odovzdanim textu do tlace ju musi odsuhlasit’ grafik VPU,
pricom autor je povinny dodrZzat’ formalnu troven publikovania obvykla pre
VPU, uviest’ na obale a titulnom liste logo VPU a v tirazi uviest”:

e © Presovska univerzita v Presove
e . Vydala Presovska univerzita v Presove vo Vydavatelstve Presovskej univerzity*

10.  Sadzba publikécii neschvalenych REC, vydavanych napr. sikromnymi osobami, sa vo
VPU smie realizovat’ iba na zdklade pisomného prikazu rektora alebo predsedu REC.

11.  Elektronicka verziu textov prevezme grafik VPU iba od referentky Utvaru pre vedu,
umenie, Sport a akreditaciu alebo od inej osoby, pisomne poverenej predsedom REC.

12. S autorom (monografie, ucebnice), resp. editorom (Casopisu, zbornika...) komunikuje
grafik VPU az po prevzati nosica s textami.

13.  Findlnu verziu publikicie (po ukonceni sadzby a zapracovani korektur) odsuhlasenu
autorom, resp. editorom a predsedom REC, doruéi tlaciarni grafik VPU.
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14.

Potvrdenie o prevzati autorskych vytlackov z vydavatel'stva a =zasielanie povinnych
vytlackov zabezpecuje Referat pre edi¢nt ¢innost’.

B. Povinnosti autora (editora) neperiodickej publikacie

Garantuje, ze predkladana publikécia bola spracovand v sulade s najnovsimi vedeckymi
a didaktickymi poznatkami v prislusSnom odbore, Ze publikicia zodpovedad platnym
normativom (najmé citacnej norme STN ISO 690 a autorskému zdkonu ¢. 185/2015
Z.z.) aje v sulade s platnymi pravidlami pravopisu a s platnou odbornou terminolégiou.

Garantuje, ze prava k dielu, ktoré predklada, mu patria bez obmedzenia a ruci za vsetky
naroky tretich osob, ktoré by v tejto suvislosti vznikli.

Zabezpeci min. dva recenzné posudky na dielo (odovzda ich spolu s rukopisom),
pricom sa odportica, aby recenzenti mali vedecko-pedagogicki hodnost’ z vedného
odboru, v ktorom autor publikuje (pri vedeckej monografii by aspon jeden z nich mal
mat’ hodnost’ profesor), a aby aspoii jeden z recenzentov pdsobil mimo PU.

C. Zikladné poziadavky na predkladanu neperiodicku publikaciu

Odporacané typografické charakteristiky dokumentu: format suboru: docx, format
strany: A4, prip. A5, okraje: 2,54 cm, typ pisma: Standardné pismo Windows (Times
New Roman, Arial apod.), velkost pisma zakladného textu 11 — 12 bodov,
riadkovanie: 1 — 1,2. V pripade, ak sa v dokumente vyskytuje nestandardny typ (font)
pisma (napr. ind jazykovd mutdcia, rovnica, vzorec a iné Specidlne znaky), autor
zabezpeéi jeho dodanie grafikovi VPU.

Ak dokument obsahuje obrazky (a nie su sucastou textu), musia byt spracované
Standardnym grafickym editorom, t. j. musia byt v beZzne pouzivanych formatoch: JPG,
TIFF, BMP, PNG a pod. Ak dokument obsahuje tabul'ky a grafy (a nie su stcastou
textu), musia byt’ spracované Standardnym tabul’kovym procesorom.

V pripade, ak dokument obsahuje registre, prip. aj zoznamy (grafov, obrazkov, tabuliek
a pod.), autor je povinny dohodnut’ sa na postupe s grafikom VPU. Registre sa vytvarajl
aZz po findlnom zalomeni textov, vloZeni obrazkov a findlnych korektirach. Autor ich
V texte oznaéi a vytvori zoznam. Cisla stran vklada autor.

V pripade nejasnosti technické parametre spresni grafik VPU a autor je povinny ich
reSpektovat’ v celom rozsahu. VPU ma pravo ziadat’ od autora upravu dokumentu, prip.
modze dokument odmietnut’, ak nebuda splnené poziadavky VPU.

V PresSove 14. novembra 2023

Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Konya, PhD.
rektor



Priloha ¢. 1

PRESOVSKA UNIVERZITA V PRESOVE
Ul. 17. novembra €. 15, 080 01 PreSov, Slovenska republika

Kryci list na publikaciu vydani Vydavatel’stvom PU v PreSove/ Cover Sheet
for a Publication Issued by Presov University Press

Preovska univerzita v PreSove, Vydavatel'stvo PU/ Presov University

Vydavatel/ Publisher: Press

Autor/ Author/ Editor:
Fakulta (Pracovisko)/ Faculty (Workplace):

Nazov/ Title:

Podnazov/ Subtitle:

Typ publikacie:

(vedecka monografia, vysokoskolska ucebnica, a
iné)/ Publication Type:

(scientific monograph, university textbook, etc.)

V pripade VS uéebnice sthlasné stanovisko
podporujice vydanie publikécie od garanta
prislusného studijného programu (jeho meno,
vyjadrenie a podpis)/ In case of a university textbook,
a positive statement supporting issuing of the
publication from the guarantor of the relevant study
programme (his name, statement and signature)

Format/ Format (B5, A5, A4)

Vizba/ Binding (V1, V2, V4, V8)

Farebnost’ vnutra knihy/ Colouring inside the book
(1+1; 4+4)

Poradie vydania/ Edition humber:

Rok vydania/ Year of publication:

Datum poziadavky/ Request date:

Kontakt/ Contact (e-mail, mobil/ phone):

Zaradené do edi¢ného planu (ano, nie)/ Included in
the Publishing Plan (yes/no):

Naklad (ks)/ Number of pieces:

Rozsah (poéet AH/stran)/ Range (number of pages):

Financovanie: (VPU; grant; projekt a pod.)/
Financing:(Presov University Press; grant; project,
etc.)

Vysvetlivky/ Explanatory notes:

Format/ Format: B5 — zmenSend/ smaller 158x232 mm; A5 — 148x210 mm; A4 — 210x297 mm;
Vizba/ Binding: V1 - spinkovana, mékky obal/ stapled, soft-cover; V2 — lepena, mikky obal/ glued, soft-cover;
V4 — ita-lepena, mikky obal, nad 200 stran/ sewn-glued, soft-cover, over 200 pages;
V8 —ita, tvrdy obal (moznost’ vyberu oblého chrbta)/ sewn, case bound
Farebnost’/ Colouring: 1+1 — ¢iernobiela obojstranna tla¢/ black and white double-sided printing
4+4 — farebna obojstranna tla¢/ colour double-sided printing

Podpis ziadatePa (autor/editor)/ Author’s/Editor’s SIRATUIe. —  .............c..ccocoooveiieiieeieeiieeese e se e e e
Vyjadrenie: Stihlasim s vydanim publikacie/
Statement: | agree with the release of the publication = ...
prof. RNDr. Marian Reiffers, DrSc.
predseda Rady pre edi¢nu ¢innost’ PreSovskej univerzity v PreSove/
Chairperson of the Board for Editorial Activity of the University of Presov



Priloha ¢&. 2

PRESOVSKA UNIVERZITA V PRESOVE
Ul. 17. novembra €. 15, 080 01 PreSov, Slovenska republika

Vazeny pan

Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Konya, PhD.
rektor

Presovska univerzita v PreSove

Ul.17 novembra 15

080 01 Presov

° °
Vas list ¢islo/zo dia Nase Cislo Vybavuje/linka Presov
XX.XX.202X

Vec: Ziadost’ o schvilenie financovania

Vézeny pan rektor,

dovolujem si Vas poziadat’ o schvalenie 100 % financovania nakladu (pocet ks) typ publikdcie
»Nazov, resp. podndzov®, z finan¢nych prostriedkov Vydavatel'stva PreSovskej univerzity
V PreSove.

Dakujem.

Ziadatel:  autor/editor

Odporucil: prof. RNDr. Marian Reiffers, DrSc.

predseda Rady pre edi¢nu Cinnost’ PreSovskej univerzity v PreSove

Schvalil: Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Konya, PhD.
rektor Presovskej univerzity v PreSove



Priloha ¢. 3

PRESOVSKA UNIVERZITA V PRESOVE

Ul. 17. novembra €. 15, 080 01 PreSov, Slovenska republika

Recenzny posudok kniZnej publikacie
T | (o] () SRR PSPPSR

BN BT 0T 1T T

Tento posudok bude poskytnuty anonymne autorovi za ucelom upravy rukopisu. V pripade
kladného odporucania recenzenta bude jeho meno uvedené na rube titulnej strany a v tirdzi
publikacie.

Redakcia vydavatelstva Ziada recenzenta o vyjadrenie hodnotenia rukopisu v nasledujucej
tabulkovej casti a o podrobnejsi komentar v textovej prilohe.

Hodnotenie rukopisu
Recenzent svojim posudkom preberd cast zodpovednosti za kvalitu budiicej publikacie a z toho
dovodu by mal velmi zodpovedne pristupovat’ k hodnoteniu celého rukopisu. Jednotlivé casti

evve

Hodnoten4a oblast’ Body
Aktudlnost’ obsahu

Povodny vedecky prinos autora (autorov)
Syntéza vlastnych a prevzatych poznatkov
Citacie vlastnych prac

Citacie prevzatych Casti

Logickost’ usporiadania — nadvéznost’ kapitol
Graficka uprava

Kvalita obrazkov a grafov

Opodstatnenost’ a informacné iroven obrdzkov
Opodstatnenost’ a informaéna troven tabuliek
Jazykové tiroven

Odborna terminoldgia

Pocet bodov spolu

Prosim o podrobny komentar v textovej prilohe. Menej zavazné pripomienky mozete vyznacit
priamo do textu.

Recenzent:
Meno a priezvisko:
Pracovisko:



Zaradenie rukopisu

Vedecka Povodné, monotematicky zostavené vedecké prace autora
monografia (kolektivu), alebo slovesna praca venovana jednej osobnosti.

Sumariza¢na praca, ktora v podstatnej Casti sice neprinaSa nové,
doteraz nepublikované poznatky, ale spristupnuje, utrieduje a
zovsSeobecnuje sucasné poznatky s uzkou vézbou na vysokoskolsky
vzdelavaci proces v Studijnych a vednych odboroch.

Vysokoskolska
ucebnica

Predpokladany Citatel’sky okruh

.....

Urcena pre Sirok1 odbornu verejnost’

Urcena pre tizku skupinu odbornikov

Urcena pre Studentov a odbornikov z daného sStudijného, alebo vedného odboru

Urcena pre mladez do 15 rokov

Urcena pre deti do 6 rokov

Oo|o|o|o|o|o

Odporuacanie recenzenta

Vydat podla predlozeného rukopisu

Vydat po odstraneni nedostatkov

Vydat po prepracovani a opatovnom prehodnoteni

Nie je vhodné pre publikovanie

Ooio|io|o

Ziadam predloZit k opédtovnému nahliadnutiu opravenii verziu publikdcie: dno — nie




Priloha ¢. 4

PRESOVSKA UNIVERZITA V PRESOVE
Ul. 17. novembra €. 15, 080 01 PreSov, Slovenska republika

ZIADOST O PRIDELENIE CIiSLA ISBN/ REQUEST FOR ISBN
ASSIGNMENT

Vydavatel’/ Publisher
Adresa/ Address

Autor/ Author

Nazov/ Title

Podnazov/ Subtitle

Néazov gasti/ Part title

vedecka monografia, vysokoskolska uéebnica, ucebny text, zbornik,
Typ publikaciel/ Casopis, odborna knizna praca, publikacia iného typu a pod./ scientific
Publication type! monograph, university textbook, conference proceedings and other
types of scientific publications

Cislo ¢asti/ Part number

Poradie vydania/ Edition
number

Rok vydania/ Year of
publication

s viazany/ case bound <s brozovany/ soft-cover < elektronicky dokument (CD-
ROM, DVD)/ electronic document (CD-ROM, DVD)

Podc¢iarknut’ sposob vyhotovenia vizby/ Underline the type of binding

Néaklad/ Number of
pieces

Datum poziadavky/
Request date
Aktualizacia tidajov?/
Date update?
Posledné pridelené
ISBN?®/ Last assigned
ISBN3

Y Vyberte typ publikdcie, na ktorii sa ISBN vztahuje.l Select the type of publication to which the ISBN applies.

2 Uved'te, prosim, akiikol'vek zmenu adresy, cisla telefonu a faxu, www stranku atd’/ Please indicate any
change of address, telephone, e-mail address, website, etc.

® Vypliajii vydavatelia, ktori majii 6-miestny identifikdtor, napr. 80-968300- / Filled in by publishers who
have a 6-digit identifier, e.g. 80-968300-



TIRAZ 1 (autorska)
Druha strana, resp. rub titulného listu _

NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV [MUSEBYF) Podnazov

Podnazov Podnazov Podnazov Podnazov (ak je)

Priloha €. 5

Editor:

Autori:

Prekladatel’:

Recenzenti:

Vydanie:
Vydala:

Meno Priezvisko (ak je)

Meno Priezvisko [MUSEBYT)

Meno Priezvisko
Meno Priezvisko
Meno Priezvisko

Meno Priezvisko (ak ide o prekladané dielo)

Meno Priezvisko Tituly
Meno Priezvisko Tituly

Druhé, doplnené a rozsirené [AUISIBINDHNSNGAIS O RNS DRI ko
PreSovska univerzita v PreSove Vo Vydavatel'stve PreSovskej univerzity

Presov, 2022 [MUSEBYT)

Publikacia vznikla v ramci rieSenia projektu KEGA ¢. 123PU/2022: Ndzov projektu (ak je)

Za obsah prispevkov a ich jazykovu upravu zodpovedaju autori.
(odporiica sa uviest, ak nie je jazykova korektiira)

© Text— Meno Priezvisko, Meno Priezvisko, Meno Priezvisko, Meno Priezvisko, 2022 [(MUSEBYT)

© Preklad — Meno Priezvisko, 2022 (ak su)
© Tlustracie — Meno Priezvisko, 2022 (ak st)
© Foto — Meno Priezvisko, 2022 (ak su)

© PreSovska univerzita v PreSove, 2022

ISBN 978-80-555-1234-5 [(MUSIBYT)



TIRAZ 2 (vydavatel'ska)

Posledna strana iublikécie

NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV NAZOV [(MUSFBYT)

Podnazov Podnazov Podnazov Podnazov Podnazov (ak je)

Editor:

Autori:

Preklad:

Rozsah:

Naklad:

Vydanie:

Obadlka:

Foto na obdlke:
Tlustracie:

Jazykova korektura:
Preklad resume:

Sadzba:

Vydala:

Meno Priezvisko Tituly (ak je)

Meno Priezvisko Tituly (MEUSEBYT)

Meno Priezvisko Tituly
Meno Priezvisko Tituly
Meno Priezvisko Tituly

Meno Priezvisko Tituly (ak ide o prekladané dielo)

69 stran , (3,15 AH) [NESEYE)
110 ks
Druhé, doplnené a rozSirené _

Meno Priezvisko Tituly (ak je)
Meno Priezvisko Tituly (ak je)
Meno Priezvisko Tituly (ak je)
Meno Priezvisko Tituly (ak je)
Meno Priezvisko Tituly (alebo preklad inej casti diela, ak |e)
Meno Priezvisko Tituly (ak je)

Presovska univerzita v PreSove vo Vydavatel'stve PresSovskej univerzity

Presov, 2022

ISBN 978-80-555-1234-5

EAN 9788055512345



