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1. UCEL
Tieto Zasady edi¢nej Cinnosti Vydavatel'stva PreSovskej univerzity urcuji a upravuju jednotny

postup pri vydavani apublikovani vysledkov vedecko-vyskumnej <¢innosti tvorivych
pracovnikov univerzity.

2. OBLAST PLATNOSTI

Tieto zésady platia asa zavdzné pre vSetky dotknuté strany t.j. vSetkych tvorivych
a administrativnych pracovnikov a Studentov univerzity, pripadne d’alSich zastupcov
spolupracujucich institacii.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY
Zasady — Zasady edi¢nej ¢innosti Vydavatel'stva PreSovskej univerzity.
Vydavatel’stvo alebo VPU — Vydavatel'stvo Presovskej univerzity.
REC — Rada pre ediénu &innost’ Presovskej univerzity v Presove.
EP — Edi¢ny plan.
Univerzita alebo PU — Presovska univerzita v Presove.
UK PU — Univerzitna kniznica PreSovskej univerzity v PreSove.
CREPC — Centralny register evidencie publikatnej ¢innosti.

CREUC - Centralny register evidencie umeleckej ¢innosti.
Vlastnik procesu — prorektor pre vedu, umenie, Sport a akreditaciu.

Operator — funkéné miesto (pracovna pozicia), ktoré danu aktivitu vykonava.

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu je zodpovedny jeho vlastnik. Vlastnikom tohto procesu je prorektor
pre vedu, umenie, Sport a akrediticiu. Operatori procesu st uvedeni priamo pri popise procesu.



5.1

5. POPIS

Urcdenie

Tento vnutorny predpis bol aktualizovany v sulade s poziadavkami zédkona ¢. 131/2002 Z. z.
0 vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, zakona ¢. 269/2018 Z. z. o zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o
zmene a doplneni zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zidkonov v zneni neskorich predpisov, o Standardov a usmerneni pre
zabezpeCovanie kvality v Eurdépskom priestore vysokoSkolského vzdeldvania ESG
2015, Standardov Slovenskej akreditaénej agentiry pre vysoké Skolstvo a vnatornych
predpisov PreSovskej univerzity v Presove.

5.2

5.3

5.4

Predmet ¢innosti

Predmetom edicnej cinnosti Vydavatel'stva PreSovskej univerzity je predovsetkym
vydavanie kniznych publikécii a vydavanie periodickych vedeckych publikacii.
Zadéavatel'om publikécii su jednotlivé pracoviska univerzity, resp. ich zamestnanci alebo
spolupracujuce institicie.

Riadenie edi¢nej ¢innosti vydavatel’stva

Za edi¢nt ¢innost’ vydavatel'stva zodpoveda v zmysle Statitu vydavatel'stva prorektor pre
vedu, umenie, Sport a akreditaciu.

Koordinéciu edi¢nej ¢innosti vydavatel'stva vykondva Rada pre edi¢nu ¢innost’ PreSovske;j
univerzity v Presove.

Edi¢nu &innost’ vydavatel'stva zabezpeduje Utvar pre vedu, umenie, $port a akreditaciu,
konkrétne Referat pre edi¢nu Cinnost’.

Za realizéciu vydavanych publikacii v edi¢nej €innosti zodpoveda prorektor pre vedu,
umenie, Sport a akrediticiu (dodrzanie terminov, spravne uvadzanie vydavatel'skych
udajov, kvalita polygrafickych sluzieb a pod.).

Rada pre edi¢nu ¢innost’

Predsedom REC je prorektor pre vedu, umenie, $port a akreditaciu, ¢lenov REC menuje

a odvolava rektor.

REC zvolava jej predseda. V pripade aktualnej potreby (rokovania REC, dodato&né

zaradenie diela do EP a pod.) je mozné uskutocnit’ rokovanie on-line alebo hlasovanim per

rollam.

Na zéklade navrhov pracovisk zostavuje REC edi¢ny plan a kontroluje jeho plnenie,

posudzuje ciele edi¢nej Cinnosti.

Referat pre edicnu ¢innost’™:

a) priamo zabezpeCuje vydavanie publikacii vydavatel'stva a zodpoveda za
administrativnu a technicku stranku ¢innosti vydavatel'stva,

b) zodpoveda rektorovi za ¢innost’ vydavatel'stva, v otazkach obsahovej naplne EP sa riadi
rozhodnutiami rektora (v zastupeni predsedu REC) a REC,

) zodpoveda za prednostnu realizaciu vydavatel'skej ¢innosti podl'a schvaleného EP a
dodrziavanie terminov realizacie vydavanych diel v zmysle zmluv,



d) v pripade vydavatel'skej ¢innosti pre externych objednavatel'ov zodpoveda rektorovi
(v zastapeni predsedu REC) za obsah samostatne vydavanych publikacii tak, aby neboli
porusované zadkladné zasady moralky, etiky a apolitickosti akademického
vydavatel'stva, a aby nebolo po odbornej stranke poskodzované dobré meno univerzity,

e) zodpoveda za distribaciu a archivaciu vzorovych, resp. povinnych vytlatkov vsetkych
publikacii vydavanych vydavatel'stvom,

f) predklada predsedovi REC zoznam vydanych publikacii za uplynuly rok, a to najneskor
do konca januara nasledujuceho roka.

5.5 Vydavanie publikacii

1.

Vydavatel'stvo vydava tieto typy publikécii:

a) vedecké monografie,

b) vysokoskolské ucebnice,

c) odborné knizné publikacie, slovniky, prehl'adové prace, zostavovatel'ské prace,
zborniky, skriptd (vysokosSkolské ucebné texty), umelecké monografie, autorské
katalégy a pod.,

d) tucelové publikacie (priruc¢ky, manualy, metodické navody, Studijné materialy pre kurzy,
propagacné brozury, spravy a pod.),

e) periodika.
Vydavane publikicie musia spifiat’ poziadavky stanovené Ministerstvom $kolstva, vedy,
vyskumu a Sportu SR v aktudlnej Vyhlaske o centralnom registri evidencie publikacnej
cinnosti a centralnom registri evidencie umeleckej cinnosti a na fiu nadvéizujuce aktudlne
platné metodické pokyny tak, aby spifali podmienky pre ich evidenciu v prislusnych
kategoriach publikacnej Cinnosti.
Vo VPU sa odporaca publikovat’ predovsetkym vedecké periodiké a vedecké neperiodické
publikacie (najmd monografie a vysokoskolské ucebnice), ktoré budi prinosom pre PU ¢i
uz z hladiska zabezpecenia akreditatného procesu alebo garantovania Studijnych
programov (kvalifikacny rast), pricom autori st povinni dbat’ na dobré meno PU. Odporuca
sa, aby aspoii jeden z autorov vysokoskolskej u¢ebnice bol garantom Studijného programu,
prip. garantom prislusného predmetu (resp. bol tvorcom sylab predmetu).

Vsetky texty v publikdcidch vydavanych VPU musia prejst’ jazykovou Upravou, za ktoru

zodpoveda autor/editor, ak to nie je vopred dohodnuté inak.

Kazda vydana publikacia musi byt posudend najmenej dvoma nezéavislymi recenzentmi,

ktorych menéd budil uvedené v tirdzi. Recenzenti nesmil pdsobit’ na pracovisku autora

a musia mat spravidla vedecko-pedagogicki hodnost’ profesor prip. docent. Za

recenzentov sa spravidla navrhuju vyznamné osobnosti prisluSného odboru. Ak su posudky

recenzentov nejednoznaéné, REC moze odporudat’ treticho recenzenta. Dielo bude vydané
ako knizna publikécia iba v pripade kladného vyjadrenia dvoch recenzentov. Rektor na
navrh predsedu REC méZe vydanie kniZnej publikicie zamietnut’, pokial’ autor nestihlasi

s hodnotenim recenzentov a nie je ochotny akceptovat’ zmeny, ktoré sa pozaduju.

BliZsie podmienky publikovania kniZznych publikécii stanovuje licencnd zmluva uzavreta

medzi autorom diela a univerzitou, zastipenou rektorom.

Pripadné sankcie sposobené porusenim akademickej etiky, publikacnej etiky alebo

pripadné naroky tretich stran bude znaSat’ v plnom rozsahu autor/i publikacie.

Vydavatel'stvo méze poskytnut’ elektronickt pripravu tlace, vratane vytlackov potrebnych

na autorské korektury a vytlacenie celej publikdcie pre zadanie do tlace.



5.6

1.

5.7

Vydavanie periodik

Periodikum (spravidla vedecky casopis) je publikacia vydavana najmenej dvakrat rocne

pod rovnakym nazvom, s oznafenim periodicity a v Uprave priznacnej pre tento druh

tlacoviny, obsahujuca Stadie, ¢lanky a aktualne informacie z urcitej vedeckej alebo

odbornej oblasti. Vydavanie sa riadi zdsadami publikovania daného periodika.

Vydavanie kazdého periodika na univerzite schval’uje rektor na navrh REC. Periodika by

mali tematicky zahfiiat’ oblasti poznania, definované v kritéridch Slovenskej akreditacne;j

agentury pre vysoké skolstvo alebo ich Casti.

Kazdé periodikum musi mat’ §éfredaktora (prip. aj editora, resp. vykonného redaktora) a

stalu redakénu radu. Séfredaktor, editor a predseda redakénej rady (ak je) musia byt

zamestnanci univerzity na ustanoveny pracovny cas (100% uvizok). V redakcnej rade

musia byt’ zastipeni aj zamestnanci univerzity, prip. emeritni profesori univerzity.

Vydavatel'ska uprava periodickych publikacii musi spiiiat’ poZiadavky normy STN 010199

(Vydavatel'skd uprava odbornych casopisov) a odpori¢ania Narodnej agentury ISSN.

V pripade tlacenych periodik musi byt kazdé periodikum v zmysle tlacového zékona ¢.

167/2008 Z. z. zapisané do Zoznamu periodickej tlace, ktory spravuje Ministerstvo kultury

Slovenskej republiky.

Kazda publikovana vedecka praca (Studia) v univerzitnom periodiku musi:

a) formalne aj obsahovo spiiiat’ kritéria kladené na vedecké prace,

b) byt vytvorena v stilade s akademickou a publika¢nou etikou,

c) byt postidend najmenej dvoma nezavislymi recenzentmi (odporuca sa, aby mali
vedecko-pedagogicky titul),

d) musi obsahovat’ abstrakt (prip. resumé) v anglickom jazyku prip. v jazyku stadie.

Séfredaktor zodpoveda za nalezitosti uvedené v bode 4 aza odovzdanie kompletného

rukopisu ¢isla periodika vydavatel'stvu.

Vydavatel'stvo mdze poskytnat’ elektronick pripravu tlace, vratane vytlackov potrebnych

na autorské korektury a vytlaCenie celého periodika pre zadanie do tlace.

Za obsahovu stranku cCasopisu zodpoveda garant Casopisu (fakulta, prip. vedecko-

pedagogické pracovisko alebo redakéna rada Casopisu), ktory ziadal REC o jeho

vydavanie. Pripadné sankcie sposobené uverejnenim textov, ktoré nespliaju platné

normativy, etické pravidla, porusuji Gstavu SR alebo pripadné naroky tretich stran buda

znaSat’ v plnom rozsahu garant Casopisu a Séfredaktor (prip. osoba zodpovedna za

vydavanie ¢asopisu).

Vydavanie elektronickych publikacii

Z ddovodu zabezpecenia jednotného postupu pri elektronickom publikovani dokumentov
V podmienkach univerzity sa stanovuje nasledovné:

a) Vydanie elektronickych publikacii, ktoré budu urcené na publikovanie elektronickou
formou na fyzickych nosicoch (napr. CD, DVD, USB a pod.) zabezpeci vydavatel’stvo.

b) VSetky knizné publikacie vydané¢ VPU, ktoré budi uréené na publikovanie
elektronickou formou na internete, bud primarne publikované na webovej stranke UK
PU, v jej Digitalnej kniznici. Specifika elektronického publikovania stanovi UK PU v
metodickych pokynoch. Podmienky zverejnenia diela urcuje licenénd zmluva medzi
autorom/editorom diela a univerzitou, ktori v zastupeni rektora univerzity podpisuje
riaditel’ UK PU. Zoznam vydanych publikacii za uplynuly rok predklada riaditel’ UK
PU predsedovi REC, a to najneskor do konca januara nasledujiiceho roka.



5.8 Edi¢ny plan

=

10.

5.9

Edic¢na ¢innost’ vydavatel'stva sa riadi EP, ktory sa zostavuje na kalendarny rok.

Ziadost o zaradenie titulu do EP podava autor/editor prostrednictvom vyzvy Referatu pre

edi¢nu &innost zasielanej na pracoviska univerzity. Ziadost o zaradenie titulu do EP

podava autor/editor prostrednictvom zadavacieho formuléra, ktory je sti€astou vyzvy.

Referat pre edicnu ¢innost’ pripravi na zédklade dorucenych kompletnych ziadosti navrh EP

pre nasledujuci kalendéarny rok.

Pracoviska univerzity alebo autor s opravnené poziadat' z adekvatnych dévodov o

mimoriadne zaradenie titulu do EP v priebehu dané¢ho roka. To vSak nesmie ovplyvnit

vydavanie publikacii podl'a schvaleného EP. Navrh o mimoriadnom zaradeni titulu do EP

predlozi predseda REC rektorovi, ktory rozhodne o schvéleni s financovanim, schvaleni

bez financovania alebo neschvaleni vydania konkrétnej publikacie.

Informaciu o zaradeni publikacie do EP bezodkladne zverejni vo verejnej Casti webového

sidla univerzity po schvaleni REC.

Autor/editor je povinny odovzdat’ hotovy rukopis (v 100 % rozsahu) na Referat pre edicnu

¢innost’ najneskor v stanovenom termine, ktory bol uvedeny v zaddvacom formulari.

V pripade neodovzdania hotovej predlohy diela do stanoveného terminu mdéze byt titul

vyradeny z EP na dany rok.

Publikaciu, ktora bola schvalena REC v EP je autor/editor povinny vydat’ vo VPU v danom

roku schvalenia REC, alebo so suhlasom predsedu REC najneskér do 30. juna

nasledujticeho roku, v opacnom pripade rozhodnutie o vydani straca platnost’. Publikacia,

ktoru autor/editor nevydal v stanovenom termine nemoze autor/editor opiatovne predkladat’

na schvalenie REC v dal$ich rokoch.

O vydavani publikacii vo VPU rozhoduje rektor univerzity spravidla na zaklade edicného

planu schvéleného REC v zmysle Zasad ediénej &innosti VPU. Vo VPU sa odporica

publikovat’ predovsetkym vedecké periodikd a vedecké neperiodické publikdcie (najmi

monografie a vysokoSkolské ucebnice), ktoré¢ budi prinosom pre PU ¢i uz z hl'adiska

zabezpecenia akreditatného procesu alebo garantovania Studijnych programov

(kvalifika¢ny rast), pricom autori st povinni dbat’ na dobré meno PU.

Pri dotlaci publikacii nie je nutné zaradenie do EP, ak sa publikacia tlaci bez akychkol'vek

uprav a zmien (nezmenené vydanie). Rozhodnutie o dotlaci je vyhradne v kompetencii

rektora.

Mimo EP moZno vydavat’:

a) zborniky, prirucky, ucebné texty pre kurzy celozivotného vzdelavania a pod.,

b) ucelové publikacie (prirucky, manualy, metodické navody, Studijné materialy pre
kurzy, propagacné brozury, spravy a pod.),

C) publikacie pre externych objednavatelov.

Distribucia publikacii

Po rozposlani povinnych vytlackov vedeckych casopisov vydavatel'stvom dostava 90 %
nakladu k dispozicii redak¢énd rada ¢asopisu a 10 % vytlackov si ponechdva vydavatel'stvo
pre potreby univerzity.

Po rozposlani povinnych vytlackov vedeckych monografii, vysokoskolskych ucebnic
a monotematickych zbornikov ostava vo vydavatel'stve pre potreby univerzity 20 — 90 %
nakladu podla vysky podielu univerzity na finan¢nych nakladoch stvisiacich s vydanim
publikécie. Ak je publikacia hradena z finanénych prostriedkov univerzity, autor dostane
40— 80 % nakladu, podl'a vysky jeho podielu na financovani vydania a zvySna cast’ nakladu
bude pontknuta na predaj v univerzitnej predajni alebo komerénym subjektom.



3.

Ak je publikacia hradena z grantovych finan¢nych prostriedkov, je nepredajna.

5.10 Zdroje a financovanie vydavanych publikacii

1.

Financovanie vydavania publikacii je viaczdrojové:

a) zrozpoctu univerzity,

b) z grantovych prostriedkov,

€) zo sponzorskych prostriedkov,

d) zinych zdrojov.
Z rozpoctu univerzity sa financuji najmé publikacie uvedené v bode 5.5 ods. 1. a), b), e),
ktoré boli schvalené REC v EP, pokial’ je aspoii jeden z autorov publikacie v &ase jej
vydania zamestnany na univerzite na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as (100 % Gvézok).
Vo VPU méze vydat 1 autor v jednom roku spravidla len 1 publikaciu, v pripade
spoluautorstva max. 3 publikacie, ktoré su financované ¢iasto¢ne alebo uplne z rozpoctu
univerzity, pric¢om ju musi zaevidovat’ v CREPC tak, aby spiiiala podmienky pridelenia
Statnej dotacie.
Z rozpoctu univerzity sa mozu financovat aj publikdacie, o ktorych financovani rozhodne
rektor univerzity na navrh predsedu REC.
Na financovani tlace periodika sa v dohodnutom pomere podiela garant casopisu (fakulta,
prip. vedecko-pedagogické pracovisko) a univerzita. Podiel garanta (prip. redakénej rady
Casopisu) tvoria prostriedky ziskané z vedeckovyskumnych projektov, sponzorskych
prispevkov, prip. dalSie prostriedky pracovisk univerzity, ktoré sa na vydavani asopisu
podiel'aji. O podiele finanéného prispevku a jeho vyske rozhoduje rektor na zaklade
odporta¢ania REC. Nevyhnutnou podmienkou pre poskytnutie finan¢ného prispevku
a d’alSieho vkladu zo strany univerzity na vydanie kazdého ¢isla casopisu je, aby sa v fiom
nachadzali aj vedecké prace autorov zamestnanych na univerzite na ustanoveny tyzdenny
pracovny ¢as alebo internych doktorandov.
Pri financovani Casti alebo celych nakladov na tla¢ publikdcie vydanej vo vydavatel’stve
z grantovych prostriedkov vedenych na niektorej z fakalt univerzity, uzavrie
vydavatel'stvo zastipené predsedom REC a zodpovedny riesitel grantového projektu
dohodu o poskytnuti grantovych prostriedkov na tento ucel. V dohode musi byt presne
Specifikovany nazov a Cislo projektu, charakter, ndzov diela, rozsah a naklad publikécie
a podiel financovania z grantovych prostriedkov, resp. vlastnych prostriedkov autora
urcené¢ho na tla¢ publikécie.
Ak néklady na tla¢ publikécie nie st pokryté z grantovych, sponzorskych alebo inych
prostriedkov, vydavatel'stvo ju vyda spravidla v naklade 110 kusov. Takato publikécia
nemoze mat’ inu ako mékku lepenu viazbu. Netyka sa to publikacii, u ktorych je predpoklad
navratenia nakladov z ich predaja, o garantuje REC.
Vedecké casopisy bez krytia ndkladov z inych ako z prostriedkov vydavatel'stva buda
vytlacené v Centre excelentnosti sociohistorického a kultarnohistorického vyskumu
Presovskej univerzity v Presove, pricom ¢lanky autorov pdsobiacich na univerzite musia
byt zaevidované v CREPC tak, aby spliiali podmienky pridelenia §tatnej dotacie.

5.11 Monitorovanie a meranie procesu

Monitorovanie a meranie procesov je uvedené vo vecne prislusnych ¢lankoch tohto opatrenia
rektora.



6. ODKAZY A POZNAMKY
Stuvisiace predpisy:
» Zékon €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsich predpisov.

» Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢. 397/2020
Z. z. o centradlnom registri evidencie publikacnej ¢innosti a centralnom registri evidencie
umeleckej ¢innosti.

« Statt Vydavatel'stva PreSovskej univerzity.

* Norma STN 010199 (Vydavatel'ska uprava odbornych ¢asopisov) a odporucania Narodnej
agentiry ISSN. V pripade tlacenych periodik musi byt kazdé periodikum v zmysle
tlacového zakona ¢. 167/2008 Z. z. zapisané do Zoznamu periodickej tlace, ktory spravuje
Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky.

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora zodpoveda prorektor pre vedu, umenie, Sport a akreditaciu.
Ulozenie originalov OR je v zmysle rozdel'ovnika.

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora zodpoveda prorektor pre vedu,
umenie, Sport a akreditdciu. Zmeny si vykonavané novym vydanim.

Vydanim Opatrenim rektora ¢. 4/2022 sa rusia predpisy:

- Zasad edi¢nej Cinnosti Vydavatel'stva PU zo dia 02.09.2008,

- Metodického usmernenia k Zasadam edi¢nej ¢innosti Vydavatel'stva PU zo dna 09.02.2009,

- Metodického usmernenia k Zasadam edi¢nej ¢innosti Vydavatel'stva PU zo diia 03.04.2018,

- Dodatku ¢. 1 k Zasadam edi¢nej ¢innosti Vydavatel'stva PU zo dna 25.03.2009,

- OR ¢. 3/2017 k elektronickému publikovaniu dokumentov na PreSovskej univerzite
v PreSove zo dia 03.03.2017.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v Styroch origindloch, ktoré s uloZzené:

e na personalno-pravnom uUtvare, ktory opatrenie zverejni,

e U prorektora pre vedu, umenie, Sport a akreditaciu,

e U prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,

e U riaditel’a kniznice.
Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, preto je dostupné vSetkym
zainteresovanym stranam.

10. PRILOHY
Bez priloh.



