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1. UCEL

Opatrenie rektora ,,Postup realizacie prichadzajucich uitel'skych mobilit v ramei programu
Erasmus+* je na PreSovskej univerzite v PreSove (d’alej len ,,PU*) vydavané na zaklade
ustanovenia § 15 ods. 1 pism. n) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o vysokych
Skolach®).

Tymto opatrenim rektora vedenie PU urcuje priebeh aktivit jednotlivych aktérov suvisiacich
s realizaciou ucitel’skych mobilit zo zahrani¢ia v rdmci programu Erasmus+.

1.1 Uvodné ustanovenia

Opatrenie rektora reaguje na hlavné myslienky Bolonského procesu, vytvorit medzinarodne
uznavany eurdpsky spolo¢ny vysokoskolsky vzdelavaci priestor na zaklade spoloc¢ne
akceptovanych Standardov anoriem kvality vzdelavania. PU pri koncipovani kvality
vzdelavania aplikuje pristupy deklarované v sti¢asnych koncepciach urovania a hodnotenia
vysledkov vzdeldavania. Opatrenie rektora je spracované v stlade so Zakonom 269/2018
o zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zdkona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

1.2 Postupy zabezpecenia kvality

Vychodiskom urcenia postupov zabezpecenia kvality vzdelavania na PU a jej stucastiach sa
normy asmernice na zabezpeCovanie kvality v Euréopskom priestore vysokoskolského
vzdelavania (ESG). PU, fakulty a d’alSie jej sucasti vytvaraju, implementujd, monitoruju,
hodnotia areviduju pravidla, ndastroje a postupy prijaté podla Zikona 269/2018
o zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zdkona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov.

2.  OBLAST PLATNOSTI

Toto opatrenie rektora plati pre vSetky sucasti PU a pre vSetkych zamestnancov. Jednotlivé
sucasti PU maja, vychadzajic ztohto opatrenia rektora, pravo v pripade potreby doplnit’
jednotlivé body tohto opatrenia podl'a vlastnych $pecifickych podmienok a tieto potom upravit’
vlastnym opatrenim.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Operator — funk¢éné miesto (pracovnd pozicia), ktoré danu aktivitu vykonéva.
Vlastnik procesu — funkéné miesto zodpovedné za stanovenie priebehu procesu, jeho
implementaciu, udrziavanie a zdokonal'ovanie.

UZVYV — Utvar zahraniia a vonkajsich vztahov
RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove
KEK — Katedrovy Erasmus+ koordinator

MID — Medziinstitucionalna dohoda

EU — Ekonomicky utvar

RZVYV — Rada pre zahraniCie a vonkajsie vztahy
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4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Operatori — vykonavatelia procesov a podprocesov su stanoveni pri jednotlivych aktivitach
procesu. Majitel'om procesu je prorektor pre vonkajSie vztahy. Za riadenie tohto procesu su
zodpovedni: prorektor pre vonkajSie vztahy a vecne prislusni prodekani fakult. Jednotlivi
vykonavatelia procesu a podprocesov st uvedeni pri popise procesu a suvisiacich podprocesov.

5.  POPIS

5.1 Informacia o procese
Tento proces prispieva k rozvoju poznania, d’alej k rozvoju spoluprace, ¢o vyznamne prispieva
k zvySovaniu urovne vyucby i vyskumu.
Predchadzajuce procesy:
- ziskanie grantu Erasmus+ pre aktualny rok, informacna
kampai, zverejnenie vyzvy — u vysielajicej institacie
- podpisanie medziinstitucionalnych dohod,
- marketingové aktivity,
- zaujem o mobilitu,

Nasledujuce procesy:
- transfer znalosti

o vysokoskolsky wulitel — prijimajice pracovisko —
skusenosti zo Stidia v zahrani¢i, Struktdrovanim
aobsahom vzdeldvania na partnerskej inStitucii
v zahranici,

o vysokoskolsky ucitel — KEK — skusenosti s realizaciou
mobilit v zahrani¢i,

o vysokoskolsky wucitel — vedenie fakulty — transfer
sktisenosti s manazovanim roéznych procesov.

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov

Dany proces sa sklada z nasledujtcich podprocesov:
I.  Priprava mobility.

II.  Realizacia mobility.

L. Priprava mobility

a) Vysokoskolsky ugitel z partnerskej institucii informuje PU (bud’ UZVV RPU, alebo
priamo katedrového Erasmus koordinatora (KEK)) o zaujme absolvovat’ ucitel'sku
Erasmus mobilitu.

T: podla zvyklosti vysielajicej institucie.

b) KEK dohodne s vysokoskolskych ucitel'om termin a program jeho mobility.

c) Vyplneny predbezny Program vyucby (Teaching program) podpise KEK
a oskenovany ho mailom preposle na UZVV RPU, kde ho podpise indtitucionélny
Erasmus+ koordinator, alebo ho doruci fyzicky.

d) UZVV RPU odosle oskenovany dokument vyuéujicemu, pricom kopia je zaslana
prislusnému KEK.
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e) V pripade, Ze vysokoskolsky ugitel potrebuje original programu vyugby, UZVV
RPU ho zasiela na partnersku univerzitu.

f) KEK pomdZe zabezpecit’ prichadzajicemu vysokoskolskému ucitel'ovi ubytovanie
na obdobie mobility.

Zodpovednost: je uvedena v texte.
Terminy: v zavislosti od terminov jednotlivych vysielajucich institucii.

I1. Realizacia mobility

a) KEK informuje UZVV RPU a prisluiného prodekana o prichode a doru¢i upresneny
program jeho aktivit.
T: spravidla druhy deii mobility

b) Vedenie prislusnej fakulty prijme prichadzajiuceho vysokoskolského ucitela.

c) KEK dohodne termin prevzatia si certifikatu.
T: spravidla najneskor 2 dni pred ukonc¢enim mobility.

d) Certifikat je odovzdavany na UZVV RPU v posledny deit mobility.
T: spravidla posledny dent mobility

Zodpovednost”: je uvedena v texte.
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5.3 Zdroje

Proces si okrem ziskania grantu Erasmus+ nevyzaduje ziadne dodatkové, resp. Specifické
zdroje.

5.4 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poctu ulitel'skych mobilit. TaktieZ su zaznamenané
odporucania ucitelov pre zvysenie u€innosti tohto procesu. S tym stvisiaca dokumentécie je
uloZena u prorektora pre vonkajSie vztahy, resp. u vecne prislusného prodekana. Ziskané
poznatky su vyuzivané pri zefektiviiovani procesov suvisiacich s mobilitou ucitelov zo
zahraniia i v ramci inych schém. Udaje o u¢itel'skych mobilitach su zverejfiované pravidelne
ro¢ne vo vyrocnej sprave PU.

6. ODKAZY A POZNAMKY

Prilohy méze aktualizovat’ prorektor pre zahrani¢ie a vonkajsie vzt'ahy na zéklade aktualnych
usmernenti.

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre vonkajsie vztahy.

Stvisiace zdznamy:
Zaznamy v zmysle bodu 5.4 su uloZené u prorektora pre vonkajSie vztahy, resp. u vecne
prislusnych prodekanov.

Formulare:
Zvycajne sa vyuzivaju formulare vysielajicej institucie.
Certifikat

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre
vonkajSie vztahy. Zmeny st vykonavané dodatkami.

Zverejnenim OR ¢. 28/2022 sa zaroven rusi platnost’ a a¢innost’ Opatrenia rektora, ¢. 14/2014,
ktoré bolo platné od 30.06.2022.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré st ulozené:
e na pravnom referate, ktory opatrenie zverejni,
e u prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,
e u prorektora pre vonkajSie vzt'ahy, majitel’a procesu.

Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, ¢ize tento dokument je pristupny
vSetkym zainteresovanym stranam.

10. PRILOHY

Nie su.
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