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1. UCEL

Opatrenie rektora ,,Postup realizacie prichadzajucich Studentskych mobilit v ramci programu
Erasmus+* je na PreSovskej univerzite v PreSove (d’alej len ,,PU*) vydavané na zaklade
ustanovenia § 15 ods. 1 pism. n) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o vysokych
Skolach®).

Tymto opatrenim rektora vedenie PU urcuje priebeh aktivit jednotlivych aktérov stvisiacich
s realizaciou Studentskych stazi do zahranicia v ramei programu Erasmus+.

1.1 Uvodné ustanovenia

Opatrenie rektora reaguje na hlavné myslienky Bolonského procesu, vytvorit medzinarodne
uznavany eurdpsky spolo¢ny vysokoskolsky vzdelavaci priestor na zaklade spolocne
akceptovanych Standardov anoriem kvality vzdelavania. PU pri koncipovani kvality
vzdelavania aplikuje pristupy deklarované v sti¢asnych koncepciach urovania a hodnotenia
vysledkov vzdelavania. Opatrenie rektora je v silade so Zakonom 269/2018 o zabezpecovani
kvality vysokoskolského vzdeldvania a o zmene a doplneni zdkona ¢.343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

1.2 Postupy zabezpecenia kvality

Vychodiskom urcenia postupov zabezpecenia kvality vzdelavania na PU a jej stucastiach sa
normy asmernice na zabezpeCovanie kvality v Eurépskom priestore vysokoskolského
vzdelavania (ESG). PU, fakulty a d’alSie jej sucasti vytvaraju, implementuji, monitoruju,
hodnotia areviduju pravidla, ndastroje a postupy prijaté podla Zikona 269/2018
o zabezpecCovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zékona
¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

2.  OBLAST PLATNOSTI

Toto opatrenie rektora plati pre vSetky sucasti PU a pre vSetkych zamestnancov i Studentov.
Jednotlivé sucasti PU maja, vychadzajuc z tohto opatrenia rektora, pravo v pripade potreby
doplnit jednotlivé body tohto opatrenia podl'a vlastnych Specifickych podmienok a tieto potom
upravit’ vlastnym opatrenim.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Operator — funk¢éné miesto (pracovnd pozicia), ktoré danu aktivitu vykonéva.
Vlastnik procesu — funkéné miesto zodpovedné za stanovenie priebehu procesu, jeho
implementaciu, udrziavanie a zdokonal'ovanie.

BM - Beneficiary Module

E+ — Erasmus+

EU — Ekonomicky utvar

KEK - Katedrovy Erasmus+ koordinator

MID — Medzi-instituciondlna dohoda

RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove
RZVYV — Rada pre zahranic¢ie a vonkajSie vztahy
UZVYV — Utvar zahrani¢ia a vonkajsich vztahov

Strana 2 z 8



4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Operatori — vykonavatelia procesov a podprocesov su stanoveni pri jednotlivych aktivitdch
procesu. Majitelom procesu je prorektor pre vonkajsie vztahy. Za riadenie tohto procesu su
zodpovedni: prorektor pre vonkajSie vztahy a vecne prislusni prodekani fakult. Jednotlivi
vykonavatelia procesu a podprocesov st uvedeni pri popise procesu a suvisiacich podprocesov.

5.  POPIS

5.1 Informaécia o procese
Tento proces prispieva k rozvoju poznania, d’alej k rozvoju spolupréce, ¢o vyznamne prispieva
k zvySovaniu trovne vyucby i vyskumu.
Predchadzajuce procesy:
- ziskanie grantu Erasmus+ pre aktualny rok, informacéna

kamparn, zverejnenie vyzvy,
- podpisanie medziinstitucionalnych dohod,
- marketingové aktivity,
- zaujem o mobilitu.

Nasledujuce procesy:
- transfer znalosti,

o Student - Studenti — skusenosti zo Studia v zahranidi,

o Student — osoba zodpovedna za Studijny program —
sktisenosti so Struktirovanim a obsahom vzdeldvania na
partnerskej inStitdcii v zahrani¢i,

o Student — ucitelia predmetov, ktoré Student absolvoval
v zahrani¢i.

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov

Dany proces sa sklada z nasledujicich podprocesov:
I.  Priprava mobility.

II.  Realizacia mobility.

L. Priprava mobility
a) Zahrani¢na univerzita nominuje Studentov na $tidium na PU na prislusny semester,

resp. akademicky rok.
T: spravidla v m4ji (pre zimny semester) a oktobri (pre letny semester)

b) UZVV RPU posle nominovanym Studentom email s informaciou o Studiu,
podmienkach prijimacieho konania a kontaktom na katedrovych  Erasmus+
koordinatorov (KEK) na PU.

T: spravidla maj a november

c) Zahrani¢ny Student kontaktuje prislusného katedrového Erasmus+ koordinétora.

T: spravidla zaciatok juna a decembra
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d)

e)

f)

j)

k)

KEK poskytne Studentovi blizsie informécie o moznostiach Studia na danej fakulte
a pomdze Studentovi zostavit Zmluvu o Studiu (Online learning agreement for
studies)

T: spravidla jun a december
Student spolu so zahranicnym oddelenim na svojej univerzite (podla procesov

a zvyklosti vysielajicej institacie) posle potvrdenu prihlaSku spolu s povinnou
dokumentaciou na adresu UZVV RPU.

T: spravidla 30. jun kalenddrneho roka pre zimny semester; 30. november
kalendarneho roka pre letny semester
UZVV RPU spracuje prihlasku s dokumentaciou a prihlaSku so Zmluvou o $tudiu

zaSle KEK na odsthlasenie.

T: spravidla jun, december

KEK skontroluje Zmluvu o $tudiu a svojim podpisom odsthlasi prijatie §tudenta ako
aj vyber predmetov (ktorych zabezpecenie bolo odkonzultované s osobou
zodpovednou za $tudijny program a vyucujicimi).

T: spravidla jun/jul, november/december

Podpisanti dokumentaciu odosle KEK na UZVV RPU.

T: spravidla jul, december

Institucionalny Erasmus+ koordinator schvali prihlasky svojim podpisom (resp. ich
neschvali) a UZVV RPU v pripade schvélenia vystavi studentovi Akceptaény
dokument.

T: spravidla jul, december
UZVV zabezpeci ubytovanie vSetkym Erasmus+ Studentom v Studentskom domove.

V pripade, Ze $tudentovi nevyhovuje ubytovanie v SD, zabezpeti si ubytovanie sam.
UZVV RPU vyziada od prichadzajucich $tudentov presny termin ich prichodu
a postupi tuto informéciu i na ubytovaci referat.

UZVV RPU informuje ESN UNIPO o prichadzajucich $tudentoch, ktori sa s nimi
skontaktuju a pridelia im buddy.

Zodpovednost: je uvedend v texte.

II. Realizacia mobility

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Student sa po prichode ¢o najskor ohlasi na UZVV RPU.

T: spravidla do jedného dna od prichodu

UZVV PU nahlasi poverenym pracovnikom na fakultach zahraniénych $tudentov,
ktori buda v danom semestri Studovat’ na jednotlivych fakultach.

T: najneskor 3 dni po zacati vyucby

Poverené referentky zaeviduju Studentov v systéme MAIS.

T: Najneskor v prvy tyzden vyucby

Student sa po prichode osobne skontaktuje s KEK aupresni vyber predmetov.
V pripade potreby zmien v Zmluve o Studiu, vypracuju spolo¢ne dokument Zmeny
v zmluve o studiu (Changes to Online learning agreement for studies).

T: do 1 tyzdna po zacati semestra

KEK pomoze Studentovi zostavit’ rozvrh hodin.

Student bezodkladne odovzda dokument Zmeny v zmluve o $tudiu podpisany KEK
na UZVV RPU, najneskor viak do 14 dni po zacati semestra.

KEK svojim podpisom schvali Zmeny v zmluve o §tidiu. UZVV RPU zabezpeti
odoslanie dokumentu na prislusnua fakultu.
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h) UZVV PU nahlasi poverenym zamestnancom na fakultach, ktoré predmety buda
Studovat’.
T: najneskodr 3 tyzdne po zacati semestra

i) Poverené referentky zaeviduju predmety jednotlivym Studentom v systéme MAIS.
T: Najneskor 4 tyzdne po zacati semestra

j)  Na konci mobility poverené tudijné referentky na Ziadost UZVV RPU vyhotovia
Vypis vysledkov studia (Transcript of records), ktory podpisuje dekan/ka fakulty.

k) UZVV RPU vyhotovi $tudentovi Certifikat o absolvovani mobility.
T: posledny tyzden mobility Studenta

[) Certifikat je Studentovi vydany po predlozeni potvrdenia o odovzdani izby (v pripade
ubytovania v SD PU).
T: posledny pracovny dent mobility Studenta

Zodpovednost: je uvedena v texte.
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5.3 Zdroje

Proces si okrem ziskania grantu Erasmus+ nevyzaduje ziadne dodatkové, resp. Specifické
zdroje.

5.4 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poc¢tu Studentskych mobilit. TaktieZ st zaznamenané
odporucania Studentov pre zvysSenie ucinnosti tohto procesu. S tym suvisiaca dokumentécie je
uloZena u prorektora pre vonkajSie vztahy, resp. u vecne prislusného prodekana. Ziskané
poznatky su vyuzivané pri zefektiviiovani procesov suvisiacich s mobilitou Studentov do
zahrani¢ia i v ramei inych schém. Udaje o $tudentskych mobilitach st zverejiiované pravidelne
ro¢ne vo vyrocnej sprave PU.

6. ODKAZY A POZNAMKY

Prilohy mo6Ze aktualizovat’ prorektor pre zahranicie a vonkajsie vzt'ahy na zaklade aktualnych
usmerneni.

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre vonkajsie vztahy.

Stvisiace zdznamy:
Zaznamy v zmysle bodu 5.4 su uloZené u prorektora pre vonkajSie vztahy, resp. u vecne
prislusnych prodekanov.

Formulare:
Formulare vysielajucej inStitucie
Prihlaska na mobilitu (Application form)
Zmluva o $tudiu (Online learning agreement for studies),
Certifikat o absolvovani mobility (Confirmation of Erasmus+ study period).

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre
vonkajsie vztahy. Zmeny su vykonavané dodatkami.

Zverejnenim OR €. 27/2022 sa zaroven rusi platnost” a i¢innost’ Opatrenia rektora ¢. 13/2014,
ktoré bolo platné od 30. 06. 2014.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré st ulozené:
e na pravnom referate, ktory opatrenie zverejni,
e u prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,
e u prorektora pre vonkajsie vzt'ahy, majitel'a procesu.

Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, ¢ize tento dokument je pristupny
vSetkym zainteresovanym stranam.

Strana 7z 8



10. PRILOHY

Priloha 1: Prihlaska na mobilitu
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- UNIVERSITY OF PRESOV
Erasmus+ ERASMUS+ PROGRAMME

STUDENT APPLICATION FORM
for FOREIGN EXCHANGE STUDENTS

ACADEMIC YEAR 20 /20
OO0 Winter semester 0 Summer semester O Academic year
Deadline for submission: Beginning of semester:

Winter semester: 30.06.20__
Summer semester:  30.11.20

This application should be completed in BLACK in order to be easily copied, faxed or e-mailed

APPLICATION SHOULD BE SENT TO THE RECEIVING INSTITUTION:
Name: UNIVERSITY OF PRESOV SK PRESOV01

Full address: International Relations Office Tel.: +421-51- 7563 147
Ul. 17. novembra 15
080 01 Presov

Country: Slovakia

Erasmus Institutional coordinator: doc. PaedDr. Ivana Cimermanova, PhD.

Contact person for incoming students: Mgr. Petra Variovd E-mail: petra.vanova@unipo.sk

SENDING INSTITUTION

Name Of the INSTITULION: ... .n ettt ettt ettt e e e e e et e et e e e
FUll @ddress: oot e
COUNLIY: o et e ERASMUS ID code:  ..ooiiiiiiiiiiiiiiiiien,

Department coordinator — NAMIE: ............o ittt e
Tl aX: e E-mail: ..o
Institutional coordinator — MAIE: ... s

Tl aX: e E-mail: ..o

STUDENT’S PERSONAL DATA (to be completed by the student applying)

Family name: ........ccccoooeveninininceceeee First Name (8): «.eeovevverenierieierienieeere e
Date of birth: ......coceeviviniieieeecee Nationality:....ccooereereniniii e

Place of Birth: ......cccoooieiiiiiiniiece
Sex: Male Female No. of passport (or ID): .....oovvviiiiiii

Correspondence address:




- UNIVERSITY OF PRESOV
Erasmus+ ERASMUS+ PROGRAMME

ACCOMMODATION
Do you wish we provide you with the accommodation in the Student Halls of Residence (120
euro/month)? (more information about accommodation are in the attached leaflet)

O YES NOo O
STUDY AREA:
I am applying for the following Faculty Department N° of expected
FIELD OF STUDY ECTS credits

Briefly state the reasons why you wish to study abroad?

PREVIOUS AND CURRENT STUDY

Diploma/degree for which you are currently StUAYING: .......ccvevvieiiiiiieiiieecie et ere e e e
Number of higher education study years prior to departure abroad: ............c.eeeeveeviieciieciieniece e
Have you already been studying abroad? Yes O No O

If Yes, when? at WhiCh INSHEULION 7 ........oooviiiiiiiiiiiieee ettt e ereeeeare e e eeteeeeeareeeeentaeeeennrens

The attached Transcript of records includes full details of previous and current higher education study.
Details not known at the time of application will be provided at a later stage.

RECEIVING INSTITUTION

We hereby acknowledge receipt of the application, the proposed learning agreement and the candidate’s
Transcript of records.

The above-mentioned student is O provisionally accepted at our institution

O not accepted at our institution

Departmental Coordinator’s signature Institutional Coordinator’s signature




