
 

Manuál k Online Learning Agreement 3.1  

pre študentov Prešovskej univerzity v Prešove 

 

Čo je to Online Learning Agreement?  
 
Learning Agreement, skr. LA (alebo tiež Zmluva o štúdiu) je dokument, ktorý slúži ako študijný plán pre študenta na 
Erasmus+ mobilite. Obsahuje zoznam navolených predmetov, ktoré bude študent študovať na prijímajúcej inštitúcii a je 
schvaľovaný tromi stranami – študentom, zodpovednou osobou na vysielajúcej inštitúcii a zodpovednou osobou na 
prijímajúcej inštitúcii. Online Learning Agreement (OLA) je nástrojom, ktorý tento proces uľahčuje a umožňuje študentom 
vytvoriť si Learning Agreement (LA) online bez potreby tlačenia, skenovania a zasielania rukou podpísaných dokumentov.  
 
 
Tento návod bol vytvorený pre študentov Prešovskej univerzity, ktorí boli vybraný na Erasmus+ študijný pobyt v zahraničí. 
 
 
 
 
 
verzia 3.1, aktualizovaná v novembri 2022 



Kde nájdem Online Learning Agreement? 

Ku OLA sa môžete dostať dvoma spôsobmi – buď si vytvoríte účet na stránke Online Learning Agreement samostatne, 
alebo vyplníte predvyplnený LA. Notifikácia o tom, že vám bol vytvorený predvyplnený LA vám príde na e-mail, ktorý ste 
uviedli do prihlášky, resp. evidenčného listu.  

Na prihlásenie do OLA zatiaľ funguje len Gmailová adresa. 

OLA nájdete na stránke https://learning-agreement.eu/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://learning-agreement.eu/


I. Vytvorenie účtu 

 
1. Klik na Login to access your Learning ageement alebo 

Log In v pravom hornom rohu. 
2. Klik na Log in with MyAcademicID 
3. Klik na Log in with Google 
4. Objaví sa klasické okno na prihlasovanie na Gmail, 

kde zadáte svoje prihlasovacie údaje. 

 

 

 

 

 

 



 

I. Vytvorenie účtu 

 

1.Vyplníte svoje osobné údaje. 

• V sekcii Field of education vyplníte váš odbor v 
anglickom jazyku (pre overenie si môžete pozrieť 
aj nominačný mail, prípadne si jeho kód 
vyhľadať).  

* Systém automaticky napovedá po zadaní prvých 
písmen. 

• V sekcii Study cycle vypíšete stupeň štúdia, ktorý 
študujete: 
Bachelor or equivalent to first cycle 
Master or equivalent to second cycle 

    Doctorate or equivalent to third cycle 
* Systém automaticky napovedá po zadaní prvých písmen. 

2. Klik na Save. 

 

 

 

 



           

II. Vytvorenie OLA 

1. Klik na Create new. 

2. Vypíšete akademický rok, v ktorom vycestujete 
na Erasmus+ mobilitu. 

3. Vyplňte vaše osobné údaje v sekcii Student 
podobne ako v sekcii My account. 

4. Klik na Next.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 



 

II.Vytvorenie OLA (informácie o vysielajúcej inštitúcii) 

 

1. Vyplňte údaje v sekcii Sending institution 

2. V podsekcii Name zadáte PRESOVSKA 
UNIVERZITA V PRESOVE 
* Systém automaticky napovedá po zadaní prvých 
písmen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

II.Vytvorenie OLA (informácie o vysielajúcej inštitúcii) 

1. V sekcii Sending Responsible Person vypíšete údaje 
o vašom katedrovom Erasmus+ koordinátorovi. 
Ich zoznam nájdete tu. 

 

2. V sekcii Sending Administrative Contact Person 
vypíšete údaje o vašom Erasmus+ 
koordinátorovi, ktorý sídli na Rektoráte PU.  
(Ema Fričeková, Erasmus+ coordinator, 
ema.fricekova@unipo.sk) 

 

3. Klik na Next.  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.unipo.sk/zahranicie/erasmus/katedrovi-koordinatori/
mailto:ema.fricekova@unipo.sk


 

II.Vytvorenie OLA (informácie o prijímajúcej inštitúcii)  

1. Vyplňte údaje v sekcii Receiving institution na 

základe toho, do ktorej krajiny a na akú univerzitu 

v zahraničí vycestujete. 

POZOR!  

Názvy univerzít sú najčastejšie v materinskom jazyku, 

napr. UNIVERZITA KARLOVA, ale napr. univerzita 

v Grécku s anglickým názvom National and Kapodistrian 

University of Athens je ETHNIKO KAI KAPODISTRIAKO 

PANEPISTIMIO ATHINON.  

Vždy je preto potrebné skontrolovať Erasmus kód danej 

univerzity, ktorý vám automaticky vygeneruje systém. 

(Kód si ľahko nájdete v zozname medziinštitucionálnych 

zmlúv na univerzitnej stránke v sekcii Zahraničie. 
 

2. V sekcii Receiving Responsible Person vypíšete 

údaje Erasmus+ koordinátora zo zahraničnej 

univerzity – väčšinou je to tá osoba, s ktorou 

komunikujete ohľadom mobility.  
 

3. Sekciu Receiving Administrative Contact Person nie 

je nutné vypĺňať ak vám nepovedia inak. 

4. Klik na Next.  

 

https://www.unipo.sk/zahranicne-vztahy/medzinarodnezmluvy/erasmus-dohody/
https://www.unipo.sk/zahranicne-vztahy/medzinarodnezmluvy/erasmus-dohody/


II.Vytvorenie OLA (vytvorenie predbežnej Zmluvy o štúdiu – PRED mobilitou)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. V sekcii Preliminary LA vyplníte plánované obdobie, v ktorom absolvujete svoju Erasmus+ mobilitu. 

2. V podsekcii Table A budete postupne pridávať jednotlivé časti, t.j. predmety, ktoré plánujete absolvovať v zahraničí. 

1 predmet = 1 ,,component´´ 

Ak je to možné, zadajte aj webovú adresu odkazujúcu na zoznam predmetov, z ktorých ste pri svojom výbere čerpali.  

Zádáte tiež hlavný jazyk, ktorý budete pri štúdiu používať – najčastejšie je to anglický jazyk (v prípade štúdia v ČR to 

môže byť aj český jazyk). Úroveň jazyka závisí na vašej jazykovej znalosti. Najčastejšie sa minimálna úroveň pohybuje 

medzi B1-B2.  



II.Vytvorenie OLA (vytvorenie predbežnej Zmluvy o štúdiu – PRED mobilitou)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. V políčku Component title vpíšete názov predmetu, ktorý na zahraničnej univerzite absolvujete. Katalóg predmetov 

nájdete na webových stránkach príslušných univerzít alebo v informačnom maili. 

2. V políčku Component code vpíšete kód daného predmetu zo zoznamu (katalógu predmetov) 

3. Uvedenie počet ECTS kreditov, ktoré za absolvovanie daného predmetu získate. 

4. Zvolíte si semester, v ktorom predmet absolvujete.  

5. Klik na Add Component to Table A. 

6. Rovnakým spôsobom si navolíte všetky predmety, ktoré chcete mať v Zmluve o štúdiu.  

7. Ak chcete navolený predmet odstrániť, kliknite na Remove.   



II.Vytvorenie OLA (vytvorenie predbežnej Zmluvy o štúdiu – PRED mobilitou)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Table B – Recognition at the Sending institution podáva informáciu o tom, ktoré predmety budú študentom akým 

spôsobom uznané po príchode z mobility. Vypĺňa sa to podobne ako Table A – 1 predmet = 1 component. 

Ktoré predmety budú akým spôsobom študentom uznané je predmetom tzv. Dohody o prenose kreditov.  

2. Vzhľadom na to, že všetky predmety, ktoré študenti v zahraničí absolvujú im musia byť nejakým spôsobom na 

domácej univerzite uznané, všetky predmety v Table A musia byť zaznamenané aj v Table B. Preto aj súčet 

predmetov z Table A a B musí byť ten istý.  

3. Ak je to možné, zadajte aj webovú adresu odkazujúcu na zoznam predmetov, z ktorých ste pri svojom výbere čerpali. 

4. Klik na Next. 

https://www.unipo.sk/zahranicie/erasmus/studiumpred/


III.  Vytvorenie OLA - Table C (virtuálny komponent) voliteľné, relevantné iba typ mobility s virtuálnym prvkom 

- V prípade, že absolvujete krátkodobú zmiešanú mobilitu (kombináciu fyzickej a virtuálnej mobility) alebo zmiešanú mobilitu 

v rámci BIP, vypíšte tu údaje za virtuálnu časť mobility. 

- V políčku Component title vpíšete názov predmetu, ktorý na zahraničnej univerzite absolvujete.  

- V políčku Component code vpíšete kód daného predmetu zo zoznamu (katalógu predmetov), ktorý ste dostali od zahraničnej 

univerzity. 

- Počet ECTS kreditov, ktoré sa absolvovanie daného predmetu získate. 

- V políčku Short description of the virtual component opíšete ako bude prebiehať virtuálna časť štúdia.  

 

  

 

 

 

 



IV. Podpísanie vytvoreného OLA  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. V tejto poslednej časti elektronicky podpíšete OLA – prostredníctvom dotykovej obrazovky, prípadne myši na počítači. 

2. Klik na Sign and send the OLA to the Responsible person at the Sending Institution for review.  

OLA sa takto automaticky zašle osobám, ktoré ste zadali v jednom z predchádzajúcich krokov ako Responsible person na 

zahraničnej a domácej univerzite (na PU je to Erasmus+ katedrový koordinátor), a tie OLA skontrolujú. Najprv to príde 

na podpis koordinátorovi na domácej univerzite a potom na zahraničnej. Ak je OLA v poriadku, koordinátor ho podpíše, 

a ak nie, tak ho odmietne. Keď ho odmietne, príde Vám na mail upozornenie na opravu OLA (pri odmietnutí sa vždy 

zadáva aj dôvod prečo bol odmietnutý). V prípade zamietnutia sa musí OLA podpisovať odznova. 

 

Až po podpísaní všetkých troch strán sa OLA stáva platným dokumentom!  

 



Kontrola stavu OLA 

- Po vytvorení OLA čakáte na podpisy koordinátorov. Stav svojho OLA sledujete prostredníctvom sekcie My Learning 

agreements v hornej lište. Po kliknutí sa vám objaví tabuľka s OLA, ktorý ste si vytvorili.  

- OLA si môžete prezrieť a stiahnuť vo formáte pdf. 

POZOR! Údaje v nepodpísanom OLA sa nedajú meniť.  

Meniť ich môžete len v prípade, že je OLA odmietnuté. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Zmeny v OLA (Changes to Learning Agreement) 

Je pravdepodobné, že po príchode na zahraničnú univerzitu zistíte, že sa niektoré z navolených predmetov v LA neotvoria. Z tohto dôvodu 

musíte spísať tzv. Changes to Learning agreement.  

1. Znova sa prihlásite do svojho účtu na stránke https://learning-agreement.eu/ a kliknete na Apply Changes. Táto možnosť sa objaví len 

vtedy, ak je LA podpísané všetkými troma stranami digitálne.  

 

 

 

 
 

2. Skontrolujete údaje v bode Contact People Information 

 

 

Zmeny v Table A2 

3. Skontrolujete údaje, resp. predmety v Table A, a v prípade zmien prejdete na spodnú časť stránky, kde kliknete políčko Add 

Component Final Table A2.  

 

 

 

 

https://learning-agreement.eu/


4. Objavia sa nové políčka, do ktorých vpíšete údaje buď za nový predmet, ktorý chcete pridať alebo za ten, ktorý chcete odobrať                        

(z Table A pred mobilitou). 

 

 

 

 

 

 

Ak chcete PRIDAŤ nový predmet, ktorý budete počas mobility študovať, v políčku Component Added or Deleted zvoľte  Added a v políčku 

Reason Change Added zvoľte dôvod, ktorý sa na to vzťahuje (3 možnosti: Substituting a deleted component (Nahradenie zmazaného 

predmetu), Extending the mobility period (Predĺžovanie mobility na ďalší semester) Other  (Iný dôvod). 

 

 

 

 

 

 

 

Následne vyplňte ostatné povinné políčka podobne, ako pred mobilitou (názov predmetu, počet kreditov, semester a pod.) 



Ak chcete ODOBRAŤ predmet v pôvodnej Zmluve o štúdiu pred mobilitou, v políčku Component Added or Deleted zvoľte  

Deleted a v políčku Reason Change Deleted zvoľte dôvod, ktorý sa na to vzťahuje - 4 možnosti:  

1) Previously selected educational component is not available at the Receiving Institution (Pôvodne vybraný predmet nie je 

na prijímajpcej inštitúcii dostupný) 

2) Component is in a different language than previously specified in the course catalogue (Pôvodne vybraný predmet sa 

vyučuje v inom jazyku ako bolo uvedené v zozname predmetov)  

3) Timetable conflict – (Kolízia v rozvrhu - ak prebieha výučba dvoch a viacerých študijných predmetov v tom istom čase 

a tak nie je možné ich navštevovať súčasne) 

4) Other  (Iný dôvod). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Následne vyplňte ostatné povinné políčka podobne, ako pred mobilitou (názov predmetu, počet kreditov, semester a pod.) 



Zmeny v Table B2 

Všetky zmeny, ktoré nastali v Zmluve o štúdiu v rámci Table A2 (počas mobility), musia byť zaznamenané v Table B2. Je to 

z toho dôvodu, aby bolo jasné, ktoré ďalšie pridané predmety budú študentom spôsobom uznané po príchode z mobility 

a akým spôsobom budú zapísané.  

1. Postupuje sa rovnako, ako pri Table A2. V prípade zmien prejdete na spodnú časť stránky, kde kliknete políčko Add 

Component Final Table B2. 

 

 

 

 

2. Objavia sa nové políčka, do ktorých vpíšete údaje buď za nový pridaný predmet, ktorý vám bude uznaný, a ktorý ste 

si pridali do Table A2 alebo za ten predmet, ktorý ste si v Table A2 odobrali, a tak vám nebude uznaný. 

 

 

 

 

 

 

 



Zmeny v Table C2 

Ak je to potrebné, v tejto časti môžete pridať nové alebo zmeniť predošlé údaje vzťahujúcej sa k virtuálnemu komponentu 

mobility kliknutím na Add Component Final Table C2. Postup pri pridaní/odobraní je rovnaký ako v krokoch vyššie.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Podpísanie Zmien v OLA  

 

 

 

 

 

 

 

 

3. V tejto poslednej časti elektronicky podpíšete OLA – prostredníctvom dotykovej obrazovky, prípadne myši na počítači. 

4. Klik na Sign and send the OLA to the Responsible person at the Sending Institution for review.  

OLA sa takto automaticky zašle osobám, ktoré ste zadali v jednom z predchádzajúcich krokov ako Responsible person na 

zahraničnej a domácej univerzite (na PU je to Erasmus+ katedrový koordinátor), a tie OLA skontrolujú. Ak je OLA 

v poriadku, podpíše ho, a ak nie, tak ho odmietne. Keď ho odmietne, príde vám na mail upozornenie na opravu OLA (pri 

odmietnutí sa vždy zadáva aj dôvod prečo bol odmietnutý).  

 

Až po podpísaní všetkých troch strán sa Zmeny OLA stávajú platným dokumentom!  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vytvorila: Ema Fričeková, ema.fricekova@unipo.sk,  

Erasmus+ koordinátorka pre študijné mobility – vyslaní študenti 

Útvar zahraničia a vonkajších vzťahov Prešovskej univerzity v Prešove 

 

Verzia manuálu 3.1, vytvorená v novembri 2022. 

 

mailto:ema.fricekova@unipo.sk

