Nahravanie zaverecCnej prace — Student

Student mad zo svojho pouZivatelského rozhrania moznost nahrat hlavny dokument zavereénej
prace , potrebné prilohy ku svojej zaverecnej préci, uviest informacie o publikovani jeho prace v ramci
inej periodickej alebo neperiodickej publikacie a nastavit licenciu k zavereénej praci bez nutnosti
dodatocnej evidencie Udajov o svojej osobe, alebo Studiu, nakolko su tieto Udaje uloZzené v samotnom
systéme MAIS. Systém kontroluje vyplnenie povinnych Udajov, ktoré su potrebné k tomu aby mohla
byt praca oznacend ako ,odovzdana“ a nasledne oznacena skoliteflom na export do CRZP.

Celad agenda tykajuca sa zaverecnej prace je dostupnda v obrazovke Moja zaverecna praca
(menu Zavere¢na praca). Udaje, ktoré vypltia $tudent sa nachadzaji v $edo podfarbenych blokoch.

V ramci prvého bloku sa eviduju klti¢ové slova, abstrakt a pocet stran zaverecnej prace. Druhy
blok sliZi na evidenciu udajov k licencii zavereénej prace, v tretom bloku je umoZnené v ramci
cestného vyhlasenia uviest informacie o uverejneni Casti, alebo celej prace v nejakej publikacii a Stvrty
blok umoznuje nahravanie suborov k zaverecnej praci, ¢i uz sa jednda o hlavny dokument, alebo prilohy.

Blok Licencia kzavere¢nej praci, Cestné vyhldsenie a Nahratie zavere¢nej prace st
L

,zbalitelné”, tj. Ich obsah sa da v pripade potreby schovat alebo naopak zobrazit a to kliknutim na
pruh z nadpisom bloku.
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Postup evidencie Udajov zaverecnej prace:

1. Klucové slova — k evidencii klucovych slov sa pouzivatel dostane kliknutim na tlacidlo Edituj
prislusnom riadku. Povinné je vyplnenie klic¢ovych slov v slovenskom a anglickom jazyku,
ostatné jazyky su nepovinné. Jednotlivé slova je vhodné oddelovat Ciarkami. Pre uloZenie
zmien je potrebné kliknut na Zapis.

2. Abstrakt - k evidencii abstraktu sa pouZivatel dostane kliknutim na tlacidlo Edituj prislusSnom
riadku. Povinné je zaevidovanie abstraktu v slovenskom a anglickom jazyku, ostatné jazyky su
nepovinné. Pre uloZenie zmien je potrebné kliknut na Zapis.

3. Pocet stran — student vyplni pocCet stran zaverecnej prace ako celociselny udaj vacsi od nuly
a potvrdi kliknutim na ,,Uloz*
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Licencia k zaverecnej praci — vo vrchnej Casti su zobrazené zakladné osobné ldaje Studenta pred-
vyplnené systémom bez moznosti zmeny zo strany Studenta. Je vSak vhodné skontrolovat spravnost
zobrazenych Udajov a pripadnu opravu riesit so Studijnym oddelenim.

Nastavenie licencie je moZné na urovni nasledovnych udajov:

4. Zverejnenie diela—Student vyberie z rozbalovacej ponuky bud mozZnost ,bezodkladne” , alebo
moznost ,po uplynuti”.

****3k Student zvoli v bode 4. moznost ,po uplynuti” ,tak sa zobrazi rozbalovacia ponuka
mesiacov odo dha registrdcie diela, kde sa ponukaju hodnoty 12 a 24 (alebo podla aktualne
platnych nastaveni systému). Pri vybere hodnoty 12 a vacSej sa zobrazi sprievodny text a
navyse textové pole dévod znepristupnenia, ktoré je v takom pripade nutné vyplnit (zavisi od
nastaveni systému, &i idaj vyplia $tudent, alebo 3kolitel)****

5. Poutzitie technologickych opatreni, ktoré zabrdnia verejnosti dielo trvalo ukladat na
pamdtové médium alebo ho tladit — reprezentuje volbu zapnutia/vypnutia ochrany
elektronického dokumentu pred kopirovanim. Student si vyberie, & chce tdto ochranu zapnut,
alebo vypnut.

6. Spristupnit informdcie o vysledku obhajoby — 3tudent povoli, alebo zakaZe zverejnenie
vysledku obhajoby.

7. Vsetky zmeny v licencii Student potvrdi kliknutim na tlacidlo ,,Uloz“



Licencia k zaverecnej praci -—

Licenéné udaje

Meno a priezvisko Monika 586b4436

Datum narodenia 07.07.2003 Miesto narodenia Lucenec
Trvalé bydlisko

Ulica bbd65c583 Cislo 14

psC 98502 Obec Breznitka

Zverejnenie diela v CRZP T - Pre zaevidovanie dévodu odkladu zverejnenia diela v trvani 12 mesiacov postacuje

sihlas skolitel'a/vediceho zavereénej prace.
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Z

* Pre zaevidovanie dévodu odkladu zverejnenia diela v trvani 12 alebo 36 mesiacov kontaktujte Skolitefa/vediceho
zdverecnej prace.
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Licencia k zdverecnej praci — alternativne nastavenie evidencie odkladu zverejnenia — Upravou
v systémovych nastaveniach je mozné docielit stav, kedy bude mat student po zvoleni moznosti ,,po
uplynuti” na vyber iba hodnotu 12 alebo 24 z ponuky mesiacov odo dia registracie diela a zaroven
bude v oboch pripadoch zobrazené textové pole DOvod znepristupnenia. Textové pole Doévod
znepristupnenia bude iba ,read only“, forme, tj. Student dofi nebude méct zapisovat a naopak bude
musiet kontaktovat veduceho/Skolitela zavereénej prace aby on zo svojho rozhrania zaevidoval
dekanom resp. rektorom schvdlené odovodnenie odkladu zverejnenia zaverecnej prace. Bez
zaevidovania odévodnenia nebude mozné neskér vytlacit licenciu k zaverecnej préci.

Licencia k zaveretnej praci -—

Licencné udaje
Meno a priezvisko Monika 586b4436
Ddtum narodenia 07.07.2003 Miesto narodenia Lucenec

Trvalé bydlisko

Ulica bbd65c583 Cislo 14
psC 98502 Obec Breznitka
Zverejneniie diela v CRZP po uplynuti v Pr_e zaEV|dU}fanle dt]]voduvod.klac!u zverejnenia diela v trvani 12 mesiacov postacuje
- kolitel'a/vediceho zaverecnej prace.
24
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* Pre zaevidovanie dovodu odkladu zverejnenia diela v trvani 12 alebo 36 mesiacov kontaktujte Skolitela/vediceho
zaverecnej prace.
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Cestné vyhlasenie — blok slGzi na evidenciu informdcii o zverejneni €asti, alebo celej zavereénej prace
v inych publikaciach (knihach, ¢asopisoch, atd.) Informacie si v tomto bloku zoskupené vo forme
vazieb, tj. Ak bola praca, alebo jej Casti uverejnené v réznych publikaciach, tak pre kazdu dalSiu
publikdciu sa pridd samostatna vizba kliknutim na tla¢idlo ,,Pridaj vazbu“. Udaje zobrazené vo
formulari pre kazdu vazbu je povinné vyplnit a zaroven sa pre kazdu vazbu zvlast zobrazuje tlacidlo
»Uloz“ (uloZenie udajov, alebo zmien pre danu vazbu) a ,,Zmaz“ (zmazanie danej vazby zo systému).
Kliknutim ,Tla¢ cestné prehlasenie” sa vygeneruje dokument cestné vyhlasenie obsahujlci
zaevidované udaje v jednotlivych vazbach.

a) Rozsah zverejnenia — Student vyberie z rozbalovacej ponuky bud moznost ,,v celom rozsahu*
, alebo moznost ,scasti“ (v zavislosti od toho, ¢i bola zverejnend v danej publikacii celd
zaverecna praca, alebo len jej Casti).



b)

d)

e)

f)

j)
k)

Cas zverejnenia — $tudent vyberie z rozbalovacej ponuky bud moinost ,pred zaslanim do
CRZP“ alebo ,,po zaslani do CRZP"

Typ publikacie — student zvoli bud moznost , periodickd” , alebo ,,neperiodickd* v zévislosti na
tom, ¢i bola ¢ast alebo celd zavere¢na praca uverejnena v periodickej, alebo neperiodickej
publikacii.

Vydavatel — Student uvedie nazov vydavatela danej publikacie

Cislo serialu — Udaj (napr. ro¢nik/¢islo periodika v danom ro¢niku) treba vyplnit v pripade, ze
Student zvoli typ publikacie ,periodickd”

Nazov — (daj (ndzov periodika) treba vyplnit v pripade, Ze Student zvoli typ publikacie
,periodickd”

ISSN - Gdaj treba vyplnit v pripade, Ze Student zvoli typ publikacie ,periodicka”

Naklad vydania — Gdaj treba vyplnit v pripade, ze $tudent zvoli typ publikacie , neperiodickd*
Rok vydania — Gdaj treba vyplnit v pripade, Ze Student zvoli typ publikacie ,neperiodickad”
ISBN — (daj treba vyplnit v pripade, ze student zvoli typ publikacie , neperiodickd*

Zverejnené strany — Udaj je nutné vyplnit v pripade, Ze bola v ponuke Rozsah zverejnenia
zvolend moznost ,scasti”. Strany je povolené uvadzat bud ako cisla oddelené ciarkami
(2,5,8,12), alebo ako rozsah (12-14, 22-24), pripadne je moiné oba spOsoby kombinovat
(2,3,12-14)
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¥ Sestné wyhlésenie je potrebné vyplnit' iba v pripade, f= préca uf bola niekde publikovana.

Nahratie zavere¢nej prace — v tomto bloku ma student moznost nahrat hlavny dokument zavere¢nej
prace ako aj prilohy k zaverecnej praci.

8.

VloZenie zavereénej prace / novej verzie — kliknutim na ,,Prehladavat ,, si student dohlada
cestu k uloZzenému suboru na svojom pocitaci a nasledne ho prenesie do uUloZiska na strane
MAIS kliknutim na ,,Preniest”. Prepisanie pévodného suboru zrealizuje rovnakym spdsobom,
ako by nahrdval novy subor. Nahraty subor je pristupny v podobe odkazu, vedla ktorého sa
zobrazuje datum a ¢as jeho nahratia. Povolené je nahrdvanie iba suborov vo formate PDF.

VloZenie prilohy zavereénej prace - kliknutim na , Prehladavat, si student dohlada cestu
k uloZzenému suboru prilohy (napr. power point prezentacia, alebo multimedialny subor, ktory
nema byt neoddelitelnou suéastou dokumentu zaverecnej prace) na svojom pocitaci



10.

a nasledne ho prenesie do uloZiska na strane MAIS kliknutim na ,Preniest”. Prepisanie
povodného suboru zrealizuje kliknutim na ,Zmaz“ a nahratim nového suboru. Nahraty subor
je pristupny v podobe odkazu, vedla ktorého sa zobrazuje datum a ¢as jeho nahratia. Systém
umoznuje nahratie viacerych priloh samostatne v roznom suborovom formdte. POZOR,
prilohy nahraté samostatne ,tj. mimo hlavného dokumentu zaverecnej prace nebudu
odoslané do Centralneho registra zaverec¢nych prac!

Odovzdanie zaverecnej prace — kliknutim na tlacidlo ,,Nastav ako odovzdanu“. Systém vyzve
Studenta dvakrat, aby potvrdil tuto operdciu a zaroven prebehne kontrola, ¢&i su splnené
vSetky povinné udaje k tomu, aby bol stav zaverecnej prace zmeneny na , Odovzdana“.

Po zmene stavu zdverecnej prace na Odovzdana je Studentovi znemoZnené vykonavanie
zmien na Urovni licencie a v nahratych suboroch k zaverec¢nej praci a zdroven je o odovzdani
prace informovany aj skolitel. V pripade, Ze Skolitel vrati Studentovi pracu naspat do stavu
,rozpracovana“, tak systém Studenta na tuto skutoénost upozorni mejlovou spravou.

Nahratie zaveretnej prace =

Subor zavereénej prace
Posledna verzia nahratého dokumentu Hiavny dokument k ZP.pdf 11,1,2019 12:40

VloZenie zav. prace [ novej verzie Prehladavat’.. | Nie je zvoleny sibor. =+ Preniest’

Prilohy zavereénej prace

prilcha_zp.pdf 11.1.2019 12:42 | zmas |
Mova priloha zédverednej prace L Prehladavat... | Mie je zvoleny subor. —+ Preniest’
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* Po nastaveni stavu Odovzdand nebud( mo#né Dalgie dpravy a zarovef bude praca odoslana na kontrolu originality

11. Tla¢ potvrdenia o odovzdani ZP a tlac licencie — potom , ako sa zaverecnd praca prepne do

12.

13.

stavu odovzdanad sa Studentovi spristupni moznost tlace potvrdenia o odovzdani zaverecnej
prace a tlac licencie.

Posudky skolitela a oponentov nahraté do systému si vie Student zobrazit kliknutim na odkaz,
ktory nesie meno daného skolitela, alebo oponenta.

Kontrola originality zaverecnej prace — Udaje o vysledku kontroly originality zaverecnej prace
sa Studentovi zobrazia potom, ako je zaverecna praca spracovana v CRZP. Sucastou vysledku
kontroly je aj protokol o kontrole originality, ktory si moZe Student zobrazit kliknutim na
odkaz v prislusnom riadku.

Nahratie zaverecCnej prace

Subor zavereénej prace
Poslednd verzia nahratého dokumentu Hiavny dokument k ZP.pdf 11.1.2019 12:40
Prilohy zaverecne) prace
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i stavu Odovzdand nebudd mo#né Dalsie dpravy a zérovefi bude praca odoslana na kontrols originality

doc. Ing. Stefan Btzapl, PhD.
—
Oponent Extern) /
Ing. Ludmila Acermwawz, PhD,
obhajoby
ontroly originality 19.1.2019 0:00 ""—-—________
« kontroly 0.00% /
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