SMERNICA
K ZAPISOVANIU, PRIDAVANIU A ODOBERANIU PREDMETOV MIMO TERMINU KOLA ZAPISU

Tento predpis upravuje postup:

a) pri zapisovani a odoberani predmetov na 1. a 2. stupni Studia mimo terminu kola
zapisu;

b) pri zapisani nahradného povinne volitelného predmetu (PVP) za neuspesne
absolvovany povinne volitelny predmet;

c) pri zapisovani neuspesne absolvovaného povinného predmetu v konéiacom rocniku
v zimnom semestri do letného semestra;

d) prizapisovani volitefnych predmetov.

Cl.1
Vseobecné usmernenie

(1) Zapis predmetov a pravidld absolvovania predmetov stanovuje Studijny poriadok
PreSovskej univerzity v PresSove (cl. 18).

(2) Volbou povinne volitelnych a volitelnych predmetov je Studentovi umoznena flexibilita
trajektorii uéenia sa, autondmia dosahovania cielov/vystupov vzdelavania a volba vlastného
tempa Studia. Zapisanie predmetov je zavazné a Studentovi z neho vyplyva povinnost
zUcastrovat sa na ich vyucbe.

(3) Student si zapisuje predmety na konkrétny akademicky rok prostrednictvom MAIS
vtermine na to uréenom vharmonograme prislusného akademického roka alebo
v upresnujucom kole zapisu.

(4) Zo zapisu predmetov vyhotovi Zapisny list, ktory doruci svojej Studijnej referentke.

(5) Za uplnost udajov v zapisnom liste zodpoveda student.

(6) Individudlne odobratie alebo pridanie predmetu sa riadi touto smernicou. Student
kompletne vyplnent a podpisant Ziadost dorudi v prvom tyidni semestra na Utvar pre
vzdeldvanie.

C.2
Odobratie predmetu

(1) Student moZe najneskdr do konca prvého tyzdia vyucbovej ¢asti semestra poZiadat
o odobratie predmetu z dovodov uvedenych v bode 2 ¢lanku 2 tejto smernice. O odobratie
predmetu Ziada na prislusnom tlacive u prodekanov pre vzdelavanie.
(2) Studentovi mdze byt zapisany predmet zruseny:
a) na zaklade oznamenia gestorského pracoviska (katedry), Ze nemoéze zabezpecit
vyuébu daného predmetu v prislusSnom semestri akademického roka;
b) ak je pocet Studentov, ktori maju predmet zapisany nizsi ako minimalny pocet
Studentov dopredu ozndmeny gestorskym pracoviskom;
c) ak Student nebol vybrany na studium predmetu pre nadmerny pocet zaujemcov;
d) z dévodu rozvrhovej kolizie;
e) ak sa zisti, Ze si Student zapisal predmety v rozpore s podmienkami na zdapis
predmetov, vyplyvajucimi zo Studijného programu a Studijného poriadku.



f) v pripade nepredvidatelnych a vaznych okolnosti, ktoré mu znemoznia pravidelnu
U¢ast na vyucovani. Ziadost doplnent o relevantny dradny dokument $tudent
doruéi bezodkladne na Utvar pre vzdeldvanie.
(3) Odobratie predmetu nie je mozné po stanovenom termine.
(4) Ak sistudent nezrusialebo nezmeni zapisany predmet a neabsolvuje jeho vyucbu, dany
predmet je hodnoteny klasifikacnym stupfiom FX.
(5) Odobratie predmetu podla ¢lanku 2 tejto smernice nie je spoplatnené.

C.3
Pridanie predmetu mimo administrativneho zapisu alebo upresiujiceho kola zapisu

(1) Ak z dovodu zrusenia zapisu niektorych predmetov podla €l. 2 tejto smernice klesol
pocet ziskatelnych kreditov pod stanoveny pocet kreditov, Studentovi mézu byt na zaklade
pisomnej Ziadosti podanej na Studijnom oddeleni fakulty najneskor do konca prvého tyzdna
vyucbovej Casti semestra zapisané za zrusené predmety iné predmety.

(2) Nahradny povinne volitelny predmet méze byt Studentovi zapisany len v pripade, Ze
nie je kapacitne naplneny.

(3) Ak ide opovinne volitelny predmet alebo volitelny predmet pre zapisanie
nahradného predmetu je nutny suhlas vyucujuceho zabezpecujuceho dany nahradny
predmet.

(4) Student mdze poziadat o pridanie povinného predmetu vratane predmetu $tatnej
skusky ak si ich nezapisal v rdmci administrativneho zapisu alebo upresnujiceho kola zapisu.
Tento Ukon je spoplatneny podla cennika platného pre prislusny akademicky rok.

C.a
Zapisanie nahradného povinne volitelného predmetu za netispesne absolvovany povinne
volitelny predmet

(1) Povinne volitelny predmet zapisany, ale neabsolvovany Uspesne, si musi Student
zapisat pocas Studia eSte raz, alebo namiesto tohto predmetu si moze zapisat iny z
ponuky povinne volitelnych predmetov. O vybere ndhradného predmetu musi
informovat Studijné oddelenie. Po druhom neulspesnom pokuse o absolvovanie
takéhoto vybraného povinne volitelného predmetu je Student vyluceny zo Studia.

(2) Ak si Student namiesto neuspesne absolvovaného predmetu zapiSe iny povinne
volitelny predmet, ten je povaZovany za opakovane zapisany.

(3) O zapisanie ndhradného povinne volitelného predmetu za neuspesne absolvovany
povinne volitelny predmet Student Ziada na prislusSnom tlacive Studijné oddelenie do
konca prvého tyzdna vyucbovej Casti semestra. Nahradny predmet moZe byt
Studentovi zapisany len v pripade, Ze nie je kapacitne naplneny. Stucastou Ziadosti je aj
suhlas vyuéujuceho zabezpecujuceho dany predmet.

(o
Zapisanie neuspesne absolvovaného povinného predmetu v konc¢iacom ro¢niku v zimnom
semestri do letného semestra

(1) Ak Student neuspesne absolvuje povinny predmet v zimnom semestri v konciacom
roku Studia, ide o treti rok bakalarskeho studia a druhy rok magisterského studia, moze



poziadat o jeho zapisanie v nasledujicom (letnom) semestri tak, aby mohol byt po jeho
absolvovani pripusteny ku Statnej skuske.

(2) V pripade zapisania neuspesne absolvovaného povinného predmetu v zimnom
semestri v konc¢iacom roku Studia je Student povinny dorucit na oddelenie pre
vzdelavanie:

a) uplne vyplnenu prislusnu Ziadost najneskor v posledny pracovny der skisobného
obdobia za zimny semester;

b) vyplnenu a prislusnym vyucujucim podpisand Dohodu o ndhradnom pineni
povinnosti najneskor v prvom tyzdni vyucby v letnom semestri.

(3) Ak student nevyuZije moznost uvedenu v ¢l. 5 (ods. 1) tejto smernice, povinny predmet
si opakovane zapiSe v dalSom akademickom roku.

Cl.6
Zapisanie volitelného predmetu

(1) Student si méze zapisat vyberovy predmet z predmetov, ktoré st na dany akademicky
rok v oficialnej ponuke jednotlivych fakult a sucasti PU v PresSove.
(2) Student si moze:
(a) zapisat v jednom semestri lubovolny pocet vyberovych predmetov ponukanych
Fakultou manazmentu, ekonomiky a obchodu PU v PreSove (FMEQ PU),
(b) zapisat v prislusnom akademickom roku iba jeden vyberovy predmet poskytovany
ostatnymi pracoviskami PU v PreSove; najviac vSak 3x za celé studium.
(3) Vyberovy predmet poskytovany FMEO PU v PreSove sa otvara iba pri dostatocnom
pocte zaujemcov, ktory pre dany akademicky rok stanovi gestorské pracovisko
(katedra), ktoré vyucbu zabezpecuje.

¢l.7
Zaverecné ustanovenia

(1) Tento predpis nadobuda platnost a ucinnost driom 18.1.2024.

prof. Ing. Dr. Rébert Stefko, Ph.D.
dekan FMEO PU



Titul, meno a priezvisko

Adresa trvalého bydliska

KoreSpondencna adresa
a smailové adresa Mail:

Telefonicky kontakt

Roc¢nik ‘ ‘ Stupen St. program Forma Studia

PreSovska univerzita v PreSove

Fakulta manaZmentu, ekonomiky a obchodu
Ul. Kon$tantinova 16

08001 PreSov

Vec: OZNAMENIE

0 zapisani nahradného povinne-volitePného predmetu za neuspes$ne absolvovany
povinne-volitel’'ny predmet

TEXT ZIADOSTI:

V stilade s bodom 6 ¢1. 18 Studijného poriadku PU v Presove

Zdbvodnenie
Ziadosti: Ziadam o oznacenie povinne-volite'ného predmetu (kod, nazov)

¢im sa pre mia mnou zvoleny predmet stava opakovanym predmetom.

Datum: Podpis ziadatePa:

VYJADRENIE VYUCUJUCEHO:

Suhlasim
Nesthlasim z dOVOAU .........ooevveeceeeeee e

Datum: | | Podpis vyudujiiceho: |

VYJADRENIE STUDIJNEJ REFERENTKY FMEO PU v PreSove:

Datum: | | Podpis referentky: |

UPOZORNENIE:

Proces sa vykondva v prvom tyzdni aktuilneho semestra. Ozndmenie musi byt dorudené na Utvar pre
vzdeldvanie najneskdr do konca prvého tyzdiia nasledujuceho semestra, v ktorom Student nahradny povinne-
volitel'ny predmet absolvoval neuspesne.



http://www.unipo.sk/odkazy/ochrana-os-udajov

Fakulta manaZzmentu, ekonomiky a obchodu PreSovskej univerzity

V PreSove

Meno a priezvisko Studenta: ...........ccceeviieveeeiinciienienie e Rok stadia: .........cccoevvueennn.

StudIjY PrOZIAIM: ...t Stupen stadia: .......cccoceenee.

Kontaktny unipo mail: ........c.ccoooveiiiiiiieieeeceee e

PreSovska univerzita v PreSove
Fakulta manaZmentu, ekonomiky a obchodu
Ul. KonStantinova 16

080 01

PresSov

Forma $tadia: dennd/externa

ZIADQST STUDENTA O ODOBRATIE/PRIDANIE PREDMETU Z DOVODU:
- KOLIZIE V ROZVRHU (K) / ZRUSENIA PREDMETU (Z) / KAPACITY

PREDMETU (P)!

Kaod Nazov zapisaného Do6vod | Vyjadrenie prodekana/ky
zapisanéeho predmetu pre vzdelavanie (datum a
predmetu podpis)
K/Z/P | Sahlasim — nesuhlasim
K/Z/P | Sahlasim — nesuhlasim
K/Z/P | Sahlasim — nesuhlasim

Kod ndhradného

predmetu

Nazov nahradného
predmetu

Vyjadrenie prodekana/ky pre
vzdelavanie (datum a podpis)

Suhlasim — nesthlasim

Suhlasim — nesthlasim

Suhlasim — nesthlasim

Upozornenie:
e Proces sa vykonava v prvom tyzdni prislu§ného semestra.
e Nahradny predmet moZze byt Studentovi zapisany len v pripade, ak nie je kapacitne naplneny.
e V pripade kolizie je Student povinny k ziadosti predlozit’ vytlaceny rozvrh s preukazatel'ne

vyznacenou koliziou predmetov.
e Student nie je povinny uhradit’ poplatok 6,- € za zruSenie ani za pridanie nahradného predmetu
z dovodu kolizie, zrusenia predmetu alebo kapacity.

1 Hodiace sa v tabulke zakruzkujte.




Titul, meno a priezvisko

Adresa trvalého bydliska

KoreSpondencna adresa
a smailova adresa

Telefonicky kontakt

Roc¢nik ‘ ‘ Stupen St. program Forma Studia

PreSovska univerzita v PreSove

Fakulta manaZmentu, ekonomiky a obchodu
Ul. Kon$tantinova 16

08001 PreSov

Vec: Z 1 AD O S T ozapisanie neiispe$ne absolvovaného povinného predmetu zo zimného

semestra do letného semestra konc¢iaceho ro¢nika akademického roka .......eeeeeeeeeee [oveveeninnnnn..,

TEXT ZIADOSTI:

Podl'a Studijného poriadku Prefovskej univerzity v Predove,

Zdbévodnenie Po neuspesnom absolvovani povinného predmetu v zimnom semestri kon¢iaceho

Ziadosti: ro¢nika ziadam o opakované zapisanie predmetu do letného semestra uvedeného
akademického roka

Kéd predmetu:

Nazov predmetu:

Meno vyucujuceho pedagéga:

Datum: Podpis Ziadatela:

VYJADRENIE VYUCUJUCEHO PEDAGOGA FMEO PU v Presove:

Datum: Podpis pedagdga:

VYJADRENIE PRODEKANA PRE VZDELAVANIE FMEO PU v PreSove:

Datum: Podpis prodekana:

UPOZORNENIE:

1. Ziadost je potrebné dorudit na Oddelenie pre vzdelavanie FMEO PU v PreSove — prodekanovi pre
vzdelavanie, najneskor v posledny pracovny deii skiskového obdobia za zimny semester.

2. Vyucba predmetu bude realizovana pocas letného semestra aktualneho akademického roka podla
stanoveného harmonogramom pre nekonciace ro¢niky, t. j. v rozsahu 13 tyzdilov:
a) podl'a rozvrhu zverejneného v MAIS

b) na z&klade Dohody 0 nahradnom plneni $tudijnych povinnosti (v pripade, Ze sa predmet neotvoril).

Blizsie informacie o spractvani osobnych Gdajov st dostupné na http://www.unipo.sk/odkazy/ochrana-os-udajov



http://www.unipo.sk/odkazy/ochrana-os-udajov
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