ZOSULADENIE POZIADAVIEK INSTITUTU EDUKOLOGIE A SOCIALNEJ
PRACE SO SMERNICOU PU O NALEZITOSTIACH ZAVERECNYCH PRAC
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(inovované dna 10. 03. 2021)

Pri spracovani zdvereCnych prac (bakalarska, magisterska, rigorézna, dizertacna,
habilita¢na) je potrebné na IESP PU v PreSove dodrziavat’ niekol’ko zédkladnych dokumentov:
adl) Smernicu o ndlezitostiach zdaverecnych prdc, ich bibliografickej registrdcii, kontrole
originality, uchovdvani  a spristupiiovani  (dalej len Smernica) (Dostupné z:
https://www.pulib.sk/web/kniznica/strana/nazov/zaverecne-prace);
ad2) BALOGOVA, Beata, et al., 2008. Pokyny na vypracovanie semindrnej, rocnikoveyj,
bakaladrskej, diplomovej a rigoroznej prace v Studijnych odboroch socialna praca
a andragogika. Presov: Akcent print. (dalej len Pokyny);
ad3) dokument A. KUCIANOVA: Citovanie dokumentov podla STN ISO 690: 2012,
(Dostupné z: https://www.pulib.sk/web/kniznica/strana/nazov/zaverecne-prace).

Vsetky dané dokumenty je potrebné dodrziavat’ v nasledujtcich Castiach prac:

01 uvodné Casti - obal, titulny list, Cestné vyhlasenie, abstrakt - Studentky a Studenti v svojich
pracach spractvaju v zmysle Smernice,

02 do zavereénych prac Studenti a tudentky dopiiaji predhovor, ktory je povinnou stiéastou
zaverecnych prac odovzdanych na IESP,
03 pri oznaceni bibliografickych odkazov v texte apri tvorbe zoznamu bibliografickych

odkazov vychadzaju zo Smernice ... (2019). Pri citatoch je potrebné uvadzat Cislo strany, pri
parafrazach sa ¢isla stran neuvadzaju,

04 ak maju dva alebo viaceré informa¢né pramene rovnakého tvorcu a rok, navzajom sa, tak
ako podla normy, odliSuju malymi pismenami, ktoré nasleduju za rokom vnutri zatvoriek.
Napr. Kimlicka (2004a, s. 120),

05 ak sa informac¢né pramene vyskytuju v dvoch (alebo viacerych) pramenioch, uvadzame ich
v jednej zatvorke a medzi udajmi je bodkociarka a medzera. Napr. (Kimlicka 1998; Katusc¢ak
1999 ..),

06 odkazy su usporiadané v Zozname bibliografickych odkazov v abecednom poradi
priezvisk tvorcov, za ktorymi nasleduje ¢iarka, rok vydania a za nim pri vyskyte mena
rovnakého autora a roka aj malé pismeno na odliSenie jednotlivych odkazov a citécii.

07 v zozname bibliografickych odkazov uvadzame celé meno a priezvisko autora/autorky,
08 pri kolektive autorov/autoriek uvadzame v texte aj v ZBO skratku et al.,

09 casopisecky zdroj v zozname bibliografickych odkazov uvddzame Sir§Sim spdsobom
(klasicky) t. j. uvadzame ro¢nik, ¢islo a stranu (v tvare napr. Ro¢. 3, €. 2, s. 54-59.).

10 zoznam bibliografickych odkazov zarovndvame dol’ava,

11 pri nastaveni okrajov stran vychadzaju Studenti a Studentky z Pokynov... (Balogova et al.
2008),



12 velkost' atyp pisma nadpisov kapitol, podkapitol, tabuliek, grafov, schém a obrazkov
uvadzame z Pokynov... (Balogova et al. 2008). Pri celkovej Gprave tabuliek, grafov, schém
a obrazkov vychadzame takisto z Pokynov... (Balogova et al. 2008),

13 cislovanie, pocitanie a zobrazenie stran preberaji  Studenti  a Studentky
z Pokynov... (Balogova et al. 2008),

14 v poznamkach pod ¢iarou citovany text neoznacujeme kurzivou,

15 vSeobecné vyjadrenie k pouzivaniu Casu - v teoretickej Casti pouzivame pritomny cas, v
empirickej ¢asti minuly,

16 rozsah prac uvedeny v znakoch vychadza zo Smernice ... odporucany rozsah bez priloh je
nasledovny (urujucim udajom rozsahu prace je pocet znakov vratane medzier): da)
bakalérska praca: 30 az 40 normostran (54 000 az 72 000 znakov), db) diplomova praca: 50 az
70 normostran (90 000 az 126 000 znakov), dc) dizertacnd praca: 80 az 120 normostran (144
000 az 216 000 znakov), dd) rigorézna praca: 70 az 90 normostran (126 000 az 162 000
znakov), de) habilita¢na praca: 120 az 240 normostran (216000 az 432 000 znakov). (BcP:
72 000 — 81 000, MgrP: 108 000 — 144 000),

17 pocita sa Cisty text bez titulnych stran, pod’akovania, predslovu, abstraktu a priloh, t. j. do
rozsahu v znakoch zahrnieme: uvod, zoznam skratick a tabuliek, vlastny text prace
a poznamky pod ¢iarou,

18 ostatny riadok prace uvedeny pod zdverom uvadza ,,Pocet znakov vritane medzier:
XXX.XXX".

19 analyticky list a jeho zaradenie sa spracovava podl’a Smernice... (2019),

20 pouzivame typ abstraktu uvedeny v Pokynoch... (Balogova et al. 2008), tzn. nie
deskriptivny (do 100 slov), ale priklaname sa k pouZitiu informativno-indikativneho
Struktirovaného abstraktu, ktory "obsahovo kopiruje zdakladné clenenie viastného
clanku/dokumentu, pricom su jednotlivé casti primerane vyznacené (nazov, uvod, material a
metodika, vysledky, diskusia a pod.). Podla moznosti obsahuje kvalitativnu a kvantitativnu
informdciu obsiahnutu v dokumente. Pouziva sa v inom odborna terminologia, strucny, vecny
a usporny informativny Styl" (Mesko 2005, s. 64). Takato poziadavka vyhovuje potrebam
kniznice, kde abstrakt plni substitu¢nu funkciu - nahradzuje primarny dokument (Mesko
2005),

21 vyzaduje sa obojstranna tla¢ (priestorova, ekonomicka a ekologickéa poziadavka) od uvodu
do konca prace (cez zaver, bibliografické odkazy, i v prilohach).

22 pracu odovzdavame v tlacenej podobe v dvoch exemplaroch,

23 pracu nahravame v elektronickej podobe do syst¢ému MAIS PU vo formate PDF (Portable
Document Format) s moznostou prevodu na Cisty text. V pripade, ak je sucastou tlacenej
podoby prace aj samostatnd priloha (napr. mapy alebo DVD s hudbou, filmom, animaciou a
pod.), vlozi ju autor do systému zvlast v komprimovanom tvare vo formate ZIP ako jeden



subor (ostatné prilohy vkladd spolu s pracou). Samostatnd priloha nepodlicha kontrole
originality. Bez kontroly originality nie je mozné pristupit’ k obhajobe prace.

24 elektronickl verziu prace vlozime do syst¢ému MAIS PU najneskér 7 dni po uplynuti
terminov na odovzdanie vytlacenych prac. Elektronickd verzia prace musi byt identickd s
tlacenou verziou, za ¢o zodpoveda autor/ka,

25 sucastou odovzdania prace je predlozenie podpisaného navrhu Licencnej zmluvy,
vytvorenej v systéme MAIS PU (priloha Smernice... 2019),

26 Specifika zapisu internetovych zdrojov v ZBO a v texte st uvedené v Prilohe A.



Priloha A

SPECIFIKA ZAPISU INTERNETOVYCH ZDROJOV V ZBO AV TEXTE

1. Zapis ucebného textu zverejneného na internete:

GAVORA, Peter et al., 2010. Elektronickad ucebnica pedagogického vyskumu [online].
Bratislava: Univerzita Komenského [cit. 2014-03-20]. ISBN 978-80-223-2951-4.
Dostupné z: http://www.e-metodologia.fedu.uniba.sk/

V texte to zapiSeme ako: Gavora et al. (2010, [cit. 2014-03-20]).

2. Zapis prispevku zverejneného na internete (v pripade, Ze nejde o internetovy casopis,

ale 0o webovu stranku — v tomto pripade uvadzame za In: len nazov stranky kurzivou:

FURINDOVA, Natalia, 2008. Mobbing na pracovisku. In: Instore [online]. [cit. 2011-03-13].
Dostupné z: http://www.instore.sk/news/mobbing-na-pracovisku

V texte to zapiSeme ako: Furindova (2008, [cit. 2011-03-13]).

3. Zapis prispevku zverejneného v ¢asopise na internete:

HREHOVA, Daniela a Jana FRENOVA, 2011. Uzitkovost, kvalita, estetickost’ pracovného
prostredia vo firme a vplyv na zamestnancov. In: Casopis vyzkumu a aplikaci
V profesiondlni bezpecnosti [online]. Ro¢. 4, ¢. 1, s. 2 [cit. 2015-07-07]. ISSN 1803-
3687. Dostupné z: http://www.bozpinfo.cz/josra/josra-01-2011/vliv-pracovniho-
prostredi.html

V texte to zapiSeme ako: Hrehova a Frenova (2011, [cit. 2015-07-07]).

4. Zapis prispevku zo zbornika zverejneného na internete:

JASKOVA, Anna, 2013. Ponimanie podnikovej kultiry v pregradualnej priprave socialnych
pracovnikov a pracovni¢ok. In: B. BALOGOVA, M. SKYBA a D. SOLTESOVA,
eds. Pregradudlna priprava socidalnych pracovnikov, pracovnicok a sociologov,
sociologiciek a moznosti ich uplatnenia v praxi: zbornik prispevkov z vedeckého
seminara konaného dna 7. decembra 2012 v Presove [online]. Presov: PreSovska
univerzita v Presove, S. 67-76 [cit. 2015-07-07]. ISBN 978-80-555-0970-9. Dostupné
z: http://www.pulib.sk/web/kniznica/epc/dokument/2014032711200611

V texte to zapiSeme ako: Jaskova (2013, [cit. 2015-07-07]).


http://www.e-metodologia.fedu.uniba.sk/
http://www.instore.sk/news/mobbing-na-pracovisku
http://www.bozpinfo.cz/win/josra/josra-01-2011/vliv-pracovniho-prostredi.html
http://www.bozpinfo.cz/win/josra/josra-01-2011/vliv-pracovniho-prostredi.html

5. Zapis prispevku zverejneného na internete (v tomto pripade je autorom European

Agency for Safety and Health at Work):

EUROPEAN AGENCY FOR SAFETY AND HEALTH AT WORK, 2014. Psychosocial
risks in Europe: Prevalence and strategies for prevention [online]. [cit. 2015-04-13].
Dostupné z: http://www.eurofound.europa.eu/publications/report/2014/eu-member-
states/working-conditions/psychosocial-risks-in-europe-prevalence-and strategies-for-
prevention

V texte to zapiSeme ako: European Agency for Safety and Health at Work (2014 [cit. 2015-

04-13]).

6. Zapis vyznamného dokumentu v pripade, Ze nie je znamy autor (v texte ani v ZBO sa

oznacenie anonym neuvadza):

Eticky kodex socialnych pracovnikov Slovenskej republiky, 1997 [online]. [cit. 2015-03-13].
Dostupné z: http://www.tsk.sk/buxus/docs/Eticky_kodex_socialnych_pracovnikov.pdf

V text to uvedieme ako: Eticky kddex socialnych pracovnikov (1997, [cit. 2015-03-13]).

7. Dokument zverejneny na internete (autorom je Ministerstvo prdce socidlnych veci a

rodiny 2013) uvadzame takto:

MINISTERSTVO PRACE SOCIALNYCH VECI A RODINY, 2013. Stratégia bezpecnosti a
ochrany zdravia pri praci v Slovenskej republike do roku 2020 [online]. [cit. 2015-03-
12]. Dostupné z: http://www.safework.gov.sk/?id_af=35&ins=ba

V texte to zapiSeme ako: Ministerstvo prdce socialnych veci a rodiny (2013, [cit. 2015-03-

13)).

8. Zapis v texte a v ZBO ak ide o prispevok (napr. Prevencia na strednych Skolach), ktory

nema uvedeného autora a je uvedeny na stranke (napr. www.infodrogy.sk v roku 2016):

Prevencia na Skolach, 2016. In: Infodrogy [online]. [cit. 2011-03-13]. Dostupné z:
http://www.infodrogy.sk/news/prevencia-na-skolach

V texte to zapiSeme ako: Prevencia na strednych skolach (2016, [cit. 2015-03-13]).


http://www.tsk.sk/buxus/docs/Eticky_kodex_socialnych_pracovnikov.pdf
http://www.safework.gov.sk/?id_af=35&ins=ba
http://www.infodrogy.sk/

9. Zapis sekundarnej citacie v ZBO:

BERTALANFFY, Ludwig von, 1969. General Systems Theory. New York: Braziller.

Zdroj:

KIMLICKA, Stefan, 2004a. Informacné systémy 1 [online]. Bratislava: Univerzita
Komenského [cit. 2005-03-15]. Dostupné z: http://www.fphil.uniba.sk/kkvi

V texte to zapiSeme ako: (Kimli¢ka 2004, [cit. 2005-03-15]).

10. Pravnu normu (napr. Zdkon & 36/2005 Z. z. o rodine a o zmene a doplneni niektorych

zdkonov), ktora je dostupna na webovom sidle (napr. https://www.epi.sk/) v ZBO

uvadzame ako:

Zdkon ¢. 36/2005 Z. z. o rodine a o zmene a doplneni niektorych zdkonov [online]. [cit. 2021-
03-11]. Dostupné z: https://www.epi.sk/zz/2005-36

V texte to zapiSeme ako: Zdikon ¢. 36/2005 Z. z. o rodine [cit. 2021-03-11])

Spracovali:

prof. PhDr. B. Balogova, PhD.; doc. Mgr. M. Skyba, PhD., Mgr. A. Jaskova, PhD.


https://www.epi.sk/
https://www.epi.sk/zz/2005-36

