Opatrenie rektora
k elektronickému publikovaniu dokumentov

na PreSovskej univerzite v PreSove

Z doévodu zabezpeCenia jednotného postupu pri elektronickom publikovani
dokumentov v podmienkach PreSovskej univerzity v PreSove vydavam toto

opatrenie

1. VsSetky ucebné texty, monografie, zborniky, pripadne d’alSie publikacie zamestnancov
PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len ,univerzita“) publikované elektronickym
sposobom na internete, budi primarne zverejiiované na webovej stranke Univerzitnej
kniznice PreSovskej univerzity v Presove (dalej len ,,UK PU®), ato vjej Digitalnej
kniznici na internetovej adrese http://www.pulib.sk. Vydavatel'om tychto elektronickych
dokumentov je univerzita zastupend UK PU.

2. Univerzitna kniznica PU je povinna zabezpecit’:

a) Pridelenie ISBN pre elektronicky dokument.

b) Zaslanie elektronického dokumentu knizniciam s pravom povinného vytlacku.

c) Uzavretie licen¢nej zmluvy ouverejneni diela s autorom/editorom  (prip.
autormi/editormi), ktoru v zastupeni rektora univerzity s autorom/editorom podpise
riaditel’ UK PU. V pripade, ak ide 0 zostavovatel'ské dielo, potom za zabezpecenie
sthlasu s elektronickym publikovanim v Digitalnej kniznici UK PU od vsetkych
autorov podiel'ajucich sa na vzniku dokumentu je zodpovedny editor (prip. editori).

d) Finalnu Gpravu textu dokumentu, t.j. prevod do PDF formatu.

e) Zverejnenie elektronického dokumentu v Digitalnej kniznici UK PU bez poplatku, pri-
¢om minimalna doba zverejnenia diela je stanovena na 3 roky od jeho spristupnenia.

3. Povinnosti veduceho vedecko-pedagogického pracoviska:
a) Odporu¢a UK PU vydanie elektronickej publikdcie, ¢o potvrdi podpisom
na prislusnom formuléri (Ziadost o elektronické publikovanie dokumentu).
b) Garantuje naleziti odbornu uroven publikacie.

4. Povinnosti autora/editora:

a) Zabezpeci elektronicku Gpravu textu podl'a pravidiel uvedenych v odseku 5.

b) Garantuje, ze dielo bolo spracované v sulade s najnov§imi odbornymi, vedeckymi
a didaktickymi poznatkami v prisluSnom odbore, Ze rukopis diela vratane obrazkov
zodpovedd prislusSnym Staitnym normdm (najmi citatnej norme) a je napisany
Vv sulade s platnymi pravidlami pravopisu a s platnou odbornou terminolédgiou.

c) Garantuje, ze prava k dielu, ktoré predklada, mu patria bez obmedzenia a ruci za
vSetky néroky tretich osdb, ktoré by v tejto stuvislosti vznikli.

d) Zabezpeci dva odborné posudky elektronického dokumentu, ktoré odovzda UK PU.

e) Doda do UK PU dokument v elektronickej podobe (cd/dvd-rom, usb, e-mail a pod.)
V jednom subore vo formate DOC alebo DOCX (MS Word), pricom jeho velkost
nesmie prekrocit’ 250 MB.

f) Dod4 do UK PU vyplneny a potvrdeny prislusny formular (Ziadost' o elektronické
publikovanie dokumentu).



. Zakladné poziadavky na dokument:

a)

b)

d)
e)

9)

Odportcané typografické charakteristiky dokumentu:
- format strany: A4, prip. AS,
- okraje: 2,54 cm,
- typ pisma: Standardné pismo systému Windows (Times New Roman, Arial,...),
Vv pripade, ak sa v dokumente vyskytuje nestandardny typ (font) pisma (napr.
V inej jazykovej mutdcii, rovnice, vzorce a iné Specialne znaky), autor zabezpeci
jeho dodanie do UK PU.
- riadkovanie: 1 1,5,
- velkost pisma zakladného textu 10 — 12 bodov.
Ak dokument obsahuje obrazky (a nie su sucast'ou textu), musia byt spracovatelné
Standardnym grafickym editorom, t. j. musia byt v bezne pouzivanych formatoch:
JPG, TIFF, BMP, PNG, GIF a pod.
Ak dokument obsahuje tabulky a grafy (a nie su sG¢astou textu), musia byt
spracované Standardnym tabulkovym procesorom.
Ak dokument obsahuje ako prilohu audiosubor, tento musi byt’ vo formate MP3.
Ak dokument obsahuje ako prilohu videostbor, tento musi byt vo formate MP4 (prip.
WEBM).
Celkovéa velkost’ priloh nesmie prekrocit’ 250 MB.
V pripade nejasnosti technické parametre Spresni UK PU a autor/editor je povinny ich
reSpektovat’ v celom rozsahu. Univerzitnd kniznica PU ma pravo ziadat od
autora/editora upravu dokumentu, prip. moéze dokument odmietnut’ elektronicky
publikovat’, ak nebudu splnené podmienky a pravidla uvedené v tomto opatreni.

. Univerzitna kniznica PU je povinnd zabezpecit’ zverejnenie diela v Digitalnej kniznici UK
PU, ktoré uz bolo vydané v tlacenej podobe na Presovskej univerzite v Presove, pokial
s tym sthlasia autor(i) a vydavatel’, a to za nasledovnych podmienok:

a)
b)

c)

Zverejnené dielo v elektronickej a v tla¢enej forme musia byt identické.

Pre zverejnenie diela neplatia podmienky stanovené v ods. 2d), 4a), 4e), 5a), 5b), 5¢)
tohto opatrenia.

Dielo moZe byt’ zverejnené ako 1 PDF subor, t.J. bez ¢lenenia na samostatné Casti.

. Univerzitnd kniZnica PU zverejni dokument najneskor do 15-tich pracovnych dni odo dia
podpisania licen¢nej zmluvy. UK PU prijima Zziadosti 0 elektronické publikovanie
Vv termine od 10. januara do 10. decembra aktualneho roka.

. Dniom platnosti tohto opatrenia sa rusi opatrenie rektora zo diia 04.10.2016.

Toto opatrenie nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom podpisu.

Presov 03. 03. 2017

Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Konya, PhD.
rektor



Priloha

ZIADOST O ELEKTRONICKE PUBLIKOVANIE DOKUMENTU
(Formular UK PU)

FAKULTA

PRACOVISKO

AUTOR(I)/EDITOR(i)
(uvedte aj vSetky tituly)

E-MAIL

NAZOV

PODNAZOV

TYP DOKUMENTU monografia [ ] ucebny text [] zbornik []

(vyznacte) iny typ:

Suhlasim s publikovanim uvedeného dokumentu v Digitalnej kniznici UK PU, a to (vyznacte):
O bez obmedzenia v celej sieti internet,

0 s obmedzenim len na intranet PU a pouzivatefov UK PU vyuzivajucich vzdialeny pristup.

podpis autora podpis veduceho pracoviska




