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Sprievodca tvorbou bakaldarskej prace pre studentov a skolitelov
na Pedagogickej fakulte Presovskej univerzity v Presove

Sprievodca sa vyddva s cielom zvysit kvalitu bakaldrskych prdac prostrednictvom adresnych
rad a odporuicani pre studentov Pedagogickej fakulty PreSovskej univerzity v PreSove (d'alej aj
v skratke PF PU) a nepriamo aj pre ich Skolitelov. Dokument je uréeny pre Studijny odbor
uéitel'stvo a pedagogické vedy a bakaldrske $tudijné programy:

e predskolskd a elementdrna pedagogika,

e predskolskd a elementdrna pedagogika a pedagogika psychosocidlne narusenych,

e S3Specidlna pedagogika.

Vd'aka tomuto uzSiemu vymedzeniu vednej oblasti je mozné na zdklade dlhoroénych
skUsenosti poskytnit’ Studentom také usmernenia a odporiéania, ktoré im mézu byt ndpomocné
vo vietkych fdzach tvorby bakaldrskej prace az po jej prezentdciv a obhajobu. Sprievodca
nemd ambiciu nahradit publikdcie venujice sa problematike tvorby zdvereénych prdc, ale
$pecifikovat to, o vzhladom na (zvyéajne) Siroké zameranie tychto publikdcii zaoberajicich sa
réznymi oblastami pozndvania v celom spekire siUstavy Studijnych programov nie je pre
ulitel'stvo a pedagogické vedy konkretizované.

Dokument md struktiru:

Zmysel tvorby bakaldrskej prace.

Podpora studenta pri tvorbe bakaldrskej prace.
Vyber témy bakaldarskej prace.

Odporicéany postup pri tvorbe bakaldrskej prace.
Tvorba projektu bakaldrskej prace.

Informaéné zdroje k zdvereénej prdci.
PoZiadavky na teoreticku €ast’ prdce.
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PoZiadavky na prakticki ¢ast' prace.

©

Etika pri tvorbe zdvereénej prdace.

10. Komunikdécia medzi studentom a 3kolitelom.

11.Jazykovda a formdlna Oprava bakaldrskej prace.

12. Prezentdcia a obhajoba bakaldrskej prace.

13. Odporiuc¢and odbornd literatira k problematike zdvereénych prac.
14. Legislativne dokumenty (zdkony, predpisy, smernice a vyhlasky).

1. Zmysel tvorby bakaldarskej prace

Zbavereénd prdca je ,Skolské dielo vytvorené $tudentom na splnenie studijnych povinnosti
vyplyvajicich z jeho prévneho vzfahu k univerzite” (Zakon & 185/2015 Z. z., Autorsky zékon).
Bakaldrska prdca je zdvereénou prdcou v bakaldrskom stupni vysokoskolského stidia.
V bakaldrskej praci student preukazuje zvlddnutie zdkladov tedrie a odbornej terminolégie,
zdkladnych $tandardnych vedeckych metéd a Orovern vedomosti, zruénosti a kompetentnosti,
ktoré ziskal po&as $tidia. Student pracou tieZ preukazuje, Ze je schopny samostatnej a tvorivej
prdce v odbore uditelstvo a pedagogické vedy, v prislusnom Studijnom programe. Napisanim
a obhdjenim bakaldrskej prdace tiez student preukazuje schopnost’ prezentovat’' a argumentovat
svoje vlastné odborné rieSenia skimaného problému v akademickej komunikécii s odbornikmi
z daného odboru.
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Tip od studentky Patricie:

Vdaka tvorbe bakaldrskej prdce sa stdvas odbornikom v istej oblasti, kedZe studujes
velké mnoZstvo literatiry zo slovenského i cudzojazyéného prostredia a sdm/sama
sa pokusas o skdmanie v teréne. Vsetky poznatky a zruénosti, ktoré takto ziskas,
méZes uplatnit vo svojom d'alSom profesijnom Zivote a byt v tejto oblasti ndpomocny
institacii, v ktorej budes pésobit.

2. Podpora studenta pri tvorbe bakaléarskej prace

Studentovi je poéas $tidia poskytovand podpora viacerymi spdsobmi:

a) predmety zamerané na tvorbu a prezentdciu zdvereénej prdace;

b) skolitel' a 3koliace pracovisko;

c) konzultanti z externého prostredia;

d) kniZnice a iné zdroje.

Poéas $tudia sa okrem ziskavania poznatkov a skisenosti v obsahovych oblastiach studijného
programu poskytuje $tudentom opora v predmetoch zameranych na tvorbu a prezentaciu
bakaldarskej prace (d'alej aj skratka BP). Su to predmety akademické pisanie, bakaldrska prdca
1, bakaldrska prdaca 2 (informaéné listy predmetov si k dispozicii v MAIS). V predmetoch ziska
Student usmernenia, ako spracovat’ svoju BP a najlepsie tak ziroéit nadobudnuté poznatky
a praktické zruénosti. Vd'aka predmetu akademické pisanie (predposledny roénik $todia, letny
semester) by si mal Student vediet' zvolit vhodnU problematiku zdvereénej prdce s ohladom na
svoje predpoklady a vedecky zdujem a vytvorit' projekt budicej BP. V predmete bakaldrska
prdca 1 (posledny roénik studia, zimny semester) sa od Studenta vyZaduje vytvorenie pracovnej
verzie (zvy&ajne teoretickej) Zasti BP, ktord bude spifiat odborové kritérid pre vedecké texty
po obsahovej, argumentaénej a formdlnej stranke. V predmete bakaldrska préca 2 (posledny
rocnik §t0dia, letny semester) $tudent ziskava sp&tnd vazbu k spracovaniv, realizdcii a finalizdcii
praktickej ¢asti BP.

Od momentu vyberu témy BP aZ po jej odovzdanie a obhajobu md S$tudent k dispozicii
skolitel'a, ktory je v danej oblasti odbornikom a mdZze S$tudenta nasmerovat pri rieSeni
konkrétnych praktickych Gloh spojenych so zvolenou problematikou. Skolitelmi bakaldrskych préc
sU tvorivi pracovnici fakulty (profesori, docenti, odborni asistenti, doktorandi), ktori poskytujo
Studentom konzultdcie a odborné vedenie. Podet poskytnutych konzultdcii by vzhladom na
d'alSie pracovné Ulohy skolitelov (vyucba, vedenie zdvereénych prdc, vedeckovyskumnd &innost',
publikaénd ¢innost, organizdacia podujati a iné) nemal presiahnut’ &islo 5 (optimdlne 2 konzultacie
v predposlednom roku stddia a 3 v poslednom roku stddia).

Tip od studentky Lenky:

Skolitel' je tvojim mentorom, vedie fa pri prdci, nie je spoluautorom bakaldrskej
préce. Prid’ na konzultdciu pripraveny, maj konkrétne otdzky. Poéas konzultdcie si
rob pozndmky, aby si sa kradédm a usmerneniam vedel/a neskér vrdtit
a zapracovat ich.

Okrem 3kolitela méZe Student s prosbou o konzultdciu oslovit aj iného pracovnika
katedry/fakulty podla témy a zamerania prdace. Konzultécia s inym tvorivym pracovnikom
fakulty sa odporica najmd pri rieSeni interdisciplindrnych tém (tém prepdjajicich viaceré
obsahové oblasti, napr. vytvarnd vychovu s literdrnou vychovou, skimanie pedagogicko-
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psychologickych aspektov na vybranej obsahovej oblasti a pod.). Takisto je mozné podla
zamerania prdce oslovit' poéas tvorby BP aj konzultantov z externého prostredia: uéitel'ov,
vychovavatelov, psycholégov, d'alsi odborny persondl v zdvislosti od rieSenej problematiky. Ich
skusenosti z praxe mézu prdci priniest nové podnety a zvysit tak prepojenost teoretického
poznania s rieSeniami uplatiovanymi v praxi. (Treba mat’ viak na pamdti, Ze kontaktovanie
expertov z externého prostredia je mozné len vtedy, ak Student uZz nadobudol potrebné
teoretické poznatky a nebude svojou nepripravenostou na rieSeny problém oberat expertov
z externého prostredia o éas.)

Vyznamnou formou podpory Studentov sG sluzby Univerzitnej kniznice PU

(https://www.pulib.sk /web /kniznica /strana /nazov /uvodna-strana)  a d'aldich  kniZniénych
indtitdcii.  Okrem  vypozZiénych  sluzieb  poskytujd  kniZnice aj reSer$né sluzby
(https://www.pulib.sk /web /kniznica /strana /nazov /popis-resers), pristup do plnotextovych

databdz (https://ezproxy.pulib.sk:2443 /login), pristup k digitdlnym zdrojom, k registrom a

katalégom a d'alSie moznosti, bez ktorych je seriézna vedeckd a odbornd &innost' Studenta
nemyslitelnd.

Tip od studentky Martiny:
Okrem Univerzitne| kniZnice PU ti velmi pomdéZe zaregistrovaf sa a plne vyuZivaf
ponuku Stétnej vedeckej kniznice v Pre§ove (https://www.svkpo.sk/), pripadne

vedeckej kniZnice v blizkosti tvojho bydliska.

3. Vyber témy bakalarskej prace

Student si tému BP vyberd prostrednictvom MAIS (Moduldrny akademicky informaény
systém). Témy zdvereénych prdc aich anotdcie sU vypisané spravidla v marci prislusného
akademického roka a vychddzaju z vedeckej expertizy skolitelov, tvorivych pracovnikov
fakulty. Student si tému voli podla svojho odborného zdujmu, doterajSich praktickych
skUsenosti, vysledkov v studijnych predmetoch, povahy problému rieSeného témou a podla
zvladnutel'nosti. Pri vybere témy sa Zivelnost (nepremyslené vyberanie mnohych tém v MAIS,
len aby sa Studentovi uslo) a nepripravenost (neobozndmenie sa s problémom a postupom
rieSenia opisanym v anotdcii témy) nevypldca, prvym Uspechom pri tvorbe zdverecnej prdace je
sprdavna vol'ba s ohladom na vlastné mozZnosti a predispozicie. Pri zvaZovani, ktord téma je pre
$tudenta vhodnd, pomdze prehibené 3tidium o problematike, aktivna prdca na semindroch
v predmete akademické pisanie a pripadnd konzultdcia s potencidlnym $kolitelom.

Tip od studentky Michaely:

Bolo by fajn, keby si sa pri vybere témy BP sistredil/a na problematiku danej témy
a nie na to, kto ju vypisal. Mnoho $tudentov si bezhlavo vyberd tému len na zdklade
Skolitela, na éo mézZu neskér doplatit. Ak tfa dand téma nenadchne a nejavis o fiu
absoldtne zdujem, nevyberaq; si ju len preto, Ze ju vypisal jeden z tvojich obl'dbenych
vyudujicich. Pri tvorbe BP ti len velmi taZko pomézZe tebou preferovany pristup
skolitela, pokial je tvoj zdujem o problematiku témy minimdliny.

Pri kazdej vypisanej téme ndjde student anotéaciu: krdtku sihrnnd informdciu o tom, aky ciel
a zameranie méze mat prdca v takom zneni, aké metédy budi pouzité, pripadne iné informdcie
o problematike. Témy a anotdcie mdzu signalizovat’ SirSie a uzsie vymedzenie skimaného
problému. Viedy by mal Student zvazit, ¢ sa bude lepsie a suverénnefsie citit' v SirSej téme, ktord
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mu ponuUkne viac priestoru na vlastné tvorivé rieSenia, alebo mu viac bude vyhovovat' uzsia téma,
ktord bude vyZadovat skér postup podla vopred daného algoritmu. Anotdcia témy prace
nemusi byt findlnou verziou vlastnej odbornej €innosti Studenta, je mozné so Skolitelom dohodnuf
iny postup pri rieSeni témy. To si vSak vyZaduje pripraveného Studenta, ktory sa obozndmil so
zvyklostami pri rieSeni tychto problémov v doterajSej akademickej praxi a vie poniknut
inovativne rieSenia.

Ukdzka 1 (anotdcia s uzsie vymedzenym postupom):

Identifikovanie drovne lokomoénych a manipulaénych zruénosti deti pred vstupom do zdkladnej
skoly

Cielom préce bude zistit aktudlnu droven lokomoénych a manipulaénych zruénosti 5- az 6-
roénych deti predskolského veku. Aplikovand bude standardizovand testovd batéria MOBAK-KG
(Herrmann 2018), ktord umozni prispiet empirickymi ddtami k poznaniu aktudlnej drovne
fundamentdlnych pohybovych zruénosti deti pred vstupom do zdkladnej skoly.

Ukdazka 2 (anotdcia so 3irie /otvorenejie vymedzenym postupom):

Stravovacie navyky a pitny rezim deti mladsieho skolského veku

Cielom prdce je teoreticky spracovat problematiku stravovacich ndvykov a pitného reZzimu deti
mladsieho skolského veku. Bakalarant prieskumom zisti stravovacie ndvyky a pitny reZim deti
daného veku. Po vyhodnoteni prieskumu navrhne vzdeldvacie aktivity zamerané na stravovacie
ndavyky a pitny rezim deti v silade s poZiadavkami zdravého Zivotného $tylu a overi ich v edukaénej
praxi skolského klubu deti.

Po&niic vyberom témy sa za&ina spoluprdca $tudenta so svojim $kolitelom. Cim skér po
vybere témy je potrebné kontaktovat skolitela a dohodndt si s nim prvi konzultdciu. Na prvo
konzultdciu prichddza student s vlastnym projektom BP, spracovanym aj vd'aka aktivhemu stddiu
a plneniu Gloh v predmete akademické pisanie. Daliie néleZitosti komunikacie medzi $tudentom
a skolitelom upravuje 10. bod tohto sprievodcu.

Tip od s§tudentky Patricie:

Tvorba bakaldrskej prdce ti ddva moznost stat’ sa odbornikom v danej oblasti, preto
by mal byt tvoj vyber uvdzZeny. NajdéleZitejsim kritériom vyberu by pre teba mala
byt oblast & téma, ktord tfa zaujima a o ktorej ti je uZ nieo zndme. Tym, Ze si
vyberie$§ tému, ktord ti je blizka, bude sa ti pri tvorbe bakaldrskej prdce [ahsie
pracovat a budes k nej pristupovat odhodlanejsie, ked’Ze budes tvorit nieéo, ¢o je
predmetom tvojho zdujmu. Vyber vhodnej témy ti méZe ulahéit’ anotdcia, ktord ti
tému viac pribliZi.

4. Odporucany postup pri tvorbe bakalarskej prace

Pri tvorbe BP sa odporiéa stanovit si harmonogram ¢innosti, ktory vychddza zo
vieobecnych etdp pri tvorbe akejkolvek zdvereénej prdace a je konkretizovany podla témy
a zamerania prdce. Na rieSenie témy zdverednej prdce a vietky sivisiace ¢innosti mda student
priblizne 12 mesiacov. Odkladanie plnenia uUloh sivisiacich so zdvereénou prdcou sa urdite
podpise pod kvalitu prdce, niekedy to mdZe spdsobit’ aj nedosiahnutie poZadovanej Urovne
a zbytocné sklamania. Spoliehat sa na mohutny finis je v tomto pripade naivné, tvorba
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zdavereénej prdce nie su cyklistické preteky.

Za struénou charakteristikou etapy uvddzame odporicané &asové zaradenie a trvanie
danej etapy.

1. Volba témy a stratégia pripravy (porozumenie téme prdce, $todium zdkladnych
zdrojov, volba kldéovych slov, tvorba projektu BP, c¢asovy harmonogram, prvd
konzultdcia so Skolitelom) — optimdine april prislusného akademického roka.

2. Vyhladavanie zdrojov (informaény prieskum, konzultdcie s odbornikmi z vyskumu a
praxe) — mdj, jun.

3. Spracovanie teoretickych vychodisk (5tddium relevantnych zdrojov — teoretické prace,
vysledky vyskumov, zdpisky, pozndmky, usporiadanie, triedenie, vytvorenie pracovnej
verzie obsahu teoretickej casti prace, ndsledne prvd verzia sivislého textu teoretickej
Casti prdace) — jul az oktdber.

4. Vlastny vyskum/prieskum (vytyéenie problému, vlastnd intelektudina a organizaéné
préca, ciele, Ulohy, metédy, priebeh vyskumu/prieskumu, spracovanie ziskanych
vysledkov, interpretdcia) — november az marec.

5. Tvorba prace (etapa prelinajica sa s ostatnymi od zadiatku, od spisovania prvych
pozndmok k tvorbe suvislého textu, BP ako sprdva o vlastnej odbornej cinnosti) —
priebezne.

6. Priprava dokumentacie (kompletizovanie prdce, etika a technika citovania, zoznam
bibliografickych odkazov, korektira, sprievodny a prilohovy materidl, formdlna Gprava
textu BP) — april.

7. Priprava koneénej verzie prace ajej odovzdanie (findlna verzia, zapracovanie
pripomienok skolitel'a, zadvereéné Gpravy) — mdj.

Uvedené etapy sliZia najmd na zdkladni orientdciu o postupe. Treba mat na pamdti, ze
postup vzdy konkretizuje Skolitel' s ohfadom na rieSent tému a po dohode so studentom. Medzi
jednotlivymi etapami nemozno viest ostré hranice, vyskumnik sa pri rieSeni témy k niektorym
etapdm vracia opakovane (napr. k stddiu zdrojov).

Tip od studentky Patricie:

Spracovanie bakaldrskej prdce je éasovo ndroény proces, ktory si vyZaduje poctivi
précu, ktord ak si vhodne ¢asovo rozvrhne$, s jej findlnou podobou budes
spokojny /& nielen ty, ale aj tvoj skolitel a oponent. Hned’ po zvoleni témy sa
obozndm so svojou témou, pokuis sa vyhladat si déveryhodné zdroje a kontaktuj
svojho skolitela, s ktorého pomocou si mdézZes vytvorit optimdlny pldn prdce.
Vytvorenie a dodrZiavanie tohto pldnu ti pomézZe nedostat sa do ¢asovej tiesne a
vyvarujes$ sa tak zbytoénému stresu.

5. Tvorba projektu bakalarskej préace

Po vybere témy BP $tudent na prvu konzultdciu pripravi projekt bakaléarskej prace. V riom
preukdze zdkladné porozumenie rieSenej problematike a potencidlne mozZnosti pri jej
spracovdvani. V projekte Student spravidla uvedie tému bakaldrskej prace, studijny program,
meno Skolitel'a, zddvodnenie vyberu témy, ciel prdce, kl'é¢ové slovd a ich pojmové vymedzenie
s odkazmi na literatiru, zoznam zdkladnych teoretickych a empirickych zdrojov. Vedenie pri
tvorbe projektu BP a konkrétne poziadavky na struktiru projektu ziska Student v rdmci predmetu
akademické pisanie.
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Tip od studentky Lenky:
Spracovanie projektu BP ti pomézZe ziZif vybrany tému podla toho, ¢o je tebe
najbliZsie. Preto si dobre premysli jej vyber.

6. Informacné zdroje k zavereénej praci

V sG¢asnej informaénej dobe nie je problém najst’ k akejkolvek téme relevantné zdroje,
o ktoré sa mozno opriet pri oboznamovani sa s problematikou a tiez pri vymedzovani
teoretickych vychodisk. Takisto je potrebné mat' prehl'ad o doposial realizovanych vyskumoch
a ich vysledkoch v skimanej oblasti. Na zaciatku rieSenia témy by si mal Student vyhotovit' resers
zdrojovej literatiry. Vysledky vyhladdvania budi relevantné len viedy, ak pri reSerSovani
zdrojov zadd Student vhodné klI'Géové slova. Pri vymedzovani kl'd€ovych slov je mozné opriet
sa o vykladové a terminologické slovniky v prislusnej oblasti poznania (napr. Pricha, J. a kol.,
2009, Pedagogické encyklopedie. Praha: Portdl; Pricha, J., Walterovd, E., Mares, J., 2009.
Pedagogicky slovnik. Praha: Portdl), aby sa predislo vyhladd&vaniu laickych terminov a nepresne
stanovenych kl'G¢ovych slov. Ndpomocné su v tomto aj kniznice a web. Kombindcia vyuZitia
knizniénych sluZieb a relevantnych webovych zdrojov prinesie efekt v podobe kvalitnych
podkladov na §tédium a spracovanie.

Tip od studentky Michaely:

Ak natrafi§ na nejakd publikdciv tykajocu sa tvojej témy ¢&i nejakej oblasti tvojej
teoretickej ¢asti BP, vZdy si pozri pouZité bibliografické zdroje, na ktoré odkazuje
autor danej publikécie. PoméZe ti to najmd pri rozsirovani poznatkov k danej
problematike pri neskorsej prdci s informdciami, ulahéi ti to analyzu, porovndvanie,

syntézu ziskanych informdcii.

Knizni¢né sluzby su zdkladnym predpokladom ziskania pristupu k potrebnym vedeckym
informdcidm. Pri prdci s kniznymi publikdciami a éasopiseckou literatirou by mal S$tudent
rozozndvat zakladné vedecké zanre. To mu ul'ahéi predvidat, aky druh informdcii méze v danej
publikdcii ndjst.

K zdkladnym vedeckym Zdnrom patria monografie (pévodné vedecké prdce jedného
autora alebo kolektivu autorov) a vedecké stddie (prdace publikované vo vedeckych éasopisoch
a zbornikoch, méZu byt teoretické, prehladové alebo empirické). Monografie aj $tddie prindsajo
nové, vyznamné vedecké poznanie v odbore. Autori v tychto publikdcidch komunikujo vysledky
vlastného bdadania. Ich &itanie si vyZaduje vel'kld pozornost a déslednost, spdsob vyjadrovania
totiz zodpovedd zvyklostiam v danej oblasti. Ide o ndroéné &itanie, pretoze vedecké publikdcie
sU pisané pre vedeckd komunitu: terminologickost’ a presnost vyjadrovania so zdkladné
podmienky vedeckej komunikdcie.

Citatel'sky pristupnejsie so odborné é&ldnky publikované v &asopisoch a zbornikoch.
V nich autor predkladd odbornd informdciu o rieSenom probléme, naznaduje pristupy riesenia
problému, vysledky inych vyskumov a pod. Citatel'sky pristupné s aj vysokoskolské uéebnice
a d'alSie odborné knizné publikacie, ktoré nemusia prindsat nové, origindlne poznanie, ale
prehladne a komplexne spristupriuju vybrané témy z danej oblasti. Ich $tddiom ziska Student
prehlad v problematike a tipy na d'alsie zdroje, ktoré by si mal prestudovat.

V zdverednej prdci ale nemozno vychddzat' z informdcii publikovanych vo vysokoskolskych
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ucebnych textoch, tzv. skriptdch. Je to preto, lebo pri tvorbe skript nemusi autor, vysokoskolsky
uéitel, ddsledne uvadzat zdroje, z ktorych vychadzal. Staéi, ak v zdvere uvedie zoznam pouzitej
literatdry. Skriptd s uréené na vysokoskolské Studium, nie s zdrojom pre zdvereéné prdce.
Odkazovanim na skriptd by Student riskoval, Ze pripise myslienku, tézu, termin, poznanie
niekomu, kto nie je pévodnym autorom.

Z réznych vedeckych a odbornych podujati s6 vydédvané zborniky. Tie méZu obsahovat
vedecké prdce (Stddie), ale aj odborné prdce (odborné &lanky, sprdvy) zvyéajne k Ustrednej
téme podujatia. Studiom zbornikov ziska $tudent informdéciu aj o expertoch: odbornikoch,
vyskumnikoch, ktori sa vybranym témam venuju. V ich prispevkoch méze objavit okrem
vymedzenia pojmov a vysledkov vlastnych vyskumov aj dalSie inspirdcie, napr. spdsob
nazerania na problém, spdésob riesenia, vhodné zdroje a iné. Podkladom na 3tddium
a spracovanie pri niektorych témach BP mdézu byt aj rézne stdtom vyddvané legislativne
dokumenty, predpisy, vyhlasky a usmernenia. V pedagogickych veddch su to najma zdkony
a vyhldasky suvisiace s vychovou a vzdeldvanim a dokumenty ako Statne vzdeldvacie programy
¢i vzdeldvacie standardy. To, do akej miery $tddium kniznej publikdcie pomdze pri rieSeni témy
BP, méZu napovedat’ recenzie publikdcii uverejiiované vo vedeckych a odbornych ¢asopisoch.
Student ziska odborny nézor od iného odbornika, & ho tieZ mdze vyznamne usmernit.

Mnohé publikdcie sa dnes nachddzajo dostupné aj online. Na rozdiel od kniZni¢nych sluzieb,
ktoré ndm umozihujd mat publikdciu k dispozicii len docasne, webové zdroje sO pristupné
kedykol'vek. Predpokladom Uspesného vyuzZivania webovych zdrojov na stiudium je znalost’
hladanych kl'd€ovych slov a vyznanie sa v problematike. Na pokrocilé vyhladdvanie zdrojov sa
odporuéa vyuzivat fulltextové databdzy (napr. cez sluzbu EZProxy, viac v 2. bode tohto
sprievodcu) alebo web www.scholar.google.sk. Pri vyhladdvani na webe je viak ddlezité

pracovaf len s relevantnymi zdrojmi, teda s e-publikdciami (napr. tu: https: //ebook.pulib.sk /# /)

a e-periodikami  (napr. s tymto:  https://journals.muni.cz/pedor) s riadne uvedenymi
vydavatel'skymi ddajmi. Neoverené a neautorizované strdnky pri $tudiv a ani v prdci nemozno
vyuzit: nevieme totiz, kto je autor, nevieme tiez, do akej miery s uvedené informdcie platné,
sprdvne. Nemdme pri nich istotu, &i presli recenznym konanim, &i nejaki odbornici na tému odobrili
ich vydanie, overili a potvrdili ich spravnost.

Tip od studentky Patricie:

Na internete mézZes ndjst velmi vela kvalitnych zdrojov k tvojej téme (napr.
prostrednictvom réznych databdz, online periodik a pod.), ale aj vela Idkavo
vyzerajucich ¢lédnkov, ktoré véak nemusia byt relevantné. Ak éerpds z internetu, over
si, ¢i tvoj zdroj m& autora, rok vydania a vydavatela. Zdroj, ktory nemé autora a
nevie$, kde a kedy bol publikovany, nie je déveryhodny.

7. Poziadavky na teoreticky €ast prace
Hlavny text bakaldrskej prace reSpektuje zauzivant struktiru Ovod — jadro — zdver. Jadrovad
Cast’ prdce pozostdva z teoretickej &asti a praktickej casti. Na teoretickd ¢ast’ BP sU kladené
viaceré poziadavky:
- teoretickd &ast obsahuje zddvodnenie aktudlnosti/vyznamnosti témy, formulovanie
problému, ktory sa bude prdcou riesit, a opis su€asného stavu jeho riesenia, to vietko
s oporou o relevantné zdroje,
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Tip od studentky Patricie:

V Gvode prdce by si mal/a zddvodnit jej Citatelovi, predo sa témou zaoberds.
Zdévodnenie vyberu viak nemd vychédzat z tvojich subjektivnych pocitov (napr.
Myslim si, Ze je tdto téma v dnesnom svete vynimoéne aktudlna...), ale jej riesenie by
malo byt podloZené napriklad vysledkami vyskumov alebo potrebami praxe.

- autor v teoretickej Casti terminologicky vymedzuje témotvorné pojmy prdce, uvadza
definicie pojmov, pristupy k rieSenému problému a odkazovanim na publikacie
preukazuje, Ze poznd vedecké a odborné autority danej oblasti a ich tézy, myslienky
a vysledky vyskumov,

- autor pojmy, pristupy a myslienky inych autorov analyzuje, sumarizuje, porovndva,
zovseobecnuje, konkretizuje na vlastné zameranie prdce, ¢im preukazuje aj v teoretickej

Casti vlastny autorsky vklad,

Tip od Studentky Patricie:

Daqj si pozor, aby tvoje definovanie témotvornych pojmov nemalo charakter vypocétu,
v ktorom len zozbieras definicie autorov. Skis jednotlivé pohlady autorov
analyzovaft, hladaf to, v éom s ich ndzory podobné a v ¢om sa odlisujd.

- autor sa vyberom zdrojov a ich prezentovanim v prdci hldsi k istému spdsobu riesSenia
stanoveného problému, stdva sa jeho reprezentantom,

- zvoleny postup pri rieSeni témy autor zdévodiiuje vecnymi argumentmi,

- autor pomenlva javy odborne, konzistentne, zauZivanym spdésobom, vyhyba sa
pojmovej synonymii (oznaéovaniu toho istého javu réznymi pojmami),

- autor pracuje s viacerymi zdrojmi, neoddvodnené spracovanie kapitoly/podkapitoly
podla jedného zdroja sa povaZuje za nedostatok prace,

- kazdd myslienka iného autora musi byt v prdci bibliograficky oznaéend, nie je mozné
v texte pouzit’ myslienku iného autora a nepriznat’ zdroj,

- pri citovani prdc inych autorov (citdty, parafrdzy, sumarizdcie) autor stanovuje
optimdlny pomer v tom, kol'ko zdrojov a ako na argumentdciu svojej témy a spdsobu jej
rieSenia pouzije,

- teoretickd €ast’ pozostdva z 1 az 3 kapitol, kazdd kapitola méze byt d'alej ¢lenend na
podkapitoly, rozsah kapitol je proporéne vyvdazeny,

- v kazdej kapitole /podkapitole autor &leni text na odseky, usporiadanie textu mé svoju
logiku, autor neopakuje myslienky a témy na viacerych miestach prdce,

- kapitoly autor radi od vieobecnejSich (tematicky SirSich) ku konkrétnejSim (uZsim) vo
vzt'ahu k téme prace,

- teoretickd &ast’ md rozsah 15 — 20 normostrdn, nie menej, nie viac,

- jazyk textu je odborny, vecny, autor sa vyjadruje presne, jednoznaéne a zrozumitelne.

Tip od studentky Patricie:

Bakaldrska prédca md charakter odborného textu, preto tomu prispésob aj svoj $tyl
vyjadrovania. Vyhni sa prilinému zovseobecneniu, ktoré neméze$ dokdzat (napr.
Tejto problematike sa este nikto nikdy nevenoval...), & patetickym, sentimentdlnym

.....

kvalitnejsiv prdcu, nedodrZanie rozsahu méze byt pre tvojho $kolitela/oponenta
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signdlom, Ze nedokdézZes sprdvne pracovat's literatirou a nevie$ vybrat a spracovat
to podstatné.

Spdsob spracovania teoretickej casti prdce vypovedd o tom, ako Student zvolenej
problematike porozumel, aké ma kritické myslenie, do akej hibky pri skomani témy Siel a aké
znalosti z oblasti nadobudol. Do znaénej miery spracovanie teoretickej ¢asti ukazuje na Uroven
vedeckého (abstrakiného) myslenia studenta a na schopnost vedeckej komunikécie. Pri praci so
zdrojmi autor okrem iného preukazuje, ako si osvojil etické pravidld a techniku citovania.

Tip od studentky Michaely:
Nezabudhni, Ze parafrdzovanie neznamend zmenit cely slovosled & jedno slovo vo
vete. Pri tvorbe teoretickej éasti prdce sa skus vyhnif tvorbe tzv. ,,zlepeniny® ndzorov

viacerych autorov, text musi byt sidrzny, sovisly.

8. PoZiadavky na prakticky cast’ prace

Povinnou sucast'ou bakaldrskej prdace je praktickd éast. Nadvdzuje na teoreticky ¢ast'. Md
rozsah 10 — 15 strdn (zdvisi to aj od rozsahu teoretickej ¢asti, celd prdca méa mat minimdlne 30
a maximdlne 40 strdan).

Autor v praktickej ¢asti preukazuje svoju schopnost’ ponuknut’ praktické rieSenia zvoleného
problému s vyuzitim teoretickych poznatkov a vysledkov doposial realizovanych vyskumov
v danej oblasti. Student praktickou Eastou preukazuje tvorivy vklad do riesenej problematiky vo
vymedzenej oblasti edukaénej reality, v nadvdznosti na profil absolventa daného $tudijného
programu.

Pre praktickd éast’ prdce s ohladom na hlavny ciel BP $tudent stanovuje Specificky ciel.
Podla ciela mozno vymedzit' tri podoby praktickej éasti prdce vytvdranej a obhajovanej na PF
PU:

- vyskumny/prieskumny typ — zjednodulene ide o skimanie vybraného javu podla

vybranych aspektov s podrobnym opisom ziskanych dét,

- aplikaény typ — zjednodusene ide o vytvorenie istého produktu a jeho overenie v praxi,

- kombinovany typ — kombindcia skimania vybraného javu s ndslednym vytvorenim
produktu podl'a vlastnych zisteni.

Kazdy uvedeny typ predpokladd pouzitie inej Struktory kapitol v praktickej ¢asti prace,
prindsa vysledky rozliénej povahy a tieto vysledky prdace sa inym spésobom ddvaji do vztahu
k predoslému poznaniu. Pre vietky typy prdc ale plati, Ze je nutné na zdklade vlastnych zisteni
a s ohladom na ciel prace formulovat konkrétne odporiéania pre prax.

Pri tvorbe vyskumného/prieskumného typu praktickej €asti prace by mal Student
zohl'adnovat nasledovné:

- je potrebné dékladne opisat sledovany jav/problém, stanovit' relevantné otdzky, na

ktoré sa praktickd éast’ prace pokusi odpovedat,

- rozhodnutie sledovat’ isty jav musi vychddzat z doterajSieho poznania a existujicich
vyskumnych zisteni, z potrieb poznat' tento jav podrobnejsie, exakinejSie ho opisat’ a tak
prispiet’ k vytvoreniu nového poznania,

- je nevyhnutné poznat’ a uplatnit’ vhodné metédy skimania javu a v prdci ich pouzZitie
ndleZite opisaf, je nutné tiez zvdzit osobné dispozicie na uplatnenie vybranych metéd
skimania (napr. Student pravdepodobne pre potreby prdace nezostavi spol'ahlivy ndstroj
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na objektivne skimanie javu, ale méze v prdci vyuZit' vz existujici vyskumne overeny
ndstroj) — Studentom sa odporiéa pouzit' v préci metédy ako pozorovanie, rozhovor,
obsahovd analyza, kazuistika, rézne druhy testov (nie vlastnych) a kombindciuv tychto
metdd,

ziskané data mézu byt réznej povahy, zvylajne ide bud’ o numerické, ciselné Gdaje
(pocet, frekvencia, priemer, podiel, proporcia a iné), alebo o nenumerické Udaje
(slovo/vyraz, koncept, postoj, ndzor, iné déta nenumerickej povahy) — podla povahy
Udajov je potrebné zvolit' primerané spdsoby prezentovania ziskanych vysledkov
d ndsledne ich interpretovat’ (vysvetlit),

objektom skimania méZu byt osoby, ich produkty a rézne iné objekty (napr. legislativne
dokumenty, edukaéné prostredie, uéebné materidly a iné),

struktOru praktickej Casti prdce v takom pripade tvori opis a zdévodnenie skimaného
problému, stanovenie ciel'ov, otdzok a Uloh vlastného skimania, opis pouzitych metéd,
opis skimanych objektov (participantov, analyzovaného materidlu), priebeh skimania,
predstavenie vysledkov, interpretacia vysledkov s formulovanim odpovedi na poloZzené
otdzky, zdvery a odporucania pre prax.

Pri tvorbe aplikaéného typu praktickej €asti prdce by mal 3Student zohl'adnovat

nasledovné:

Student predkladd vlastny ndvrh produktu (vytvorenie metodiky, vytvorenie suboru
aktivit, cviéeni, hier, intervenéného programu, hudobny, vytvarny, dramaticky produkt,
iné produkty) so zdévodnenim potreby jeho vytvorenia a s vysvetlenim jeho Struktiry
a podrobnym opisom jeho sucasti,

produkt vychddza z vlastnych zisteni Studenta ziskanych $tGdiom zdrojovej literatiry
a vysledkov vyskumov v danej oblasti,

produkt (alebo jeho &ast) musi byt overeny v praxi a ndsledne spracovand reflexia
jeho pouzitelnosti,

Struktdru praktickej €asti prdace v takom pripade tvori zddvodnenie potreby vytvorit’
vlastny produkt, zdévodnenie jeho Struktiry a opis jeho komponentov, opis spdsobu
overovania v praxi, reflexia overovania produktu v praxi, konkrétne ndvrhy na Upravu
produktu na zdklade vlastnych zisteni, zdvery a odporiéania pre prax.

Tip od studentky Patricie:

Pri tvorbe praktickej ¢asti prdce nezabidaj na to, Ze vychddzas z tedrie, ktory si
prezentoval /a v teoretickej ¢asti. Tieto dve casti musia byt prepojené a pri reflexii
svojich zisteni by bolo dobré, ak by si sa opdt vrdtil k teoretickym vychodiskédm, na
zdklade ktorych mézes interpretovat vysledky svojho vyskumu/prieskumu. Pri tvorbe
aplikaéného produktu by mala byt pritomnd aj reflexia aktivit, ktoré si nielen
navrhol/la, ale af zrealizoval /a. Reflexia by viak nemala byt povrchnd (napr.
Defom sa aktivity p&éili, zabavili sme sa.), ale mal /a by si v nej zdévodnit reakcie,

silné a slabé stranky aktivit a ich priéiny, odporiéania a pod.

Pri tvorbe kombinovaného typu praktickej €asti prdace student spdja vlastné skimanie

vybraného javu s ndaslednym vytvdranim produktu na zdklade vlastnych zisteni. Riadi sa

usmerneniami pre oba vyssie uvedené typy a vzhladom na ciel praktickej ¢asti, jej zameranie

a disponibilny rozsah upravuje struktiru praktickej ¢asti podl'a potreby, zdsadne viak zacina

vlastnym skdmanim a pokraduje k tvorbe produktu. V takom pripade produkt uz nemusi byt
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overeny v praxi.

Ak sa pri spracovani praktickej &asti prdce ukdZe, Ze stanoveny rozsah nestaéi na
zverejnenie vyznamnych vysledkov a produktov a prdca by vyrazne prekrodila uréeny limit 40
strdn, vyuZije sa na to prilohovd East prdce (s patriénymi odkazmi v hlavnom texte prace).

Tip od Studentky Michaely:
Nezabudni svoje overené vysledky a zdvery celej préce uviest jednou alebo dvoma
vetami v abstrakte.

9. Etika pri tvorbe zaverecnej prace

V kazdej l'udskej &innosti sa od Eloveka ocakdva etické konanie, teda dodrziavanie noriem,
ktoré spoloénost’ vytvorila a prijala na zachovanie prdv a slobdd vietkych jej élenov. Skisenosti
viak ukazuju, Ze aj v akademickom prostredi existuje viacero spdsobov porusovania etickych
noriem, rovnako tak existuje aj viacero dévodov na takéto konanie. Niekedy je to neznalost
etickych pravidiel, niekedy nedbanlivost’ pri prdaci. Pri tvorbe zdverecnej prdce je to viak
najcastejSie neporozumenie problematiky, $t0dium malého poétu zdrojov alebo 3tddium
nereprezentativnych zdrojov, neschopnost zaujat' stanovisko k studovanym zdrojom, neschopnost
oslobodit’ sa od studovaného textu autority odboru, slabé vyjadrovacie schopnosti a iné. Tak sa
stdva, Ze Student sa pod tlakom uchyli k nekalym praktikdm pri tvorbe. NajéastejSie z nich so
plagidtorstvo a poZiadanie o vypracovanie prdce na objedndvku (tzv. akademicky
ghostwriting). Obe uvedené praktiky s0 poruSovanim zdkona. ,Zdvereénd prdca musi byt
pévodnym vysledkom vlastnej a samostatnej &innosti studenta® (§ 62a Zékona & 131/2002 Z. z.,
Zdkon o vysokych skoldach).

Tip od studentky Michaely:

Ak sa pohrdvas s myslienkou, Ze si dds napisat prdcu niekym inym, radsej ukondi
$tudium skér, nez si urobis pred celou fakultou hanbu. Nespoliehaj sa na to, Ze ti na
to pri obhajobe nik nepride. Zaciatky pri tvorbe prdce su vZdy tazké, ale ked’ sa do
bakaldrskej prdce pustis s odhodlanim, dokdzZes ju dotiahnut Uspesne aZ do konca.
Mysli na to, Ze akademicky titul Be. si mds okrem iného zasluZit aj svedomitym

vypracovanim BP.

Plagidtorstvo je pouzitie hotového textu iného autora a vyddvanie ho za svoj vlastny text.
Aby sme mu predisli, text a myslienky inych autorov citujeme. Citacia znamend, Ze pri texte,
ktory chceme v prdci pouzit' a nemédme ho ,z vlastnej hlavy”, uvedieme meno autora danej
myslienky a zdroj, ¢iZze rok a stranu publikdcie, kde moZno tito myslienku vyhladat. Robime to
bud’ doslovne (pomocou citdtov), alebo parafrdzovanim. V bakaldrskej praci é&itatel (napr.
skolitel, oponent) predpokladd, Ze vietko, o v texte nie je oznadené ako citdcia alebo
parafrdza, je vlastny text, vlasind myslienka autora prdace, $tudenta. Tak sa potom
k vytvorenému textu pristupuje aj pri posudzovani originality prdce v Centrdlnom registri
zdvereénych prdc, kam je prdca po jej odovzdani zasland na kontrolu a porovnanie s inymi
prdacami. Ak sa ukdze, Ze Student predlozZil text, ktory sa vyssim percentom zhoduje s inymi
prdcami v registri a vyznalené zhody nie s0 na miestach doslovnych citdtov s patricnym
oznalenim pdvodného zdroja, z ktorého sa vychddzalo, Studentovi hrozi neprijatie prdce,
disciplindrne konanie a nésledne aj vylucenie zo studia. Aby sme sa vyhli tymto neprijemnostiam,
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stadi byt désledny pri oznacovani cudzich myslienok pouzitych v prdci prostrednictvom citdtov
a parafréz. Daldie informdacie otom, ako sa vyhnit plagidtorstvu, ndjde 3tudent v linku
(https://www.akademickaetika.cz/prirucka-pro-studenty /).

Nie kazdd zdvereénd prdaca musi byt pre dani vednu oblast objavnd, ale kazda musi byt
pévodna. Skolitel' po&as vedenia dtudenta chce mat istotu, Ze sém $tudent je autorom my3lienok,
ktoré uvadza v pracovnych verzidch prace. Oponent pri zdvereénom posudzovani préce hodnoti
vykon Studenta, teda to, ako je schopny sformulovat odborny text ako vysledok vlastnej
odbornej ¢innosti. Komisia pri obhajobe prdce komunikuje so Studentom s vierou, Ze on sdm je
autorom textu, Ze nevyddva cudzi text za vlastny. Nevraviac o mordlnom profile studenta, ktory
by mal vidy konat destne a zodpovedne voli sebe a svojmu okoliu a byt na prospech
spolocnosti. Tvorba prdce na objedndvku je vdznym porusovanim akademickej integrity a etiky.

10. Komunikacia medzi studentom a skolitel'om

Vztah skolitel — $tudent sa tvori v spoluprdci a komunikdcii: v profesiondlne zvlddnutom
vedeni Studenta na strane skolitela a v postupne narastajicej odbornej pripravenosti a osobnej
zanietenosti na strane Studenta. Ak si jedna alebo druhd strana neplni svoje Ulohy, potom su
osobné konzultacie frustréciou a neprispievaio tak k posunu pri riedeni problematiky. Student by
si mal byt vedomy, Ze skolitel md na konzultdciu s nim vyhradeny limitovany ¢as, neméze sa mu
venovat na Ukor svojich ostatnych povinnosti. Preto ma student na konzultdciu prichddzat vopred
ohldseny (najlepsie e-mailom aspon tyZden vopred) a pripraveny. Pod pripravenost'ou studenta
sa rozumie jeho $tddium odporucanej literatiry, splnenie zadanych Gloh (napriklad vypracovanie
pracovnej verzie obsahu a struktiry teoretickej Casti prdce), porozumenie kl'Géovym slovédm
rieSenej problematiky a iné. Nepripraveny student sdm na seba vrhd zlé svetlo.

Tip od studentky Michaely:

Neéakaj, Ze sa ti skolitel’ po priradeni témy ozve ako prvy. Je len na tebe, aby si ho
kontaktoval /a a dohodol/la si s nim stretnutie. Bud’ aktivny /a a na konzultdcie chod’
vZdy pripraveny/&. Ak nie€omu nerozumies, neboj sa opytat & poprosit o pomoc,
tvoj skolitel' fa vzdy povzbudi a pokusi sa naviest ta tym sprdvnym smerom. Musis
viak aj ty ukdzaf, Ze més zdujem urobit svoju BP éo najlepsie. Pasivitou si skolitela

pre spoluprdcu neziskas.

Poéas tvorby bakaldrskej prdce mozino pozZiadat' skolitela o 5 konzult4cii: optimdlne 2
konzultécie v predposlednom roku 3tudia a 3 konzultécie v poslednom roku $tidia. Skolitel si
mdze viest vykaz o konzultdcidch, aby mal prehlad, ako je Student aktivny a ako sa pri tvorbe
prace posuva. Kazdy skolitel je autonémny v stanovovani cielov a obsahu jednotlivych
konzultdcii, pre orientdciu tu ale pondtkame ndvrh zamerania jednotlivych konzultdcii:

Por. | Termin Ciele a zameranie konzultdcie

1. april predstavit projekt BP, prezentovat mieru poznania v zvolene| téme,
spresnit zameranie prdce, doplnit' informdciu o relevantnych zdrojoch,
dohodndt’ postup rieSenia BP

2. jun prezentovat’ poznatky z doposial prestudovanej odporiéanej literatiry,
stanovit' ciel' BP a vymedzit' kl'G¢ové pojmy prdce, pripravit' pracovni

verziu obsahu teoretickej Casti prdce, zvolit' jednu podoblast z obsahu
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teoretickej Casti prdce a do d'alSej konzultdcie pripravit’ prvi verziu
vlastného textu v dohodnutom rozsahu

3. september | ziskat' spdtnd vazbu k prvej verzii dohodnutej podoblasti teoretickej ¢asti
prdace, dohodndt findlnu podobu obsahu teoretickej ¢asti préce, stanovit
ciel, $truktiru a zameranie praktickej ¢asti prace podla zvoleného typu
(pozri 8. bod sprievodcu)

4. Januér ziskat' spdatnd vazbu k findinej verzii teoretickej casti BP, prediskutovat’
prvé vysledky prdace (vlastné zistenia teoretického i empirického
charakteru), prediskutovat’ doterajsie zistenia pri rieSeni praktickej ¢asti
prdce a dohodnut' d'alsi postup

5. April prediskutovat’ spdsob prezentdcie vysledkov prdce a sumdrne zisteniaq,
zhrnOt nadobudnuté poznanie, zapracovat findlne pripomienky do prace

Skolitel by mal poéas konzultécii poskytnit’ $tudentovi v prvom rade vedenie a usmernenia
v problematike zévere&nej prace. Skolitel je odbornikom na tému (preto ju predsa vypisal),
preto by bolo neefektivne strdcat’ éas na konzultdcii tym, Ze bude 3tudentovi kontrolovat
formdlnu & jazykovl strdnku prdce. Na tieto veci netreba $kolitela, iba déslednost’ pri
uplatiiovani jazykovych pravidiel a jednotnost pri formdlnej Oprave textu. To musi vysokoskolsky
Student zvlddnut'.

Tip od studentky Patricie:

Skolitel je veddicim tvojej prdce, mentorom, jeho Glohou je usmerfiovat fa, in§pirovat
a ddvat spdtnd vézbu k tomu, ako postupujes. Neocéakdvaj, Ze bude tvoju précu
formdlne, gramaticky, stylisticky opravovat ¢ hladaf ti zdroje.

11. Jazykové a formdlna Uprava bakalarskej prace

Formdlne ndlezitosti bakaldrske] prdce vypracovanej na PU (napr. povinné dcasti
bakaldrskej prdce) su uvedené v smernici (pozri 14. bod sprievodcu). Zo smernice a na zdklade
skusenosti uvddzame len niektoré poziadavky:

- rozsah prdace je 30 — 40 normostrdn hlavného textu od Uvodu az po zdver, do poctu
normostrdn sa nerdtajo obdlka, titulny list, Eestné vyhldsenie, abstrakty & obsah, do poctu
normostrdn sa nerdtaju ani prilohy; nedodrZzanie stanoveného rozsahu pod limitom je
dévodom na neprijatie prdce na obhajobu, vyrazné prekroéenie rozsahu sa zohl'adni
v posudkoch a v zndmke;

- na vyznalovanie délezitych pasdzi textu sa vyuziva kurziva, tuéné pismo ani
poddiarkovanie sa v texte prdce nepouziva, bold pouZivame len pri ndzvoch kapitol
a podkapitol;

- dlenenie textu musi byt v celej prdci jednotné, zaciatky odsekov je potrebné odsadit’ od
okraja vSade rovnako.

Studentom je k dispozicii 3abléna, v ktorej si vietky formélne poZiadavky na Gpravu textu

prednastavené.

Uroveh spracovania bakaldrskej prace do znaénej miery zdvisi od schopnosti autora
dodrzat’ odbornd komunikaénd normu a uplatnit' pri pisani pravidla slovenského pravopisu. Je
nemyslitelné odovzdat' text prdce bez dékladnej jazykovej korektiry. Preklepy, vynechania
pismen i iné chyby z nepozornosti by pri pozornom opakovanom ¢itani vytvoreného textu nemali
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pozornému oku ujst'. K najéastejSim jazykovym nedostatkom bakaldrskych prdc patri:

nedostatky pri ohybani slov, pri pouZivani sprdvnych koncoviek (napr. existuje mnoho

definicii pojmu... — spravne definicii; v komunikdcii so Ziakmi... — spravne v komunikdcii;
kognitivna psycholégia svojim presahom... — sprdvne svojim);
nesprdvne predlozkové vdzby (napr. vzhladom k... — sprévne vzhladom na);

chyby pri pouzivani &iarok v jednoduchej vete a v sGveti;

nedostatky pri pouZivani Uvodzoviek pri citdtoch — nesprdvny typ alebo font zvoleného
znaku Uvodzoviek, medzera za Gvodnymi Gvodzovkami;

nerozliSovanie v pouzivani poml¢ky (=) a spojovnika (-) — poml¢ka sa pouziva na
vymedzenie rozsahu (napr. 3. — 4. ro¢nik) alebo na vyélenenie vyrazu vo vete, spojovnik
na spdjanie vyrazov (napr. vychovno-vzdeldvaci, 5-roéné deti);

nesprdvne pouzivanie lomky (/) ako znaku zatvorky, napr. /xxx/, spravne (xxx);

iné.

K najéastejsim stylistickym nedostatkom bakaldrskych prac patri:

tvorba dlhych, neobratne Stylizovanych siveti (rada: piseme kratsie vety, v ktorych
neriskujeme odklon od pdvodnej myslienky, nesprdvnu gramatickd /syntaktickd vézbu &
vynechanie slova);

nadbytoéné zdvojovanie, duplikovanie niektorych myslienok textu (rada: vytvorime si
navrh vnitornej kompozicie kazdej jednej ¢asti kapitoly vrdtane odsekov a drzime sa
ho);

nekoherentné vyjadrovanie, vety nasledujice za sebou nie sU spolu zviazané ani
tematicky, ani gramaticky (rada: vidy sa ubezpedime, Ze v odseku k sebe jednotlivé
my3lienky patria, dopifiaju jedna druh jednak tematicky, jednak pomocou konektorov);
chyby pri preklade z inych jazykov, najcastejSie z cestiny (rada: nespoliehame sa na to,
ze ak Eeské slovo znie podobne ako slovenské, automaticky md taky isty vyznam ako
nase, priklad slov: volni éinitele v &estine nie s v preklade volné Einitele, ale vélové,
spojenie teba u uéitele nemozno preloZit ako treba u uéitela, ale napriklad, trebdrs u
uéitela);

uplatiiovanie bohemizmov (vyrazy ako jednd sa o, dotazovat sa, doporuéovat, obecne,
odstavec, postradat, vychodzi, dopis nie sU spisovnymi tvarmi v slovendine);

nepatriéné zamienanie vyrazov (napr. vyvoj a vyvin);

iné.

Tip od studentky Patricie:

Pri finalizécii bakaldrskej prdce venuj dostatok éasu jej formdlnej a gramatickej
Uprave. Nedostatky vo formdlnych zéleZitostiach (nejednotné /chybajice odseky, iny
typ riadkovania, nedodrZanie typu pisma, medzery za a pred odsekmi a pod.) mézu
uskodif aj dobrému obsahu. Okrem formdinej strdanky je velmi délezité qj
gramatickd a stylistickd strdnka. Ak si nie si isty sprédvnou podobou slova, tak mézes
pouzZit  online slovnik, v  ktorom si dané slovo méZe§ overit
(https: / /slovnik.juls.savba.sk/). V prdci nepouZivaj frazémy, patetické a

senfimentdlne vyjadrenia, ktoré nepatria do odborného stylu. Vyvaruj sa tzv. ,,vate”
vo vyjadrovani — netvor dlhé vetné konstrukcie, kde sa zbyto¢ne opakujes, aby si
umelo zvysil rozsah svojej prdce.
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12. Prezentacia a obhajoba bakalarskej prace
Student ma niekolko dni pred obhajobou k dispozicii posudky od 3kolitela a oponenta.

Podrobne sa s nimi obozndmi, zaujme stanovisko k pripomienkam a na konkrétne otdzky

z posudkov pocas obhajoby aj primerane zareaguje. Nezriedka si polozené otdzky vyzaduju
od Studenta d'alSie $tudium.

Tip od Studentky Martiny:

Kym $kolitel a oponent ¢itaji tvoju prdcu a pripravuju posudky, vyuZi tento éas na
to, Ze si pripravis, ako predstavis svoju prdcu komisii. Ked' uz budes mat posudky,
budes méct vietku energiu a éas vyuZit na to, aby si sprdvne a vecne zareagoval
na otdzky a pripomienky, pripadne aby si svoje predstavenie préce doplnil

o pripomienkované zdleZitosti.

Obhajoba bakaldrskej préace prebieha pred komisiou pre $tatne skidsky, ktord vymendva

dekan fakulty. Obhajoba prebieha zvyéajne takto:

- predseda alebo predsedni¢ka (nie ,predsedkyna”) komisie vyzvi Studenta, aby

predstavil tému prdce, dévod jej vyberu, ciele prdce, hlavné vychodiskd, postup pri

rieSeni praktickej ¢asti prdce, hlavné vysledky prdce, pripadne odporiucania pre prax,

Tip od studentky Patricie:

Nezatazuj komisiu vyéerpdvajucimi definiciami, ktoré si vymedzil v teoretickej éasti,
ani sa nevyjadruj k struktire prdce a obsahu jednotlivych kapitol. Rozprdvaj jasne,
zretelne a k veci. DrZ sa $truktdry prezentdcie a vyjadruj sa k podstatnému.

- Skolitel' a oponent sa vyjadria k praci na zdklade svojich posudkov,

- Student reaguje na pripomienky a otdzky z posudkov,

- ndsledne prebieha rozprava o téme prdce, vietci pritomni mézu studentovi klast” d'alsie

otdzky, Student tu md preukdzat rozhladenost v problematike a schopnost zasadit

vysledky vlastnej prdce do kontextu existujiceho poznania v oblasti.

Tip od studentky Michaely:

Na obhajobu sa poriadne priprav, nepodceri to, pretoZe sa to nevypldca. Na
obhajobe bude komisia hodnotit nielen tvoje zdkladné zviddnutie teoretickej a
praktickej &asti BP v danej problematike, ale taktieZ tvoje vyjadrovanie,
argumentdciv a samotny prezentdciu BP. Nezabudni si pripravit' aj odpovede na

poloZené otdzky od skolitela a oponenta v posudkoch.

13. Odporuéand odborna literatora k problematike zavereénych préc
KATUSCAK, D. (2013). Ako pisat zdvereéné a kvalifikaéné prdce. Nitra: Enigma.

MESKO, D., KATUSCAK, D. , FINDRA, J. a kol. (2013). Akademickd priru¢ka. 3. vyd. Martin:

Osveta.

STARONOVA, K. (2011). Vedecké pisanie. Ako pisaf akademické a vedecké texty. Martin:
Vydavatel'stvo Osveta.
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SANDEROVA, J. (2005). Jak &ist a psat odborny text ve spoleéenskych véddch: nékolik zésad pro
zadédteéniky. Praha: Sociologické nakladatelstvi.

VYDRA, A. (2010). Akademické pisanie. Ako vznikd filozoficky text. Trnava: Trnavskd univerzita,
2010.

14. Legislativne dokumenty (zakony, predpisy, smernice a vyhlasky)
Zé&kon & 131/2002 Z. z. o vysokych 3koldch a o zmene a doplneni niektorych zékonov.
Dostupné na: https: //www.slov-lex.sk /pravne-predpisy /SK/ZZ /2002 /131 /

Z&kon & 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon. Dostupné na: https: //www.slov-lex.sk /pravne-
predpisy /SK/77/2015/185/

Smernica o nélezitostiach zdvereénych prdc, ich bibliografickej registrdcii, kontrole originality,
uchovdvani a spristupnovani. Dostupné na:
https://www.pulib.sk /web /data /pulib /subory /stranka /ezp -smernica201 9.pdf

Studijny poriadok Pre3ovskej univerzity v Predove. Dostupné
na: https://www.unipo.sk /public/media /25678 /STUDIJNY -PORIADOK-PU-24-9-18.pdf
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doc. PaedDr. Martin Klimovié, PhD.
prodekan pre vedu, akreditdciu a doktorandské stddium PF PU v Presove


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/131/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/185/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/185/
https://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-smernica2019.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/25678/STUDIJNY-PORIADOK-PU-24-9-18.pdf

