Prax pre Studentov Fakulty manaZzmentu, ekonomiky a obchodu

bakalarskeho Studijného programu

Obchodny manazment a marketing

konéiacich ro¢nikov v dennej a externej forme Studia
pre akademicky rok 2025/2026

Kon¢iace ro¢niky Be. $tidia v dennej forme — povinna 240 hodinova
odborna prax

1.

Studenti treticho roénika Bc. dennej formy §tudia vykonavaju povinni prax
v konéiacom roc¢niku bakalarskeho $tidia pocas akademického roka v stanovenych
terminoch.

Student je povinny dokladne si nastudovat’ podmienky odbornej praxe pred jej zacatim
a pred pripadnou konzultaciou s prislusnym koordinatorom.

Povinnost’ou Studenta je zabezpedit’ si sikromné alebo $tatne zariadenie, ktoré priamo
stvisi so $tudijnym zameranim a kde bude nasledne svoju prax vykonavat. Student ma
aj moznost’ vybrat' si podnik alebo organizaciu, s ktorou ma Fakulta manazmentu,
ekonomiky a obchodu podpisani zmluvu, aje wuvedeny v zozname, link:
https://studujmanazment.sk/strediska-studentskej-praxe.php

Miestom pre vykondvanie praxe Studentov mozu byt Statne a sikromné organizacie,
Vv ktorych by sa ndpln prace mala orientovat’ na zameranie Stidia /manazérske aktivity
podl’a Studijného programu/.

Pred vykonanim praxe st Studenti povinni informovat’ prislusného koordinatora o tom,
v akej organizacii budi realizovat’ prax a na akom oddeleni, resp. pozicii. Pred
nastupom na prax je Student povinny priniest dohodu uz s informaciou
o zamestnavatel'ovi, ktor vopred potvrdi prislusny odborovy koordinator. Predideme
tym tomu, Ze po ukonceni praxe zistime, Ze naplii praxe nezodpovedala stanovenym
podmienkam.

Odbornu prax je mozné za rovnakych podmienok realizovat’ aj v zahrani¢i. V pripade,
ak Student realizuje Odbornu prax v zahrani¢i v jednom zo zmluvnych stredisk odborne;j
praxe, Studentovi staC¢i po absolvovani praxe zdokladovat' ,,Dohodu o zabezpeceni
odbornej praxe pre Studenta“, ,,Certifikdt o absolvovani odbornej praxe* a ,,Sprdavu z
odbornej praxe*.

Povinny rozsah odbornej praxe je min. 240 hodin.



Konciace roéniky Be. §tudia v externej forme — povinna 240 hodinova
odborna prax

Studenti kon¢iaceho roénika Be. §tadia v externej forme maja za povinnost’ vykonat’ odbornu
prax vrozsahu min. 240 hodin v zariadeni, ktoré je orientované na cinnosti suvisiace
so Studovanym programom. V pripade, Ze je externy Student zamestnany a jeho zamestnanie
spiia podmienky zhodnosti zamerania, sta¢i, ak zdokladuje len potvrdenti dohodu o vykonani
praxe v pocte 3 origindlov od svojho zamestnavatela, /len za predpokladu, ze externe Studujuci
je taktiez pracujuci v odbore/. Ak externy Student nie je zamestnany, alebo jeho zamestnanie
nespliia kritérid zhodnosti so $tudijnym programom, splni vietky néleZitosti, ktoré st stanovené
pre Studentov konciaceho ro¢nika v dennej forme $tudia, ktoré s popisané v tomto dokumente.

Splnenim vSetkych naleZitosti ziska Student denného a externého $tidia hodnotenie podl’a
vyplneného formulara a prislichajice kredity.

Odborni prax mézu Studenti FMEO PU vykondvat' pocas zimného a letného semestra,
najneskor vSak do 25. aprila 2026 vylu¢ne v ramci svojho vol'ného ¢asu /volnych dni v tyzdni,
prazdnin a pod./, po dohode s poskytovatelom miesta odbornej praxe. Zameranie praxe musi
stvisiet’ so Studijnym zameranim, predmetmi vyucby a pod. Ak sa prax nebude tykat
Studovan¢ho zamerania, nebude nésledne uznana. Po ukonceni praxe Student potrebné
formulare neodovzdava. Odovzda ich az v stanovenom termine aj v pripade, ze prax ukoncil aj
niekol’ko mesiacov vopred. Tla¢ivd musia byt odovzdané do vlastnych rak zodpovednému
vyucujicemu.

Zodpovedni vyucujuci pre konzultovanie a uznavanie odbornej praxe Studentov:

» Mgr. Lenka KralPova, PhD. — Bakalarsky studijny program Obchodny manazment

a marketing (denna aj externa forma)

Datum zapisu odbornej praxe pre akademicky rok 2025/2026
bude v dostato¢nom predstihu zverejneny na WEB stranke Fakulty

manazmentu, ekonomiky a obchodu v sekcii ROZVOJ / PRAXE

STUDENTOV FMEO PU

Odbornt prax je mozné konzultovat vyluéne pocas konzultaénych hodin stanovenych

pre konzultaciu praxi Studentov FMEO PU u:

> Mgr. Lenky KraPovej, PhD. — ul. Konstantinova 16, PreSov, miestnost’ &. 211A,

stara budova



Nalezitosti potrebné pre uspeSné absolvovanie odbornej praxe pre vSetky

Studijné programy a Specializacie FMEO PU:

1/ Dohoda o zabezpeceni odbornej praxe pre Studentov /3x original/

Dohodu 0 zabezpeceni praxe najdete na www.unipo.sk /FMEO (tak isto je stfastou tohto
dokumentu). Pozostava z dvoch stran, ktoré je potrebné vopred vyplnit’ a nechat potvrdit’
od poskytovatel'a miesta odbornej praxe v troch vyhotoveniach sliziacich pre ucely odborne;j
praxe. Jeden original sluzi pre potreby FMEO PU na archivaciu, druhy original si uchova
poskytovatel’ praxe a treti origindl bude sluzit’ Studentovi.

2/ Potvrdenie o absolvovanej odbornej praxi a hodnotenie Studenta /1x original/

Tlac¢ivo je suCastou dohody. Tlac¢ivo vyplni poskytovatel odbornej praxe /majitel’ podniku,
zodpovedny veduci pracovnik a pod./, kde vyhodnoti stanovené parametre pre posudenie
Studenta, ktoré nasledne sluzi k udeleniu hodnoteného zapoctu. Prosim o pozornost
a objektivnost’ pri vypliani!

3/ Dennik z odbornej praxe /1x original/

Do dennika z odbornej praxe si Student FMEO PU priebezne struc¢ne (heslovite) zapisuje
zoznam denne uskutoc¢novanych aktivit, ktoré vykonaval pocas celého trvania odbornej praxe.
Sucastou dennika z praxe st aj podpisy pracovnikov dohliadajacich na vykonanie odbornej
praxe. Dennik je nevyhnutnou stcastou.

4/ Sprava z odbornej praxe /1x original/

V sprave z odbornej praxe Student stru¢ne popiSe miesto absolvovania praxe, na aka oblast’ je
zamerand Cinnost’ poskytovatela praxe, priebeh odbornej praxe, kompetencie, povinnosti
a jednotlivé Cinnosti a ulohy, ktoré vykonaval, nadobudnuté sktsenosti a zhodnoti celkovy
prinos odbornej praxe pre jeho d’alSi osobny rozvoj. Sprava z odbornej praxe musi byt
V rozsahu miniméalne 2 strany As.

Dohoda, hodnotiaci formular a dennik z odbornej praxe su prilohou tohto
informa¢ného materialu!



PRESOVSKA UNIVERZITA V PRESOVE
FAKULTA MANAZMENTU,EKONOMIKYAOBCHODU

G
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DOHODA
O ZABEZPECENI ODBORNEJ PRAXE PRE STUDENTOV

Zmluvné strany:

Vysoka Skola: PreSovska univerzita v PreSove, Fakulta manaZzmentu, ekonomiky a obchodu
Sidlo: ul. Kon$tantinova ¢. 16, PreSov 080 01

Zast(pena: prof. Ing. Dr. Rébert Stefko, Ph.D., dekan fakulty

ICO: 17070775 DIC: 2020980082

Telefon: 051 / 4880537

(dalej len ,,FMEO PU*)

a
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(dalej len ,,organizacia‘)
meno Studenta a skratka odboru

uzatvaraju tuto dohodu.

CL L
Predmet dohody.

1. Predmetom tejto dohody je vykondvanie odbornej praxe medzi organizaciou
a Studentmi Fakulty manazmentu, ekonomiky a obchodu PreSovskej univerzity
Vv Presove, po vzajomnej dohode a za podmienok uvedenych v obsahu tejto zmluvy.

2. Odbornd prax predstavuje aplikdciu teoretickych vedomosti v praxi Studentmi
konc¢iaceho ro¢nika Fakulty manazmentu, ekonomiky a obchodu Presovskej univerzity
v PreSove, ktori Studuji v dennej alebo v externej forme v akademickom roku
2025/2026. Dizka praxe je v rozsahu v celkovom podte 240 hodin.

3. Pracovna napli Studenta poCas PraXe J&: .......ccoceevererieereeienieenieneeie e e s

CL 1L
Termin praxe.

Odborna prax sa vykona v rozsahu 240 hodin

O e O i,



CL 111
Prava a povinnosti zmluvnych stran.

A. Prava a povinnosti Fakulty manaZzmentu, ekonomiky a obchodu PreSovskej

univerzity v PreSove.

1.

Fakulta manazmentu, ekonomiky a obchodu PreSovskej univerzity v PreSove
zabezpeci kontinudlny a priamy proces praktickych skisenosti pre Studentov
kon¢iacich ro¢nikov v akademickom roku 2025/2026 tym spdsobom, aby bol
naplneny obsah tejto dohody.

Pocas vykonu odbornej praxe Studentov Fakulty manazmentu, ekonomiky
a obchodu PreSovskej univerzity v PreSove u organizacie, si vedenie Fakulty
manazmentu, ekonomiky a obchodu Presovskej univerzity v PreSove vyhradzuje
pravo kontroly v rozsahu hodnotenia.

B. Prava a povinnosti organizacie.

1. Organizacia je povinna zabezpe€it vhodné podmienky pre vykon praxe v rozsahu

pracovnej naplne ako je to uréené v ¢l. 1. ,,Predmet dohody* ods. 3, tejto dohody.

2. Organizacia zabezpeci plnenie pracovnej naplne u absolventov praxe pod dohl'adom
poveren¢ho zamestnanca organizacie a zaroven je povinna pred ndstupom na vykon
praxe poucit’ Studenta o predpisoch BOZP.

3.

Organizacie je povinna oboznamit’ Studentov s internymi predpismi a podmienkami
za akych sa ma vykonavat’ ich odbornd prax.

Organizacia ma informativhu povinnost voci vedeniu Fakulty manazmentu,
ekonomiky a obchodu Presovskej univerzity v Presove o priebehu a vysledku praxe
momentom dorucenia poziadavky zo strany Fakulty manaZmentu, ekonomiky
a obchodu PresSovskej univerzity v Presove.

Organizécia je povinna po ukonceni praxe vyhotovit’ potvrdenie o praxi kazdému
Studentovi.
Clanok IV.
VSeobecné a zaverefné ustanovenia.

Zmeny K tejto dohode je mozné realizovat len na zaklade pisomného dodatku, ktory
musi byt podpisany oboma stranami tejto dohody.

Prévne vzt'ahy neupravené v tejto dohode sa budu riadit’ prisluSnymi ustanoveniami
Obcianskeho zakonnika, Zakonnika prace a vSeobecne zdviznymi pravnymi
predpismi platnymi na izemi SR.

Dohoda je vyhotovena v 3 rovnopisoch. /3ks/

prof. Ing. Dr. Rébert Stefko, Ph.D., dekan fakulty Za organizaciu
V ZASTUPENT ...



Potvrdenie o absolvovanej odbornej praxi
Hodnotenie Studenta
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Student Studijného programu Obchodny manazment a marketing Fakulty manaZmentu, ekonomiky
a obchodu Presovskej univerzity v Presove v akad. roku 2025/2026

............................................................ /skratka odboru/
absolvoval(a) odborni prax v termine 0d ...........ccccovvenee. o [o IO
v rozsahu 240 hodin.
Prax prebiehala v prevddzkach/oddeleniach:
S TAPITIOU PFACE: ... ettt ettt ettt e sttt sae st et e e be e e e be e s e e na e s sae et bearbe s
Hodnotenie Studenta:
a) Pristup k praci 1-2-4-6-8-10
b) Pinenie si svojich povinnosti 1-2-4-6-8-10
C) Aktivita a Iniciativa 1-2-4-6-8-10
d) Zodpovednost 1-2-4-6-8-10
e) Pochopenie pracovnej problematiky 1-2-4-6-8-10
f) Komunikdcia s verejnostou a pracovnikmi 1-2-4-6-8-10
q) Spravanie 1-2-4-6-8-10
h) Dochvilnost 1-2-4-6-8-10
i) Upravenost praktikanta 1-2-4-6-8-10
1) Predpoklad vhodnosti na vykon danej profesie 1-2-4-6-8-10
Celkové bodové hodnotenie Studenta na odbornej praxi

Najvyssie parcidalne hodnotenie je 10 bodov a najnizsie je 1bod.
Maximalny celkovy pocet bodov Studenta je 100 bodov.

A (90-100) B (80-89,99) C (70-79,99) D (60-69,99) E (50-59,99) FX (49,99 a menej)

Celkové hodnotenie Studenta na odbornej praxi: .......

Peciatka, meno a podpis zastupcu podniku / org.



DENNIK Z ODBORNEJ PRAXE

Meno a priezvisko Studenta:

Détum a pocet Podpis pracovnika
hodin praxe Popis pracovnej ¢innosti Studenta dohliadajuceho
v danom dni na vykonanie praxe




