Navod na prihlasenie do Office365 [Outlook] pre zamestnancov PU

Na webstranke Presovskej univerzity www.unipo.sk v favej hornej ¢asti kliknite na odkaz - Webmail.

Tip: Pre priame zobrazenie prihlasovacieho rozhrania Office 365 mdZete zadat mail.unipo.sk, potom
pokracujte krokom €. 3
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Pre zobrazenie prihlasovacieho rozhrania Office 365 kliknite na tlacidlo - Vstup do Webmailu PU

Vstup do Webmailu PU

ZAMESTNANCI a STUDENTI
Office 365 (Outlook)

Na stranke prihlasovacieho rozhrania portalu Office 365 zadajte svoje prihlasovacie meno [login] a heslo.
Prihlasovacie meno je Vasa zamestnanecka emailova adresa v tvare meno.priezvisko@unipo.sk ,
ndjdete ju aj prostrednictvom vyhladavaca zamestnancov na adrese https://www.unipo.sk/zamestnanci
Heslo je poslednych 10 cislic z ¢isla preukazu zamestnanca bez medzier [vid obrazky nizsie].
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Zadajte heslo

Nemate konto? Vytvorte si ho.

Nemadzete ziskat pristup k svojmu kontu?

Nepamétam si heslo
MoZnosti prihlasenia

Prihlasit’ sa

123 456 7890
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4. Po prvom prihlaseni budete ihned’ vyzvany na zmenu aktualneho hesla [Cislo karty] na vlastné heslo.
Dizka nového hesla musi byt minimalne 8 znakov [odportéana dizka je 12 znakov].

Nové heslo musi obsahovat minimalne 1 velké pismeno, 1 malé pismeno a 1 &islicu.

B® Microsoft

meno.priezvisko@unipo.sk

Aktualizacia hesla

Aktualizujte si heslo. Prihlasujete sa prvykrat alebo
platnost’ vasho hesla uplynula.

Aktualne heslo

Nové heslo

Potvrdte heslo

Prihlasit sa

5. V aplikacii Outlook zvolte jazyk rozhrania a nastavte ¢asové pasmo pre Slovensko (UTC+01:00) Bratislava

4 Outlook
~

[slovenéina (Slovensko) Y

I(UTC+01:OO) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague ¥

® Ulozit

Ponamka: ak sa Vam opakovane nepodari prihlasit do prostredia Office 365:

a). ak sa nemézete prihlasit do Office 365 podla tohto navodu na 1. prihlasenie,
b). uZ ste sa 1. krat prihlasili ale po vynutenej zmene hesla svoje heslo ste zabudli,

kontaktujte spravcu Office 365 z Vasej sukromnej mailovej adresy na sprava-mail@unipo.sk
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