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Navod pre aplikaciu Forms v Office 365

Prihlasenie

Aplikaciu Forms ndjdeme v rozhrani Office 365, po prihlaseni cez
https://www.unipo.sk/cvtpu/hlavne-sekcie/dsluzby/webmail (webmail)
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Na vyber mame dve moznosti: Novy formuldr —sluzi na zber dat, Novy kviz—sluzi na vytvaranie
testov s moznostou oznacit spravne odpovede, bodového ohodnotenia a hodnotit odpovede.

Vytvorenie testu

formulare,  Zdielané so mnou Formulare skupiny

L Hiadat nazov formuldra alebo meno viastnika

=4

Nowy formular ‘m

El

Novy kviz

Samotné vytvaranie formulara alebo kvizu ma rovnakd formu. UkaZzeme si ako postupovat pri
vytvarani kvizu. Klikneme na ikonku ,,Novy kviz“.

Kliknutim na nazov zmenime nazov a popis kvizu. Kliknutim na ,,Pridat nové” pridame otazku.

Otazky
Otazky

Odpovede
Odpovede

T W <:| |
Kviz hez nazvu |

-+ Pridat nove
+ Ppridat nové :>

Zobrazi sa ponuka pre moznosti zadania otazky.

Otazky Odpovede

Test matematika E

08.04.2020
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Otdzky s mozZnostou zadefinovania sprdvnej odpovede a automatického vyhodnotenia.

»Vyber” — Otdzka s viacerymi odpovedami. Respondent vyberie odpoved.

,Text” — Otazka s moznostou pisomne odpovedat.

,Poradie” — Otazka sviacerymi odpovedami s moZnostou zadefinovat spravne poradie
odpovedi.

Otdzky s moznostou odpovedat, bez zadefinovania sprdvnej odpovede a automatického
vyhodnotenia.

,Hodnotenie“ — Otazka vo forme hodnotenia. S moznostou volby hviezdi¢iek alebo Cisel
s volbou Urovne 2-10 (pocet hviezdiciek).

,Datum” — Otazka s moznostou odpovede vo forme datumu.

»Likertova stupnica®“ — Otazka s moznostou odpovede vo forme Likertovej stupnice

»Nahrat subor”—Otazka s moznostou odpovede nahratim stiboru (napr. vypracované zadanie
a pod.)

»Net Promoter Score”- Metodika na meranie spokojnosti.

»Vyber”

Otazky Odpovede

[est Imdtlerridtlkd

08.04.2020
Pole pre zadanie otazky

I

! | Odstranenie odpovede

1. 444 ! !

8 e @QZI v Potvrdenie spravnej odpovede

12
& Pole pre zadanie odpovede

"f" PridatmpZnost’
V rozsirenom menu zvolime
Body: @ Viac odpovedi @ Povinné <:I ,,Moinosti néhodného VVberUl’
I Pridanie dalSej moZnosti odpovede ak chceme aby respondenti mali
+ Pridat’ nové

\ moznosti v nahodnom poradi.

Pridanie dalsej otazky
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Otazky Odpovede

Kopirovanie otazky, pre rychlejsie

Test matematika (1 bOd) vytvaranie podobnych otdzok

08.04.2020

anie otazky
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1 <:| Zmena poradia otazky v ramci

testu
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/' Spravna odpoved

Zaskrtneme v pripade ak poZzadujeme viac

Pole pre zadanie bodového ohodnotenia spravnych odpovedi.
Pridat” moznost’ J

Body:’ 1 @) Viac odpoved (D) Povinné<: Zaskrtneme pre povinnost
- odpovedat respondenta na

danu otazku

Otazky Odpovede

Pole pre zadanie otazky
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Fadajte svaju odpoved

% Po kliknuti priddme odpoved, je mozné zadefinovat viac spravnych odpovedi

Spravne adpavede:

L
—+ Pridat odpoved

Doy 1 (D Dilva odpoved n Povinmi

Pridat’ nové

Zaskrtneme ak otazka vyZzaduje dlhu odpoved. Pri dlhej
odpovedi nie je mozné zadefinovat spravnu odpoved

Forms
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ﬂ O .
Pole pre zadanie otazky
/ B 2
=<

" MoZnosti nastavte v spravnom poradi. Ked' budete kviz zdielat, moZnosti sa zobrazia v ndhodnom poradi

4. | Zorad'te od najmensich

: Pole pre zadanie odpovede,
2 <:| moznosti  odpovede je
) potrebné zadat v spravnom
) % poradi

~+ Pridat moznost

Body: 1 @ rovinné

Otazka moze byt doplnena o obrazok alebo video.

Obrazok alebo video pridame po

Otézky Odpovede @ Vlozit medialny subor
; kliknuti na ikonku obrazka vpravo
[B] Obrazok . ,
od znenia otazky.
n Video
D m () . 4 “«
N Z ponuky vyberieme ,Obrazok
g o E alebo ,,Video”.
Zadajte svoju odpoved

Sprévne odpovede:

|- Pridat odpoved

Body: 1 (@) Diha odpoved @ rovinne

otazky g i€ s Po potvrdeni volby ,Obrazok”
3 Hiadanie obrazkov OneDrive Noprat <:| mame tri mozZnosti pridania
obrdazka:
b Bing  Hiadat
O S —— e - Vyhladanie na internete.
5. Otizka autorskych prav. Daltie informicie.

- Pridanie obrazka z OneDrive.
- Pridanie obrazka z pocitaca.

Zadajte svoju odpoved

Sprévne odpoveds:

—+ pridat odpoved

Body: 1 @) Dhaodpoved
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Odpovede @
n ® T

Otazky

5. | Popiite obrazok

Zmazanie obréazka

Ministerstvo Skolstva,
vedy, vyskumu a 3portu
Slovenskej republiky

T

Uprava obrazka - zmenit velkost obrazka,

Zadajte svoju odpoved
Spravne odpovede:
) Pridat” odpoved’
priblizenie
@) Diha odpoved

Body: 1

+ Pridat’ nové

Po zadefinovani otazok a odpovedi prejdeme do nastaveni testu. Menu vyvoldme cez tri bodky
a potvrdime ,,Nastavenia®“.

Otazky Odpovede o ;
| Nastavenily |
Test matematika (Pocet bodov: 4)
08.04.2020
5> Ukazka M
- . V nastaveniach vieme zvolit ¢i respondenti
azky dpovede Nastavenia

maju vidiet vysledky po skonceni testu.

MoZnost' kvizu

zobrazovani

Urcit ¢i testu sa mdze zucastnit kazdy alebo

len ludia z mojej organizacii (test bude
o e pristupny az po prihlaseni do Office 365).
Ly Nastavit moZnost zaznamenania mena
respondenta a moznost vyplnit test jednou
osobou len raz.

Test matematika (Pocet bodov: 4)

08.04.2020

1.4+4*
(1 bod)

Dalej vieme nastavit datum a ¢as, kedy bude
test dostupny, nastavit ndhodné poradie

Oznamenie

otazok a upravit spravu s podakovanim.
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Test vieme zdielat pomocou odkazu, ktory nagjdeme v menu ,, Zdielat” kliknutim na ,,Kopirovat*
a nasledne zdielat odkaz podla potreby napr. cez Teams. Jednoduchym sp6sobom vieme
vygenerovat aj QR kéd, kliknutim na ikonku kédu. ‘

Test matematika - Ulozene

" Ukazka £ Motiv

Otazky Odpovede

{ Odpovedat mézu len fudia v mojej organizacii

Test matematika (Pocet bodov: 4) e ————. 2
@ B «+» =

+ ZiskatPrepojenie na duplikovanie

Zdielat a spolupracovat
1.4+4*
(1 bod) g Ziskat prepojenie na zobrazenie a
Upravy
8 v

Spo6sob hodnotenia

Vsetky testy a formulare ndjdeme v Uvodnej obrazovke Forms. Po otvoreni testu a kliknuti na
kartu , Odpovede” sa zobrazi prehlad vyhodnotenia testu ako celku (pocet respondentov,
priemerny ziskany pocet bodov, Uspesnost jednotlivych otazok).

Otazky Odpovede @

Pre hodnotenie jednotlivcov
moéZeme:

Test matematika

- stiahnut export (,,Otvorit v Exceli®)

2 35 Aktivne so zdznamom respondentov aich

o T odpovedi aj so ziskanym poctom

:{> [E— IZ{> B ooty bxcel bodov, podla uréeného bodového
P ohodnotenia pri tvorbe testu,

100 % respondentov (2.2 2) odpovedalo na tito otdzku sprévne - vyuzit online spdsob kliknutim na

,Ohodnotit odpovede”.
®:
o
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& spat <:|

Navrat do sekcie ,,Odpovede”

Kontrola: Test matematika
Meno respondenta

Ludia  Otazky , . . .
— Prepinanie medzi respondentmi
Jaroslav Sekerak (2) WF Cac na vyptnenie: 00:11 BOd)’Z 3/4 C] VyVOIanIe teXtoveho pOIa pre
hodnotenie
Hodnotenie s popisom
I
1.4+4 1_/1bod Y
K vaneé
*8 v ’ aUtomNOXky
i MozZnost ru¢ne upravit bodové hodnotenie
otazky
2.2+6 1 /1bod
Klasifikované
6 automaticky
g \/
10

Nasledne je potrebné kliknat na ,,Uverejnit vysledky” a vybrat osoby pre zverejnenie alebo
oznacit vSetkych naraz (zaskrtnuat stvoréek pred ,Meno”) a potvrdit ,,Uverejnit vysledky”.

Otazky Odpovede @ & spat
Znamky;, matematika
1 3 Aktivne publikované
Odpovede Priememé skore Stav
Weno
& Jarosta Sekerak (2)
o @ curits b L R

2.2+6(1b)

100 % respondentov (1 1) odpovedalo na tiito otézku spravne.

Dattie podrobrost

7 m

Stav BodyTL

Ukitka Kiasifikovarkad 3 (75%)
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Respondent si vysledok testu aj s pripadnym ohodnotenim zobrazi opatovnym otvorenim
testu.

Test matematika

08.04.2020

Hodnotenie s popisom Body: 3/4

1.4+4*
(Pocet bodov: 1/1)

® 8 v

12

2.2+6*
(Pocet bodov: 1/1)

6

® 8 v
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