Aplikacia Skype for Bussines (predtym MS Lync) je uréena pre pocitace s operaénym systémom
Microsoft Windows, jej alternativa pre mobilné zariadenia s operaénym systémom Android sa
nazyva MS Lync. Komunikacia je moznd aj medzi jednotlivymi platformami navzajom. Do
oboch aplikdacii sa prihlasuje prostrednictvom prihlasovacich udajov do MS Office 365. Pre
pouzivanie je potrebné internetové pripojenie prostrednictvom kablu alebo bezdrétovo cez
wifi alebo mobilnym datovym pripojenim.

éo je to Skype for Business ?

Skype for Bussiness 2015 pre Windows je profesionalny komunikaény program od spolo¢nosti
Microsoft uréeny pre komunikaciu a organizovanie stretnuti v rdmci organizacie vyuzivajuci
aplikacie MS Office 365.

Zakladné funkcie:

- komunikacia prostrednictvom posielania kratkych (rychlych) sprav tzv. chat

- hlasovd komunikacia medzi jeho uzivatelmi podobne ako cez klasicky telefén
- videohovory

- prezentovanie pracovnej plochy

Komunikacia je mozna aj s viacerymi pouzivatelmi naraz.

Cojeto M>Lync ?

MS Lync 2013 pre Android umoZniuje pouZivanie hlasovej konverzacie a videokonverzacie cez
bezdrotové pripojenie, rozSirenej funkcie pritomnosti, odosielania okamzitych sprav,
konferencii a funkcii hovoru z jedného lahko pouzitelného rozhrania.

Zakladné funkcie:

- zobrazenie dostupnosti kolegov v redlnom case a vyber optimalneho sp6sobu komunikacie
- zacCatie konverzacie cez okamzité spravy,

- hlasovy hovor

- videohovor

- pripojenie ku schodzam cez Lync jedinym dotykom bez zadavania dlhych Ciselnych hesiel ¢i
¢isel konferencii

- e-mail


http://sk.wikipedia.org/w/index.php?title=Microsoft_Skype_Division&action=edit&redlink=1
http://sk.wikipedia.org/wiki/Telef%C3%B3n

Pouzivatelsky manual pre aplikaciu (8) Skype for Business

Spustenie a prihldsenie

Aplikacia je sucastou kancelarskeho balika MS Office 2013 pre operacny systém MS
Windows. Jej spustenie je mozné vykonat napr. zadanim vyrazu ,skype”

- Windows 7 - do vyhladévacieho pola v ponuke Start pri Windows 7

- Windows 8 (8.1) - po stlaceni tlacidla na kldvesnici s logom Windows
Prihlasovacie Udaje su rovnaké ako do MS Office 365.
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Osoby a skupiny

Vyhladavanie osOb prebieha zadanim priezviska (pripadne aj mena) pozadovanej osoby do
pola , Najst osobu“. Osobu je potom mozné pridat do kontaktov kliknutim pravym tladidlom
mysi a zvolenim poloZzky ,,Pridat do oblUbenych poloZiek”
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Jednotlivé kontakty je mozné organizovat v tzv. skupinach. Pre vytvorenie novej skupiny je
potrebne kliknut pravym tlacidlom mysi na polozku ,Oblibené” a zvolit ,Vytvorit novu
skupinu®. Skupinu je mozné si pomenovat fubovolnym ndzvom napr. ndzvom pracoviska,
fakulty a pod. Pre pridanie osoby do skupiny je potrebné stlacit pravé tlacidlo mysi a vybrat
polozku ,Pridat do zoznamu kontaktov” a nasledne zvolit ndzov skupiny
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Zobrazit kartu kontaktu
Jana Balazova - Offline

Ladislav Balaz - offline

Posunit’ skupinu nadol Lucia Balazova - Offline

Vytvorit” nowid skupinu .
Miroslav Balaz - Offline 22 hod.

Zobrazit' iba oblibené kontakty

Spradvy, hlasové hovory a videohovory
OkamZzitu spravu je mozné napisat po dvojitom kliknuti na meno vybraného kontaktu. Pre

spustenie hovoru je potrebné kliknut na ikonu e . Videohovor sa spusta ikonou o Vsetky
mozZnosti je mozné vyvolat aj podrzanim kurzoru mysi nad ikonou kontaktu. Pre uskuto¢nenie
hlasového hovoru je potrebné mat pripojeny mikrofén a pre uskutoénenie videohovoru je
potrebny mikrofdon aj webkamera
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Jaroslav Straka - Offline
Juraj Hilovsky - Offline 1 hodina

090030

Kamil Kmec - som preé 10 min.
¢ 1 @ ¥

o o @ @ Lubos Fric - Offline 23 hod.




Prezentdcia pracovnej plochy

Vdaka aplikdcii Skype for Bussiness je mozné ukazat inému pouzivatelovi alebo pouZivatelom
svoju pracovnu plochu, ¢o je moiné vyuzit napr. na prezentovanie powerpointovej
prezentacie, wordovského dokumentu, pdf dokumentu a podobne inym pouzivatelom alebo
aj akejkolvek inej aktivity prebiehajlucej na vasej pracovnej ploche. Prezentdciu pracovnej

plochy je moZné spustit kliknutim na ikonu @ v okne konverzacii a potom na polozku
,Prezentovat pracovnu plochu”. Po zobrazeni nahlfadu pracovnej plochy je potrebné volbu
potvrdit kliknutim na tladidlo ,Prezentovat”
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Komunikdcia viacerych pouZivatelov

Ak chceme do konverzacie prizvat viacero os6b, tak je potrebné v okne okamzitych sprav

kliknat na ikonu @ Ak chceme komunikovat s celou skupinou, ktord sme si vytvorili je
potrebné kliknu pravym tlac¢idlom mysi na nazov skupiny a vybrat ,,Odoslat okamzitl spravu®.
Je moZné s nimi zacat aj konferenény hovor pripadne videohovor.
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Status, prehlad konverzacii a kalendar
Status je mozné si zmenit kliknutim lavym tlac¢idlom mysi na polozku , K dispozicii“ pod vasim
menom. Prehlad uskuto¢nenych konverzacii je mozné zobrazit po kliknuti na ikonu c . Po

kliknuti na ikonu = sa zobrazi prehlad udalosti na dnesny den, ktoré mate naplanované
v aplikacii ,Kalendar” v MS Office 365.
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Manual pre aplikaciu ¥ pre mobilné zariadenia

s operacnym systémom Android
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Pre pouzivanie aplikdcie je nutné internetové pripojenie. Pre instalaciu aplikdcie MS Lync

2013 je potrebné spustit obchod Google Play.
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Aplikaciu spustime po nainstalovani kliknutim na ikonu Lync 2013. Pre poutzitie aplikacie je

potrebné suhlasit s licenénymi podmienkami.

*NG) Rl 7 .l (%%] 16:28

S 00" 0 ©

Sturtok 16:28 I S ReciFeel® 21°

LR

Lync 2013

T all (43%] 16:28

Podmienky pouzivania

LICENCNE PODMIENKY PRE SOFTVER
SPOLOCNOSTI MICROSOFT
MICROSOFT LYNC 2013 PRE
ANDROID

Tieto licen¢né podmienky st zmluvou
medzi spolo¢nostou Microsoft
Corporation (alebo podla miesta
vagho bydliska jednou z jej afilacii)
a vami. Precitajte si ich. Vztahuju sa
na softvér menovany vyssie.
Podmienky sa vztahuju aj na vietky
+ aktualizacie,

- doplnky,

« internetové sluzby a

+ sluzby technickej podpory
spolo¢nosti Microsoft pre tento
softvér, pokial sa s nimi nedodavaju
iné podmienky. V takom pripade

nlatia nricliifnAd nadmianl,,

Nesuhlasim

=

Prihlasovacie Udaje sa zaddvaju rovnaké ako do Office 365. Ako telefénne Cislo je potrebne
zadat sluzobny teleféon v tvare napr. +421517570134

B Lync

Prihlasovacia adresa

juraj.ondovcik@unipo.sk

Heslo

+/ Ulozit moje heslo

Zobrazit rozsirené moZnosti v

Pomocnik s prihlasovanim

RO -

Potrebujeme vase telefénne ¢islo s predvolbou
krajiny a oblasti:

+421123456

Dalsie podrobnosti

Na vsetky hovory sa vztahuje bezna tarifa
operatora.

Délezité: NepouZivajte aplikaciu Lync na
uskutoéfiovanie tiesfiovych hovorov.
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Synchronizaciu kontaktov nie je potrebné zapinat, inak by sa vam naimportovali kontakty
z Office 365 do telefénneho zoznamu v zariadeni. Pre vyhladanie kontaktu je potrebné zadat

jeho meno do pola oznaceného ikonou ﬂ .

l Prili§ mnoho vysledkov. Skuste spresnit’ hladanie.
9 Lync

Rastislav Salamon

Offline - 1 hodina
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Po kliknuti na vybrany kontakt sa zobrazi ponuka, kde po kliknuti na ikonu ® moéZeme odoslat

okamZzitu spravu, po kliknuti na ikonu © vykoname hlasovy hovor a po kliknuti na ikonu @
vykoname videohovor. lkony v hlavhom menu predstavuju nasledovné akcie:

© _ zmena statusu @ - zoznam kontaktov - prehlad konverzacii 7 _ kalendar akii

{ Rastislav Salamon

Pridal:

Offline - 1 hodina
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OKAMZITA SPRAVA

Iné kontakty &

rastislav.salamon@unipo.sk

TELEFON

+421517570134
PRACA

E-MAIL

rastislav.salamon@unipo.sk

KANCELARIA

Centrum vypoctovej techniky PU
! i = p) {ar =

Ing. Rastislav Salamon © CVT PU 2015



