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Aplikácia Skype for Bussines (predtým MS Lync) je určená pre počítače s operačným systémom 

Microsoft Windows, jej alternatíva pre mobilné zariadenia s operačným systémom Android sa 

nazýva MS Lync. Komunikácia je možná aj  medzi jednotlivými platformami navzájom. Do 

oboch aplikácii sa prihlasuje prostredníctvom prihlasovacích údajov do MS Office 365. Pre 

používanie je potrebné internetové pripojenie prostredníctvom káblu alebo bezdrôtovo cez 

wifi alebo mobilným dátovým pripojením. 

Čo je to  ?   

Skype for Bussiness 2015 pre Windows je profesionálny komunikačný program od spoločnosti 

Microsoft určený pre komunikáciu a organizovanie stretnutí v rámci organizácie využívajúci 

aplikácie MS Office 365.  

Základné funkcie:  

- komunikácia prostredníctvom posielania krátkych (rýchlych) správ tzv. chat 

- hlasová komunikácia medzi jeho užívateľmi podobne ako cez klasický telefón 

- videohovory  

- prezentovanie pracovnej plochy  

Komunikácia je možná aj s viacerými používateľmi naraz. 

 

?  Čo je to 

MS Lync 2013 pre Android umožňuje používanie hlasovej konverzácie a videokonverzácie cez 

bezdrôtové pripojenie, rozšírenej funkcie prítomnosti, odosielania okamžitých správ, 

konferencií a funkcií hovoru z jedného ľahko použiteľného rozhrania.  

Základné funkcie: 

- zobrazenie dostupnosti kolegov v reálnom čase a výber optimálneho spôsobu komunikácie  

- začatie konverzácie cez okamžité správy,  

- hlasový hovor  

- videohovor 

- pripojenie ku schôdzam cez Lync jediným dotykom bez zadávania dlhých číselných hesiel či 

čísel konferencií 

- e-mail 

 

 

http://sk.wikipedia.org/w/index.php?title=Microsoft_Skype_Division&action=edit&redlink=1
http://sk.wikipedia.org/wiki/Telef%C3%B3n
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Používateľský manuál pre aplikáciu  

Spustenie a prihlásenie  

Aplikácia je súčasťou kancelárskeho balíka MS Office 2013 pre operačný systém MS 

Windows. Jej spustenie je možné vykonať napr. zadaním výrazu „skype“ 

- Windows 7 - do vyhľadávacieho poľa v ponuke Štart pri Windows 7  

- Windows 8 (8.1) - po stlačení tlačidla na klávesnici s logom Windows  

Prihlasovacie údaje sú rovnaké ako do MS Office 365. 

     

Osoby a skupiny 

Vyhľadávanie osôb prebieha zadaním priezviska (prípadne aj mena) požadovanej osoby do 

poľa „Nájsť osobu“. Osobu je potom možné pridať do kontaktov kliknutím pravým tlačidlom 

myši a zvolením položky „Pridať do obľúbených položiek“ 
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Jednotlivé kontakty je možné organizovať v tzv. skupinách. Pre vytvorenie novej skupiny je 

potrebne kliknúť pravým tlačidlom myši na položku „Obľúbené“ a zvoliť „Vytvoriť novú 

skupinu“. Skupinu je možné si pomenovať ľubovoľným názvom napr. názvom pracoviska, 

fakulty a pod. Pre pridanie osoby do skupiny je potrebné stlačiť pravé tlačidlo myši a vybrať 

položku „Pridať do zoznamu kontaktov“ a následne zvoliť názov skupiny  

     

Správy, hlasové hovory a videohovory 

Okamžitú správu je možné napísať po dvojitom kliknutí na meno vybraného kontaktu. Pre 

spustenie hovoru je potrebné kliknúť na ikonu  . Videohovor sa spúšťa ikonou . Všetky 

možnosti je možné vyvolať aj podržaním kurzoru myši nad ikonou kontaktu. Pre uskutočnenie 

hlasového hovoru je potrebné mať pripojený mikrofón a pre uskutočnenie videohovoru je 

potrebný mikrofón aj webkamera 
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Prezentácia pracovnej plochy 

Vďaka aplikácii Skype for Bussiness je možné ukázať inému používateľovi alebo používateľom 

svoju pracovnú plochu, čo je možné využiť napr. na prezentovanie powerpointovej 

prezentácie, wordovského dokumentu, pdf dokumentu a podobne iným používateľom alebo 

aj akejkoľvek inej aktivity prebiehajúcej na vašej pracovnej ploche. Prezentáciu pracovnej 

plochy je možné spustiť kliknutím na ikonu  v okne konverzácií a potom na položku 

„Prezentovať pracovnú plochu“. Po zobrazení náhľadu pracovnej plochy je potrebné voľbu 

potvrdiť kliknutím na tlačidlo „Prezentovať“ 

     

Komunikácia viacerých používateľov 

Ak chceme do konverzácie prizvať viacero osôb, tak je potrebné v okne okamžitých správ 

kliknúť na ikonu . Ak chceme komunikovať s celou skupinou, ktorú sme si vytvorili je 

potrebné kliknú pravým tlačidlom myši na názov skupiny a vybrať „Odoslať okamžitú správu“. 

Je možné s nimi začať aj konferenčný hovor pripadne videohovor. 
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Status, prehľad konverzácií a kalendár 

Status je možné si zmeniť kliknutím ľavým tlačidlom myši na položku „K dispozícii“ pod vašim 

menom. Prehľad uskutočnených konverzácií  je možné zobraziť po kliknutí na ikonu . Po 

kliknutí na ikonu sa zobrazí prehľad udalostí na dnešný deň, ktoré máte naplánované 

v aplikácií „Kalendár“ v MS Office 365. 
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Manuál pre aplikáciu pre mobilné zariadenia 

s operačným systémom Android  

Pre používanie aplikácie je nutné internetové pripojenie. Pre inštaláciu aplikácie MS Lync 

2013 je potrebné spustiť obchod Google Play.  

     

Do vyhľadávacieho poľa je potrebné zadať výraz „lync 2013“ a zvoliť možnosť „Inštalovať“.  
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Aplikáciu spustíme po nainštalovaní kliknutím na ikonu Lync 2013. Pre použitie aplikácie je 

potrebné súhlasiť s licenčnými podmienkami.  

     

Prihlasovacie údaje sa zadávajú rovnaké ako do Office 365. Ako telefónne číslo je potrebne 

zadať služobný telefón v tvare napr. +421517570134 
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Synchronizáciu kontaktov nie je potrebné zapínať, inak by sa vám naimportovali kontakty 

z Office 365 do telefónneho zoznamu v zariadení. Pre vyhľadanie kontaktu je potrebné zadať 

jeho meno do poľa  označeného ikonou  . 

     

Po kliknutí na vybraný kontakt sa zobrazí ponuka, kde po kliknutí na ikonu  môžeme odoslať 

okamžitú správu, po kliknutí na ikonu  vykonáme hlasový hovor a po kliknutí na ikonu  

vykonáme videohovor. Ikony v hlavnom menu predstavujú nasledovné akcie: 

- zmena statusu - zoznam kontaktov - prehľad konverzácií - kalendár akcií 
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