a OneDrive

pre pokrocilych

Pred ¢asom sme zverejnili navod na cloudove uloZisko OneDrive, ktory popisoval pouzitie tejto sluzby
vyhradne cez web rozhranie bez nutnosti instalacie Specializovaného softvéru do pocitaca. Tento
navod je pokracovanim, kde si ukazeme, ako pouzivat OneDrive na pocitaci na rychlu a kompletnu
archivaciu zlozitej struktury adresarov aj s tisickami suborov (dokumentov) na disku pocitaca.
VyZaduje si to vSak instalaciu Specidlneho softvéru do pocitaca a splnenie istych technickych
podmienok, méze byt potrebna aj konzultacia ¢i pomoc vasho IT spravcu. Pri spravnom nastaveni viak
toto rieSenie podstatne zvysi produktivitu zdlohovania aj zdielania suborov a umozni jednoduché
a automatické vyuzivanie sluzby v kazdodennej profesionalnej praxi.

Navod je vzorovo vypracovany pre rozSireny operacny systém Windows 7 s nainStalovanym
kancelarskym balikom Office 2013 a webovym prehliadatom Mozilla Firefox. Na pocitaci musi byt
aj dostatok volného miesta na disku. Pred instalaciou odporic¢ame mat nainstalovany najnovsi Office
2013 a zabezpedit si aktualizaciu softvéru (Windows, Office, Firefox).

InStalacia softvéru pre OneDrive do pocitaca

Prihlaste sa cez rozhranie Office 365 do svojho Uctu (prihlasenie cez odkaz http://mail.unipo.sk/).
Uvodna obrazovka (ak ste inde, prepnite sa na domovsku obrazovku Office 365) — prejdite na
Nastavenie sluzieb Office 365:
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V obrazovke pre Softvér v ¢asti OneDrive si mozZete navolit jazyk, 32-bitovu alebo 64-bitova verziu
a zadat instaldciu cez tladidlo InStalovat.
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Po preklikani sa cez viaceré instalacné obrazovky a nainstalovani softvéru (v pripade problémov
kontaktujte svojho IT spravcu, postup sa liSi podla pouZitého operacného systému aj verzie balika
Office na Vasom pocitaci, moze byt potrebny aj restart pocitaca) sa na liste operaéného systému

Windows objavi ikona OneDrive @ po kliknuti na fiu Favym tla€¢idlom mysi aj stavové okno:

Produkt OneDrive for Business

je aktualny

Otverit’ priecinck OneDrive for Business
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Dal3ie volby a funkcie (vratane Pomocnika) su pristupné po kliknuti na ikonu OneDrive
pravym tlac¢idlom mysi:
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Otvorit prieCinok sluzby OneDrive for Business

Synchronizovat novd kniznicu

Synchronizovat teraz
Pozastavit synchronizaciu
Zastavit synchronizaciu priecinka...
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Pouzivanie OneDrive na pocitaci

Opét sa prihlaste cez rozhranie Office 365 do svojho Uctu (prihlasenie cez odkaz
http://mail.unipo.sk/) a zvolte si aplikdciu OneDrive. Kliknite potom na synchronizovat:

= — — —— P

B> OneDrive for Business

€ il ) @ hitps//smailunipo-my.sharepoint.com/personal /vladimir_pisarsky_unipo_sk/_layouts/15/start.aspx#/Documents/Forms/All.aspx Hi wE 3 A O

i Povolit stranke smailunipo-my.sharepoint.com spustit modul "Microsoft Office"?

i Office 365 OneDrive

PREHLADAVAT | SUBORY  KNIZNICA

p " . OneDrive spolo¢nosti Predovské univerzita v PreSove

Subory

Dokumenty

Naposledy pouzité
Vita vas OneDrive spolo¢nosti PreSovské univerz
dovtedy, kym ich nebudete zdielat. Tu ziskate

Sove, miesto na ukladanie, synchronizéciu a zdielanie prace. Dokumenty s sikromné
acie. Odmietnut’

Zdielané so mnou

Sledované
BHECInkY Jokallt @nové 2 nahrat @ synchronizovat ¢ upravit # spravovat < zdiela
[
v D Nazov Upravené Zdielanie Upravil
2 Dokumenty « stredao14:13 @ Ibavy Vladimir Pisarsky
A Skupiny
ﬁ;i Vladimir @ Praca ws stredao14:12 @ Ibavy Vladimir Pisarsky

g | ENUMITEYYHOCOVES Zdielané s kazdym e 17.11.2014 2% Zdielané Vladimir Pisarsky

Dalsie
Nahrajte stibory presunutim sem

V dalSom okne zmernte podla potreby uloZisko kniZnice a potvrdte synchronizaciu:
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& Microsoft OneDrive for Business = |

Ste pripraveni na synchronizaciu dokumentov pouzivatela OneDrive — PreSovska
univerzita v PreSove?

https://smailunipo-my.sharepoint.com/personal/vladimir_pisarsky_unipo_sk/Documents

Dokumenty najdete vo Windows Prieskumnikovi v priecinku Oblibené polozky.

KnizZnicu uloZime sem:

C\Users\Vlado
» Zmenit

[ Synchronizovat teraz ] [ Zruit ]
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Po Uspesnej synchronizacii sa Vam na pocitaci vytvori vo zvolenom adresdri nova zlozka OneDrive —

PreSovska univerzita v PreSove
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OneDrive — PreSovska univerzita v PreSove Datum dpravy: 27. 4. 2015 9:27
Priecinok siborov

Priecinok stiborov

Ziadna ukazka nie je k
dispozicii.

Do tejto zloZky potom mdZete jednoducho naraz skopirovat vietky vase adresare a subory, ktoré

chcete archivovat a zdielat cez OneDrive:
v . -
! Kopiruju sa polozky (pocet: 2 641, velkost: 480 MB) l = i i l&j

Kopirujt sa polozky (podet: 2 641,

z Dokumenty (C..\Documents) do Dokumenty (C...\Dokumenty)
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A

Po nakopirovani sa budu jednorazovo na pozadi OneDrive niekolko minut az desiatok minut
automaticky synchronizovat so vzdialenym cloudovym uloZiskom (c¢as zéleZi podla mnozstva

a velkosti suborov):
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Po skonceni synchronizacie uz vSetky vase archivované subory z pocitaca najdete aj cez web
rozhranie Office 365 v aplikacii OneDrive, takZe subory budu identické aj tu:
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...aj na Vasom pocitaci v zlozke OneDrive — PreSovska univerzita v PreSove:
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V pripade zmien, sa budu aj v buduicnosti sibory automaticky aktualizovat bez Vasho zasahu a tym je
zabezpecena ich stdla archivacia a synchronizacia na oboch miestach.
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