Mapa procesov vnutorného systému kvality PreSovskej univerzity v PreSove

Kritérium ¢. 1 — ,,Manazment*

Nazov procesu

Dokumentovanie procesu

01 — 01 Riadenie procesu tvorby dokumentacie

Opatrenie rektora ¢. 11/2021 Riadenie dokumentacie — VSK 01— 01

Opatrenie rektora ¢. 12/2021 Smernica pre formy vydavania dokumentov charakteru riadiacich
aktov na PU a ¢islovanie dokumentov zaradenych do VSK — VSK 01— 0la

Opatrenie rektora ¢. 17/2019 Smernica na formalnu Gpravu pisomnosti — VSK 01 — 01c

Opatrenie rektora ¢. 20/2019 Registratirny poriadok a registraturny plan

01 — 02 Riadenie VSK

Opatrenie rektora ¢. 1/2021 Vychodiskové principy zabezpeCovania a hodnotenia vnatorného
systému kvality PreSovskej univerzity v PreSove — VSK 01— 02

Zakon ¢. 269/2018 Z. z. o zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdeldvania a o zmene a
doplneni zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

Statt Rady pre vnatorny systém kvality PreSovskej univerzity v Presove

Kritérium &. 2 — ,,Stratégia a planovanie*

Nazov procesu

Dokumentovanie procesu

02 — 01 Riadenie stratégie, politik, koncepcie, cielov a
zdmerov

Dlhodoby zamer PreSovskej univerzity v PresSove na roky 2021 — 2027 s vyhl'adom do roku
2029

Opatrenie rektora ¢. 19/2019 Stratégia rozvoja vedy a vyskumu PreSovskej univerzity v
PreSove

Opatrenie rektora ¢. 21/2019 Stratégia internacionalizacie PreSovskej univerzity v PreSov na
roky 2019-2023 s vyhl'adom do r. 2030

Opatrenie rektora ¢. 1/2020 Stratégia enviromentalnej udrzatelnosti PreSovskej univerzity v

PreSove,

- Opatrenia Stratégie enviromentalnej udrzatel'nosti PreSovskej univerzity v Presove pre
aktualny kalendarny rok

- Vyhodnotenia opatreni Stratégie enviromentalnej udrzatel'nosti PreSovskej univerzity v
PreSove

Opatrenie rektora ¢. 3/2020 Stratégia rozvoja vzdelavania PreSovskej univerzity v PreSove

Opatrenie rektora ¢. 8/2022 Stratégia rodovej rovnosti PreSovskej univerzity v PreSove

02 — 02 Systém planovania a hospodarenia

Rozpis rozpoctu Presovskej univerzity v PreSove
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https://www.unipo.sk/public/media/37750/Opatrenie%20rektora%20%C4%8D_1_2021_V%C3%BDchodiskov%C3%A9%20principy%20zabezpe%C4%8Dovania%20VSK%20PU.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/37750/Opatrenie%20rektora%20%C4%8D_1_2021_V%C3%BDchodiskov%C3%A9%20principy%20zabezpe%C4%8Dovania%20VSK%20PU.pdf

Opatrenie rektora ¢. 5/2022 Zasady financovania PreSovskej univerzity v PreSove — VSK 04—
05

Kritérium ¢. 3

— , Vysokoskolski ucitelia a ostatni zamestnanci“

Nazov procesu

Dokumentovanie procesu

03 — 01 Riadenie l'udskych zdrojov — personalna

praca

Opatrenie rektora ¢.6/2014 Riadenie I'udskych zdrojov — Personalna praca — VSK 03-01
Pracovny poriadok PreSovskej univerzity v PreSove

Opatrenie rektora €. 3/2010 Zasady evidencie pracovného ¢asu a evidencie dochadzky

Kolektivna zmluva

Zasady tvorby a pouZitia socialneho fondu

Predpisy na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany (su sucastou
samostatného $kolenia)

Zakon €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov

Statt PreSovskej univerzity v PreSove

Organizacny poriadok PreSovskej univerzity v PreSove

Dlhodoby zamer PreSovskej univerzity v PreSove na roky 2021 — 2027 s vyhl'adom do roku
2029

Opatrenie rektora ¢. 8/2011 Zasady uplatiiovania pruzného pracovného asu

Platovy poriadok

Opatrenie rektora ¢. 11/2022 Zasady vyberového konania na obsadzovanie pracovnych miest
vysokoskolskych ucitelov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov, funkcii profesorov
a docentov a funkcii vedtcich zamestnancov PreSovskej univerzity v PreSove

Opatrenie rektora ¢. 6/2008 k uzatvaraniu, zmenam a zruSovaniu pracovnopravnych vztahov
na PreSovskej univerzite v PreSove

Opatrenie rektora ¢. 7/2008 Metodické usmernenie k Opatreniu rektora k uzatvaraniu, zmenam
a zruSovaniu pracovnopravnych vztahov na PU

Zakon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov

Zasady habilita¢ného konania o udelenie titulu docent a vymentivacieho konania za profesora
na PreSovskej univerzite v PreSove

Vseobecné kritéria na obsadzovanie funkcii profesorov a docentov a Konkrétne podmienky na
obsadzovanie funkcii profesorov

03 — 02 Zabezpecovanie kvality ucitel'ov

Opatrenie rektora ¢. 17/2014 ZabezpeCovanie kvality vysokoskolskych ucitel'ov — VSK 03-02
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Opatrenie rektora ¢. 11/2022 Zasady vyberového konania na obsadzovanie pracovnych miest
vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov, funkcii profesorov
a docentov a funkcii vediicich zamestnancov PreSovskej univerzity v Presove

Opatrenie rektora ¢. 12/2022 Kritéria na vyhodnotenie splnenia podmienok ziskania vedecko-
pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor

Opatrenie rektora ¢. 14/2022 Zasady habilitaéného konania a inauguracného konania na
Presovskej univerzite v PreSove

Eticky kodex PreSovskej univerzity v PreSove Vedecka integrita a etika

Pracovny poriadok PreSovskej univerzity v PreSove

Opatrenie rektora ¢. 8/2009 Prikaz rektora k vytvaraniu pracovnych miest

03 — 03 Zabezpecovanie kvality nepedagogickych
zamestnancov (a ich kariérneho rozvoja)

Periodické povinné skolenia na PU

Neperiodické §kolenia na PU

03 — 04 Systém hodnotenia vykonnosti vratane
odmenovania individualneho a timového usilia
pracovnikov

Opatrenie rektora ¢. 5/2018 Formy ocenenia vedecko-pedagogickych zamestnancov univerzity,
Opatrenie rektora ¢. 15/2022 k ocenovaniu vedeckopedagogickych zamestnancov univerzity

Kolektivna zmluva

Platovy poriadok PU

Fond konkurencieschopnosti PreSovskej univerzity v PresSove

03 - 05 Vykondvanie prieskumov spokojnosti
zamestnancov, hodnotenia pracovnej klimy, hodnotenia
manazmentu fakult a univerzity a nakladanie so zistenymi
skutocnostami

Hodnotenie veducich pracovnikov PU (prieskumné dotazniky) — na tirovni fakult

03 — 06 Osobné udaje

Opatrenie rektora ¢. 04/2018 Bezpecnostna smernica o ochrane osobnych tidajov — VSK 03-06

Kritérium ¢. 4 — ,,Partnerstva a zdroje“

Nazov procesu

Dokumentovanie procesu

04 — 01 Zhromazd’ovanie a spracovanie informacii

Opatrenie rektora ¢. 7/2021 Zber, analyza a pouzivanie informacii potrebnych na efektivne
riadenie a uskuto¢iiovanie §tudijnych programov — VSK 05-03

04 — 02 Systém riadenia hmotnych — infrastruktarnych
zdrojov

Opatrenie rektora ¢. 5/2014 Obeh a kontrola uctovnych dokladov — VSK 04-02

04 — 03 Zdroje na zabezpecenie $tadia a podporu
Studentov

W

Opatrenie rektora ¢. 9/2021 ZabezpeCovanie materialnych, technickych a informaénych
zdrojov na podporu vzdeldvania Studentov zodpovedajucich potrebam Studijnych programov —
VSK 04-03

Rozpis rozpo¢tu Presovskej univerzity v PreSove

Opatrenie rektora ¢. 04/2018 Bezpecnostna smernica o ochrane osobnych udajov — VSK 03-06

v

Opatrenie rektora ¢. 15/2019 Smernica, ktorou sa upravuje zadavanie zékaziek na dodanie
tovaru, zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb v
podmienkach Presovskej univerzity v PresSove — VSK 04-03a
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Opatrenie rektora ¢. 5/2011 na uzavieranie zmliv a na zverejiiovanie zmliv, objednavok a
faktir

Opatrenie rektora ¢. 5/2022 Zasady financovania Presovskej univerzity v Presove — VSK 04—
05

Statt Rady pre umelecku &innost’ PU

Statit Rady pre §portovii ¢innost’ PU

Statit $portového reprezentanta PU

Kritéria na priznanie mimoriadneho Stipendia Studentom PU za dosiahnutie vynikajtcich
vysledkov v $portovej oblasti na nirodnej a medzinarodnej urovni

Statut Cvicnej Skoly pre pedagogicku prax Studentov

Stat(t Medialneho centra

Statat Centra vypoétovej techniky, Organizaény poriadok Centra
vypocétovej techniky

Opatrenie rektora ¢. 1/2019 Pravidla prevadzky a spravy
Finan¢ného informaéného systému verejnych vysokych $kol — VSK

04-03b
Opatrenie rektora ¢. 2/2019 Pravidla prevadzky a spravy
Informacéného systému DATAMASTER — VSK 04-03c

™

Opatrenie rektora ¢. 3/2019 Pravidla prevadzky a spravy
Informacného systému Kl'i¢ovy poriadok — VSK 04-03d

Opatrenie rektora ¢. 4/2019 Pravidlda prevadzky a spravy
Informaéného systému pre spravu identit — VSK 04-03e

Procesy fiadvené . Opatrenie rektora ¢. 5/2019 Pravidla prevadzky a spravy
Centrom vypoctovej | Multimedialnych LCD panelov (systém DMS) — VSK 04-03f
techniky PU Opatrenie rektora ¢. 6/2019 Pravidla prevadzky a spravy

Dochadzkového informaéného systému — VSK 04-03g

Opatrenie rektora ¢. 1/2022 Pravidla prevadzky a spravy
Modularneho Akademického Informaéného systému — VSK 04-03h

W

Opatrenie rektora ¢. 8/2019 Pravidla prevadzky a spravy
Informaéného systému pre automatizovanii spravu registratiry —
VSK 04-03i

Opatrenie rektora ¢. 9/2019 Pravidla prevadzky a spravy systému
Elektronickej posty — VSK 04-03j

Opatrenie rektora ¢. 10/2019 Pravidla prevadzky a spravy www
stranok — VSK 04-03k

Opatrenie rektora ¢. 11/2019 Prevadzkovy poriadok Systému
automatickej identifikacie os6b — VSK 04-03I
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v

Opatrenie rektora ¢. 12/2019 Pravidla prevadzky a spravy
Stravovacieho informa¢ného systému — VSK 04-03m

Opatrenie rektora ¢. 4/2020 Pravidla prevadzky a spravy E-
learningu — VSK 04-030

Pravidla prevadzky a spravy Informacného systému pre univerzitny
manazment PU

Opatrenie rektora ¢. 2/2022 Prevadzkovy poriadok pocitacovej siete
Presovskej univerzity v PreSove — VSK 04-03p

Opatrenie rektora ¢. 04/2018 Bezpecnostna smernica o ochrane
osobnych udajov — VSK 03-06

Statat Univerzitnej kniZnice

Knizni¢ny poriadok
Charta Citatela
Procesy riadené Smernica 0 naleZitostiach zaverenych prac, ich bibliografickej
Univerzitnou kniZnicou | registracii, kontrole originality, uchovavani a spristuptiovani
PU Opatrenie rektora ¢. 3/2022 Smernica o registracii publikaénej

¢innosti a umeleckej ¢innosti — VSK 04-03n

v

Opatrenie rektora ¢. 3/2017 Kk elektronickému publikovaniu na
PreSovskej univerzite v PreSove

Procesy riadené Ubytovaci poriadok SDJ PU
Studentskym domovom | Domovy poriadok SDJ PU
a jedaliou PU Statit Studentskej internatnej rady SDJ

04 — 04 Riadenie procesov administrativno-
spravnych

v

Opatrenie rektora ¢. 28/2014 Smernica o Gctovnych a danovych odpisoch (odpisovy plan)
Presovskej univerzity v PreSove — VSK 04-04a

Opatrenie rektora ¢. 5/2014 pre obeh a kontrolu uc¢tovnych dokladov na PreSovskej univerzite
V PreSove — VSK 04-02

Opatrenie rektora ¢. 1/2016 Smernica na vykonavanie finan¢nej kontroly — VSK 04-04b

Opatrenie rektora ¢. 6/2022 Smernica 0 vedeni uctovnictva — VSK 04-04c

Opatrenie rektora ¢. 7/2022 Smernica 0 zaradeni, oceneni a evidencii dlhodobého hmotného
a nehmotného majetku — VSK 04-04d

Opatrenie rektora ¢. 16/2019 Smernica o poskytovani prispevku na rekreaciu zamestnancov

04 — 05 Riadenie finan¢nych zdrojov

Opatrenie rektora ¢. 5/2022 Zasady financovania PreSovskej univerzity v Presove — VSK 04—

05
Opatrenie rektora ¢. 26/2014 pre pouZzivanie platobnych kariet na PreSovskej univerzite
Vv Presove — VSK 04-05a
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Kritérium ¢. 5 — Procesy ,,Vzdelavanie®, ,,Veda a vyskum“, ,,Riadenie mobilit*, ,,Podnikanie a prepojenie s praxou

Vzdelavanie

Nazov procesu

Dokumentovanie procesu

05 -00 Tvorba, udrziavanie a zdokonalovanie
podprocesov vzdelavacieho procesu

Vnutorny systém hodnotenia kvality vzdeldvania na PU

Statit Rady pre vniitorny systém kvality PreSovskej univerzity v PreSove

Opatrenie rektora €. 23/2014 Realizacia internych auditov — VSK 0500 ¢

05 — 01 Tvorba, schval’ovanie, monitorovanie
a pravidelné hodnotenie $tudijnych programov

Opatrenie rektora ¢. 2/2021 Smernica na vytvaranie, Gpravu, schvalovanie, zrusenie Studijnych
programov a podéavanie ziadosti o udelenie akrediticie Studijnych programov a odborov
habilita¢ného konania a inauguracného konania na Presovskej univerzite v PreSove — VSK 05—
01

Opatrenie rektora ¢. 4/2021 Metodicky predpis pre zosulad’ovanie existujucich Studijnych
programov a odborov habilita¢ného konania a inaugura¢ného konania na PreSovskej univerzite
v Presove s poziadavkami zdkona ¢. 269/2018 a Standardmi Slovenskej akreditacnej agentiry
pre vysoké Skolstvo — VSK 05-01a

Schvalené studijné programy PU

Hodnotenie $tudijnych programov Studentmi cez informaény systém MAIS na PU

Hodnotenie prednaSanych predmetov a vyuéujicich cez informaény systém MAIS na PU

05 — 02 Kritéria a pravidelné hodnotenie Studentov

Opatrenie rektora ¢. 18/2022 Kritéria a pravidla hodnotenia studentov — VSK 05-02

Studijny poriadok Presovskej univerzity v Presove

Infolisty predmetov PU

Odportcané studijné programy

05 — 03 Zhromazd’ovanie informacii

Opatrenie rektora ¢. 7/2021 Zber, analyza a pouzivanie informacii potrebnych na efektivne
riadenie a uskuto¢iiovanie §tudijnych programov — VSK 05-03

05 — 04 Zverejnovanie informacii

Opatrenie rektora ¢. 6/2021 Pravidelné zverejiiovanie aktualnych, objektivnych, kvalitativnych
a kvantitativnych informacii o $tudijnych programoch a ich absolventoch VSK — 05-04

Webové stranky PU

Spravy ,,Hodnotenie kvality vzdeldvania na PU*

Portél vysokych §kol

05 — 05 Prijimacie konanie, priebeh §tudia, uznavanie
vzdelania a udel'ovanie akademickych titulov

Opatrenie rektora ¢. 5/2021 Prijimacie konanie — VSK 05-05

Opatrenie rektora ¢. 17/2022 Podpora Studentov so $pecifickymi potrebami — VSK 05-05a

Webové stranky PU

Portél vysokych §kol

05 — 06 Riadenie aktivit stvisiacich so Studentskou

Opatrenie rektora ¢. 8/2021 Zapojenie Studentov do VSK — VSK 05-06
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obcou, v¢itane zapojenia Studentov do
vnutorného systému riadenia kvality

Zastipenie Studentov v akademickych senatoch, kolégiach na urovni PU a fakult a tiez
Vv Studentskej rade vysokych §kol

Metodicky sprievodca pre Studentov so Specifickymi potrebami

Smernica na zapojenie §tudentov do Studentskej vedeckej, odbornej a umeleckej &innosti VSK
05-06a

Opatrenie rektora ¢. 19/2022 Budovanie a monitorovanie kvality vzdelavania VSK — 05-06b

Zasttipenie $tudentov je upravené v dokumentoch danych vecne prislu$nych organov

Opatrenie rektora na upravu priameho kontaktu vysokoskolského ucitela a Studenta PreSovske;j
univerzity v Presove

Hodnotenie $tudijnych programov Studentmi cez informaény systém MAIS PU

Hodnotenie prednasanych predmetov a vyucujucich cez informaény systém MAIS PU

05 — 07 Systém hodnotenia kvality vzdelavacieho
procesu Studentmi

Vnttorny systém hodnotenia kvality vzdelavania na PU

Statat Rady pre kvalitu vzdelavania Preovskej univerzity v Presove

Hodnotenie $tudijnych programov Studentmi cez informacny systém MAIS PU

Hodnotenie prednasanych predmetov a vyucujucich cez informaény systém MAIS PU

Veda a vyskum

Nazov procesu

Dokumentovanie procesu

05 — 20 Vedecka, tvoriva a vyskumna ¢innost’

Sprava o vyskume a vyvoji PreSovskej univerzity v PreSove

v

Opatrenie rektora ¢. 19/2019 Stratégia rozvoja vedy a vyskumu PreSovskej univerzity v
PreSove

Rokovaci poriadok Vedeckej rady PreSovskej univerzity v PreSove

Statat Rady pre vedu a vyskum

Statit Centra aplikovaného vyskumu a inovacii

Statat Grantovej agentiry pre doktorandov a mladych vedecko-pedagogickych pracovnikov
PreSovskej univerzity v PreSove (GAPU)

Zasady udelovania cestného titulu ,,profesor emeritus“ (emeritny profesor) na PreSovskej
univerzite v PreSove

Zasady udel'ovania Cestnych titulov a oceneni v PreSovskej univerzite v PreSove

Opatrenie rektora ¢. 5/2018 Formy ocenenia vedecko-pedagogickych zamestnancov univerzity,
Opatrenie rektora ¢. 15/2022 k ocenovaniu vedeckopedagogickych zamestnancov univerzity

Eticky kodex PreSovskej univerzity v PreSove Vedecka integrita a etika

v

Opatrenie rektora ¢. 16/2022 Statat Fondu konkurencieschopnosti PreSovskej univerzity v
PreSove
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05 — 21 Vydavatel'ska a editorska ¢innost’

Opatrenie rektora €. 4/2022 Zasady edi¢nej Cinnosti Vydavatel'stva PreSovskej univerzity —
VSK 05-21

Metodické usmernenie k Zasadam edi¢nej ¢innosti Vydavatel'stva PreSovskej univerzity

Opatrenie rektora ¢. 3/2022 Smernica 0 registracii publikacnej ¢innosti a umeleckej ¢innosti —
VSK 04-03n

Statt Vydavatel'stva PreSovskej univerzity

05 — 22 Priprava a realizacia projektov (domacich
a zahrani¢nych) a ich hodnotenie

Smernica pre pripravu, spracovanie a implementaciu projektov zo Strukturadlnych fondov EU na
Presovskej univerzite v PreSove

Smernica na zefektivnenie vyskumu vo vztahu k vyskumnym pracovnikom PreSovskej
univerzity v PreSove

Vyzva na podavanie ziadosti o finan¢ni podporu vedeckych projektov GAPU

™

Opatrenie rektora ¢. 10/2022 Zabezpecenie reinvesticie prijmov z transferu poznatkov
ziskanych z implementéacie projektov financovanych z europskych S$trukturalnych a
investi¢nych fondov

Mobility

Nazov procesu

Dokumentovanie procesu

05 — 30 Riadenie a hodnotenie zamestnaneckych
a Studentskych mobilit

Opatrenie rektora ¢. 8/2014 Postup realizacie odchadzajucich Studentskych mobilit v ramci
programu Erasmus+ — VSK 05-31

Opatrenie rektora ¢. 15/2014 Postup realizdcie medziinStituciondlnych  dohdd
—VSK 05-32

Opatrenie rektora ¢. 9/2014 Postup realizacie Studentskych stazi — VSK 05-33

Opatrenie rektora ¢. 11/2014 Postup realizacie odchadzajucich uéitel'skych stazi — VSK 05-34

Opatrenie rektora ¢. 10/2014 Postup realizacie absolventskych stazi — VSK 05-35

Opatrenie rektora ¢. 12/2014 Postup realizacie Skoleni pracovnikov — VSK 05-36

Opatrenie rektora ¢. 13/2014 Postup realizacie prichadzajucich Studentskych mobilit Erasmus +
- VSK 05-37

Opatrenie rektora ¢. 14/2014 Postup realizacie prichadzajtcich ucitel'skych mobilit — VSK 05—
38

Opatrenie rektora ku prenosu kreditov a uznavaniu vysledkov za absolvovanie Casti Stidia
a odbornych stazi na host'ujucich instituciach v radmci Studentskych mobilitnych programov

Opatrenie rektora na vykonanie oznamovacej povinnosti spojenej so Studium prislusnikov
tretich krajin na PreSovskej univerzite v PreSove

Registraturny poriadok PreSovskej univerzity v PreSove

Finan¢né riadenie procesu realizacie programu Erasmus+ v zmysle § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z.z.

Strana8z9
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o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorsich predpisov

Metodické usmernenie k uzndvaniu predmetov a opakovanych predmetov zo Studijného
programu, ktory bol akreditovany pred zafiatkom komplexnej akreditacie

Smernica pre poskytovanie cestovnych ndhrad

Dodatok €. 11 k Smernici o poskytovani cestovnych nahrad

Dodatok €. 12 k Smernici o poskytovani cestovnych nahrad

Podnikanie a prepojenie s praxou

Nazov procesu Dokumentovanie procesu

05 — 40 Riadenie podnikatel'skych procesov (prenajom Zasady na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti na PreSovskej univerzite v PreSove
priestorov, ubytovanie, poskytovanie plaveckého bazénu,
autoskola, iné sluzby)

Zodpovedny za aktualizaciu: doc. Ing. Andrej Sutaj-Estok, CSc., manazér pre kvalitu
Aktualizovala: Mgr. Adriana Butoracova
Datum: 12.09.2022

Strana9z9


http://www.unipo.sk/public/media/34448/0_ERASMUS_Financne_riadenie_programu_podla_%C2%A77_zakona_3572015_Z.z..pdf

