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         PREŠOVSKÁ   UNIVERZITA  V PREŠOVE

        F A K U L T A     M A N A Ž M E N T U 

Konštantínova 16, 080 01 Prešov, Slovensko

INTERNÉ POKYNY PRE ŠTUDENTOV ODCHÁDZAJÚCICH 
NA ZAHRANIČNÉ MOBILITY A STÁŽE
Postup pri absolvovaní zahraničných pobytov (študijné pobyty, mobility, stáže):

1) Po úspešnom výberovom pohovore a schválení zahraničného študijného pobytu je študent povinný OSOBNE kontaktovať katedrového koordinátora, s ktorým prekonzultuje výber predmetov na prijímajúcej vysokej škole. Študent kontaktuje príslušného katedrového Erasmus koordinátora podľa študijného programu a odboru, na ktorom študuje na Fakulte manažmentu (viď zoznam nižšie). V prípade dlhodobej neprítomnosti alebo iných problémov s kontaktovaním katedrového koordinátora študent kontaktuje fakultného ECTS koordinátora. Finálny zoznam navolených predmetov (v prípade zahraničných študijných pobytov) podpisuje fakultný ECTS koordinátor, ktorý taktiež prideľuje ECTS kredity a zapisuje známky do MAIS-u po príchode študenta z pobytu.
2) Pred odchodom je študent povinný fakultnému Oddeleniu pre vonkajšie vzťahy aj fakultnému ECTS koordinátorovi dodať fotokópiu nasledujúcich dokumentov: 
· „Zmluva o štúdiu“ (tzv. „Learning Agreement“) resp. „Application Form“ (prihlášku na výmenné štúdium)
· Dohoda o prenose kreditov – za každý predmet, ktorý bude študent absolvovať na prijímajúcej VŠ a ktorý je uvedený v zmluve o štúdiu. 

· Podmienky absolvovania predmetu na Fakulte manažmentu. V prípade, že hosťujúca univerzita neponúka vhodný  alternatívny predmet k predmetu študijného programu na Fakulte manažmentu, je študent povinný absolvovať tento predmet na domácej inštitúcii, respektíve si ho opakovane zapísať v ďalšom roku štúdia na domácej fakulte. 

· V tomto prípade je povinnosťou študenta pred odchodom na mobilitou osobne kontaktovať každého pedagóga, u ktorého má v danom  semestri (t.j. kedy sa mobilita koná) skúšku a vopred  dohodnúť podmienky absolvovania predmetu. Študent predloží pedagógom zabezpečujúcim predmet dokument Podmienky absolvovania predmetu na FM z dôvodu účasti na zahraničnej študijnej mobilite študentov FM, v ktorom sa s vyučujúcim  dohodne na podmienkach absolvovania predmetu na domácej fakulte. Daný dokument podpíše študent, vyučujúci daného predmetu a katedrový koordinátor. Tento dokument sa vyhotoví v 1 origináli a 3 kópiách. Originál odovzdá študent na Oddelenie pre vonkajšie vzťahy na FM PU, jedna kópia ostáva študentovi, druhú kópiu odovzdá študent vysokoškolskému pedagógovi a tretiu kópiu Erasmus katedrovému koordinátorovi
· Prehlásenie - následne, po poučení prodekanom pre vzdelávanie a prodekanom pre vonkajšie vzťahy  fakulty o právach a povinnostiach študenta súvisiacich s realizáciou mobility v zahraničí, najmä o podmienkach a termíne uznania predmetov,   študent vyplní a podpíše Prehlásenie (o poučení o podmienkach a termíne uznania predmetu) v 3 origináloch. Jeden originál dokumentu zostáva študentovi, druhý originál odovzdá študent na Oddelenie pre vzdelávanie a tretí originál Oddeleniu pre vonkajšie vzťahy na fakulte. 
3) Študent je povinný osobne alebo písomne informovať
·  o krajine, kde sa pobyt (t.j. mobilita, stáž)  uskutočňuje,
·  o prijímajúcej inštitúcii, na ktorej je pobyt realizovaný a najmä 
· o presnej dĺžke trvania pobytu, t.j. dátumy odchodu a príchodu zo zahraničného pobytu (resp. dátumy začiatku a konca mobility/stáže).
Tieto informácie študent poskytuje fakultnému Oddeleniu pre vonkajšie vzťahy ako aj fakultnému ECTS koordinátorovi.
4) Po príchode na miesto pobytu a adaptácii je povinnosťou študenta minimálne 1x počas dĺžky trvania pobytu informovať katedrového a fakultného ECTS koordinátora o priebehu zahraničného pobytu. V prípade akýchkoľvek zmien týkajúcich sa predmetov na hosťujúcej univerzite, je povinnosťou študenta okamžite nahlásiť zmeny katedrovému koordinátorovi a fakultnému ECTS koordinátorovi.  
5) Po návrate zo zahraničného pobytu je študent povinný do troch pracovných dní nahlásiť (elektronicky, telefonicky alebo osobne) svoj príchod:
· fakultnému ECTS koordinátorovi z dôvodu evidencie príchodu študenta v MAISe. V opačnom prípade bude študent stále evidovaný ako „študent na mobilite“, čo znemožní akékoľvek úkony (zapisovanie známok a pod.) v MAISe;
·  na fakultnom Oddelení pre vonkajšie vzťahy.
6) Študent je povinný predložiť doklady -Výpis výsledkov štúdia, Certifikát, Europass – Mobility, Správu zo stáže a pod. - o úspešnom absolvovaní zahraničného pobytu  fakultnému ECTS koordinátorovi, ktorý zabezpečí zapísanie výsledkov do akademického informačného systému MAIS. (Ak Výpis absolvovaných predmetov a výsledkov štúdia neobsahuje klasifikáciu predmetov podľa ECTS klasifikačnej stupnice (ECTS grading scale) alebo vo Výpise nie je obsiahnutá tabuľka konverzie na ECTS klasifikačnú stupnicu, je potrebné k výpisu dodať dokument o spôsobe konverzie klasifikačnej stupnice uplatňovanej na prijímajúcej inštitúcii na ECTS klasifikačnú stupnicu.)
7) Bez dodržania vyššie spomenutých pokynov a bez informovania kompetentných pracovníkov nie je možné uznať pobyt za platný.
Menný zoznam Erasmus koordinátorov na Fakulte manažmentu PU:

1. doc. Ing. Viktória Ali Taha, PhD. – fakultný ECTS koordinátor
2. PhDr. Tatiana Pethö, PhD. - koordinátor pre špecializáciu Digitálny marketing a pre špecializáciu Obchod, marketing a psychológia obchodu v študijnom programe Manažment (1.a 2. stupeň štúdia) a pre špecializáciu Manažérska informatika v študijnom programe Manažment (1. stupeň  štúdia). 

3. Ing. Michaela Sirková, PhD. - koordinátor pre študijný program Environmentálny manažment (1. stupeň štúdia), pre špecializáciu Manažment ľudských zdrojov v študijnom programe Manažment (1. a 2. stupeň štúdia).

4. Ing. Kristína Šambronská PhD. - koordinátor pre študijný program Turizmus, hotelierstvo a kúpeľníctvo (1. stupeň štúdia) a pre špecializáciu Manažment turizmu a hotelierstva v študijnom programe Manažment (1. a 2. stupeň štúdia)

V Prešove, 23.10. 2018
Mgr. Eva Benková, PhD.

 prodekanka pre zahraničné vzťahy
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