
 

Študent má 
záujem o 

zahraničný pobyt, 
alebo stáž  

•Študent, v prípade záujmu kontaktuje Kanceláriu prvého kontaktu (KPK)- 
Oddelenie vonkajších vzťahov (OVV) FM PU, Mgr. Eva Benková, PhD. alebo 
Mgr. Monika Pastirová - Konštatnínova 16, ktoré mu poskytnú provotné 
informácie o možnostiach študijných pobytov v zahraničí 

•Študent si vyberie krajinu a program a postupuje podľa pokynov koordinátora 
daného programu. 

Študent je vybraný 
na mobilitu alebo 

stáž  

•Postupuje podľa pokynov koordinátora vybraného štipendijného programu (NŠP, CEEPUS atď)  

Študent osobne 
kontaktuje 

katedrového 
koordinátora  

•Zoznam katedrových koordinátorov je uvedený na  - http://www.unipo.sk/fakulta-
manazmentu/zahranicne-vztahy/kontakt 

•S katedrovým koordinátorom študent pripraví 1. Zmluvu o štúdiu, príp. Prihlášku na výmenný 
pobyt a 2. Dohodu o prenose kreditov - dokumenty sú zverejnené na  
http://www.unipo.sk/fakulta-manazmentu/zahranicne-vztahy/mobility 

• V prídpade absencie vhodného predmetu na hosťujúcej univerzite k predmetu študijného 
programu na FM, je študent povinný  osobne kontaktovať pedagógov a dohodnúť sa na 
podmienkach absolvovania predmetu  na Fakulte manažmentu. Študent zabezpečí vyplnenie a 
podpísanie dokumentu: 3. Podmienky absolvovania predmetu na FM  

•Po poučení o podmienkach uznania časti štúdia v zahraničí, študent podpíše 4. Prehlásenie o 
danom poučení 

Študent 
kontaktuje 

fakultné 
Oddelenie 

vonkajších vzťahov  

•Študent informuje OVV a fakultného ECTS koordinátora - doc. Ing. Viktória Ali Taha, PhD.-  
o krajine pobytu, prijímajúcej inštitúcii a o presnej dĺžke trvania pobytu  

Počas pobytu  

•Študent minimálne 1x počas dĺžky trvania pobytu kontaktuje katedrového a fakulteného ECTS 
koordinátora a informuje ho o priebehu pobytu 

•Akékoľvek zmeny okamžite hlási katedrovému koordinátorovi a fakultnému ECTS koordinátorovi - 
doc. Ing. Viktória Ali Taha, PhD.  

Po návrate  

•Do 3 pracovných dní nahlási svoj príchod fakultnému ECTS koordinátorovi -                       
doc. Ing. Viktória Ali Taha, PhD. a na OVV FM PU. 

•Študent odovzdá fakultnému ECTS koordinátorovi doklad o úspešnom absolvovaní  štúdia v 
zahraničí - Transcript of Records, Europass  Mobility atď, na základe ktorého mu koordinátor 
zabezpečí zapísanie výsledkov štúdia do akademického informačného systému MAIS. 


