V zmysle ustanovenia § 13 ods. 2 pism. d) zakona ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach
v zneni zdkona €. 416/2001 Z. z. a v zmysle § 13 ods. 6 pism. b) Stattu Pravoslavnej
bohosloveckej fakulty PreSovskej univerzity v PreSove vydavam tento

KNIZNICNY PORIADOK

ClL.1
Z.akladné ustanovenia

. Fakultna kniZnica Pravoslavnej bohosloveckej fakulty (d’alej len ,,fakultnd kniznica*
alebo v skratke ,,FK PBF*) je vedecko-informa¢nym, bibliografickym a poradenskym
pracoviskom Pravoslavnej bohosloveckej fakulty PreSovskej univerzity v PreSove
(d’alej len ,,PBF PU*), ktoré poskytuje knizni¢no-informacné sluzby vysokoskolskym
ucitelom, vyskumnym pracovnikom a ostatnym zamestnancom PBF PU, Studentom
Studijnych programov vsetkych troch stupfiov a odbornej verejnosti.

Cinnost’ FK PBF sa riadi zakonom &. 131/20002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, zdkonom ¢. 183/2000 Z. z.
o kniZniciach v zneni zdkona &. 416/2001 Z. z., Statitom Pravoslavnej bohosloveckej
fakulty v Presove.

CL.2
Knizni¢ny fond
. FK PBF buduje knizni¢ny fond dokumentov prevazne s teologickym zameranim
v tlacenej a netlacenej forme, ktory odborne spracovéava, ochrafiuje a spristupiiuje.

. Fakultné kniZnica mé pravo povinného vytlacku z produkcie vydavatel'skej ¢innosti
fakulty univerzity podl'a nariadenia rektora univerzity. Knizni¢ny fond FK PBF je
vyluénym majetkom Pravoslavnej Bohosloveckej fakulty a Pravoslavnej cirkvi v
Ceskych krajinach a na Slovensku. Kazdy pouzivatel’ je povinny ho chrénit’ a nesmie
ho poskodzovat.

CL3
KniZni¢no-informacné sluzby

. Poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb FK PBF je zavizkovym pravnym
vztahom.

. Fakultna kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby:

a) zékladné: vypozicky prezencné (v kniZnici), vypozicky absen¢né
(mimo kniznice), konzulta¢né a poradenské sluzby.
b) $pecialne: reprografické sluzby

. Fakultnd kniZnica poskytuje knizni¢no-informacné sluzby podla prevadzkovych
a materidlnych moznosti.



Knizni¢no-informacné sluzby FK PBF mézu vyuzivat’ len pouzivatelia zaregistrovani
vo fakultnej kniznici s platnym preukazom ISIC a ob¢ianskym preukazom.

Zakladné sluzby poskytuje fakultna kniZnica bezplatne.

Specialne sluzby fakultna kniznica poskytuje za thradu. Cennik poplatkov je uvedeny
v Prilohe ¢. 2. Poplatky a ich vyska sa mézu menit’ v zavislosti od cien informa¢nych
produktov a sluzieb, ako aj v dosledku inych ekonomickych faktorov.

CL 4
Pouzivatel’ FK PBF

Pouzivatel'om sa stava fyzickd osoba zaregistrovanim sa vo FK PBF a zaplatenim
registraéného poplatku, ¢im mu bude nésledne vystaveny Eviden¢ny list, ktory potvrdi
svojim podpisom.

Pouzivatel’ sa podpisanim Eviden¢ného listu FK PBF zavézuje dodrziavat’ ustanovenia
Knizni¢ného poriadku FK PBF, dalSich vnutornych predpisov fakulty a fakultnej
kniznice, ako aj pokynov zamestnanca kniznice.

Pouzivatel’ je povinny zachovavat’ ticho, poriadok, Cistotu a chranit’ majetok fakulty.
V priestoroch fakultnej kniznice je zakazané konzumovat potraviny, tekutiny, alkohol,
faj¢it’, pouzivat’ mobilné telefony a manipulovat’ s otvorenym ohfiom.

Pouzivatel ma volny pristup do pozicovne a Studovne a ku kataldgom knizni¢éného
fondu FK PBF.

Za porusenie ustanoveni Knizni¢ného poriadku FK PBF alebo ostatnych nariadeni
moze dekan PBF s okamzitou platnostou pozastavit docasne alebo natrvalo
pouzivatelovi FK PBF  poskytovanie sluzieb aziadat ho o okamzité vratenie
vypozi¢anych dokumentov. Do€asnym alebo trvalym zruSenim prava vyuzivat sluzby
fakultnej kniznice nie je dotknutd zodpovednost’ pouzivatel'a za spésobenu Skodu a jej
nahradu v zmysle Knizni¢ného poriadku FK PBF a jeho priloh a v stlade s platnymi
pravnymi predpismi.

Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych napojov, omamnych prostriedkov
alebo psychotropnych latok a pouzivatelovi, ktory svojim zoviajskom alebo
spravanim budi verejné pohorSenie, mdze zamestnanec FK PBF odmietnut’
poskytovanie sluzieb alebo zakazat’ vstup do priestorov fakultnej kniznice.

Pouzivatel’ je povinny pri vyuzivani sluzieb fakultnej kniznice dodrziavat autorsky
zakon.

FK PBF poskytuje svoje sluzby Studentom PBF, profesorom, docentom, odbornym
asistentom PBF, vedeckym pracovnikom PBF, ostatnym zamestnancom PBF, kitazom
Pravoslavnej cirkvi v ¢eskych krajinach a na Slovensku a v rdmci svojich moznosti aj
ostatnej odbornej verejnosti.



CL5
Evidencny list pouZivatel’a

Fyzicka osoba, ktora sa chce zaregistrovat’ vo fakultnej kniznici, je povinnd poskytnut’
pozadované osobné udaje, ktoré su potrebné pre evidenciu pouzivatela. Je zarucena
ochrana osobnych udajov.

Evidenény list pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatela opravituje pouzivat fond
a sluzby FK PBF.

Eviden¢ny list pouzivatela FK PBF je neprenosny. Zamestnanec FK PBF ma pravo
kedykol'vek si overit’ totoznost’ pouzivatel'a podl'a preukazu totoznosti.

Zmenu priezviska, bydliska a inych pre evidenciu potrebnych udajov je pouzivatel
povinny oznamit’ fakultnej kniznici. V opa¢nom pripade je povinny nahradit’ fakultne;
kniznici vsetky vydavky, ktoré jej z tejto pri¢iny vznikaju.

FK PBF vyradi pouzivatela z evidencie pouzivatel'ov pri skonceni jeho zmluvného
vztahu s fakultou alebo najneskor po dvoch rokoch od realizacie jeho poslednej
vypozi¢ky vo FK PBF.

CL6
Pozi¢iavanie dokumentov

FK PBF pozic¢iava dokumenty zo svojho knizni¢ného fondu prednostne zamestnancom
fakulty a Studentom fakulty. Poskytuje im vypozi¢ky absencné a prezencné. Ostatnej
odbornej verejnosti len prezenéné.

Pouzivatel’, ktory si vypozic¢al dokument z FK PBF, je povinny:
a) vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal; nesmie ho
nijako poskodzovat’ a robit’ v iom ziadne zdznamy,
b) nahlasit’ pri vypozi¢iavani dokumentu jeho poSkodenie zamestnancovi FK PBF,
¢) nepoziiavat’ vypozi¢any dokument d’alSim osobam,
d) vratit dokument do skoncenia vypozi¢nej doby,
e) zaplatit’ sankény poplatok v pripade oneskoreného vratenia dokumentu.

Pouzivatel je za vypozi¢any dokument zodpovedny.

Ak pouzivatel neprekrocil vypozicni dobu dokumentu, mdéze poziadat’ o jej
prediZenie, a to osobne, telefonicky alebo e-mailom. Dokument moze byt predizeny
najviac 1x ato maximalne ojeho povodnii vypoziént dobu. O prediZeni alebo
o nepredizeni vypoziénej doby ao trvani predizenej vypoziénej doby dokumentu
rozhodne zamestnanec FK PBF.

Pouzivatel’ si méze z kazdého titulu pozicat’ len jeden exemplar.

Pri absencnej vypozicke nie je mozna rezervacia dokumentov.



7. Ak pouzivatel ochorie na infekénli chorobu v obdobi, pocas ktorého ma vypozicky
z fondu kniznice, je povinny o tejto skutocnosti informovat’ fakultni kniznicu
a v pripade potreby zabezpecit' dezinfekciu pozi¢anych dokumentov, o preukaze
prislusnym potvrdenim.

8. Poziciavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezen¢né vypozicky, t. j.
len do Studovne na to urcenej, najmé pokial ide o:

a) dokumenty potrebné na kazdodennt prevadzku fakultnej kniznice (literatira
zaradena do priru¢nych kniznic, noviny, periodikd a pod.).

b) dokumenty na netradicnych nosi¢och (disketa, cd/dvd-rom, audiokazeta,
videokazeta a pod.),

¢) zvlast cenné dokumenty (zahrani¢né publikacie, osobitne ak ich fakultna
kniZnica vlastni len v jednom exemplari, historicky fond a pod.).

9. Kniznica mé povinnost’ na poziadanie Studijného oddelenia PBF vystavit’ potvrdenie
Studentovi PBF, ktory konci, resp. prerusuje stidium o tom, ze vSetky zavéizky voci
fakultnej kniznici méa vyrovnané.

ClL7
Upomienky

1. Pouzivatel' je povinny vratit dokument fakultnej kniZnici v stanovenej vypozicnej
dobe, v opacnom pripade musi zaplatit’ sankény poplatok za nedodrzanie vypozicnej
doby bez ohl'adu na to, ¢i bol alebo nebol vopred upominany.

2. Ak pouzivatel’ nevrati fakultnej kniZznici dokument v stanovenej vypozi¢nej dobe (aj
v skratenej), pozastavuju sa mu absencné vypozi¢né sluzby.

3. Fakultnd kniznica moZe pouzivatela upozornit na nedodrzanie vypozicnej doby
zaslanim upomienky:
a) 1.upomienka — po uplynuti terminu vratenia dokumentu,
b) 2.upomienka — 1 mesiac po uplynuti terminu vratenia dokumentu,
¢) 3. upomienka — 2 mesiace po uplynuti terminu vratenia dokumentu,
d) upomienka dekana — 6 mesiacov po uplynuti terminu vratenia dokumentu.

4. Fakultna kniZnica zasiela tlatené upomienky postou.

5. Po nadobudnuti G¢innosti upomienky dekana fakultna kniZznica pouzivatelovi
pozastavi vSetky sluzby. V pripade, ak pouzivatel ani po upomienke dekana nevrati
v stanovenom termine vypoZzicany dokument, bude fakulta PBF postupovat’ stidnou
cestou.

6. Pouzivatelovi sa modze docasne alebo trvale zastavit' poskytovanie sluzieb aj v
pripade, ak celkova vySka nezaplatenych sankénych poplatkov presiahne sumu 16,60
EUR (500 Sk).



CL.8
Nahrady

V pripade poskodenia alebo straty dokumentu je pouzivatel’ povinny nahradit’ fakultnej
kniznici vSetky naklady, ktoré jej tymto vznikli. Ndhradu musi pouzivatel’ zabezpecit’
v dohodnutej lehote, ktord nesmie byt dlhsia ako 1 mesiac od nahlasenia straty.

O spdsobe nahrady rozhoduje zamestnanec FK PBF na zaklade viacerych kritérii
(odborna a financnd hodnota dokumentu, pocet exemplarov vo fonde, vyuzivanost
dokumentu a pod.) podl'a nasledovnej priority:

a) nahradenie Skody uvedenim diela do pévodného stavu,

b) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,

c) zaobstaranie viazanej fotokdpie strateného dokumentu, pricom dokument musi

byt viazany v tvrdej vizbe (nie v hrebenovej),
d) zaobstaranie pribuzného dokumentu,
e) financ¢na nahrada.

Optimalny sp6sob néhrady je nahrada tym istym titulom alebo jeho viazanou koépiou,
ktoru pouzivatel’ zaobstara na vlastné naklady.

Viazana kopia musi byt vyhotovena tak, aby bola plnohodnotnou nahradou straten¢ho
dokumentu, t. j. musi byt jednoznacne identifikovatel'na, tiplna a Citatel'nd. Pracovnik
FK PBF ma pravo odmietnut’ prevzatie fotoképie, pokial nebude spiitiat’ uvedené
nalezitosti.

V pripade nahrady pribuznym dokumentom je nutné dohodnut’ sa s pracovnikom FK
PBF na vhodnom titule.

K finan¢nej ndhrade sa pristupuje v ojedinelych pripadoch, a to najma vtedy , ak ide
o poskodent alebo stratenu publikéciu, ktort nie je mozné nahradit’ inym spdsobom,
naklady spojené so zaobstaranim povodného diela alebo jeho koépie by boli omnoho
vysSie ako hodnota diela, alebo fakultnd kniznica mé vo fonde viac exemplarov
z daného titulu.

Finan¢na néhrada sa ur¢i dohodou medzi zamestnancom FK PBF a pouzivatel'om, a to
podl’a sucasnej trhovej ceny dokumentu na zaklade nadvrhu zamestnanca. V pripade, ak
dohoda nie je mozna, postupuje sa podl'a ods. 2 pism. a) az d) tohto ¢lanku.

CL9
Studovna

Studovna je urcena na poskytovanie prezencnych vypozi¢nych sluzieb, informaénych
sluzieb a reprografickych sluzieb.

Pouzivatelia v Studovni fakultnej kniZnice su povinni:
a) odlozit’ kabaty, dazdniky, tasky a pod. na uréené miesto,
b) spravat’ sa nehlu¢ne a riadit’ sa pokynmi zamestnanca FK PBF.



3. 'V studovni fakultnej kniznice nie je dovolené:
a) konzumovat potraviny a napoje, pouzivat’ mobilné telefony,
b) zapajat elektrické zariadenia do elektrickej siete kniznice,
c) vyndSat dokumenty mimo priestor Studovne, ako aj ich vedome
znehodnocovat’.
4. Pri odchode zo Studovne je pouzivatel povinny vratit vypozi¢ané dokumenty na
povodné miesto alebo zamestnancovi podl'a pokynov.

CL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Vynimky z KniZni¢ného poriadku povoluje dekan PBF PU alebo nim povereny
zamestnanec.

2. Navrhy a pripomienky k préci fakultnej kniznice je mozné podavat’ pisomne, ustne
alebo elektronicky zamestnancovi FK alebo dekanovi PBF PU.

3. Tento Knizni¢ny poriadok FK PBF nadobuda platnost’ a tu¢innost’ dita 2.9.2009

Presov, 2.9.2009

prof. ThDr. Jan Zozul'ak, PhD.
dekan PBF PU

Prilohy:
Priloha €. 1:  Vypozi¢na doba a pocet vypozicanych dokumentov.

Priloha €. 2:  Cennik poplatkov a sluzieb FK PBF.



PRILOHA C. 1

Vypozi¢na doba a pocet vypozi¢anych

dokumentov
Uzivatelia Vypozi¢na doba Maximalny pocet sucasne
(v mesiacoch) vypoZi¢anych dokumentov
Studenti 3 20 ks
Doktorandi 6 25 ks
Profesori, docenti, vyskumni 12 30 ks
pracovnici, odborni asistenti
Ostatni zamestnanci fakulty 3 20 ks
Knazi PC 3 10 ks
Ostatna odborna verejnost’ Prezenéné vypozicky (Studovna)




PRILOHA C.2

Cennik poplatkov a sluzieb FK PBF

(Konverzny kurz: 1 EUR = 30,1260 Sk)

I. POPLATKY A SANKCIE

1. Registracia Citatela

2. Sank¢né poplatky za
nedodrzanie vypoZi¢nej
doby (suma je uvedena za
1 dokument)

3. Poplatky za nevratenie
dokumentu v skratenej
vypozi¢nej lehote.

2,00 EUR (60,25 Sk)
I. upomienka 0,50 EUR (15,06 Sk)
II. upomienka 1,00 EUR (30,13 Sk)
III. upomienka 1,50 EUR (45,19 Sk)
Upomienka dekana 3,00 EUR (90,38 Sk)
Zakazdy dalsi tyzden = 0,50 EUR (15,06 Sk)

}H:PLATENEéPECL&LNESLUZBY

‘ 1. Reprografické sluzby z  Format A4 jednostranne

‘ vlastnych fondov

Format A4 obojstranne

OﬁSEUR‘ (1,51 Sk
OJOEUR\ (3,01 Sk
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