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Tato prirucka je uréend Studentom prvého (bakalarskeho, Bc.) a druhého (magisterského,
Mgr.) stupnia studia. Jej cielom je poskytnut zakladné informacie, tykajuce sa vysokoskolského Studia
a akademického prostredia na Filozofickej fakulte PresSovskej univerzity v PreSove. Prirucka je
vypracovana a publikovana v elektronickej forme a bude sa priebeine dopltiat a aktualizovat.

1 Akademické prostredie na FF PU v Presove

Prostredie vysokej Skoly sa nazyva aj akademické prostredie, t. j. jeden z vyznamov slova je
,suvisiaci s vysokou Skolou, univerzitou”. Filozofickd fakulta (dalej FF alebo ,fakulta®) je jednou
z 6smich fakult PreSovskej univerzity v Presove. Fakultu riadi dekan a dalsi akademicki funkciondri:

Akademicki funkcionari fakulty TU

Zakladnymi organizaénymi jednotkami fakulty su institaty, ktoré sa mézu ¢lenit na katedry.
Zoznam institutov a katedier a dalSie vybraté informdcie o fakulte sa nachddzaju TU.

Informdcie o fakultnych orgdnoch (vedenie fakulty, akademicky senat, vedeckd rada, kolégium
dekana, dekanat) sa nachadzaju TU.

Odkazy na webové stranky jednotlivych institutov sa nachadzaju TU.

Informdcie tykajlce sa vzdelavacej ¢innosti na FF sa nachadzaju TU.

Informacie tykajuce sa vzdelavacej ¢innosti na PU v PreSove sa nachadzaju TU.

Fakulta m3 svoje miesto aj na Facebooku TU a Instagrame TU


https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/organy/akademicki-funkcionari/
http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/o-fakulte
http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/organy
http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/instituty-fakulty
http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/vzdelavanie
http://www.unipo.sk/vzdelavanie
http://www.facebook.com/ff.pu.presov?ref=stream
https://www.instagram.com/ff_presov/

2 Zakladné legislativhe dokumenty

V nasledujucich odkazoch si mozno preéitat zakladné pravne dokumenty, ktoré upravuju
edukacny proces na univerzitach. Su to: a) dokumenty s celoslovenskou pésobnostou; b) dokumenty
platné na celej Presovskej univerzite; c) dokumenty platné na Filozofickej fakulte PU v PresSove.

a) Celoslovenské

Zakon o vysokych skolach

Informacie k prizndvaniu socidlnych Stipendii

b) Univerzitné (PU v PreSove)

Studijny poriadok PU v Pre$ove platny od 16.4.2024
Stipendijny poriadok PU v Pre$ove

Disciplindrny poriadok PU v PreSove pre Studentov platny od 16.4.2024

Smernica o nalezitostiach zaverecnych prac...

Dodatok €. 1 k Smernici o naleZitostiach zaverecnych prac, ich bibliografickej registracii,

kontrole originality, uchovavani a spristupriovani

Smernica o Skolnom a poplatkoch spojenych so Studiom

Cennik Skolného a poplatkov spojenych so Studiom

c) Fakultné (FF PU v Presove)

Statut FF PU v PreSove
Eticky kédex FF PU
Iné



https://www.unipo.sk/public/media/0190/ZZ_2002_131_20230101.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/ZZ_2002_131_20230101.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/14733/soc_stip_doklady_2019.docx
https://www.unipo.sk/public/media/14733/Studijny%20poriadok%202024_16_04_2024.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Stipendijny_poriadok_26042021.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Stipendijny_poriadok_26042021.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/14733/disciplinarny_poriadok_2024_16_04_2024.pdf
https://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-smernica2019.pdf
https://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-smernica2019.pdf
https://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-smernica2019-dodatok.pdf
https://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-smernica2019-dodatok.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/14733/smernica%20o%20skolnom%202022_AS.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/14733/smernica%20o%20skolnom%202022_AS.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Cenn%C3%ADk%202024-2025%20%E2%80%93%20final.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Cenn%C3%ADk%202024-2025%20%E2%80%93%20final.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/46405/%C5%A0tatut%20FF%202023.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/46405/%C5%A0tatut%20FF%202023.pdf
http://www.unipo.sk/public/media/12512/Eticky%20kodex%20FF%20PU.pdf
https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/tlaciva-dokumenty/

3 Studium

3.1 Harmonogram akademického roka
Dokument je zverejneny na webe — klikni TU

3.2 Studijné oddelenie — kontakty

Uradné hodin

pondelok 9.00-11.30

utorok neudradny den

streda 9.00-11.30,13.30-14.30
Stvrtok nedradny den

piatok 9.00-11.30

3.3 Studijné oddelenie — Gradné hodiny
Aktualizované kazdy semester a pre skuskové obdobie na webovej stranke.

3.4 Rozvrhnutie studia

Student si predmety zapisuje v predpisanej pozadovanej skladbe podla $tudijnych programov.
Odporucanu skladbu studijnych programov mozno najst tu:
https://student.unipo.sk/maisportal/studijneProgramy.mais.

Trvanie studia

stupen Studia trvanie
najmene;j $tandardna dizka najviac
Bc. 1 rok 3 roky 5 rokov
Mgr. 1 rok 2 roky 4 roky

Nadstandardna dizka $tudia je spoplatiiovana (porov. 3.9).

Student je povinny ziskat predpisany minimalny pocet kreditov (porov. nasledujicu tabulku):

Rok studia Kontrolovana etapa studia minimalny pocet celkovo ziskanych kreditov
denna forma externa forma
koniec 2. semestra 36* 26*
koniec 4. semestra 40* 30*
koniec 6. semestra 40* 30*

*Studijny poriadok: &l. 24, ods. 8, pism. a): neziskal v &ase kontroly stanoveny poget kreditov podia Prilohy 2

Priebeh $tudia upravuje Studijny poriadok PU v PreSove a dalsie dokumenty (porov. ¢ast 2).

Skusky sa vykondvaju do konca skuskového obdobia zimného semestra a letného semestra
akademického roka. Agendu tykajucu sa vyucby vsemestri asklsania vskuskovom obdobi
konkretizuju Specializované metodické usmernenia k zaciatku, resp. ku koncu zimného, resp.
letného semestra: http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/tlaciva-dokumenty (sekcia Dokumenty,
fakultné).



https://www.unipo.sk/public/media/25051/Harmonogram__AR_2024_25_final.pdf
https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/vzdelavanie/studijne-oddelenie/
https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/vzdelavanie/studijne-oddelenie/
https://student.unipo.sk/maisportal/studijneProgramy.mais
http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/tlaciva-dokumenty

V pripade, Ze Student uz Studoval na vysokej Skole, mbze poziadat o uznanie niektorych
predmetov. BlizSie podmienky uzndvania predmetov su uvedené v studijnom poriadku (¢l. 20)
e Ziadost o uznanie predmetov
e Ziadost o komplexné uznanie predmetov.
Individudlny studijny pladn sa neudeluje. V stanovenych pripadoch sa student moze obritit na
vyucujuceho predmetu adohodnut sa snim na nahradnom plneni povinnosti (tlaéivo Dohoda
o nahradnom plneni povinnosti).

Za spravnost Udajov v systéme MAIS zodpoveda student. Pri zmene osobnych Udajov je
povinny zmenu oznamit do troch pracovnych dni na Utvare pre vzdeldvanie s prisluénymi dokladmi
prostrednictvom vyplnenia dokumentu Aktualizacia osobnych udajov.

3.5 Subezné stadium

Student, ktory S$tuduje stubeZine vjednom akademickom roku dva alebo viac $tudijnych
programov poskytovanych verejnou vysokou Skolou v tom istom stupni, je povinny uhradit ro¢né
gkolné v druhom a daldom $tudijnom programe za $tdium v prisluénom akademickom roku. Student
ma pravo rozhodnut sa, vktorom Studijnom programe bude v prislusnom akademickom roku
Studovat bezplatne, ak ma na bezplatné vysokoskolské stadium narok.

3.6 Ucast na vyucbe

Ucast $tudentov na hodinach priamej vyuéby je povinna (okrem osobitych pripadov; porov.
dalej) vrozsahu urcenom vyucujucim predmetu a zverejnenom v informacnom liste predmetu
avsylaboch predmetu. V pripade, Ze Student nemda podpisanid dohodu o ndahradnom plneni
povinnosti (porov. dalej) a vymeska 25 % vyucby z nepredvidatelnych a vaznych dévodov, informuje
o tejto skutocnosti vyucujucich a uradné dokumenty, ktoré dokladuju tieto okolnosti (potvrdenie
o praceneschopnosti, umrtny list ¢lena rodiny apod.), predloZi na Studijnom oddeleni. Tieto
dokumenty budu uloZzené do spisu Studenta a nasledne:

a) Student mbzZe poziadat o odobratie predmetu (podla podmienok stanovenych v dokumente

Pravidld odoberania predmetov;

b) ak by odobratie predmetu mohlo ohrozit splnenie stanoveného poctu ziskanych kreditov za
prislusné obdobie studia (porov. ¢ast 3.4), vyucujuci iba na zdklade dokumentov uloZzenych
v spise Studenta (porov. vyssie vtomto bode) méze Studentovi umoznit dodatoéné splnenie
Studijnych povinnosti v prislusSnom semestri (napr. ndhradnd seminarna praca, dodatoc¢ny
termin priebeZnej kontroly a pod.).

Student s neospravedinenou netéastou na vyucbe je z predmetu hodnoteny zndmkou FX.

Dohodu o ndhradnom plneni povinnosti uzatvara Student najneskér do 2 tyzdriov od zacatia

vyucby v prislusnom semestri. Tito dohodu moze vyucujuci uzatvorit v preukdzatelnych pripadoch,
ak ide o:

a) dlhodobo chorého, resp. hospitalizovaného (na zaklade potvrdenia osetrujuceho lekara);

b

~—

Studenta fakultou vyslaného na ¢as Studia na inu fakultu alebo vysoku Skolu na Slovensku
alebo v zahranici;

c) aktivneho (profesionalneho) $portovca;

d) studenta nachadzajluceho sa vo velmi nepriaznivej rodinnej alebo socialnej situdcii;

e) Studenta Studujuceho na dvoch vysokych skolach;

f) Studenta zinej fakulty alebo inej vysokej Skoly, ktorému nebol predmet uznany, ale na
zéklade rozhodnutia vyucujiceho méze predmet absolvovat Ciastocne;


http://www.unipo.sk/public/media/14733/dohoda-NPP_1.doc
http://www.unipo.sk/public/media/14733/dohoda-NPP_1.doc
http://www.unipo.sk/public/media/14733/Aktualizacia%20osobnych%20udajov.docx
https://www.unipo.sk/public/media/14733/Odoberanie%20predmetov%20a%20ziadosti.pdf
https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/tlaciva-dokumenty/

g) dévody hodné osobitného zretela.

3.7 Zapis predmetov mimo kola zapisu
Zapis predmetov mimo kola zdpisu je mozné v pripade, ak sa dodrzia podmienky stanovené
podla Opravy v zdpisnom liste Studenta.

3.8 Opakovanie predmetu

V pripade, Ze Student je z predmetu v danom akademickom roku hodnoteny znamkou FX, tak:

e ak ide opovinny predmet, Student je povinny si ho opakovane zapisat (spravidla
v nasledujucom akademickom roku);

e ak ide o povinne volitelny predmet, student si tento predmet mdZze opakovane zapisat
pocas Studia eSte raz, alebo namiesto tohto predmetu si méze zapisat iny z povinne
volitelnych predmetov; tito skutoénost ozndmi na Studijnom oddeleni — formular
Ozndmenie o zapisani _ndhradného povinne-volitelného predmetu za neuspesne

absolvovany povinne-volitelny predmet. Ozndmenie musi byt DORUCENE na Utvar pre

vzdeldvanie na kmenovej fakulte najneskér v posledny pracovny den skuskového obdobia
za semester, kedy Student absolvoval povinne-volitelny predmet neldspesne.

e ak ide o vyberovy predmet, v nasledujicom obdobi si tento predmet nemusi opakovane
zapisat.

3.9 Skolné a dalsie poplatky
Smernica o Skolnom a poplatkoch spojenych so studiom

Cennik Skolného a poplatkov spojenych so Studiom

Zakon o vysokych Skolach stanovuje povinnost studenta verejnej vysokej Skoly uhradit skolné
v tychto pripadoch:
e nadstandardnd dizka $tudia:
o 1000 € (Bc. stupeni: 4. a 5. rok studia)
o 1300 € (Mgr. stupen: 3. a 4. rok studia)
Ziadosti o zniZenie, resp. odpustenie $kolného je potrebné podat do 30. 9. kalendarneho roka

na adresu FF.

3.10 Statne skusky a zavereéné prace
Informdcie o Statnych skuskach a zaverecnych pracach sa nachadzaju na tejto webovej stranke.

SU tam terminy odovzdania zaverecnych prac, harmonogramy statnych skdsok, link na Smernicu
rektora o naleZitostiach zdverecnych prac... a Dodatok ¢. 1 k Smernici... stru¢né informacie o jej

obsahu. Zaverec¢né prdace a statne skusky su taktiez predmetom ¢€l. 23 Studijného poriadku.
Zaverecné prace

Témy zaverecnych prac v prislusnom akad. roku zverejni Skoliace pracovisko najneskor
do konca novembra v MAIS.

Zaverecnu pracu Student odovzddva do stanoveného terminu na sekretariate Skoliaceho
pracoviska (dva vytlacené exemplare) a v elektronickej podobe pracu nahrava do systému MAIS-EZP
PU - Evidencia zaverec¢nych prac.

Modul Evidencia zavere¢nych préc je stéastou rozhrani MAIS Student a MAIS Pedagég. Blizsie
informacie najdete tu - otvorit.


http://www.unipo.sk/public/media/14733/opravy_zapisny_list_09_2014.pdf
http://www.unipo.sk/public/media/14733/ziadost_zapis_OP_PVpredmetu.docx
http://www.unipo.sk/public/media/14733/ziadost_zapis_OP_PVpredmetu.docx
smernica%20o%20skolnom%202022_AS.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Cenn%C3%ADk%202024-2025%20%E2%80%93%20final.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Cenn%C3%ADk%202024-2025%20%E2%80%93%20final.pdf
https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/tlaciva-dokumenty/
http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/vzdelavanie/zaverecneprace
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Smernica_ZP_21_01_2019_final.pdf
https://www.unipo.sk/public/media/0190/Smernica_ZP_21_01_2019_final.pdf
https://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-smernica2019-dodatok.pdf
https://www.unipo.sk/cvtpu/hlavne-sekcie/MAIS/ezp/

Statne skusky

Statne skusky sa konaju v maji/jani, resp. v auguste prisluiného akademického roka. Studenti
konciacich rocnikov sa na Statne skusky osobitne prihlasuju dorucenim tlaciva na Studijné oddelenie
(majovy termin — do 30. aprila kalendarneho roka — prihldaska na $tatnu skusku; augustovy termin —

do 30. juna kalendarneho roka - prihlaska na $tatnu skusku), Statnicové predmety si musia Studenti

navolit v MAIS, pokial chci byt na $tatnice zaradeni (predmety si zapisuji pocas kola zapisu).

Na Statne zaverecéné skusky modze byt zaradeny Student, ktory absolvoval vsetky povinné
predmety a ziskal predpisany pocet kreditov v skladbe stanovenej akreditacnym spisom

4 MAIS (moduldrny akademicky informacny systém)

4.1 VSeobecné informacie

MAIS je interaktivny softvér dostupny na internete, prostrednictvom ktorého sa uskutocniuje
celd agenda suvisiaca so Studiom na PU. MAIS pozostdva zviacerych casti (modulov; preto
,modularny”), z ktorych su pre studenta doélezité dva:

a) MAIS - student:

https://student.unipo.sk/student/home.mais

V tomto rozhrani mozno najst:

e aktualne informacie o Studiu (zapisny list, financovanie...);

e zapis predmetov Studia na dalSie obdobie;

e prihlasovanie na terminy zavere¢ného hodnotenia;

e prehlad rozvrhu;

Informdcie k prihlasovaniu novoprijatych studentov do MAIS su k dispozicii v tomto dokumente.

b) MAIS — verejny portal:
https://student.unipo.sk/maisportal/rozvrhy.mais

Tento modul poskytuje viaceré druhy informdcii, z ktorych su pre Studentov doéleZité najma:
e rozvrhy;
e Studijné programy.

V pripade technickych problémov sa moZete obratit na fakultnych administratorov:
Mgr. Ladislav Palko

tel.: 051/7570 853

e-mail: ladislav.palko @ff.unipo.sk

VSA, & m. 169

4.2 Prihlasenie do MAIS

InStrukcie na prihldsenie do MAIS pre novoprijatych Studentov su dostupné na webe.

Prvé prihldasenie do systému MAIS je moZné az po administrativnom zapise, ked sa prijaty
uchdadzac stane Studentom.

4.3 Termin zapisov (2. kolo zapisu) predmetov v MAIS na LS pre studentov 1. roka
studia


https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/tlaciva-dokumenty/
https://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/tlaciva-dokumenty/
https://student.unipo.sk/student/home.mais
http://www.unipo.sk/public/media/15684/pravidla-prihlasenie-MAIS-novoprijati-2013-2014.docx
https://student.unipo.sk/maisportal/rozvrhy.mais
mailto:ladislav.palko@ff.unipo.sk
http://www.unipo.sk/cvtpu/hlavne-sekcie/MAIS/intro/

kolo zapisu pristupnost $tudentom
2. kolo zapisu
upresnujuci zapis pre LS

11.11.2024 od 14.00 do 28.11.2023 do 12.00

o Studenti si vietky povinné predmety a va&$inu povinne volitelnych predmetov (za zimny aj
letny semester) zapisuju v prvom, resp. v druhom kole zapisu.

e Pri zapise predmetov tykajucich sa zaverecnej (bakalarskej ¢i diplomovej) prace (zaverecna
praca, seminar k zavereénej praci, obhajoba zédverecnej prace) je potrebné sledovat kdd predmetu,
v ktorom sa nachadza aj skratka institdtu, ktory predmet ponuka. Studenti tak predidu chybnému
zapisu predmetu na institute, na ktorom zaverec¢nu pracu nepisu.

o Studentom 1. roka Bc. aj Mgr. $tudia za zimny semester zapi$u vietky povinné predmety na
Studijnom oddeleni. Zapis povinne volitelnych predmetov pre 1. ro¢. Mgr. vzimnom semestri sa
uskutocni formou administrativneho zdpisu Studijnym oddelenim na zdklade zostdv dodanych
inStitutmi (nie prostrednictvom MIAS!)

e Zapisovanie predmetov do letného semestra uz vykondvaju Studenti sami pocas 2. kola
zapisu (pozri Harmonogram AR 2024/2025)

e V pripade nezrovnalosti v systéme MAIS (napr. ak v ponuke predmetov nefiguruju povinné
¢i povinne volitelné predmety) student kontaktuje Studijného poradcu.
e Pri praci s MAIS-om odporucame prehliada¢ Mozilla.

Za vytvorenie zapisného listu je zodpovedny Student.


https://www.unipo.sk/public/media/25051/Harmonogram__AR_2024_25_final.pdf

5 Financovanie studia

Na internete su dostupné informacie o projekte (www.studentskefinancie.sk), ktory sa zaoberd

vvvvv

Vyhodou tejto stranky je, Ze Studenti si m6Zu priamo vypocitat orientacnud vysku socialneho stipendia
a Studentskej pozicky prostrednictvom online kalkulaciek.

Stranka Studentské financie ma za ciel informovat $tudentov o spdsoboch financovania $tudia
na VS, pricom sa zameriava ha moznosti pontikané $tatom alebo indtittciami, ktoré finanéni pomoc
neposkytuju z komeréného ucelu. Je zamerana predovsetkym na oblast finanénej pomoci studentom

AVvev

VS zo strany §tatu (socidlne $tipendid) a zvyhodnené pézicky z Fondu na podporu vzdeldvania.

5.1 Stipendia
Jednotlivé druhy Stipendii:

SOCIALNE

STIPENDIA PROSPECHOVE

MOTIVACNE

MIMORIADNE

Fungovanie stipendijného systému na PU v PreSove upravuje Stipendijny poriadok.

a) Socialne stipendia

Zakladné informécie o socialnych $tipendidch najdete na webe MSVVa$ a Studentské financie.

Vyhlaska o prizndvani socidlnych Stipendii je dostupna na stranke portalvs.sk, kde je dostupna
i Ziadost o priznanie socidlneho Stipendia, ako i Potvrdenie - Vypis na Géely priznania socidlneho
Stipendia, V pripade nedostupnosti, moZete pouzit i dokument umiestneny na nasom serveri: Ziadost
o priznanie socidlneho Stipendia.

V uvedenych dokumentoch sa nachddzaju aj informacie o dokladoch potrebnych na priloZenie
k Ziadosti o socidlne Stipendium. Vyplnené Ziadosti spolu s dokladmi zaslite na Studijné oddelenie
postou.

b) Motivacné sStipendia
ba) Prospechové motivacné stipendium je bez Ziadosti. Udeluje sa za Studijné vysledky
v predchadzajucom semestri. Tento druh Stipendia mdZe dostat maximalne 10 % z celkového poctu
Studentov na fakulte.
bb) Mimoriadne motivaéné stipendium (MMS) sa $tudentovi prizndva v tom akademickom
roku, v ktorom nastala skutocnost, za ktord sa priznava, alebo najneskér do konca kalendarneho
roka, v ktorom sa prislusny akademicky rok konci.
MMS sa moze udelit:
a) za reprezentaciu univerzity a Slovenskej republiky v umeleckej, Sportovej, vyskumnej a
vyvojovej oblasti na medzinarodnej, narodnej a regionalnej Urovni;
b) za prikladné plnenie povinnosti sliZiacich na skvalitnenie Zivota Studentov univerzity
(praca v komisiach, studentskych radach a pod.);
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http://www.studentskefinancie.sk/
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c) za vysostne humanny skutok, ktorym prispel k dobrému menu univerzity (zachrana
ludského Zivota, pomoc ¢loveku pri ohrozeni Zivota, zdravia alebo majetku, pravidelné
darcovstvo krvi, a pod.);

d) za vitazstvo v medzinarodnom, narodnom, univerzitnom kole SVOUC;

e) za publikovanie vysledkov vyskumu v nadnarodnych periodikach;

f)  za publika¢nu aktivitu;

g) za aktivitu vo verejnom zaujme, organizovanie podujati PU;

h) za aktivitu v celoStatnych orgdnoch vysokoskoldkov, univerzitnych a fakultnych orgdnoch.

Navrhy na priznanie MMS $tudentom druhého a vysdieho roénika predkladaju rektorovi

univerzity dekani fakult alebo riaditelia celouniverzitnych pracovisk do 30. oktdbra prislusného
akademického roka. Navrhy musia byt vecne oddvodnené. Podklady sa odovzdavaju riaditelovi
institutu alebo priamo prodekanovi pre vzdeldvaciu ¢innost do 23. oktdbra (Studenti nekondciacich
ro¢nikov), resp. do 24. maja prislusného akademického roka.

5.2 Fond na podporu vzdelavania
Internetova adresa: http://www.fnpv.sk/.

Avev

Ziadosti o pdzitky pre $tudentov sa poddvaju individudlne (nie cez $tudijné oddelenie).
Formulare Ziadosti su dostupné na tomto mieste. Zakladné informdcie su na tomto mieste.

Termin podania Ziadosti: do 31. kalendarneho roka.

6 Studijny poradca

Ulohou §tudijného poradcu (tdtora) je pomahat $tudentom pri riedeni ich Studijnych
problémov, ato najma v suvislosti s prechodom na vysokoskolsky systém Studia. Tdatorov urcuje
riaditel institutu z radov ucitelov p6sobiacich na institute. Podla potrieb institutu sa stanovuje pocet
tutorov aich p6sobnost. Tatori sa vo veciach Studia obracaju na vyudujucich, veducich katedier,
riaditelov institdtov, pripadne na prodekana pre vzdeldvaciu ¢innost.

V $tudijnom poriadku sa pésobnost studijného poradcu ramcovo vymedzuje v ¢l. 24 ods. 2:
Studijny poradca je poradcom $tudentov v otazkach $tudia. Studijny poradca je v kontakte so skupinou
Studentov, ktord mu je zverend. Naplriou prace Studijného poradcu (v spolupraci s veducimi vedecko-
pedagogickych pracovisk a prodekanmi fakult) je pomoc pri rieseni Studijnych problémov studentov. Ide
najma o:

a) poskytovanie poradenskej sluzby pri zostavovani studijnych planov;

b) objasriovanie principov kreditového stadia;

¢) pomoc pri pochopeni a vyklade Studijného poriadku a dalSich vnitornych predpisov univerzity a jej
fakult;

d) zorganizovanie informacného stretnutia pre Studentov prvého roka bakaldrskeho stupria Stidia na
zaCiatku akademického roka, kde sa Studentom poskytnu zakladné informacie o fungovani

akademického prostredia vysokej Skoly;
e) pomoc pririeseni praktickych problémov spatych so Studiom.

Zoznam Studijnych poradcov a kontakty
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7 Akademicka komunikacia

7.1 Akademické tituly a hodnosti

V akademickom prostredi je ustalené oslovovanie vyucujucich podla titulov. To znamen3, Ze na
rozdiel od strednej Skoly nie vsetci ucitelia su profesori. Vyucujucich v zdsade oslovujeme podla
najvyssie dosiahnutého titulu.

priklad Oslovenie

prof. PhDr. XY, CSc. (PhD.) pan profesor / pani profesorka
doc. PhDr. XY, CSc. (PhD.) pan docent / pani docentka
PhDr. XY, PhD. pan doktor / pani doktorka
Mgr. XY, PhD. pan doktor / pani doktorka
Ing. XY, PhD. pan doktor / pani doktorka
Mgr. XY pan magister / pani magisterka
Ing. XY pan inZinier / pani inZinierka

Akademickych funkcionarov (dekana a prodekanov) v skole oslovujeme nie podla titulov, ale
podla funkcie: pani dekanka,, pdn prodekan / pani prodekanka.
Pracovnikov fakulty a univerzity bez titulov oslovujeme pdn/pani + priezvisko.

7.2 Pouzivanie univerzitnych e-mailovych adries
Na zadklade opatrenia rektora PU v PreSove Pravidld prevddzky a spravy systému elektronickej

posty ¢lenovia akademickej obce PU, ateda aj Studenti si povinni pouZivat univerzitné e-mailové
adresy. Studentské adresy maju format meno.priezvisko@smail.unipo.sk.
Navod na prihldsenie do Office 365

7.3 Zasady efektivnej e-mailovej komunikacie

Posielanie e-mailov patri v sicasnosti medzi najc¢astejSie formy elektronickej komunikacie, ¢o
plati aj pre akademické prostredie. V nasledujucich riadkoch ponukame niekolko uzitoénych rad, ako
méZe Student tento spdsob komunikacie zefektivnit, ¢im ulahéi pracu ludom, s ktorymi prichadza na
akademickej p6de najcastejsie do kontaktu (vyucujucim a ostatnym nepedagogickym zamestnancom,
najma Studijnym referentkdm), a v kone¢nom dosledku aj sebe. Treba si totiZz uvedomit, Ze vyucujuci
¢i Studijné referentky maju mnoistvo Studentov, ¢o znamend aj mnoistvo e-mailov, ktoré musi
v rdmci svojej prace administrovat.

e Vidy vyplite kolonku Predmet spravy — strucne azaroven vystizne. To znamena, Ze
neuvadzajte vSeobecné slova ako otazka ¢i pripomenutie, ale budte konkrétnejsi, napr. konzultacie
12.10.2022.

e V (Gvode vyucujucich oslovujte vo forme VdZeny pdn doktor/docent/profesor (porov. 7.1).

e Pod kazdy e-mail sa podpiste, najlepsie celym menom a priezviskom a uvedenim skratky
Studijného programu a roku studia. Uvedomte si, Ze zdverecny podpis je jednak formou
pozdravu a vyjadrenim Ucty voci vyu€ujucemu, a jednak ide o dalsi spésob, ako vds moze
ucitel rychlo identifikovat.

e 7Zvazte efektivnost zvolenej komunika¢nej metddy:

a) Zvaite, ¢i je vhodné vasu otazku riesit prave formou e-mailu, alebo ¢i by nebolo lepsie vyuzit

osobné stretnutie pocas konzultacnych hodin vyucujuceho.
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http://www.unipo.sk/public/media/22161/ako_sa_prihlasit.pdf

b) E-mail mozZete naopak vyuzit ako predpripravu na konzultacie, napriklad v pripade, ak

potrebujete odporudit literatiru na nejaku Specificki tému (od vyucujiceho nemozno ocakavat, ze

bude vediet vietky Udaje naspamat).

Necakajte, Ze sa problém (napr. s rozvrhom) vyriesi sdm. Budte aktivni a na problém
upozornite vyucujuceho, tutora, veduceho katedry, riaditela institatu ¢i prodekana pre
vzdelavanie.

Skor nez sa spytate Ci poslete e-mail, pouvaZujte, ¢i sa informacia nenachadza v dostupnych
zdrojoch (napr. na webovej stranke fakulty, vtejto prirucke, na Facebooku). Je to
jednoduchsia cesta, nez ¢akat na elektronickd odpoved.

Uvazujte realisticky. Nemdzete ¢akat, Ze odpoved dostanete automaticky a vidy obratom.
Vyucujuci a Studijné referentky maju mnoho povinnosti a mnoho Studentov, takze
k odpovedi na vas e-mail sa nemusia dostat pol hodinu po jej odoslani. Navyse, existuje aj
vikend, sviatky a dovolenky.

Studenti FF su povinni pouzivat na komunikdciu s FF PU e-mailovt adresu definovanu
univerzitou v zmysle Opatrenia rektora ¢.1/2012.

7.4 Kontakty
V pripade vzniknutych problémov ma student moznost obratit sa o pomoc v zdsade na tychto

pracovnikov (samozrejme, zalezi od charakteru problému, ktory Student ma):

e Studijny poradca (pozri ¢ast 6.);
e vyucujuci, veduci katedry, riaditel institutu (kontakty na webovych strankach institutov);

e akademicki funkcionari fakulty;

e z3stupcovia za Studentskd ¢ast v akademickom sendte fakulty;

e pracovnicky Studijného oddelenia (porov. aj ¢ast 3.2);

e dalsi pracovnici fakulty a univerzity.

8 Univerzitna kniznica
Informacie o Univerzitnej kniZnici PU v PreSove mozno najst na jej webovej stranke.

InStrukcie k registracii do kniznice.

9 Prava a povinnosti Studentov

9.1 Prava Studentov

Student fakulty ma pravo:

a) poutzivat zariadenia univerzity v stlade s platnymi predpismi;

b) volit zastupcov do akademickych samospravnych organov a byt voleny do tychto organov;

c) zucastriovat sa na vedeckej, vyskumnej a umeleckej ¢innosti univerzity a fakulty;

d) slobodne aprimerane vyjadrovat svoje postoje, nazory a pripomienky kvzdeldvaciemu
procesu na fakulte a univerzite;

e) mat vlastné filozofické nazory a nabozenské presvedcenie;

f) vyuzZivat a uplatfiovat akademické slobody v stlade so zdsadami demokracie, humanity
a platnou legislativou.

9.2 Povinnosti Studentov
Student fakulty je povinny:
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http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/instituty-fakulty
http://www.unipo.sk/1
http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta/as
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a)
b)

d)
e)
f)

g)

h)

dodrziavat platné pravne predpisy (porov. ¢ast 2);

plnit si Studijné povinnosti v sulade so svojim $tudijnym programom;

uhradzat skolné ainé poplatky spojené so stidiom na fakulte a pravdivo uvadzat vietky
udaje rozhodujuce o ich uréeni;

oznamit fakulte koreSpondenénd adresu;

pouzivat univerzitnl e-mailovd adresu (porov. ¢ast 7.2);

chranit a hospodarne vyuzivat majetok, prostriedky a sluzby poskytované univerzitou
a fakultou, dodrziavat pravidlad obc¢ianskeho spolunaZivania a plnit si obCianske povinnosti
na fakulte a mimo nej;

chranit svoje zdravie a zdravie inych, starat sa o tvorbu a ochranu Zivotného a pracovného
prostredia na fakulte a univerzite;

reSpektovat a priebezne sledovat pokyny, aktuality ainforméacie zverejriované na
univerzitnej webovej stranke http://www.unipo.sk/ ana fakultnej webovej stranke

http://www.unipo.sk/filozoficka-fakulta; informaény systém MAIS; oznamy prislusnych

institutov;
v pripade elektronickej komunikacie so zamestnancami univerzity pouzivat univerzitnu
emailovu adresu (ndvod na prihldsenie sa do emailovej schranky)

9.3 Postup pri rieSeni podnetov

V pripade podnetu alebo problému studijnej povahy Student/ka v prvom rade kontaktuje:
vyuéujuceho, Sstudijného poradcu/poradkyriu, osobu zodpovednu za S$tudijny program a

riaditela/ku, aZ nasledne sa obracia na prodekanku pre vzdelavanie a marketing.
V pripade podnetu alebo problému inej povahy kontaktuje: riaditela/ku, az nasledne
prislusného prodekana.

Mate navrhy, komentére, podnety i staznosti tykajlce sa Studia a neviete, ako dalej, piste

na email: michaela.sepesiova@unipo.sk

Uréite budeme spolu hladat riesenia na Vase problémy ¢i podnety.
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