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FORMALNE POZIADAVKY NA PISANIE SEMINARNYCH,
ROCNIKOVYCH, BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRAC

Metodicka pomécka pre spracovatBov zaver&nych a inych pisomnych
prac

Rozsah prace:
» Pciita sa na normostranu (NS). 1 NS = 1800 znakov €$ildew Roman 12/

1,5 riadkovanie). Do orientaého rozsahu prace sa pri bakalarskych a diplonfovyc
pracach rata len Gvod, jadro, zaver a zoznam pejuitératary’

Typ prace NS Raet znakov
Seminarna praca 5-7 9000 - 12600
Roénikova praca 15-20 27000 - 36000
Bakalarska praca 30 - 60 54 000 — 108 000
Diplomova praca 60 - 80 108000 - 144000

Pismo a riadkovanie:

= Hlavny text: Times New Roman 12 / 1,5 riadkovariigl atyp pisma bez
riadkovania, prip. normalny

Na zvyraznenie textu je mozné paukurzivu.

= Poznamky podciarou: Times New Roman 10 / 1 riadkovanie, vkladame
automaticky len do hlavného textu (Gvod, jadro,erv

» QOdsek méa bfyodsadzovany na 5 uderov, resp. automatickydiiam Tab.

» Text zarovname do bloku.

Okreje strany:
= V pripade hrehb@vej alebo inej vazby prace jelkes’ ravého (vnutorného)
okraja strany 3,54 cntifm vznikne miesto pre vazbu) a pravého (vonkaj3ietoaja
2,54 cm. Vékos’ horného a spodného okraja strany sa nemeniostava 2,54 cm.
= V pripade prace bez vazbhy jel'kes’ vSetkych okrajov normalna, t.j. 2,54 cm.

Cislovanie stran:
= Automaticky, pata stranky, pravy roh, arabskélice. Strany sacisluju
rovnakym typom pisma a rovnakou’'kes’ou ako text prace.
= (Cislovanie sa zdna od titulného listugfslo sa naiom neuvadza). Obalka (pri
bakalarskycta diplomovych pracach) sa dislovania nepéita.

! Nerata sa obalka, titulny list, abstrakt v slovems a cudzom jazyku, obsah, prilohy.



Format nadpisov a kapitol:

Nazvy nadpisov, kapitol a podkapitol ozogeme inym Stylom pisma, ako tzv. Nadpis 1,
Nadpis 2, Nadpis 3. M4 to podstatny vyznam pri anatiickom vkladani obsahu prace. Obsah
vkladame az na zaver (po napisani celej pracepibiadhaju potla logickej nadvaznosti kapitol a
podkapitol viacero Urovni (v praci RajstejSie vyuzivame najviac 3 Urovne nadpisov); pisad
mo6Zeme poth drovnesislova’ (napr. 1, 1.1, 1.2, 2, 2.1, 2.1.1'gt Za nadpisom nikdy nepiSeme
bodku! Typ ani vékod’ pisma sa nemeni, t.j. Times New Roman 12 bodowie len tvar
pisma na téné.
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ODPORUCANA STRUKTURA ZAVERE CNEJ (DIPLOMOVEJ) PRACE

Zaveregna (diplomovd) praca obsahuje tieto hlavasti:
a) uvodn&ag,
b) hlavna textovéas’,
c) prilohy (nepovinné),
d) analyticky list.

Uvodnéacag’ zavereénej (diplomovej) prace obsahuje tieto polozky vaarporadi:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie zavetaej prace (nepovinne, ptalpokynov vediceho)
d) cestné vyhlasenie,
e) parakovanie (nepovinné),
f) abstrakt v Stathom jazyku,
g) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzagyku,
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
) zoznam skratiek a ztigk,
k) slovnik (nepovinné).

Hlavnu textovikas’ zavereénej (diplomovej) prace tvari
a) avod,
b) jadro,
c) zaver,




d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca \gguana v inom ako Statnom
jazyku),
e) zoznam bibliografickych odkazov.

STRUCNA CHARAKTERISTIKA JEDNOTLIVYCH  CASTI PRACE:
Obal. Pisomna praca by mala tharedny a zadny obal spojeny vazbou.
Titulny list. Obsahuje oficialny nazov pracoviska, nazov (a pedmaprace, za ktorym sa
uvadza typ prace (seminarnagmikovd, bakalarska, diplomovd), meno autora, miastok
vydania.
Cestné vyhlaseni® originalnosti prace.en bakalarska (zavefed) a diplomova praca.
Abstrakt. Len zaverénd a diplomova pracaAbstrakt je kratka vystizna charakteristika
obsahu prace. Vlastny text abstraktu piSeme susisbojeden odsek. Neobsahuje odkazy na
samotny text prace, t.j. poznamky po@rou. Pouziva sa viom odborna terminolégia,
strikny, vecny, usporny inforntay Styl. V abstrakte sa uvadzaju Udaje o’@id prace,
metodach, vysledkoch a zaveroch obsiahnutych J,gpépr. vyznam celej prace. Rozsah je
spravidla 100 — 500 slov. PiSe sa v slovenskomglickom jazyku, resp. inom cudzom
jazyku na samostatne;.
Pod’akovanie.Len zaveréna a diplomova pracalie je povinnou s€ag’ou prace.

Vzory:
e oObalu,
titulného listu,
¢estného vyhlasenia,
abstraktu v slovenskom jazyku
abstraktu v anglickom jazyku
a analytického listu st gag’'ou smernice Pld nélezitostiach zavefeych préac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originalityychovavani a spristipvani platnej
od 15.1.2010. Odkazujeme pretoina

Obsah.Obsah obsahuje nazvy kapitol a podkapitol pragislami strdn a zoznam priloh, ak
su si@ag’ou prace.

Uvod. Mal by obsahové strusny a vystizny opis stavu problematiky doma a v aakf,
oboznami ¢itate’a s vyznamom a diem prace, t.j. objastfimotivaciu vyberu zvolenej témy.
Predstauwi hypotézy a metddy rieSenia. UuieStruktiru prace — t.j. get kapitol a vémi
strene popisa (2-3 vetami)gim sa jednotlivé kapitoly zaoberaju. PiSe sa adigmisani celej
prace. Stag’ou Uvodu mdze hyaj patakovanie vietkym, ktori nejakym spdsobom prispeli k
vypracovaniu prace, ak to nie je uvedené samostatne

Jadro, resp. hlavn&ag’ prace Cleni sa na kapitoly a podkapitoly.

Zaver. V zavere autor uvadza stnu charakteristiku prace, hodnotenie ziskanychedsiv,
naplnenie alebo nenaplnenie Wanych ciéov a hypotéz. V tejtdasti je tiez dblezité uviés
¢im sa praca odliSuje od inych, dm na iné prace nadvazujeca prinasa nové (tzv.
zhodnotenie origindlneho prinosu autora).

PouZzita literatira (zoznam bibliografickych odkazoy). V zozname literatary autor uvadza
presné bibliografické odkazy na vSetky pouzité dfraované) a citované prace. Zoznam
pouZitej literatlry musi byzoradeny pokh abecedy a ma tyipiny.



Prilohy. Na koniec zavermej prace je mozné pridarilohy (tabuiky, grafy, fotografie,
diagramy, nakresy, schémy, mapy, plany, formulamuzfych dotaznikov, osnovy
rozhovorov, pozorovacie harky a pod.) Prilohy umiig@me jednotlivo na samostatnych
strandch a ozrajeme ich ako ,Priloha 1“ ,Priloha 2“ dt Za ozn&enim prilohy musi
nasledové jej nazov.

Analyticky list - posledna strana prac®©bsahuje néleZité bibliografické Udaje o praci
(informécie o autorovi, Skolifevi, katedre, stupni kvalifikacie, pte stran, af.

5 CITOVANIE A PARAFRAZOVANIE:
Student mbzZe pouzivazdroje na priamu citaciu alebo parafrazu. V obpcipadoch je
povinny dodrzé véetky pravidla etiky citovania, inak sa dopys#igiatorstva.?

CITACIU je potrebné ozma Gvodzovkami na zéatku aj na konci. Citacia musi Dy
doslovnd, ak sa v citate vyskytuju chyby, je moihév citacii oznait’ tak, Ze za danu chybu
je vloZzené [sic.]. Citat musi obsahdveSetky potrebné bibliografické udaje, t.j. priesko
autora, rok vydania a stranBodka nasleduje az za bibliografickym adajom!!!Citaty by
nemali byt dihSie ako 3 aZz 4 riadky, poki#l vypustime v citate ukité formulécie z
poévodného textu, musi by jasné, Ze sme to urobili. Vypustené slovdahradime troma
bodkami v hranatej zatvorke [...].

Priklad spravneho uvadzania bibliografickych tdajovpri citacii:

Konrad Lorenz napisal, Ze ,ijadno jedinéstvorenie nema zbrane, prirastené k svojmu telu,
o ktorych preto ani nevie &iplan, poda akého pouZiva svoje vrodené druhové spbsoby
spravania, a preto pri ich pouzivani nema k digpioani primerane silné zabrany: Tymto
stvorenim jeclovek. PriSernasjeho zbrani sa neustéle zvySuje, za nikkodesdroci sa
zv&Suje o niekkonasobok. Vrodené pudy a zabrany vSak potrebugvopvznik obdobia,
aké potrebuju organy, obdobia takého rozsahu, makdtaju geoldgovia a astronémovia, nie
historici. Zbrane sme nedostali od prirody: Vymijsiee si ich slobodne a aktivnéo bude
pre nas’ahsie, vytvorenie zbrani alebo pocitu zodpovednusgtivorenie zabrany, bez ktorej
naSe pokolenie nevyhnutne zahynie na désledky dvojlastnych vymozenosti? Aj tuto
zabranu si musime vyviritslobodne a aktivne, lebo d’ena naSe inStinkty sapdahnl¥
nemdzeme” (Lorenz 1996, s. 134). bibl. odkaz na printovy zdroj

Naopak, v jeho stanovisku sa objavuje pojem ku#jiidentity (ako zakladnej tenosti
¢loveka), ktora ,sa spaja s ideou partikularity,premultikulturality: ak sme vSetdiudia,
mézeme by aj rézni* (Visiovsky 2006)— bibl. odkaz na elektronicky zdroj

PARAFRAZA je preformulovanie, alebo pouzitie myslienky inéhdora viastnymi slovami.
V parafraze sa zachova dosledne a komplexne olgpahabineho textu, mySlienok a poradie

? Plagiatorstvo je vaZznym porudenim dudevného vlastrtva a v3etkych pravnych noriem a Gprav, ktoré
duSevné vlastnictvo definuju. Plagiatom je vedoméj mevedomé neuvedenie prisluSnych bibliografickych
Gdajoch pri citaciach alebo parafrazach. S odvolamh sa na Studijny poriadok PU: ,Plagiatorstvo
(kopirovanie/prepisanie textu, obrazkov, grafov, thuliek z knihy, €lanku, skript, alebo akychkdvek
inych zdrojovych ne/publikovanych materidlov bez uedenial/identifikacie ich zdroja, bez vyznéenia
pouzitého textu v Gvodzovkach, formou poznamky pod@iarou alebo bez uvedenia priezviska autora, roku
vydania, eventualne strany v zatvorke za parafrazanym alebo citovanym textom) sa povazuje za
disciplinarny priestupok a je predmetom disciplindmeho konania“ (pozri blizSie Smernicu k plagiatorstu

a podvadzaniu tudentov Studijného poriadku PU).



vykladu. Autor v parafraze vysvele podstatu nazoru alebo problému, zjednoduSesim al
zrozumiténejSie vylozi komplikovany popiRarafraza musi obsahov#l vSetky povinné
bibliografické udaje (priezvisko autora, rok vydania a stranu) podobne ako citcia,
avsak nie je ozn&ena uvodzovkami.

Priklad spravneho uvadzania bibliografickych udajovpri parafraze:

Rozpor medzi tym¢o je ato ma by je ¢asto pre mnohych taky frustrujuci, Ze dospievaju

k zaverom vypovedajucim o morélnej krize sgalusti, o Upadku moralky, moralnych hodnot
a Upadkuludskej civilizacie ako celku (Goleman 1997, s. 8, etz 1995, s. 67)—~ bibl.
odkazy na printovy zdroj

Na avod je nevyhnutné poznaménde Rada Europy schvaélila odptahie, v ktorom sa
zakazuje vytvarani€udskych embryi pre vedecké&ealy (Dohovor 1997¢l. 18). — bibl.
odkaz na elektronicky zdroj

Tieto zavery potvrdzuje aj zaujimava sociologickddi dvojice autorov Sgrena Holma a
Bryna Williams-Jonesa, pdd ktorej globalna empiricka bioetika neexistujeoas tdosledku
geografickej a institucionalnej rozdielnosti bicktich pracovisk, ktora je zapimena najma
provinknog’ou a regionalnou rozdielnfsu. Daldim vyznamnymgéinitelom, ktory brani
globalnej spolupraci bioetikov je jazykovy faktdtdlm — Williams-Jones 2006, s. 1 — 16).
bibl. odkaz na elektronicky zdroj

POUZITA LITERATURA (ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV )
Zoznam zdrojov musi by zoradeny pokth abecedya ma by udplny!!! V pripade
elektronickych (textovych) dokumentov sa zasadnpougivaju odkazy na blogy, fora,
portaly, wikipediu, referaty.sk, seminarky.cz, iextinternetu z nejasnym povododasopisy
bulvarneho charakteru, alebo iné’'me pisané (spravidla nerecenzované) texty. Zaaetae
elektronické informéné zdroje sa spravidla povazuju digitakkesopisy alebo knihy, ktoré
najdete v rdmci databaz Univerzitnej kniznice Pklp aapr. EBSCO, SCOPUS, Springer
Link, Web of Knowledge. V pripade elektronickéhokdmentu by ste mali identifikova
nielen nazov textu, ale aj autora, popr. datumejaenia.

Priklad spravneho uvadzania zdrojov v pouzitej liteature:

Pouzita literatara:

ABELARD, P. (1995): Ethics. In: P. AbelardEthical Writings Indianapolis-Cambridge:
Hackett Publishing Co., s. 1-58.

ABELARD, P. (1976): Historie utrpeni. In: AbélardHelois: Dopisy utrpeni a laskyPraha:
Odeon, s. 13-71.

ADLER, A. (1998):0 zmysle zivoteBratislava: IRIS.

BRUYERE, J. de La (1987Lharaktery Bratislava: Slovensky spisovéite

DOHOVOR O OCHRANH:UDSKYCH PRAV A DOSTOJNOSTCLOVEKA

V SUVISLOSTI S APLIKACIOU BIOLOGIE A MEDICINY (DOHO/OR O

LUDSKYCH PRAVACH A BIOMEDICINE) (1997) [online]: Owdo, Rada Eurdpy. [cit.
08.10.2008]. Dostupné na internetép://www.radaeuropy.sk/?1221

GOLEMAN, D. (1997):.Emani inteligence Praha: Columbus.

HENDERSON, M. (2009)Stem cell breakthrough could solve ethical dilemfoasine]. In:
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HOLM, S. — WILLIAMS-JONES, B. (2006)Global bioethics — myth or reality[dnline].
BMC Medical Ethics, 11. 9. 2006, r. 7, s. 1 - 1€1t.[25.01.2009]. Dostupné na internete:
http://www.biomedcentral.com/content/pdf/1472-69330.pdf
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67-72.
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(ed.):Praktické otazky etiky a moréalky (Etika lIBreSov: PVT, s. 39 — 46.
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NUSSBAUM, R. L. a kol. (2004 Klinicka genetikaPraha: Triton.

SINGER, P. (2006a): All Animals are Equal. In: Hulkse — P. Singer (ed.): Bioethigsn
anthology.2. vyd., Oxford: Blackwell Publishing, s. 568 — 577
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2007]. Dostupné na internetetp://www.kvsbk.sav.sk/10rokov/visnovsky.htm




Podmienky k ziskaniu hodnoteného zapitu z predmetu Semindr k raénikovej praci a Raénikovéa
praca za zimny semester pre bakalarsky stupejednoodborového Studia etiky:

1. Predlozenie20 bibliografickych uUdajov k praci (sttag’ou je aj podiel cudzojaZpej literatury,
vrataneteskej v rozsahu asp@0%, ale minimalne 10% vo svetovych jazykoch).
2. PredloZenigkonspektov minimalne z 3 knih a @ankov (1kniha — minimalne 2NS*; danok —
minimalne 0,5 - INSYy rozsahu najmenej 10NS
3. Predlozenie zakladnych téz viaZzucich sa k problimatrace, tzvstruktlra prace.
* NS — normostrana: 1800 znakov vratane medzier

Podmienky k ziskaniu hodnoteného zaptiu z predmetu Rainikova praca za zimny semester prg
magistersky stupdi jednoodborového Stadia etiky:

1. PredloZenie30 bibliografickych Gdajov k praci (sttag’ou je aj podiel cudzojazpej literatary,
vrataneteskej v rozsahu asp®0%, ale minimélne 10% vo svetovych jazykoch).
2. PredloZeniekonspektov minimalne z 3 knih a @ankov (1kniha — minimalne 2NS*; dénok —
minimalne 0,5 - 1INSYy rozsahu najmenej 15NS
3. PredlozZenie zakladnych téz viazucich sa k probliaatrace, tzvstruktara prace.
* NS — normostrana: 1800 znakov vratane medzier

Podmienky k ziskaniu hodnoteného zapiu z predmetu Seminar k zaverénej praci pre bakalarsky
stupei jednoodborového Studia etiky:

1. Predlozenie20 bibliografickych uUdajov k praci (sttag’ou je aj podiel cudzojaZpej literatury,
vrataneteskej v rozsahu asp@0%, ale minimalne 10% vo svetovych jazykoch).
2. PredloZenigkonspektov minimalne z 3 knih a @ankov (1kniha — minimalne 2NS*; dldnok —
minimalne 0,5 - INSYy rozsahu najmenej 10NS
3. Predlozenie zakladnych téz viaZzucich sa k problimatrace, tzvstruktlra prace.
4. PredloZeniel. kapitoly pracev rozsahu aspdé 10NS(horna hranica rozsahu 1. kapitoly zostay
kompetencii vydujuceho, resp. po dohode so Studentom).
* NS — normostrana: 1800 znakov vratane medzier
** | ¢itel'ské kombinacie maju povinny predmet Seminar k ziwej pracinasadeny v MAISe 2x: v 2. &0
LS (zaiatok kodu - 2PGD - volia si ho povinne vSetci lmé¥adu na to, na akej katedre piSu zasweie
pracu) av 3. r&, ZS, Bc. Studia (24atok kddu 1lIFE— iba ak piSu pracu na Katedre etiky a etig
vychovy! V op&nom pripade si volia kdd prisluSnej katedry a piola podmienky). Z tohto dévodu (g
pidu pracu na Katedre etiky a etickej vychovy) mag@innos spinic prvé tri tlohy v 2 re., LS. Stvrta
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Uloha (1. kapitola prace) im zostava ako povitines ukoenie predmetu v 3. & ZS, Bc. Studia.

Podmienky k ziskaniu hodnoteného zapitu z predmetu Diplomovy seminérpre magistersky stupaé
jednoodborového a witePského Studia etiky:

1. PredloZenie30 bibliografickych udajov k praci (sttag’ou je aj podiel cudzojaZpej literatury,
vrataneteskej v rozsahu asp@0%, ale minimalne 10% vo svetovych jazykoch).

2. PredloZenigkonspektov minimalne z 3 knih a &ankov (1kniha — minimalne 2NS*; ddnok —
minimalne 0,5 - INSYy rozsahu najmenej 15NS

3. PredlozZenie zakladnych téz viazucich sa k probliaatrace, tzvstruktara prace.

4. PredloZeniel. kapitoly pracev rozsahu aspdé 15NS(horna hranica rozsahu 1. kapitoly zostay
kompetencii vydujuceho, resp. po dohode so Studentom).

* NS — normostrana: 1800 znakov vratane medzier

V pripade rénikovej, zaverénej a diplomovej prace je potrebné splppdmienky do konca
zapdatoveho tyZzda. Ak Student/Studentka spini podmienky neskérakapa@tovom tyzdni
(najneskdr vSak do konca skusSkového obdobia), éakdpdet udeleny ako prvy opravny
termin.
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