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METODICKÉ USMERNENIE  

k Zásadám edičnej činnosti Vydavateľstva Prešovskej univerzity 

 

Na vykonanie Zásad edičnej činnosti Vydavateľstva Prešovskej univerzity (ďalej len 

„VPU“) vydávam toto Metodické usmernenie:  
 

A. Postup pri vydávaní publikácií 

1. O vydávaní publikácií vo VPU rozhoduje rektor univerzity spravidla na základe 

edičného plánu schváleného Edičnou radou VPU v zmysle Zásad edičnej činnosti VPU. 

2. Žiadosť o vydanie publikácie obsahuje tieto povinné dokumenty: krycí list, žiadosť 

o schválenie financovania, minimálne 2 recenzné posudky a rukopis.  

3. Krycí list (príloha č. 1) je potrebné vyplniť vždy, a to aj v prípade, ak bola publikácia 

schválená v EP na príslušný rok. 

4. V prípade záujmu o spolufinancovanie univerzitou (úplné alebo čiastočné), je potrebné 

adresovať žiadosť o financovanie rektorovi, podpísanú predsedom REČ (príloha č. 2). 

5. Recenzné posudky (príloha č. 3) je potrebné doručiť na Referát pre edičnú činnosť. Recenzný 

posudok má byť predovšetkým jednoznačným vyjadrením recenzenta k opodstatnenosti 

vydania recenzovanej práce. Tento postoj je potrebné vždy deklarovať v závere posudku, 

kde uvedie, či odporúča rukopis na uverejnenie bez výhrad/s výhradou (v tomto prípade je 

potrebná bližšia špecifikácia, v ktorej sa recenzent vyjadrí k zohľadneniu pripomienok 

autorom a odporúčaniu rukopisu na uverejnenie bez výhrad), alebo neodporúča rukopis na 

uverejnenie. 

6. Rukopis publikácie v elektronickej podobe je potrebné doručiť po splnení bodov 1 – 4 

referentke na Referát pre edičnú činnosť. 

7. Podmienky publikovania knižných publikácií stanovuje licenčná zmluva uzavretá medzi 

autorom diela a univerzitou, zastúpenou rektorom. 

8. Žiadosť o pridelenie ISBN (príloha č. 4) vybavuje vydavateľstvo až po doručení 

pozitívnych posudkov, keďže sa jedná o výstup vydavateľstva. Žiadosť o ISBN zasiela 

grafik VPU na Referát pre edičnú činnosť. Autori publikácií o ISBN nežiadajú. 

9. Prípravu tlače (sadzbu) všetkých publikácií vydávaných vo VPU realizuje spravidla 

grafik VPU. Sadzbu realizuje autor vo vlastnej réžii v prípade publikácie hradenej 

z finančných prostriedkov grantu, projektu a pod. Pokiaľ si autor zabezpečuje sadzbu 

publikácie samostatne, pred odovzdaním textu do tlače ju musí odsúhlasiť grafik VPU, 

pričom autor je povinný dodržať formálnu úroveň publikovania obvyklú pre 

VPU, uviesť na obale a titulnom liste logo VPU a v tiráži uviesť:  

• © Prešovská univerzita v Prešove  

• „Vydala Prešovská univerzita v Prešove vo Vydavateľstve Prešovskej univerzity“ 

10. Sadzba publikácií neschválených Edičnou radou VPU, vydávaných napr. fakultami 

alebo súkromnými osobami, sa vo VPU smie realizovať iba na základe písomného 

príkazu rektora alebo predsedu Edičnej rady VPU. 

11. Elektronickú verziu textov prevezme grafik VPU iba od referentky Útvaru pre vedu, 

umenie, šport a akreditáciu alebo od inej osoby, písomne poverenej predsedom Edičnej 

rady VPU. 

12. S autorom (monografie, učebnice), resp. editorom (časopisu, zborníka...) komunikuje 

grafik VPU až po prevzatí nosiča s textami. 
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13. Finálnu verziu publikácie (po ukončení sadzby a zapracovaní korektúr) odsúhlasenú 

autorom, resp. editorom a predsedom Edičnej rady VPU, doručí tlačiarni grafik VPU. 

14. Potvrdenie o prevzatí autorských výtlačkov z vydavateľstva a zasielanie povinných 

výtlačkov zabezpečuje Referát pre edičnú činnosť. 

 

B. Povinnosti autora (editora) neperiodickej publikácie 

1. Garantuje, že predkladaná publikácia bola spracovaná v súlade s najnovšími vedeckými 

a didaktickými poznatkami v príslušnom odbore, že publikácia zodpovedá platným 

normatívom (najmä citačnej norme STN ISO 690 a autorskému zákonu č. 185/2015 

Z. z.) a je v súlade s platnými pravidlami pravopisu a s platnou odbornou terminológiou. 

2. Garantuje, že práva k dielu, ktoré predkladá, mu patria bez obmedzenia a ručí za všetky 

nároky tretích osôb, ktoré by v tejto súvislosti vznikli.  

3. Zabezpečí min. dva recenzné posudky na dielo (odovzdá ich spolu s rukopisom), 

pričom sa odporúča, aby recenzenti mali vedecko-pedagogickú hodnosť z vedného 

odboru, v ktorom autor publikuje (pri vedeckej monografii by aspoň jeden z nich mal 

mať hodnosť  profesor), a aby aspoň jeden z recenzentov pôsobil mimo PU. 

 

C. Základné požiadavky na predkladanú neperiodickú publikáciu 

1. Odporúčané typografické charakteristiky dokumentu: formát súboru: docx, formát 

strany: A4, príp. A5, okraje: 2,54 cm, typ písma: štandardné písmo Windows (Times 

New Roman, Arial a pod.), veľkosť písma základného textu 11 – 12 bodov, 

riadkovanie: 1 – 1,2. V prípade, ak sa v dokumente vyskytuje neštandardný typ (font) 

písma (napr. iná jazyková mutácia, rovnica, vzorec a iné špeciálne znaky), autor 

zabezpečí jeho dodanie grafikovi VPU. 

2. Ak dokument obsahuje obrázky (a nie sú súčasťou textu), musia byť spracované 

štandardným grafickým editorom, t. j. musia byť v bežne používaných formátoch: JPG, 

TIFF, BMP, PNG a pod. Ak dokument obsahuje tabuľky a grafy (a nie sú súčasťou 

textu), musia byť spracované štandardným tabuľkovým procesorom. 

3. V prípade, ak dokument obsahuje registre, príp. aj zoznamy (grafov, obrázkov, tabuliek 

a pod.), autor je povinný dohodnúť sa na postupe s grafikom VPU. Registre sa vytvárajú 

až po finálnom zalomení textov, vložení obrázkov a finálnych korektúrach. Autor ich 

v texte označí a vytvorí zoznam. Čísla strán vkladá autor. 

4. V prípade nejasností technické parametre spresní grafik VPU a autor je povinný ich 

rešpektovať v celom rozsahu. VPU má právo žiadať od autora úpravu dokumentu, príp. 

môže dokument odmietnuť, ak nebudú splnené požiadavky VPU. 

 

 

V Prešove 7. marca 2022 

 

 

 

Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Kónya, PhD. 

rektor 



 

PREŠOVSKÁ UNIVERZITA V PREŠOVE 

Ul. 17. novembra č. 15, 080 01 Prešov, Slovenská republika  

 

 
 

Krycí list na publikáciu vydanú Vydavateľstvom PU v Prešove 
 

Vydavateľ: Prešovská univerzita v Prešove, Vydavateľstvo PU v Prešove 

Autor/Editor: 

Fakulta/Pracovisko: 
 

Názov:  

Podnázov: - 

Typ publikácie: 

(vedecká monografia, 

vysokoškolská učebnica, a iné) 

 

V prípade VŠ učebnice súhlasné 

stanovisko podporujúce vydanie 

publikácie od garanta príslušného 

študijného programu (jeho meno, 

vyjadrenie a podpis) 

 

Formát (B5, A5, A4)  

Väzba  (V1, V2, V4, V8)  

Farebnosť vnútra knihy 

(1+1; 4+4) 
 

Tlač:  

(CESKV, ...) 
 

Poradie vydania:  

Rok vydania:  

Dátum požiadavky:  

Kontakt (e-mail, mobil):    

Zaradené do edičného plánu 

(áno/rok, nie):  
 

Náklad (ks):                ks 

Rozsah (počet AH/strán):  

Financovanie: 

(VPU; grant; projekt a pod.) 
VPU v Prešove 

 

Vysvetlivky:  
Formát:        B5 – zmenšená 158x232 mm; A5 – 148x210 mm; A4 – 210x297 mm; 

Väzba:        V1 – spinkovaná, mäkký obal   V4 – šitá-lepená, mäkký obal, nad 200 strán 

      V2 – lepená,  mäkký obal   V8 – šitá, tvrdý obal (možnosť výberu oblého chrbta) 

Farebnosť:  1+1 – čiernobiela obojstranná tlač 

 4+4 – farebná obojstranná tlač  
 

Podpis žiadateľa (autor/editor):                    .................................................................................. 

 

Vyjadrenie: Súhlasím s vydaním publikácie     .................................................................................. 
 

             prof. ThDr. PaedDr. Ing. Gabriel Paľa, PhD. 

                          predseda Rady pre edičnú činnosť Prešovskej univerzity v Prešove

Príloha č. 1 



 

PREŠOVSKÁ UNIVERZITA V PREŠOVE 

Ul. 17. novembra č. 15, 080 01 Prešov, Slovenská republika  

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

     •                                                • 
Vážený pán 

Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Kónya, PhD. 

rektor 

Prešovská univerzita v Prešove 

Ul.17 novembra 15 

080 01 Prešov 

•                                                • 

 

 
Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje/linka Prešov 

   

 

 

XX.XX.202X 

    

Vec: Žiadosť o schválenie financovania 

 

Vážený pán rektor, 

 

dovoľujem si Vás požiadať o schválenie 100 %  financovania nákladu (počet ks) typ publikácie 

„Názov, resp. podnázov“,  z finančných prostriedkov Vydavateľstva Prešovskej univerzity 

v Prešove.  

 

Ďakujem. 

 

Žiadateľ:       autor/editor 

 

Odporučil:    prof. ThDr. PaedDr. Ing. Gabriel Paľa, PhD. 
                 predseda Rady pre edičnú činnosť Prešovskej univerzity v Prešove 
 

 

Schválil:  Dr. h. c. prof. PhDr. Peter Kónya, PhD.  
    rektor Prešovskej univerzity v Prešove 

 

 

Príloha č. 2 



 

PREŠOVSKÁ UNIVERZITA V PREŠOVE 

Ul. 17. novembra č. 15, 080 01 Prešov, Slovenská republika  

 

 
 

 

Recenzný posudok knižnej publikácie  
 

Autor(i): ............................................................................................................................ 

 

Názov diela: ....................................................................................................................... 

 

 

Tento posudok bude poskytnutý anonymne autorovi za účelom úpravy rukopisu. V prípade 

kladného odporúčania recenzenta bude jeho meno uvedené na rube titulnej strany a v tiráži 

publikácie. 

Redakcia vydavateľstva žiada recenzenta o vyjadrenie hodnotenia rukopisu v nasledujúcej 

tabuľkovej časti a o podrobnejší komentár v textovej prílohe. 

 

Hodnotenie rukopisu 
Recenzent svojím posudkom preberá časť zodpovednosti za kvalitu budúcej publikácie a z toho 

dôvodu by  mal veľmi zodpovedne pristupovať k hodnoteniu celého rukopisu. Jednotlivé časti 

klasifikuje číselne od 1 do 10, pričom 1 znamená najnižšie hodnotenie a 10 najvyššie hodnotenie. 

 

Hodnotená oblasť Body 

Aktuálnosť obsahu  

Pôvodný vedecký prínos autora (autorov)  

Syntéza vlastných a prevzatých poznatkov  

Citácie vlastných prác  

Citácie prevzatých častí  

Logickosť usporiadania – nadväznosť kapitol  

Grafická úprava  

Kvalita obrázkov a grafov  

Opodstatnenosť a informačná úroveň obrázkov  

Opodstatnenosť a informačná úroveň tabuliek  

Jazyková úroveň  

Odborná terminológia  

Počet bodov spolu  

 

Prosím o podrobný komentár v textovej prílohe. Menej závažné pripomienky môžete vyznačiť 

priamo do textu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recenzent: 

Meno a priezvisko: 

Pracovisko: 

Príloha č. 3 



 
 

Zaradenie rukopisu 

Vedecká 

monografia 

Pôvodné, monotematicky zostavené vedecké práce autora 

(kolektívu), alebo slovesná práca venovaná jednej osobnosti. 
☐ 

Vysokoškolská 

učebnica 

 

Sumarizačná práca, ktorá v podstatnej časti síce neprináša nové, 

doteraz nepublikované poznatky, ale sprístupňuje, utrieďuje a 

zovšeobecňuje súčasné poznatky s úzkou väzbou na vysokoškolský 

vzdelávací proces v študijných a vedných odboroch.  

☐  

  

   

Predpokladaný čitateľský okruh 
Určená pre najširšiu verejnosť ☐ 

Určená pre širokú odbornú verejnosť ☐ 

Určená pre úzku skupinu odborníkov ☐ 

Určená pre študentov a odborníkov z daného študijného, alebo vedného odboru ☐ 

Určená pre mládež do 15 rokov ☐ 

Určená pre deti do 6 rokov ☐ 

 

 

Odporúčanie recenzenta 
Vydať podľa predloženého rukopisu ☐ 

Vydať po odstránení nedostatkov ☐ 

Vydať po prepracovaní a opätovnom prehodnotení ☐ 

Nie je vhodné pre publikovanie ☐ 

 

 
Žiadam predložiť k opätovnému nahliadnutiu opravenú verziu publikácie: áno – nie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V..........................  dátum:......................               Podpis recenzenta:............................................... 

 

 

 

 



 
 

 

ŽIADOSŤ O PRIDELENIE ČÍSLA ISBN 
 

 

Vydavateľ 
 

Adresa 

 

 

 

Autor  

Názov  

Podnázov  

Názov časti 
 

 

Typ publikácie1 
vedecká monografia, vysokoškolská učebnica, učebný text, zborník, 

časopis, odborná knižná práca, publikácia iného typu a pod. 

Číslo časti 
 

 

Poradie vydania  

Rok vydania  

 elektronický dokument (CD-ROM, DVD)  ڤ      brožovaný  ڤ        viazaný   ڤ

Podčiarknuť spôsob vyhotovenia väzby 

Náklad     

Dátum požiadavky  

Aktualizácia údajov2  

Posledné pridelené 

ISBN3  

 
 
1 Vyberte typ publikácie, na ktorú sa ISBN vzťahuje. 

 

2 Uveďte, prosím, akúkoľvek zmenu adresy, čísla telefónu a faxu, www stránku atď. 

 
3 Vypĺňajú vydavatelia, ktorí majú 6-miestny identifikátor, napr. 80-968300- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Príloha č. 4 



 
 

TIRÁŽ 1 (autorská) 

Druhá strana, resp. rub titulného listu (MUSÍ BYŤ) 

NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV (MUSÍ BYŤ)   Podnázov 
Podnázov Podnázov Podnázov Podnázov (ak je) 

 

Editor: Meno Priezvisko (ak je) 

 

Autori: Meno Priezvisko (MUSÍ BYŤ) 

 Meno Priezvisko 

  Meno Priezvisko 

 Meno Priezvisko 

 

Prekladateľ: Meno Priezvisko (ak ide o prekladané dielo) 

 

 

Recenzenti: Meno Priezvisko Tituly (MUSÍ BYŤ) 

 Meno Priezvisko Tituly (MUSÍ BYŤ) 

 

 

 

 

Vydanie:  Druhé, doplnené a rozšírené (MUSÍ BYŤ pri 2. a ďalšom vydaní, aj s prívlastkom  

Vydala: Prešovská univerzita v Prešove vo Vydavateľstve Prešovskej univerzity  

 Prešov, 2022 (MUSÍ BYŤ) 

 

 

Publikácia vznikla v rámci riešenia projektu KEGA č. 123PU/2022: Názov projektu (ak je) 

Za obsah príspevkov a ich jazykovú úpravu zodpovedajú autori.  

(odporúča sa uviesť, ak nie je jazyková korektúra) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

© Text – Meno Priezvisko, Meno Priezvisko, Meno Priezvisko, Meno Priezvisko, 2022 (MUSÍ BYŤ) 

© Preklad – Meno Priezvisko, 2022 (ak sú) 

© Ilustrácie – Meno Priezvisko, 2022 (ak sú) 

© Foto – Meno Priezvisko, 2022 (ak sú) 

© Prešovská univerzita v Prešove, 2022 (MUSÍ BYŤ) 

 

ISBN 978-80-555-1234-5 (MUSÍ BYŤ) 

 

Príloha č. 5 



 
 

TIRÁŽ 2 (vydavateľská) 

Posledná strana publikácie 

(Nemusí byť, ale potom chýbajúce údaje z tejto tiráže sa musia uviesť v tiráži 1) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV NÁZOV (MUSÍ BYŤ)                
Podnázov Podnázov Podnázov Podnázov Podnázov (ak je) 

 

Editor: Meno Priezvisko Tituly (ak je) 
 

Autori: Meno Priezvisko Tituly (MUSÍ BYŤ) 
Meno Priezvisko Tituly 

 Meno Priezvisko Tituly  

Meno Priezvisko Tituly 

 

Preklad: Meno Priezvisko Tituly (ak ide o prekladané dielo) 
 

Rozsah: 69 strán (MUSÍ BYŤ), (3,15 AH) (Nemusí byť) 

Náklad: 110 ks (MUSÍ BYŤ) 

Vydanie: Druhé, doplnené a rozšírené (MUSÍ BYŤ) 

Obálka: Meno Priezvisko Tituly (ak je) 

Foto na obálke: Meno Priezvisko Tituly (ak je) 

Ilustrácie: Meno Priezvisko Tituly (ak je) 

Jazyková korektúra: Meno Priezvisko Tituly (ak je) 

Preklad resumé: Meno Priezvisko Tituly (alebo preklad inej časti diela, ak je) 

Sadzba: Meno Priezvisko Tituly (ak je) 

 
 

Vydala: Prešovská univerzita v Prešove vo Vydavateľstve Prešovskej univerzity  

 Prešov, 2022 (MUSÍ BYŤ) 

 
 

  ISBN 978-80-555-1234-5 

  EAN 9788055512345 


