PRAVIDLA SNIMANIA NA DOCHADZKOVOM SNIMACI

Prichod — Odchod na pracovisko

1. Skontrolujte spravnost’ smeru prechodu (Prichod, Odchod).

25 02.

09 05.

Pnchod

Prichod Prichod
na nad¢as

2. V pripade potreby zmeny, si fahkym dotykom na terminal zvolte
pozadovany smer prechodu.

3. Skontrolujte spravnost’ druhu (dévod) prechodu.

4. V pripade potreby zmeny, si lahkym dotykom na terminal zvolte — e
pozadovany druh prechodu. ' na nahr.zmen bez limitu

Prichod Prichod
vo sviatok sluZobne

5. Ak je nastaveny poZzadovany smer a druh prechodu, prilozte kartu . e
ku spodnej Casti terminalu do vzdialenosti 3 cm a v kflude podrzte L néhr.vofno_| od lekéra
pred snimacom v Casti okruhleho tlacidla pod displejom, az pokial L TR
sa neozve zvukovy signal.

oo

6. Prichod z prerusenia vyberajte len za predpokladu, Ze sa jedna
o prvy (neskory) prichod v danom dni, inak staCi snimat iba

Prichod. O

7. POZOR: Po uplynuti ¢asu na zosnimanie karty (cca 5 sekund) sa
snimac nastavi do vychodiskového stavu a je potrebné opakovat
kroky 1 az 6.

8. Po zazneni zvukového signalu sa na displeji zobrazi jedna z nasledujucich moznosti:
a. “Meno a priezvisko” — vSetko je OK.
b. “Neznama karta“ — potrebné kontaktovat’ spravcu systému.

9. Pre posunutie zoznamu preruseni pracovnej doby pouzite Sipky (hore, dole):

Cely den
Ak evidujete celodennu nepritomnost’, stlacte ikonu: m

Zobrazi sa kalendar od aktualneho dna s Ciselnikom celodennych nepritomnosti. Po zvoleni kédu
celodennej nepritomnosti je potrebné v kalendari oznacit’ den/dni, na ktoré chcete naplanovat
celodennu nepritomnost a zosnimat' kartu. V pripade, Ze uz su naplanované nejaké nepritomnosti,
zvolenim kodu nepritomnosti sa v kalendari farebne zvyraznia dni, na ktoré uz je nepritomnost
naplanovana. Pre zruSenie celodennej nepritomnosti je potrebné si vybrat den, v ktory chcete
nepritomnost zrudit a zosnimat’ kartu.

Oprava udajov snimania

Ak stlacite ikonu E do 10 sekund od posledného snimania a prilozite tu istu kartu, posledné
snimanie zrusite. Podmienkou je, aby za snimanim, ktoré chcete zru$it nebolo nasnimané iné
snimanie (inou kartou).

Pracovné saldo
Ak stlagite volbu Info, ikona a prilozite kartu, ziskate informaciu o Vasom pracovnhom salde
v danom mesiaci, ktory je Standardne prednastaveny. Je mozné si zvolit Denny, Tyzdenny alebo Ro¢ny

vykaz, pricom v kazdom su zobrazené uUdaje o odpracovanych hodinach. Pri mesaénom aroénom
vykaze je k dispozicii informacia o stave dovolenky ako aj iné (nastavitelné) udaje.

NETLACTE NA DISPLAY TERMINALU, MOZE DOJST K ZNICENIU!



