OPATRENIE DEKANA O EDICNEJ CINNOSTI GTF PU
V PRESOVE ¢&.2 /2020

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

(1) Opatrenie dekana o edi¢nej ¢innosti GTF PU upravuje zasady edi¢nej ¢innosti na GTF
PU v PreSove.

(2) Ustanovenia tohto opatrenia sa vzt'ahuju na tituly pripravené na vydanie vo
Vydavatel'stve Gréckokatolicka teologicka fakulta PreSovska univerzita v Presove.

Clanok 2
Predseda a edi¢na rada

(1) Edi¢na rada je odbornym garantom edi¢nej ¢innosti na GTF PU v PreSove. Tvoria ju
predseda edi¢nej rady, vykonny tajomnik a d’alsi ¢lenovia edi¢nej rady. Predsedom
edi¢nej rady je dekan. Funkciu vykonného tajomnika zastava prodekan pre rozvoj.
Clenov edi¢nej rady menuje dekan na &as trvania jeho funkéného obdobia. Dekan ma
pravo odvolat’ ¢lena edi¢nej rady.

(2) Edi¢na rada zasada minimalne raz ro¢ne.

(3) Edi¢na rada je uznaSania schopna, ak je pritomna nadpoloviéna vicSina vSetkych
¢lenov.

(4) Predseda edi¢nej rady zvolava a vedie zasadnutie edi¢nej rady. V jeho mene to moze
urobit’ aj vykonny tajomnik — prodekan pre rozvoj.

(5) Vykonny tajomnik (alebo nim poverena osoba) zodpoveda za vypracovanie zapisu zo
zasadania edi¢nej rady a raz ro¢ne predkladé edi¢nej rade spravu o ¢innosti.

Clanok 3
Edi¢ny program

(1) Edi¢ny program pripravuje GTF PU na prislusny kalendarny rok.

(2) Edi¢ny program obsahuje iba tituly monografii, u¢ebnic, uéebnych textov (skript), a
zbornikov, ktoré planuji vydat’ v prislusnom kalendarnom roku jednotlivé pracoviska
GTF PU v Presove pod hlavickou fakulty. Tie podlichaju vyplneniu ziadosti o vydanie
publikacie (vid’ https://lwww.unipo.sk/greckokatolicka-teologicka-fakulta/blikacie/)
Ostatné tituly — vydané v inych vydavatel'stvach — budu zapisané samostatne a majut iba
informativny charakter pre dekana fakulty.

(3) Edi¢ny program sa zostavuje na navrh jednotlivych pracovisk GTF PU v Presove.

(4) Do edi¢ného programu su zarad’ované tituly s touto prioritou: tituly ur¢ené na povinné
predmety Studijného odboru, tituly ur€ené na povinné predmety Studijného programu,
resp. Specializacie, tituly ur¢ené na povinne volitelné a vyberové predmety, tituly
vydavané v stvislosti s kvalifikaénym rastom ucitel'ov a zborniky.



(5) Navrh edi¢ného programu kazdého pracoviska, ktoré navrhuje tituly do edi¢ného
programu GTF PU, musi vychddzat zo vSeobecnych zidsad pripravy edi¢ného
programul.

(6) Tituly uvedené v edicnom programe GTF PU su zoradené podla charakteru titulov v
poradi: monografie, uc¢ebnice, ucebné texty (skriptd), zborniky a tituly vydavané v
inych vydavatel'stvach, a to aj podl'a jednotlivych pracovisk.

(7) Tituly charakteru — zbornik — na ktorych vydani sa finan¢ne podielaju jednotlivé
pracoviska, resp. zodpovedni riesitelia riesitel'skych kolektivov vedeckych projektov,
sa zarad’'uju na vydanie do edi¢ného programu najneskor do 3 mesiacov od ukoncenia
vedeckého podujatia.

(8) Edi¢ny program obsahuje nazov titulu, celé meno autora, resp. autorov, mena
recenzentov, pocet stran/autorskych harkov, predpokladany néklad, predpokladany
termin vydania.

Clanok 4
Priprava edi¢ného programu

(1) Kazdy titul navrhovany na zaradenie do edi¢ného programu musia posudit’ najmene;j
dvaja recenzenti, pricom jeden z recenzentov musi byt externy recenzent z daného
odboru.

(2) Prislusné pracovisko pripravuje navrh do edi¢ného programu s uvedenim nazvu titulu,
celého mena autora, resp. autorov (editora, resp. editorov), mena aspon jedného
interného a taktiez externého recenzenta, pldnovaného poctu autorskych harkov,
planovaného nékladu, predpokladaného terminu vydania a kategorie titulu — ucebnica,
monografia, u¢ebny text (skriptd), zbornik.

(3) Navrhy titulov na zaradenie do edi¢ného programu GTF PU preroktva edi¢na rada
fakulty a schval'uje kolégium dekana fakulty.

(4) Navrh edi¢ného programu GTF PU na dalsi kalendarny rok prerokuje edi¢na rada
GTF PU najneskor do 1. decembra prislusného roka.

Clanok 5

v 4

Zavereéné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda ti¢innost’ dita 1. juna 2020. V plnom rozsahu nahradza smernicu
z 20. oktobra 2009.

V PreSove, 25. maja 2020

Mons. prof. ThDr. Peter Sturak, PhD.
dekan GTF PU



PRILOHY

VYHOTOVENIE CISTOPISU

(1) Autor, resp. vedici autorského kolektivu je povinny vyhotovit’ ¢istopis titulu poc¢itacom
ako dokument vo formate *.doc, nastavenie strany A4 (nie iné!).

(2) Pri priprave Cistopisu uéebnic, monografii a zbornikov sa pozaduje dodrzat’ ram¢ek
textu nastavenia okrajov 2,5 cm. Velkost pisma sa pozaduje 12 bodov v pisme typu
Times New Roman, riadkovanie sa pozaduje 1,5, zarovnanie sa pozaduje do bloku.

(3) Cislovanie stran &istopisu sa uskuto&iuje takto:

- 1. strana — titulna strana obsahujuca zékladné tdaje (nazov univerzity, nazov fakulty,
mena autorov bez titulov, nazov titulu, vydavatel'stvo, rok vydania) — necisluje sa,

- 2. strana — obsahujlica mena autorov s titulmi, recenzentov, jazykovych redaktorov,
ISBN — necisluje sa,

- 3. strana — pripadne d’alSie — obsahujtica napr. obsah — necisluje sa,

- samotny text vratane predslovu sa zacina v zavislosti od rozsahu obsahu vzdy na
neparnej strane, t. j. vzdy na pravej, tzv. nahl'adovej strane ( s. 5, 7 a pod.) — Cisluje sa,

- ak ma predslov rozsah iba jednu stranu, d’alSia strana zostdva prazdna a prva kapitola
sa zaCina na neparnej strane.

(4) Cistopis musi byt vyhotoveny uZ pred jazykovou redakciou v definitivnej podobe, t. j.
musi obsahovat’ pripadné zahlavia, poznamky, registre, Cisla strdn a pod. vratane
¢islovania priloh.

(5) Pripomienky recenzentov musia byt v Cistopise zapracované pred jeho zadanim na
jazykovu korekttru.

(6) Mernou jednotkou na stanovenie rozsahu ¢istopisu je jeden autorsky harok (AH). Jeden
AH obsahuje 36000 tlacovych znakov, pricom do tohto poctu sa zapocitavaju vsetky
pismena, ¢islice, interpunkéné a rozdelovacie znamienka i medzery medzi slovami.
Jeden AH = 20 normovanych stran (30 riadkov x 60 =1 800 tlacovych znakov na jednej
normovanej strane). Pri reprodukcidch obrazovych predloh sa za jeden AH povazuje
2300 cm? potlagenej plochy.

ZASADY TECHNICKEJ UPRAVY CISTOPISU DIELA PRI PRiPRAVE DO TLACE

Cistopis diela je upraveny v zmysle Slovenskej technickej normy STN 01 69 10 Pravidla
pisania a Gpravy pisomnosti a d’alej sa upravuje podl'a nasledujucich poziadaviek tlaciarne:

(1) Do tlace sa praca odovzdava tak, aby bez d’alej ipravy mohla byt’ vytlac¢ena. Na oznacenie
rukopisu prace v takej podobe pouzivame termin Cistopis diela.

(2) Je povinnostou autora (autorov) zabezpecit', aby Cistopis diela bol napisany v textovom
editore Word. V zaujme zrychlenia a zefektivnenia prace v tlaciarni je nutné pripojit’ k
Cistopisu diela aj definitivnu verziu na diskete (CD, DVD).

(3) V uvedenej uprave ma strana cca 35 riadkov a riadok 70 - 80 znakov (vratane
medzier).Potom jeden AH bude 20 stran (vel'kost’ pisma spravidla 12 bodov). S tym stvisi
poziadavka, aby strana mala po celom obvode okraje 2,5 cm (vratane strankovania).



(4) Cistopis diela musi byt vytlageny na laserovej tla¢iarni (nie ihli¢kovej), kazda strana na
osobitnom papieri.

(5) Cislovanie musi mat jednotnu upravu (bud’ na stred, alebo vl'avo parne ¢&islo, vpravo
neparne), pricom uvod, nova kapitola, obsah musi byt vzdy na neparnej strane.

(6) Tabulky, grafy a iné obrazové predlohy, ak nie st stcast'ou textu, musia byt dodané
osobitne na spracovanie Vv tla¢iarni s ozna¢enim miesta v &istopise diela. Specifické
poziadavky grafického a farebného charakteru zabezpeci tlaciareit po dohode medzi
predsedom ER a autorom (autormi) v ramci finanénych moznosti BVSP. 15

POZIADAVKY NA RECENZENTSKY POSUDOK

Recenzentsky posudok méa byt predovSetkym jednoznaénym vyjadrenim recenzenta k
opodstatnenosti vydania recenzovanej prace. Tento postoj treba vzdy uviest’ v zavere posudku.
Zakladnym kritériom na takéto vyjadrenie ma byt odborna kvalita diela.

Dal§im vyznamnym kritériom je zhodnotenie price autora s literatirou — domacou aj
zahrani¢nou. Ide o posudenie komplexnosti a aktudlnosti pouzitej literatury.

Najmé pri skriptdch a ucebniciach by si mal recenzent vS§imat zrozumitel'nost’ textu z
pohladu adresatov.

Pri ucebniciach sa treba jednoznacne vyjadrit, ¢i predlozeny text ma charakter
vysokoskolskej u¢ebnice.

Pri posudzovani monografie je nevyhnuté reSpektovat’ druh monografie: vedeckd alebo
odborna.

Vo vedeckej monografii recenzent hodnoti, ¢i autor vychadza z vlastného vedeckého
vyskumu, tento vyskum treba aj stru¢ne charakterizovat’, ¢i tematika je autorom spracovana
do potrebne;j hibky a origindlnym spdsobom, teda treba vyjadrit’ prinos autora k rozvoju vednej
discipliny.

Pri posudzovani odbornej monografie sa nevyzaduje hodnotenie prinosu autora k rozvoju
vednej discipliny.

Recenzent si musi v§imat’ aj Stylisticktl a jazykova troven predlozeného diela. V zavere
posudku recenzent uvedie, Ci:

e odportca rukopis na uverejnenie bez vyhrad,

e odporuca rukopis na uverejnenie s vyhradou (v tomto pripade sa recenzent nasledne
vyjadri, ¢i pripomienky boli autorom zohl'adnené a ¢i odporuca rukopis na uverejnenie bez
vyhrad),

e neodporuca rukopis na uverejnenie.

OSNOVA RECENZENTSKEHO POSUDKU

Recenzentsky posudok predkladaného rukopisu u¢ebného textu mé obsahovat’:
(1) Posudenie
e odbornej irovne a terminoldgie s ohl'adom na sucasny stav poznatkov v oblasti,
ktorej sa rukopis tyka (najma v pripade ucebnic a skript urcenych pre prednésky)
e  Struktlry (¢lenenia) rukopisu
e primeranosti rozsahu
e vhodnosti, resp. zreteI'nosti, podania obsahu



e jazykovej stranky.
(2) Navrhy na apravu rukopisu a d’alSie odporucania a pripomienky
(3) Zaverecné zhodnotenie sucastou ktorého je odporucanie vydania u¢ebného textu

e bez Uprav, alebo s malymi Gpravami

e s rozsiahlejSimi pravami (v tomto pripade moze recenzent pozadovat’

kontrolu upraveného textu), pripadne neodporucanie.

(4) Datum, podpis, meno (vratane titulov), pracovné zaradenie a adresa zamestnavatel'a
recenzenta.

ROZDELOVNIK NEPERIODICKYCH PUBLIKACII

Vychadza zo zakona ¢. 212/1997 Z. z. o povinnych vytlackoch v zneni neskorsich predpisov.
Rozpis a spdsob odovzdavania publikaénych diel je sucastou dalSej prilohy na stranke
0 edi¢nej a publikacnej Cinnosti GTF.

Ide o dokument s nazvom ,, Postup odovzdavania
publikacnych vystupov “.



