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1. UCEL

Opatrenie rektora ,,Postup realizacie zmieSaného intenzivneho programu v ramci programu
Erasmus+ PreSovskou univerzitou v PreSove™ je na PreSovskej univerzite v PreSove (d’alej len
»PU) vydavané na zaklade ustanovenia § 15 ods. 1 pism. n) zadkona ¢. 131/2002 Z. z.
o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,zakon o vysokych Skolach™).

Tymto opatrenim rektora vedenie PU urcuje priebeh aktivit jednotlivych aktérov suvisiacich
s realizaciou zmie$aného intenzivneho programu na PU v ramci programu Erasmus+.

1.1 Uvodné ustanovenia

Opatrenie rektora reaguje na hlavné myslienky Bolonského procesu, vytvorit’ medzinarodne
uznavany europsky spolo¢ny vysokoskolsky vzdeldvaci priestor na zéklade spolo¢ne
akceptovanych Standardov anoriem kvality vzdeldvania. PU pri koncipovani kvality
vzdelavania aplikuje pristupy deklarované v sti¢asnych koncepciach ur¢ovania a hodnotenia
vysledkov vzdeldvania. Opatrenie rektora je spracované v sulade so Zakonom 269/2018
o zabezpecCovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zékona
¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

ZmieSany intenzivny program je kratkodoby intenzivny program, v ramci ktorého sa vyuzivaju
inova¢né sposoby vyucby aucenia sa vratane online spoluprace. Program ma predstavovat’
nadstavbu nad $tudijné programy vyucované na PU a partnerskych instituciach. Uskutoéiuje sa
medzi minimalne troma inStitGciami ztroch roéznych krajin programu - vysielajacimi
a prijimajiicou instituciou. Pod prijimajicou institiciou sa rozumie PreSovska univerzita
v PreSove. Pod vysielajlicou institiciu sa rozumie zahrani¢na univerzita s pridelenou chartou
ECHE. Presne stanovené pravidla st aktualizované v Sprievodcovi programu kazdorocne.

1.2 Postupy zabezpecenia kvality

Vychodiskom ur€enia postupov zabezpecenia kvality vzdeldvania na PU a jej sucastiach su
normy asmernice na zabezpeCovanie kvality v Eurdépskom priestore vysokoskolského
vzdelavania (ESG). PU, fakulty a d’alSie jej sucasti vytvéaraju, implementuju, monitoruju,
hodnotia areviduju pravidla, ndastroje a postupy prijaté podla Zakona 269/2018
o zabezpeCovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o zmene a doplneni zdkona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

2.  OBLAST PLATNOSTI

Toto opatrenie rektora plati pre vSetky sucasti PU a pre vSetkych zamestnancov i Studentov.
Jednotlivé sucasti PU maja, vychadzajuc z tohto opatrenia rektora, pravo v pripade potreby
doplnit” jednotlivé body tohto opatrenia podl'a vlastnych $pecifickych podmienok a tieto potom
upravit’ vlastnym opatrenim.

3. POJMY A POUZIVANE SKRATKY

Operator — funk¢éné miesto (pracovna pozicia), ktoré danu aktivitu vykonava.
Vlastnik procesu — funkéné miesto zodpovedné za stanovenie priebehu procesu, jeho
implementaciu, udrziavanie a zdokonal'ovanie.

BIP — ZmieSany intenzivny program

BM — Beneficiary Module
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E+ — Erasmus +

ECHE - Charta Erasmus pre vysokoskolské vzdelavanie

EU — Ekonomicky utvar

ITA - Inter Institutional Agreement, medziinstitucionalna dohoda
KEK — Katedrovy Erasmus+ koordinator

MA — Mobility agreement, dohoda o vykonani mobility

MID — Medzi-instituciondlna dohoda

OLA - Online Learning Agreement — zmluva o $tadiu

RPU — Rektorat PreSovskej univerzity v PreSove

RZVYV — Rada pre zahranic¢ie a vonkajsie vztahy

SAAIC — Nérodna agentira programu Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu
UZVYV — Utvar zahraniia a vonkajsich vztahov

PU- Presovska univerzita

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Operatori — vykonavatelia procesov a podprocesov su stanoveni pri jednotlivych aktivitdch
procesu. Majitelom procesu je prorektor pre zahrani¢ie a vonkajsie vztahy. Za riadenie tohto
procesu su zodpovedni: prorektor pre zahranicie a vonkajSie vzt'ahy a vecne prislusni prodekani
fakult. Jednotlivi vykonavatelia procesu a podprocesov su uvedeni pri popise procesu
a suvisiacich podprocesov.

5.  POPIS

5.1 Informacia o procese
Tento proces prispieva k rozvoju poznania, d’alej k rozvoju spoluprace, ¢o vyznamne prispieva
k zvySovaniu urovne vyucby i vyskumu.
Predchadzajuce procesy:
- idea o zorganizovani zmieSané¢ho intenzivneho programu,
- zdujem o zmieSany intenzivny program (oslovenie a ziskanie partnerov,
spolupréca v existujlicom partnerstve),
- marketingové aktivity,

Nasledujuce procesy:

- priprava zmie$aného intenzivneho programu

o poziadavka o ziskanie E+ grantu na UZVYV,

ziskanie grantu Erasmus+ pre programové obdobie od NA E+,
zverejnenie informacie o zmieSanom intenzivnom programe,
informac¢na kampan,
nastavenie kritérii pre vyber Skoliacich sa,
administrativa a podpisanie dokumentov (IIA, Zmluvy, OLA, MA)
realizdcia transparentného vyberu uchadzacov a zverejnenie
vysledkov

0O O O O O

- realizacia zmie$an¢ho intenzivneho programu,
o fyzicka ucast’
o virtuadlny komponent
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- uznanie zmie$an¢ho intenzivneho programu,

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov

Dany proces sa skladé z nasledujtcich podprocesov:

L
II.
I1I.
IV.
V.

Priprava zmie$aného intenzivneho programu.

Vyberové konanie

Podpisanie zmlav a vytvorenie predmetu

Realizécia zmieSaného intenzivneho programu (fyzického a virtudlneho komponentu)
Uznanie zmieSaného intenzivneho programu.

1. Priprava zmieS$aného intenzivneho programu v ramci programu Erasmus+

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Fakulta informuje UZVV o zamere realizovat’ BIP v nasledujucom akademickom
roku. Fakulta uvedie obsahovy zamer BIP a partnerské institucie pre BIP.

T: zvy&ajne februar — na zéklade vyzvy UZVV k planu na nasledujice programové
obdobie.

UZVV poziada o E+ finanény grant na nasledujuce programové SAAIC.

T: zvy€ajne v marci

UZVV vy¢leni prostriedky na realizaciu BIP na zéklade rozhodnutia SAAIC a Rady
pre zahranicie a vonkaj$ie vztahy na organizaciu a realizaciu BIP.

T: zvy€ajne v auguste

Prodekan pre zahrani¢ie zostavi pracovny tim a uré¢i zodpovedné osoby za jednotlivé
ulohy (napr. koordindtor pre zahrani¢ie - komunikdcia so zahrani¢nymi partnermi,
podpisanie dokumentov, ekoném - finanény manazment a pod.)

T: zvy€ajne v auguste

Organizator BIP vypracuje podrobny program BIP (Studijné a mimostudijné aktivity)
a stanovi kritéria vyberu G¢astnikov, ktoré zasle na UZVV na schvalenie.

T: zvycajne v septembri

UZVV zverejni informaciu o organizovani BIP na webovej stranke PU a zaznamena
program v databdze BM.

T: zvycCajne v septembri

Osoba zodpovedna za realizaciu BIP opétovne oslovi zahrani¢nych partnerov, ktorym
zasle oficialnu pozvanku na zapojenie sa do BIP s podrobnym programom BIP.

T: zvycajne v septembri

Osoba zodpovedna za realizaciu BIP preveri finan¢né moznosti partnerov a dohodne
pocty ucastnikov jednotlivych partnerskych institacii.

Zodpovednost”: je uvedend v texte.

I1. Podpisanie zmlav a vytvorenie predmetu

a)

b)

Osoba zodpovedna za realizaciu BIP zabezpeci podpisanie resp. pripadne Gpravu
ITA zmluvy v Dashboarde.

T: spravidla 3 mesiace pred zac¢iatkom BIP.

Osoba zodpovedna za realizaciu BIP zabezpeci podpisanie Multilateralnej zmluvy
o vzdjomne] spolupraci (zmluva obsahuje schvalenie programu a kritérii vyberu,
uprava poctu ucastnikov nad rdmec ITA zmluvy a pod). Multilaterdlnu zmluvu
o vzajomnej spolupraci podpisuje prodekan pre zahranicie.

T: spravidla 3 mesiace pred zac¢iatkom BIP.

Osoba zodpovedna za realizaciu BIP zabezpeci vytvorenie predmetu

a informaéného listu v slovenskom a anglickom jazyku v systéme MAIS. Student
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VI

Standardne ziskava minimalne 3 ECTS kredity, v zavislosti od ¢asovej naro¢nosti
oboch komponentov programu. Informacny list spristupni i partnerom BIP.

II1. Vvberové konanie

a) Partnerstvo stanovi kritéria vyberu ucastnikov BIP, ktoré s sucast'ou multilateralnej
zmluvy o vzajomnej spolupraci.
T: spravidla 3 mesiace pred zac¢iatkom BIP
b) Na zéklade kritérii vysielajica VS (zahrani¢ny partner) zrealizuje vyberové konanie
ucastnikov pricom zasle menny zoznam ucastnikov organizatorovi BIP (spolu
s nahradnikmi, ak su).
T: spravidla 2 mesiace pred zaciatkom BIP.
c) V pripade ucasti domécich uciacich sa, vyber realizuje na zéklade kritérii prislusné
pracovisko PU realizujuce BIP.
T: spravidla 2 mesiace pred zac¢iatkom BIP.
d) Osoba zodpovedna za realizaciu BIP zasle kompletny zoznam uéiacich sa na UZVV.
T: spravidla 15 dni pred zac¢iatkom BIP.

Zodpovednost”: je uvedena v texte.

Priprava realizdcia zmieSaného intenzivneho programu:
a) Pracovnik UZVV zasle kod z Beneficiary Module partnerom k evidencii mobilit
a prepojeniu systémov.
T: zvyc€ajne 2 mesiace pred zaciatkom BIP.
b) Podpisanie dokumentov:
1. Prichddzajicim Studentom podpisuje OLA katedrovy koordinator.
2. Prich4ddzajicim zamestnancom podpisuje MA prorektor pre zahranicie
a vonkajsie vzt'ahy.
T: spravidla mesiac pred zaciatkom BIP.
c) Organizator zasle ucastnikom BIP presné informacie k realizovaniu virtualneho
komponentu a fyzickej ¢asti mobility.
T: spravidla 2 tyzdne pred za¢iatkom BIP.
d) Student PU, ktory sa zugastni BIP poZiada o pridanie predmetu BIP (podra II. c))
Alternativne: Osoba zodpovedna za realizaciu BIP podd ziadost’ na $tudijné oddelenie
s mennym zoznamom Studentov PU, ktori splnili podmienky na udelenie hodnotenia).
T: spravidla hned’ po ukonc¢eni BIP
e) Osoba zodpovedna za realizaciu BIP spolu s osobou zodpovednou za finan¢ny
manazment realizuji nakupy viazice sa na realizaciu BIP pred samotnou realizaciou
fyzického komponentu projektu, pripadne pocas jeho realizacie, resp. po
bezprostredne po skonceni.

Zodpovednost”: je uvedena v texte.

V. Uznanie zmieSaného intenzivneho programu

a) Po ukonceni zmieSaného intenzivneho programu Osoba zodpovedna za realizaciu BIP
poda spravu o priebehu a vysledkoch BIP na UZVV na predpisanom formuldri.
T: bezodkladne.

b) Pracovnik UZVV RPU vystavi Potvrdenie o Gi¢asti (Confirmation) (po fyzickej ¢asti
mobility) a Certifikat (po celkovom ukonceni BIP — v pripade ak virtualny prvok sa
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uskutociiuje po fyzickej mobilite), ktory odovzda ucastnikovi BIP a kopie odosle na
prislusna zahrani¢nu univerzitu.

V pripade domaceho tcastnika BIP, ktorym je Student, prislusna fakulta PU archivuje
képiu Certifikatu v jeho spise.

T: spravidla do 14 dni od ukoncenia BIP.

c) Zahrani¢ny ucastnik po navrate bezodkladne kontaktuje domovsku univerzitu,
odovzda potrebné dokumenty pre ukoncenie mobility (podl'a pravidiel prislusne;
univerzity) a vyplni spravu ucastnika v databaze Beneficiary Module.

T: bezodkladne po navrate.

d) Osoba zodpovedna za realizaciu BIP zaeviduje hodnotenie domécim ucastnikom BIP.
T: spravidla do 3 dni po ukonéenia BIP

e) UZVV RPU po skontrolovani splnenia podmienok zabezpe&i preplatenie faktur vo
vopred stanovenej vyske.

T: spravidla 2 tyZdne po odovzdani kompletnej dokumentécie.

Zodpovednost: je uvedena v texte.
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5.3 Zdroje

Proces si okrem ziskania grantu Erasmus+ nevyzaduje ziadne dodatkové, resp. Specifické
zdroje.

5.4 Monitorovanie a meranie procesov

V tomto procese je sledovany vyvoj poctu realizovanych zmieSanych intenzivnych programov
pocet a rdznorodost’ zapojenych partnerov a uciacich sa. Taktiez su zaznamenané odporucania
organizatorov a ucastnikov mobility pre zvySenie u¢innosti tohto procesu. S tym stvisiaca
dokumentacia je ulozena u prorektora pre zahraniCie a vonkajSie vztahy, resp. uvecne
prislusného prodekana. Ziskané poznatky st vyuZzivané pri zefektiviiovani procesov suvisiacich
s organizaciou zmieSaného intenzivneho programu. Vysledkom je tvorba vzdelavacich
vystupov, ziskanie novych znalosti, zruénosti a kompetencii. Udaje o zmie§anom intenzivnom
programe budu spracované a zverejnené vo vyrocnej sprave PU a hodnotiacej sprave projektu
Erasmus+.

6. ODKAZY A POZNAMKY

Prilohy méze aktualizovat prorektor pre zahranicie a vonkajsie vztahy na zaklade aktualnych
usmernenti.

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre zahranicie a vonkajSie vzt'ahy.

Suvisiace zdznamy:
Zaznamy v zmysle bodu 5.4 st ulozené u prorektora pre zahraniCie a vonkajsie vztahy, resp.
u vecne prislusnych prodekanov.

Formulare:
Evidenc¢ny list zmieSaného intenzivneho programu
Multilaterdlna zmluva o vzajomnej spolupraci (alebo mailova komunikécia)
Online Learning Agreement/ Mobility agreement
Confirmation of blended intensive program period
Certifikat PU pre ucastnika o absolvovani zmieSaného intenzivneho programu

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre
zahrani¢ie a vonkaj$ie vztahy. Zmeny st vykonavané dodatkami.

Zverejnenim OR ¢. 23/2022 sa zaroven rusi platnost” a u¢innost” Opatrenia rektora ¢. 9/2014,
ktoré bolo platné od 30. 06. 2014.

9. ROZDELOVNIK

Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré st ulozené:
e na pravnom referate, ktory opatrenie zverejni,
e u prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality,
e u prorektora pre zahrani¢ie a vonkaj$ie vzt'ahy, majitel’a procesu.
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Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, ¢ize tento dokument je pristupny
vSetkym zainteresovanym stranam.

10. PRILOHY

nie su
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