
PREŠOVSKÁ  UNIVERZITA 

v Prešove

Opatrenie rektora
k bibliografickej registrácii, sprístupňovaniu, uchovávaniu a základným náležitostiam záverečných prác na Prešovskej univerzite v Prešove

 V zmysle zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, v zmysle Študijného poriadku Prešovskej univerzity v Prešove  a na vykonanie ustanovenia § 8 ods. 2 písm. b) zákona č. 183/2000 Z. z. o knižniciach v znení zákona č. 416/2001 Z. z. vydávam toto
opatrenie
Čl. 1

Všeobecné ustanovenia

1. Opatrenie k bibliografickej registrácii, sprístupňovaniu, uchovávaniu a základným náležitostiam záverečných prác na Prešovskej univerzite v Prešove upravuje jednotný postup pri vypracovaní, registrovaní a uchovávaní záverečných prác realizovaných  študentmi Prešovskej univerzity v Prešove  (ďalej len „univerzita“).
2. Neoddeliteľnou súčasťou štúdia v zmysle zákona o vysokých školách je aj záverečná práca (ďalej len „práca“). Jej obhajoba patrí medzi štátne skúšky
.
3. Záverečná práca je školské dielo vytvorené študentom na splnenie študijných povinností vyplývajúcich z jeho právneho vzťahu ku škole
.
4. Pravidlá, zásady a vzťahy osobitne neupravené týmto opatrením sa riadia vnútornými predpismi univerzity a jej súčastí, v súlade so zákonom o vysokých školách.
Čl. 2 

Základné pojmy a definície

1. V zmysle zákona o vysokých školách je záverečnou prácou:

a) bakalárska práca
 - pri štúdiu podľa študijného programu prvého stupňa (bakalársky študijný program).
b) diplomová práca
 - pri štúdiu podľa študijného programu druhého stupňa (magisterský študijný program, inžiniersky študijný program a doktorský študijný program).
c) dizertačná práca
 - pri štúdiu podľa študijného programu tretieho stupňa (doktorandský študijný program).
2. Bakalárskou prácou sa overuje zvládnutie základov teórie a odbornej terminológie, základných štandardných vedeckých metód a úroveň vedomostí, znalostí a zručností, ktoré študent získal počas štúdia. Preukazuje ňou schopnosť samostatnej odbornej práce z obsahového a formálneho hľadiska. Môže mať prvky pôvodnosti, sumarizácie a kompilácie.

3. Diplomovou prácou sa overuje zvládnutie teórie a odbornej terminológie, aplikácia základných štandardných vedeckých metód a úroveň vedomostí, znalostí a zručností, ktoré študent získal počas štúdia, a jeho schopnosť používať ich pri riešení úloh študijného odboru. Preukazuje ňou schopnosť samostatnej odbornej práce z obsahového a formálneho hľadiska. Môže mať prvky pôvodnosti, sumarizácie a kompilácie.

4. Dizertačná práca má charakter vedeckej práce, v ktorej doktorand na základe priebežného výskumu a s využitím bohatého dokladového materiálu, ako aj vedeckých metód preukazuje schopnosť a pripravenosť samostatne vedecky a tvorivo pracovať v oblasti výskumu alebo vývoja, resp. pripravenosť na samostatnú teoretickú a tvorivú umeleckú činnosť, na riešenie teoretických i praktických problémov vedného odboru. Autor prácou preukazuje schopnosť spracovať zvolený odborný problém s medziodborovým prístupom a s vypracovaním záveru.

5. Každá z uvedených prác musí byť originálna, vytvorená autorom pri dodržaní pravidiel práce s informačnými zdrojmi. Žiadna z nich nesmie mať charakter plagiátorstva a nesmie narúšať autorské práva iných autorov.
Čl. 3

Formálna úprava záverečných prác

1. Práca sa píše spravidla v slovenskom jazyku, pokiaľ vedúci katedry neurčí inak. V prípade cudzojazyčného spracovania musí práca obsahovať slovenský súhrn v rozsahu maximálne jednej normostrany.
2. Formálna úprava prác musí vychádzať zo štandardov
: 
a) STN 01 06910:1999 Pravidlá písania a úpravy písomností,
b) STN ISO 2145:1997 Dokumentácia. Číslovanie oddielov a pododdielov písaných dokumentov,
c) ISO 7144 Documentation - Presentation of thesis and similar documents [Dokumentácia - Úprava diplomových a kvalifikačných prác a podobných dokumentov].
3. Záverečná práca musí spĺňať tieto formálne požiadavky:

a) Je  vytlačená na jednej strane listu počítačovou tlačou alebo strojopisom a to na bielom papieri formátu A4 (297 mm x 210 mm) čiernym písmom tak, aby bola dobre čitateľná. V prípade laserovej tlače je možné tlačiť prácu obojstranne.
b) Okraje textu sú 2,54 cm od hrany listu papiera okrem vnútorného okraja, ktorý je 3,54. V prípade použitia záhlavia alebo päty musí ostať voľný okraj 1,9 cm od hrany listu papiera z hornej a dolnej strany, okraje z bočných strán musia ostať široké 2,54 cm.

c) V celej práci, vrátene titulného listu, musí byť použité jednotné riadkovanie hlavného textu – spravidla 1,5. V poznámkach pod čiarou alebo za textom je riadkovanie 1. 
d) Veľkosť znakov v hlavom texte je 12 bodov. V celej práci môže autor použiť max. 3 fonty písma. Použité fonty musia byť zreteľné, neohraničené, ostré a dobre čitateľné napr. Times Roman, Arial, Courier.

e) Rozsah práce určuje zadávateľ práce, pričom primeraný rozsah je nasledovný (určujúcim údajom rozsahu práce je počet znakov vrátane medzier; počet strán je len orientačným údajom):

· bakalárska práca: 54 000 – 108 000 znakov, t.j. 30 – 60 normostrán (1 normostrana je 1800 znakov),
· diplomová práca: 108 000 – 144 000 znakov, t.j. 60 – 80 normostrán,

· dizertačná práca: 180 000 – 396 000 znakov, t.j. 100 – 220 normostrán.
f) Strany práce sa číslujú nepretržite arabskými číslicami. Číslo strany sa umiestni v dolnej časti strany (päte), v strede alebo na vonkajšej strane stránky. Strany sa číslujú rovnakým typom písma a rovnakou veľkosťou ako text práce. Ak sa text tlačí len na jednej strane listu, číslo na spodnej strane listov označujú číslo listu. Titulný list sa počíta do stránkovania, ale číslo sa na neho nepíše. Každá nasledujúca strana (resp. list) sa označí číslom strany (resp. listu).

4. Práca obsahuje tieto základné časti a údaje v tomto poradí: 

a) obal - vonkajšia a vnútorná strana obalu (obálky, väzby), na obale sa uvedie názov a typ práce, meno autora a rok vydania práce (pozri príloha č.  1),

b) titulný list – názov a  sídlo univerzity, označenie fakulty a katedry; názov práce,  podnázov práce (ak sa použil); označenie práce (bakalárska práca, diplomová práca, dizertačná práca); meno a priezvisko autora, prípadne akademický titul; meno a priezvisko, tituly vedúceho/školiteľa práce, miesto a rok vydania (pozri príloha č.  2),

c) čestné vyhlásenie o originálnosti práce (pozri príloha č.  3),

d) abstrakt v slovenskom a anglickom jazyku (príp. v inom jazyku),
e) obsah, vrátane zoznamu obrázkov, tabuliek, skratiek, atď.,

f) úvod,

g) jadro - text práce členený na kapitoly, podkapitoly a pod.,

h) záver - obsahuje vecné závery,  sumarizáciu, vlastný prínos alebo názor autora, 

i) zoznam bibliografických odkazov,
j) prílohy – obsahuje obrazové prílohy, grafy, tabuľky..., ktoré nie sú uvedené v texte,
k) formulár (pozri príloha č.  4) – posledná strana práce.
5. Práca môže obsahovať (podľa pokynov vedúceho práce)

a) zadanie
b) predhovor -  základná charakteristika záverečnej práce,
6. Práca musí spĺňať medzinárodne rešpektované formálne a citačné kritériá i zásady odkazovania na použitú literatúru podľa ISO 690 a ISO-690/2. Odporúča sa používať predovšetkým metóda prvého údaja a dátumu.
7.  Záverečná práca musí byť odovzdaná študentom:

a) v tlačenej podobe v dvoch vyhotoveniach a zviazaná v pevnej väzbe tak, aby sa jednotlivé listy  nedali vyberať, 

b) v elektronickej forme spracovanej v bežnom textovom editore (vo formáte DOC, RTF príp. PDF), pričom elektronická verzia záverečnej práce musí byť absolútne identická s jej tlačenou verziou a musí byť odovzdaná v jednom, maximálne dvoch súboroch (práca a prílohy)
Čl.  4
Pôsobnosť univerzity, jej súčastí a pôsobnosť autora diela

1. Pre zabezpečenie bibliografickej registrácie, sprístupňovania a uchovávania záverečných prác na univerzite je nevyhnutná koordinácia činností a kooperácia zložiek: autor – katedra – fakulta – knižnica. Ich pôsobnosť je upravená v odsekoch 2 až 5.

2. Autor práce.

Za účelom spracovania, archivácie a sprístupňovania práce:

a) vypracuje prácu podľa čl. 3 opatrenia, pričom je povinný presne dodržať technickú úpravu týchto strán:

· obálka,

· titulný list,

· formulár, 

b) podľa pokynov knižnice odovzdá 2 exempláre práce v tlačenej forme na vedecko-pedagogickom pracovisku a elektronickú verziu práce vrátane dokumentácie do Univerzitnej knižnice PU (ďalej len „knižnica“).
c) zodpovedá za zhodnosť tlačenej a elektronickej verzie záverečnej práce,
d) spolu s prácou  odovzdá podľa pokynov knižnice licenčnú zmluvu (príloha č.  5), príp. Vyhlásenie (príloha č. 6).
4. Vedecko-pedagogické pracovisko (napr. katedra).
Garantom v rámci vedecko-pedagogického pracoviska je jeho vedúci. Pracovisko zabezpečuje zber prác. Vedúci pracoviska zodpovedá za odovzdanie 1 exempláru v tlačenej forme obhájených prác na príslušné študijné oddelenie.
5. Fakulta.
Študijné oddelenie príslušnej fakulty poskytne po obhajobách záverečných prác knižnici menovitý zoznam študentov, ktorí úspešne absolvovali obhajobu. Fakulta môže vypracovať interný predpis, ktorým podrobnejšie upraví formálnu úpravu prác podľa čl. 3 opatrenia, organizáciu zberu prác a odovzdávanie prác. 
6. Univerzitná knižnica PU.

Je odborným garantom bibliografickej registrácie obhájených prác a spracovateľským pracoviskom obhájených prác vytvorených na univerzite. Knižnica najmä: 

a) na základe dodaných podkladov buduje bibliografickú databázu obhájených prác,

b) buduje špecializovaný knižničný fond obhájených prác v elektronickej podobe,

c) sprostredkováva  práce cez verejne prístupný elektronický katalóg umiestnený na  webovej stránke knižnice a v súlade s licenčnou zmluvou môže sprístupňovať plné texty prác,

d) bibliograficky registruje práce a pravidelne zasiela bibliografické  záznamy o nich do Slovenskej národnej knižnice v Martine,

e) archivuje dokumentáciu k záverečným prácam.

Čl. 4

Sprístupnenie práce, licenčná zmluva o použití školského diela

1. Záverečnú prácu  v tlačenej podobe odovzdá študent príslušnému vedecko-pedagogickému pracovisku podľa pokynov vedúceho práce. Archivácia a sprístupnenie tlačenej verzie práce sa riadi vnútornými predpismi príslušnej fakulty, resp. univerzity. 

2. Záverečnú prácu  v elektronickej podobe odovzdá študent po úspešnej obhajobe práce do knižnice, podľa pokynov knižnice. Študent zároveň umožní knižnici kontrolu zhodnosti elektronickej a tlačenej verzie práce náhodným porovnaním oboh verzií.
3. Spolu s prácou odovzdá študent knižnici aj vyplnený formulár (príloha č. 4) a podpísanú licenčnú zmluvu  (príloha č. 5), v ktorej sa  dohodne spôsob  použitia školského diela. Licenčná zmluva sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pričom jeden rovnopis licenčnej zmluvy je určený pre univerzitu a druhý si ponechá autor. Licenčnú zmluvu s autorom záverečnej práce podpisuje v zastúpení rektora univerzity riaditeľ knižnice.

4. Ak autor práce neuzatvorí s univerzitou licenčnú zmluvu, je povinný uviesť dôvody, v súlade s § 51 autorského zákona, pre ktoré nedáva súhlas so sprístupnením diela. Dôvody, je nutné uviesť písomne vo Vyhlásení (pozri príloha č. 6), ktoré autor odovzdá  knižnici namiesto licenčnej zmluvy.
5. Odovzdanie elektronickej verzie práce a licenčnej zmluvy (resp. vyhlásenia) knižnica potvrdí autorovi práce na príslušnom tlačive (pozri príloha č. 7),

Čl. 4

Záverečné ustanovenia

1. Výnimky z opatrenia môže udeliť rektor na základe návrhu riaditeľa knižnice alebo dekanov fakúlt.
2. Týmto opatrením sa ruší Smernica o bibliografickej registrácii, sprístupňovaní, uchovávaní a základných náležitostiach záverečných prác na Prešovskej univerzite v Prešove zo dňa 18.4.2006.
3. Toto opatrenie nadobúda platnosť a účinnosť dňa 19. decembra 2008.

Prešov 18. 12. 2008








prof. RNDr. René Matlovič, PhD.











rektor 

Príloha č. 1: Vzor obálky

Príloha č. 2: Vzor titulného listu

Príloha č. 3: Čestné vyhlásenie o originálnosti práce
Príloha č. 4: Formulár

Príloha č. 5: Licenčná zmluva o použití školského diela

Príloha č. 6: Vyhlásenie
Príloha č. 7: Potvrdenie
Príloha č. 1: Vzor obálky

Prešovská univerzita v Prešove
PRESNÝ NÁZOV FAKULTY
Názov názov názov
Typ práce

Meno Priezvisko autora
RRRR

Príloha č. 2: Vzor titulného listu
Prešovská univerzita v Prešove 

Presný názov fakulty
Názov katedry
Názov názov názov
(Podnázov práca – iba ak sa vyskytuje)
Typ práce 

Meno Priezvisko autora
Vedúci diplomovej práce:
Titul Meno Priezvisko, hodnost
Prešov RRRR

Príloha č. 3: Čestné vyhlásenie o originálnosti práce
Čestné vyhlásenie

Čestne vyhlasujem, že som záverečnú prácu vypracoval samostatne na základe svojich vedomostí a s použitím uvedenej literatúry.
Miesto dátum





_______________________________ 

Príloha č. 4: Formulár

Formulár

	Autor:
	MenoMeno Priezvisko

	Názov práce:
	Názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov názov Názov názov názov

	Podnázov práce:
	PodNázov práce (iba ak sa vyskytuje)Podnázov práce – iba ak sa vyskytuje

	Jazyk práce:
	slovenský, anglický, nemecký,...

	Typ práce:
	Dizertačná práca, Diplomová práca alebo Bakalárska prácaDiplomová práca, Bakalárska práca

	Akademický titul, príp. hodnosť:
	Philosophae doctor, Magister, Bakalár 

	Počet strán:
	100 

	Univerzita:
	Prešovská univerzita v Prešove

	Fakulta:
	Presný názov fakultyPresný názov fakulty 

	Katedra:
	Názov katedryNázov katedry 

	Študijný odbor:
	OdborOdbor

	Študijný program:
	ŠpecializáciaProgram

	Mesto:
	KošicePrešov

	Vedúci DP:
	Titul Meno Priezvisko, HodnosťTitul Meno Priezvisko, hodnosť

	Konzultanti DP:
	Titul Meno1 Priezvisko1, Hodnosť
Titul Meno2 Priezvisko2, Hodnosť Titul Meno Priezvisko, hodnosť

	Dátum odovzdania:
	15DD.MM.RRRR

	Dátum obhajoby:
	DD.MM.RRRR 

	Kľúčové slová v SJ:
	Kľúčové slovo1, kľúčové slovo2, ...

	Názov práce v AJ:
	

	Podnázov práce v AJ:
	

	Kľúčové slová v AJ:
	Kľúčové slovo1, kľúčové slovo2, ...


 Príloha č. 5:
Licenčná zmluva o použití školského diela

uzatvorená podľa § 40 a nasl. zákona č. 618/2003 Z. z. o autorskom práve a právach súvisiacich s autorským právom (autorský zákon) 

medzi

Autorom: 
Meno a priezvisko:

.......................................................................................


Dátum a miesto narodenia:
.......................................................................................


Trvalý pobyt: 


.......................................................................................






.......................................................................................


Fakulta PU:


.......................................................................................


Katedra:


.......................................................................................

a

Nadobúdateľom: 
Prešovská univerzita v Prešove



Nám. Legionárov 3, 080 01 Prešov



IČO: 17070775



Zastúpená rektorom prof. RNDr. René Matlovičom, PhD.

Oprávnený konať vo veci zmluvy  riaditeľ univerzitnej knižnice PU v Prešove: 

.............................................................................................................................. 

Čl. I

Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie súhlasu autora školského diela (ďalej aj dielo) špecifikovaného v čl. II tejto zmluvy nadobúdateľovi na použitie školského diela (ďalej len „licencia“) podľa podmienok dohodnutých v tejto zmluve.

Čl. II

Určenie školského diela

1. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu k tomuto školskému dielu
:

( bakalárska práca,

( diplomová práca,

( dizertačná práca,

( iná práca, špecifikovaná ako
.......................................................................................

s názvom
..........................................................................................................................................


..........................................................................................................................................

2. Školské dielo podľa odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - študentom Prešovskej univerzity v Prešove, ktorá je nadobúdateľom licencie podľa tejto zmluvy. Vytvorením školského diela boli splnené študijné povinností autora vyplývajúce z jeho právneho vzťahu k nadobúdateľovi v súlade so zákonom č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

Čl. III

Spôsob použitia školského diela a  rozsah licencie 

1. Autor udeľuje nadobúdateľovi právo na vyhotovenie digitálnej rozmnoženiny školského diela za účelom uchovávania a bibliografickej registrácie diela Univerzitnou knižnicou Prešovskej univerzity v Prešove v súlade s § 8 ods. 2 písm. b) zákona č. 183/2000 Z. z. (zákon o knižniciach). 

2. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu v  tomto rozsahu
:

· sprístupňovanie vyhotovenej digitálnej rozmnoženiny školského diela online prostredníctvom internetu bez obmedzenia, vrátane práva poskytnúť sublicenciu tretej osobe na študijné, vedecké, vzdelávacie a informačné účely,

· sprístupňovanie vyhotovenej digitálnej rozmnoženiny školského diela online prostredníctvom internetu po uplynutí.............. rokov po uzavretí tejto zmluvy, vrátane práva poskytnúť sublicenciu tretej osobe na študijné, vedecké, vzdelávacie a informačné účely.

3. Licencia udelená autorom nadobúdateľovi podľa tejto zmluvy je nevýhradná.

4. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu na dobu neurčitú v súlade s trvaním majetkových práv autora podľa § 21 autorského zákona.

5. Zánikom nadobúdateľa ako právnickej osoby, ktorej bola udelená licencia, prechádzajú práva a povinnosti z tejto zmluvy na právneho nástupcu nadobúdateľa.

Čl. IV

Odmena

1. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu bezodplatne.

Čl. V

Pôvodnosť a nemeniteľnosť diela 

1. Autor vyhlasuje, že samostatnou vlastnou tvorivou činnosťou vytvoril vyššie uvedené dielo a že dielo je pôvodné.

2. Autor garantuje, že všetky exempláre školského diela bez ohľadu na nosič majú identický obsah.

3. Nadobúdateľ nesmie žiadnym spôsobom zasahovať do diela. 

Čl. VI

Záverečné ustanovenia

2. Táto zmluva je vyhotovená v dvoch rovnopisoch, z ktorých po jednom vyhotovení obdrží autor a Univerzitná knižnica Prešovskej univerzity v Prešove. 

3. Táto zmluva sa môže meniť alebo dopĺňať len písomným dodatkom podpísaným oboma zmluvnými stranami.

4. Na vzťahy, ktoré nie sú touto zmluvou výslovne upravené, sa vzťahujú všeobecne záväzné právne predpisy platné a účinné na území Slovenskej republiky, najmä ustanovenia autorského zákona a Občianskeho zákonníka.


5. Zmluvné strany vyhlasujú, že zmluvu uzavreli slobodne a vážne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak súhlasu ju vlastnoručne podpisujú.

V Prešove  dňa..............................


..........................................
.........................................


autor
nadobúdateľ
Príloha č. 6:
Vyhlásenie 

Prešovská univerzita v Prešove
Fakulta .........
V Y H L Á S E N I E

Dolupodpísaný autor záverečnej, resp. rigoróznej práce ............................................. ..................................................... (názov práce) udeľuje Prešovskej univerzite v Prešove právo na vyhotovenie digitálnej rozmnoženiny školského diela za účelom uchovávania a bibliografickej registrácie diela v súlade s § 8 ods. 2 písm. b) zákona č. 183/2000 Z. z. (zákon o knižniciach).

Školské dielo je poskytnuté za účelom jeho archivovania bez možnosti sprístupnenia.

Autor záverečnej práce odmietol uzatvoriť licenčnú zmluvu s PU v Prešove z nasledovných dôvodov (dôvody je nutné uviesť v súlade s § 51 autorského zákona):

Meno a priezvisko:

Dátum narodenia:

Trvalé bydlisko:

V............................, dňa....................
Príloha č. 7: Potvrdenie

Prešovská univerzita v Prešove

Univerzitná knižnica

Potvrdenie o vysporiadaní záväzkov študenta voči knižnici 
Meno a priezvisko: ......................................................................................................................

Dátum narodenia: ........................................................................................................................

Trvalé bydlisko: ..........................................................................................................................

Potvrdzujem, že knižnica má k dispozícii bakalársku, diplomovú, dizertačnú, záverečnú, resp. rigoróznu prácu
 vyššie menovaného študenta v elektronickej podobe a podpísaný rovnopis licenčnej zmluvy.

Prešov, dňa ........................... 



..............................................








                         UK PU
Potvrdzujem, že vyššie menovaný študent nemá u nás požičané žiadne knižničné jednotky a má vysporiadané všetky finančné záväzky.
Prešov, dňa ........................... 



..............................................








                          UK PU
� ( 51 ods. 3 zákona o VŠ


� § 5 ods. 12 zákon č. 618/2003 Z. z. o autorskom  práve a právach súvisiacich s autorským právom (autorský zákon)


� ( 52 ods. 4 zákona o VŠ


� ( 53 ods. 4 zákona o VŠ


� ( 54 ods. 3 zákona o VŠ


� Pozri: MEŠKO, Dušan - KATUŠČÁK, Dušan, et al. Akademická príručka. 2. dopl. vyd. Martin: Osveta, 2005. 496 s. ISBN 80-8063-200-6.





� v štvorčeku vyznačte typ práce a správny text doplňte


� v štvorčeku vyznačte rozsah udeľovanej licencie 


� Nehodiace sa škrtnite
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