
INFORMAČNO-KOMUNIKAČNÉ TECHNOLÓGIE 1 

 
Skratka predmetu: UDK/SIKT1 

Semester:  letný 

Ročník:   2. 

Akademický rok:  2009/2010 

Vyučujúci:   Ing. Marianna KRAVIAROVÁ – kraviaro@unipo.sk  

Časová dotácia:  0/2  

Spôsob hodnotenia: skúška 

Kredity:   2 

Podmienky pre získanie skúšky:  - účasť na cvičeniach,  

- absolvovanie 2 písomiek min. na 51%  

 - odovzdanie semestrálnej práce 

 

SYLABY: 

 

1. týždeň: Úvodné cvičenie, dohodnutie podmienok udelenia skúšky, sylaby, poučenie 

o bezpečnosti 

2. týždeň: Využitie IT v praxi, prehľad, orientácia sa vo web priestore, základy internetu, 

udelenie zadania 

3. týždeň: MS Outlook Express, MS Outlook, webmaily – tvorba, správa, možnosti 

nastavenia 

4. týždeň: Základy práce s PC – práca so súborom, adresárom, komprimovanie súborov, 

MAIS popis 

5. týždeň: MS Word – formátovanie textu, odseku, dokumentu, sekcie, päty, hlavičky, 

obsah 

6. týždeň: MS Word – hromadná korešpondencia, tvorba formulárov, príprava a atribúty 

tlače, ako písať záverečné a kvalifikačné práce 

7. týždeň: Práca s obrázkami – tvorba, úprava obrázkov, skenovania predlôh – výstupy 

skenovania, OCR, napaľovanie 

8. týždeň: Testovanie č. 1 – úprava dokumentu v MS Worde 

9. týždeň: MS PowerPoint – používanie aplikácie, vytváranie prezentácie, vkladanie 

a formátovanie textov, obrázkov, automatických tvarov 

10. týždeň: MS PowerPoint – vkladanie diagramov, grafov, kreslených objektov, 

organizačných schém, efekty premietania, príprava výstupov, prednesenie 

prezentácie 

11. týždeň: Testovanie č. 2 – tvorba prezentácie v programe MS PowerPoint podľa zadania 

12. týždeň: MS Excel – tabuľkový procesor – základné činnosti s bunkami, 

najpoužívanejšie funkcie, odovzdávanie semestrálnych zadaní 

13. týždeň: Opravné testovanie, udeľovanie hodnotení skúšky 
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