INFORMACNO-KOMUNIKACNE TECHNOLOGIE 1

Skratka predmetu: UDK/SIKT1

Semester: letny

Roc¢nik: 2.

Akademicky rok:  2009/2010

Vyudujuci: Ing. Marianna KRAVIAROVA — kraviaro@unipo.sk
Casova dotacia: 0/2

Sposob hodnotenia: sktska

Kredity: 2

Podmienky pre ziskanie skasky: - ucast’ na cviceniach,
- absolvovanie 2 pisomiek min. na 51%
- odovzdanie semestralnej prace

SYLABY:

1. tyzden: Uvodné cvicenie, dohodnutie podmienok udelenia skusky, sylaby, poucenie
0 bezpecnosti

2. tyzden: Vyuzitie IT v praxi, prehl'ad, orient4cia sa vo web priestore, zdklady internetu,
udelenie zadania

3. tyzden: MS Outlook Express, MS Outlook, webmaily — tvorba, sprava, moznosti

nastavenia

4. tyzdeii: Zaklady prace s PC — praca so stiborom, adresarom, komprimovanie suborov,
MAIS popis

5. tyzde: MS Word — formatovanie textu, odseku, dokumentu, sekcie, pity, hlavicky,
obsah

6. tyzden: MS Word — hromadna kore$pondencia, tvorba formularov, priprava a atribtty
tlace, ako pisat’ zaverecné a kvalifikaéné prace

7. tyzden: Praca s obrazkami — tvorba, uprava obrazkov, skenovania predloh — vystupy
skenovania, OCR, napal’ovanie

8. tyzden: Testovanie ¢. 1 — uprava dokumentu v MS Worde

9. tyzden: MS PowerPoint — pouzivanie aplikacie, vytvaranie prezentacie, vkladanie
a formatovanie textov, obrazkov, automatickych tvarov

10. tyzden: MS PowerPoint — vkladanie diagramov, grafov, kreslenych objektov,
organiza¢nych schém, efekty premietania, priprava vystupov, prednesenie

prezentacie
11. tyzden:  Testovanie ¢. 2 — tvorba prezentacie v programe MS PowerPoint podl'a zadania
12. tyzdeni: MS Excel - tabulkovy procesor — zakladné cinnosti s bunkami,

najpouzivanejsie funkcie, odovzdavanie semestralnych zadani
13. tyzdeni:  Opravné testovanie, udel'ovanie hodnoteni skusky

ODPORUCANA LITERATURA:

1. Skalka, J., Jakab, I. Zdklady PC, Windows a Office. Nitra : AM-SKALKA, 2004. 454 s.
ISBN 80-968436-3-X.

2. Katuscak, D. Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prdce. Druhé doplnené vydanie.

Bratislava : Stimul, 1998. ISBN 80-85697-82-3.

Dostupné na intenete : <http://www.unipo.sk/udk> — studijné materialy

Pomocnik MS Office [online]
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